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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de Agosto de 2010
Texto vigente

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcion Publica.

SALVADOR VEGA CASILLAS, Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en los articulos 37,
fracciones VI, VIl y XIX de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, en relacién con el Segundo
Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley
Organica de la Administracién Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 2 de enero
de 2013; 8 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y 1y 6, fracciones | y
XXIV del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, tomando en cuenta la opinién de las
Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de Economia, y

CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 establece como estrategia para lograr el objetivo 10 del
Eje Rector “Estado de Derecho y Seguridad”, la ampliacion de los programas de simplificacion
administrativa y mejora regulatoria en toda la administracion publica, procurando que los cambios tengan
un impacto directo en el combate a la discrecionalidad, la arbitrariedad o la corrupcion;

Que en ese sentido, el Programa Especial de Mejora de la Gestion en la Administracion Pablica Federal
2008-2012, en su estrategia 2.3 “Simplificar la regulacion que rige a las instituciones y su interaccién con la
sociedad”, establece como una linea de accion, mejorar el marco normativo de las instituciones a través del
proceso de calidad regulatoria para lograr mayor agilidad, certidumbre y menores costos de operacién para
la institucion y los particulares;

Que, asimismo, el referido Programa reconoce como postulado para mejorar la gestion de las
instituciones, reformar el marco regulatorio de aplicacion obligatoria a toda la Administracién Publica
Federal, mediante las estrategias tendientes a simplificar la regulacion que rige a las instituciones y su
interaccion con la sociedad, asi como a mejorar las politicas, normas y disposiciones de caracter general
que emiten las instancias globalizadoras o instituciones coordinadoras de sector;

Que el Ejecutivo Federal, en su mensaje dirigido a la Nacion con motivo de la presentacion al H.
Congreso de la Union del Tercer Informe de Gobierno, se comprometié a llevar a cabo un proceso de
desregulacién a fondo de la normatividad de la Administracién Publica Federal, con el objetivo de reducir y
simplificar al maximo las disposiciones administrativas, eliminar toda aquella regulacién, requisitos,
duplicidad de informacién y trdmites innecesarios que permitan consolidar un régimen de certidumbre
juridica, en donde la plena eficacia de las normas aplicables a particulares y a gobernantes les garantice el
ejercicio pleno de sus derechos y libertades; cabe destacar que este proceso de desregulacién implica dejar
sin efectos una de cada dos disposiciones;

Que la Secretaria a mi cargo cuenta con atribuciones para organizar y coordinar el desarrollo
administrativo integral de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, a fin de que
los recursos humanos, patrimoniales y los procedimientos técnicos de la misma, sean aprovechados y
aplicados con criterios de eficiencia, buscando en todo momento la eficacia, descentralizacion,
desconcentracion y simplificacién administrativa, asi como para realizar o encomendar las investigaciones,
estudios y analisis que al efecto se requieran, y dictar las disposiciones administrativas correspondientes
para las propias dependencias y entidades;

Que en este sentido, el Ejecutivo Federal instruyé a esta Secretaria para emitir, por si o con la
participacion de las dependencias competentes, disposiciones, politicas o estrategias, acciones o criterios
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de caréacter general y procedimientos uniformes para la Administracion Publica Federal y, en lo conducente,
para la Procuraduria General de la Republica en materia de auditoria; adquisiciones, arrendamientos y
servicios del sector publico; control interno; obra publica y servicios relacionados con las mismas; recursos
humanos; recursos materiales; recursos financieros; tecnologias de la informacién y comunicaciones, y de
transparencia y rendicion de cuentas, y que las dependencias y entidades asi como la citada Procuraduria
procedan a dejar sin efectos todas aquellas disposiciones, lineamientos, oficios circulares, procedimientos
y demas instrumentos normativos emitidos al interior de sus instituciones, en esas materias;

Que en este contexto, se revisé el marco juridico aplicable en materia de obra publica y servicios
relacionados con las mismas, para identificar aquellas disposiciones, tanto de caracter general como
interno, que en la actualidad resultan obsoletas o no garantizan procesos, tramites y servicios eficaces, o
bien, respecto de las cuales existe duplicidad y, por tanto, sobre regulacién e incluso contradiccion, y

Que el presente Acuerdo tiene por objeto sistematizar y codificar los principales procesos y
procedimientos que seran aplicables en materia de obra publica y servicios relacionados con las mismas a
fin de integrarlos en un soélo instrumento normativo que las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, asi como la Procuraduria General de la Republica, estaran obligadas a observar, y
permitird contar con procesos y procedimientos uniformes en esa materia con la finalidad de que dichas
instituciones dispongan de las herramientas necesarias para el aprovechamiento y aplicacion eficiente de
los recursos con que cuentan, lo cual redundara en el mejoramiento de las politicas y normas de aplicacién
general y, en consecuencia, en el incremento de su efectividad, he tenido a bien emitir el siguiente

ACUERDO

ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto expedir el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en términos
del Anexo Unico de este instrumento, el cual forma parte integrante de este Gltimo y tiene como propdsito
establecer los procesos y directrices que las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, y la Procuraduria General de la Republica deberan observar de manera obligatoria para reducir y
simplificar la regulacién administrativa en la materia, con la finalidad de aprovechar y aplicar de manera
eficiente los recursos con que cuentan dichas instituciones.

Los procesos y directrices a que se refiere el parrafo anterior se establecen sin perjuicio de que las
dependencias y entidades realicen otras acciones complementarias que en términos de las disposiciones
aplicables en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas sean inherentes a los
procesos o subprocesos de que se trate.

Las menciones que se hacen en el presente Acuerdo y en el Manual a las dependencias y entidades se
entenderan hechas, en lo conducente, a las entidades federativas, los municipios y los entes publicos de
unas y otros, cuando éstos se ubiquen en el supuesto a que se refiere la fraccion VI del articulo 1 de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

ARTICULO SEGUNDO.- Para los efectos del presente Acuerdo, se entiende por:

I Dependencias: las secretarias de Estado, incluyendo a sus Organos administrativos
desconcentrados y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, conforme a lo dispuesto en la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal, asi como las unidades administrativas de la
Presidencia de la Republica y la Procuraduria General de la Republica serdn consideradas con
este caracter, en términos de lo dispuesto por el articulo 2, fraccion Il de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas;

Il.  Entidades: los organismos publicos descentralizados, empresas de participacion estatal
mayoritaria y fideicomisos en los que el fideicomitente sea el gobierno federal o una entidad
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paraestatal, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 2, fraccion IV de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

lll.  Manual: el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, a que se refiere el articulo primero del presente Acuerdo, el cual se
integra de diversos procesos asociados a esa materia;

IV. Obras publicas y servicios relacionados con las mismas: los previstos en los articulos 3y 4
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, respectivamente, y

V. SFP: la Secretaria de la Funcién Publica.

ARTICULO TERCERO.- Los titulares de las dependencias y entidades, en el &ambito de sus respectivas
atribuciones, instruiran lo conducente para que se dejen sin efecto los acuerdos, normas, lineamientos,
oficios circulares y demas disposiciones o procedimientos de caracter interno que se hubieren emitido en
materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que no deriven de facultades
expresamente previstas en leyes y reglamentos.

Asimismo, realizaran las acciones que estimen necesarias para que se cumpla de manera estricta lo
dispuesto en el presente Acuerdo y en el Manual.

ARTICULO CUARTO.- La aplicacién del presente Acuerdo y del Manual corresponde a los servidores
publicos, conforme a sus atribuciones o funciones.

ARTICULO QUINTO.- Los sistemas informéticos existentes y los que se desarrollen para sistematizar
los procedimientos de trabajo a que se refiere el Manual deberan asegurar la interoperabilidad con otras
aplicaciones de tecnologias de la informacién y comunicaciones, particularmente con el sistema electrénico
de informacion puablica gubernamental denominado CompraNet.

ARTICULO SEXTO.- Las dependencias y entidades deberan propiciar la sistematizacion, ejecucion,
control y supervision de los procedimientos que se establecen en el Manual, mediante la adopcion de
soluciones de tecnologias de la informacién y comunicaciones.

ARTICULO SEPTIMO.- En la adopcion de tecnologias de la informacién y comunicaciones se debera
observar lo previsto en las disposiciones establecidas en esa materia, a fin de propiciar un mejor
aprovechamiento de los recursos publicos, para la adecuada administracion de la informacion y garantizar
la rendicion de cuentas.

ARTICULO OCTAVO.- La interpretacién para efectos administrativos, del presente Acuerdo, asi como
la resolucion de los casos no previstos en el mismo, correspondera a la SFP, a través de las unidades
administrativas competentes, conforme a las disposiciones aplicables.

ARTICULO NOVENO.- Los procesos y directrices contenidos en el Manual a que se refiere el presente
Acuerdo deberan revisarse, cuando menos una vez al afio, por la SFP, a través de las unidades
administrativas competentes, para efectos de su actualizacion.

ARTICULO DECIMO.- Los érganos internos de control de las dependencias y entidades, vigilaran el
cumplimiento de lo dispuesto por el presente Acuerdo.

Asimismo, los referidos 6rganos internos de control deberan verificar que las dependencias y entidades
lleven a cabo las acciones que procedan a efecto de que queden sin efectos todas aquellas disposiciones
gue contravengan o dupliquen lo dispuesto en el Manual, que no se encuentren contenidas o que su emision
no esté prevista en leyes y reglamentos.
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TRANSITORIOS

Primero.- El presente Acuerdo entrara en vigor a los 20 dias hébiles siguientes al de su publicacion en
el Diario Oficial de la Federacion.

Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal y la Procuraduria General de la
Republica contaran con un plazo de 20 dias habiles a partir de la fecha de publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion del presente ordenamiento, para efectos de lo previsto en el primer parrafo del articulo
tercero del presente Acuerdo.

Segundo.- Todos aquellos procesos, tramites, autorizaciones y actos iniciados con anterioridad a la
entrada en vigor del presente Acuerdo deberan concluirse conforme a lo previsto en los mismos.

Tercero.- Las dependencias y entidades que hayan realizado acciones de mejora funcional y
sistematizacion integral de los procesos en materia de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas podran operar con sus procedimientos optimizados, siempre que acrediten ante la Secretaria de la
Funcion Publica, que los mismos son compatibles con los establecidos en el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Cuarto.- El cumplimiento a lo establecido en el presente Acuerdo se realizard con los recursos
humanos, materiales y presupuestarios que tengan asignados las dependencias y entidades asi como la
Procuraduria General de la Republica, por lo que no implicara la creacion de estructuras ni la asignacion
de recursos adicionales.

Sufragio Efectivo. No Reeleccién.

México, Distrito Federal, a los veintiocho dias del mes de julio de dos mil diez.- El Secretario de la
Funcion Publica, Salvador Vega Casillas.- Ruabrica.
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ANEXO UNICO

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas

CONTENIDO
1. DEFINICIONES Y TERMINOS
1.1 Siglas utilizadas en el Manual
2.  OBJETIVOS
2.1 General
2.2 Especificos
MARCO JURIDICO
MACROPROCESO DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

4.1 PLANEACION DE PROYECTOS DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS.

4.1.1  Objetivo
4.1.2 Insumos
4.1.3  Descripcién
4.2 LICITACION Y CONTRATACION
4.2.1  Licitacion publica

4.2.1.1 Elaboraciény publicacion de la convocatoria alalicitacion publica en
CompraNet

4.2.1.1.1 Objetivo
4.2.1.1.2 Insumos
4.2.1.1.3 Descripciéon
4.2.1.2 Visita al sitio y junta de aclaraciones
4.2.1.2.1 Objetivo
4.2.1.2.2 Insumos
4.2.1.2.3 Descripcién
4.2.1.3 Presentacion y apertura de proposiciones
4.2.1.3.1 Objetivo
4.2.1.3.2 Insumos
4.2.1.3.3 Descripcién
4.2.1.4 Evaluacion de proposiciones
4.2.1.41 Objetivo
4.2.1.4.2 Insumos
4.2.1.4.3 Descripciéon
4.2.15 Fallo
4.2.15.1 Objetivo
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4.2.15.2 Insumos
4.2.1.5.3 Descripcién
4.2.2  Contratacion mediante procedimientos de excepcion ala licitacion publica
4.2.2.1 Invitacion a cuando menos tres personas
4.2.2.1.1 Objetivo
4.2.2.1.2 Insumos
4.2.2.1.3 Descripcién
4.2.2.2 Adjudicacion directa
4.2.2.2.1 Objetivo
4.2.2.2.2 Insumos
4.2.2.2.3 Descripcion
4.2.3  Formalizacién del contrato
4.2.3.1 Objetivo
4.2.3.2 Insumos
4.2.3.3 Descripcién
4.2.4 Modificacion del contrato
4.2.4.1 Objetivo
4.2.4.2 Insumos
4.2.4.3 Descripcién
4.2.5 Entregade anticipo
4.2.5.1 Objetivo
4.2.5.2 Insumos
4.2.5.3 Descripcion Numeral adicionado DOF 19-09-2014
4.3. EJECUCION DE LOS TRABAJOS
4.3.1  Ejecucion
4.3.1.1 Objetivo
4.3.1.2 Insumos
4.3.1.3 Descripcién
4.3.2 Registro en Bitacora
4.3.2.1 Objetivo
4.3.2.2 Insumos
4.3.2.3 Descripcién
4.3.3  Verificacion de la calidad de los trabajos
4.3.3.1 Objetivo
4.3.3.2 Insumos
4.3.3.3 Descripcién

4.3.3.A Autorizacién de cantidades adicionales y/o de conceptos no previstos en el
catalogo de conceptos original
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4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.3.3.A.1 Objetivo
4.3.3.A.2 Insumos
4.3.3.A.3 Descripcion Numeral adicionado DOF 19-09-2014
4.3.4  Conciliacion y autorizacion de conceptos no previstos en el catalogo
4.3.4.1 Objetivo
4.3.4.2 Insumos
4.3.4.3 Descripcion
4.3.5 Ajuste de costos
4.3.5.1 Objetivo
4.3.5.2 Insumos
4.3.5.3 Descripcién
4.3.5. A Ajuste de costos directos a la baja (ESTA PARTE ES LA QUE SE AGREGO)
4.3.5. A.1 Objetivo
4.3.5. A.2 Insumos
4.3.5. A3 Descripcion Numeral adicionado DOF 19-09-2014
4.3.6 Entrega-recepcion, finiquito y extincion de obligaciones
4.3.6.1 Objetivo
4.3.6.2 Insumos
4.3.6.3 Descripcion
AUTORIZACION Y PAGO DE ESTIMACIONES Denominacion reformada DOF 19-09-2014
4.4.1  Objetivo
4.4.2 Insumos
4.4.3  Descripcién
SUSPENSION TEMPORAL DE LOS TRABAJOS
45.1  Objetivo
45.2 Insumos
4.5.3  Descripcion
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO
4.6.1  Objetivo
4.6.2 Insumos
4.6.3  Descripcién
RESCISION DEL CONTRATO
4.7.1  Objetivo
4.7.2 Insumos
4.7.3  Descripcion
REALIZACION DE OBRAS PUBLICAS POR ADMINISTRACION DIRECTA
4.8.1  Objetivo
4.8.2 Insumos
4.8.3  Descripcion
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5. COMITE DE OBRAS PUBLICAS

51
5.2

Obijetivo
Establecimiento y operacion del Comité

1. DEFINICIONES Y TERMINOS

Para los efectos del presente Manual, en adicién a las definiciones contenidas en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (Ley) y su Reglamento, se entendera por:

CONCEPTO
Acta:

Acuerdo:

BEOP:

Contrato:

Convocatoriaala

licitacion publica:

Manual:

Reglamento:

Tratados:

DEFINICION / SIGNIFICADO

El documento en el que se hace constar la resefia detallada de un evento, asi
como de las consideraciones y acuerdos adoptados en una reunién, asamblea,
junta, consejo o corporacion que tiene valor legal una vez que ha sido aprobada
y, en su caso, firmada por todas las personas que intervienen; derivado de ello,
este documento tiene fuerza obligatoria sobre los acuerdos en ella contenidos.

Parrafo reformado DOF 27-06-2011

El acuerdo de realizacion de trabajos por administracion directa a que hace
referencia el articulo 71 de la Ley.

La Bitacora que por medios remotos de comunicacion electronica, constituye el
medio de comunicacion entre las partes de un contrato de obra publica o de
servicios relacionados con la misma, en la que se registran los asuntos y eventos
importantes que se presentan durante la ejecucion de los trabajos.

El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, a través
del cual se formalizan los actos para la realizacion de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico y econémico
con respecto a las obras o servicios objeto de la contratacion y las personas
interesadas en realizarlas o prestarlos, asi como los términos a que se sujetara
el procedimiento de contratacion respectivo y los derechos y obligaciones de
las partes.

El Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

El Reglamento de la Ley.

Los convenios regidos por el derecho internacional publico suscritos por los
Estados Unidos Mexicanos con los gobiernos de otros paises a que se refiere el
articulo 2 de la Ley, que contienen un capitulo o titulo de compras
gubernamentales.

1.1 Siglas utilizadas en el Manual

SIGLA DESCRIPCION
INPP indice Nacional de Precios Productor.
Sigla reformada DOF 21-11-2012
LFPRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
LGEEPA Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.
olc Organo Interno de Control.
PAOPS Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
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PEF Presupuesto de Egresos de la Federacién vigente.

RLFPRH Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
SFP Secretaria de la Funcion Publica.

TLCAN Tratado de Libre Comercio de América del Norte.
2. OBJETIVOS
2.1 General:

Incrementar la eficiencia de los procesos y procedimientos que en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas lleven a cabo las dependencias y entidades, a fin de desarrollar la
infraestructura necesaria en el tiempo y con el costo y calidad previstos.

2.2

Especificos:

Estandarizar los procesos y subprocesos en materia de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas.

Optimizar la aplicacion de los recursos federales destinados a las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Proporcionar a las dependencias y entidades un marco de referencia general unificado en materia
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Ofrecer a las dependencias y entidades una guia descriptiva de las actividades secuenciales para
simplificar, homologar y eficientar los procesos y subprocesos en materia de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas.

Fortalecer la transparencia y rendicién de cuentas en los procedimientos de contratacién en
materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Para obtener mayores beneficios en la aplicacién del presente Manual, resulta de interés lo siguiente:

El Manual desagrega en subprocesos las acciones para la planeacion de los proyectos de obra
publicay servicios relacionados con las mismas que las dependencias y entidades pretendan llevar
a cabo, en congruencia con sus necesidades y objetivos a cumplir; describe los aspectos mas
relevantes de los procedimientos de contratacion y la formalizacion de los contratos, cuya finalidad
es asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, asi como de la ejecucién de los
trabajos; la recepcion de los trabajos y autorizacion de las estimaciones; la suspension temporal
de los trabajos; la terminacién anticipada y la rescision de contratos; la realizacion de obras
publicas por administracion directa y finalmente sobre el establecimiento y operacion de los
Comités de Obras Publicas.

Cada subproceso cuenta con los siguientes elementos:
v" Objetivo.
v" Insumos.

v" Descripcion.
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0 Responsable(s).
o Actividad.
0 Articulo(s) de la Ley y del Reglamento que sustentan cada actividad.
v" Productos.
v" Diagrama de flujo.

v" Formatos de documentacion soporte, en su caso, que resulten de aplicacion obligatoria
acorde al presente Manual, salvo que la dependencia o entidad utilice formatos que cuenten
con los elementos normativos indicados en aquellos que se acompafian a este Manual, y que
se adecuan mejor a sus necesidades especificas, y

Elemento reformado DOF 19-09-2014
v" Aspectos generales a considerar, en su caso.

. La identificacion de las areas encargadas de las diversas actividades, en el nivel de generalidad
que corresponde al Manual, es consistente con lo establecido en la Ley y su Reglamento, asi como
en los Lineamientos Generales para la expedicién de politicas, bases y lineamientos en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, emitidos mediante el Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de septiembre de 2010, por lo que
conforme a lo dispuesto por el penultimo parrafo del articulo 1 de la Ley, las dependencias y
entidades habran de atender, de manera particular, lo que determinen sus politicas, bases y
lineamientos en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, con respecto
a las &reas responsables y niveles jerarquicos.

Vifeta reformada DOF 27-06-2011

. Para la realizacion de las actividades dispuestas en el Manual se debe tomar en cuenta el Acuerdo
por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 9 de septiembre de 2010, entre los que resultan de aplicacion obligatoria en
la materia, los siguientes:

v' Lineamientos Generales para la expedicion de politicas, bases y lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas;

v' Lineamientos para la aplicacion del criterio de evaluacion de proposiciones a través del
mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de contratacion regulados por la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

v/ Lineamientos para reducir los montos de las garantias de cumplimiento que deben otorgar los
proveedores y contratistas, y

v/ Lineamientos para la determinacién de los precios de los servicios que tengan por objeto
elaborar o concluir los estudios, planes o programas necesarios que permitan llevar a cabo la
contratacion de obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura conforme a la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Vifieta adicionada DOF 27-06-2011

. Los procedimientos administrativos previstos en los titulos Sexto y Séptimo de la Ley,
denominados “De las Infracciones y Sanciones” y “De la Solucién de las Controversias”,
respectivamente, no se consideran en el presente Manual, toda vez que de acuerdo a su
naturaleza se encuentran sujetos a disposiciones de caracter adjetivo establecidas en otros
ordenamientos legales.
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El lenguaje empleado en el presente Manual no busca generar ninguna clase de discriminacion,
ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones hechas al
género masculino representan siempre a todos/as, hombres y mujeres, abarcando claramente
ambos sexos.

Vifieta reformada DOF 21-11-2012

MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratados:

Decreto de promulgaciéon del Tratado de Libre Comercio de América del Norte, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 20 de diciembre de 1993.

Decreto de promulgacion del Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos, la
Republica de Colombia y la Republica de Venezuela, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 9 de enero de 1995. Sin efectos para esta Ultima a partir del 19 de noviembre de 2006.

Se deroga.
Vifieta derogada DOF 03-02-2016

Se deroga.
Vifieta derogada DOF 03-02-2016

Decreto Promulgatorio del Acuerdo de Asociacién Econdmica, Concertacién Politica y
Cooperacion entre los Estados Unidos Mexicanos y la Comunidad Europea y sus Estados
Miembros, la Decision del Consejo Conjunto de dicho Acuerdo; y la Decision del Consejo Conjunto
del Acuerdo Interino sobre Comercio y Cuestiones Relacionadas con el Comercio entre los
Estados Unidos Mexicanos y la Comunidad Europea, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 26 de junio de 2000.

Decreto Promulgatorio del Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el
Estado de Israel, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2000.

Decreto Promulgatorio del Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y los
Estados de la Asociacion Europea de Libre Comercio, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de junio de 2001.

Decreto Promulgatorio del Acuerdo para el Fortalecimiento de la Asociacion Economica entre los
Estados Unidos Mexicanos y el Japén, y de su Acuerdo de Implementacion, hechos en la Ciudad
de México el diecisiete de septiembre de dos mil cuatro, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de marzo de 2005.

Decreto Promulgatorio del Tratado de Libre Comercio entre la Republica de Chile y los Estados
Unidos Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de octubre de 2008.

Leyes

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Ley General de Bienes Nacionales.
Ley General de Asentamientos Humanos.
Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.
Ley General de Proteccion Civil.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley Reglamentaria del articulo 27 Constitucional en el Ramo del Petroleo.
Ley de Ciencia y Tecnologia.
Cadigo Fiscal de la Federacion.
Cadigo Civil Federal.
Cdodigo Federal de Procedimientos Civiles.
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Federal de Competencia Economica.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente.
Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Ley Federal de Derechos.
Ley Federal de Instituciones de Fianzas.
Ley de Ingresos de la Federacion vigente.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Vifieta adicionada DOF 03-02-2016

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamentos locales en materia de construcciones o similares, de acuerdo al sitio en donde se
realizan los trabajos.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Evaluacion de Impacto Ambiental.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Areas Naturales Protegidas.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica.
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Reglamento del articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el cobro de fianzas
otorgadas a favor de la Federacion, del Distrito Federal, de los estados y de los municipios,
distintas de las que garantizan Obligaciones Fiscales Federales a cargo de terceros.

Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
Vifeta adicionada DOF 03-02-2016

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

Vifieta adicionada DOF 03-02-2016

Decretos

Se deroga Vifieta derogada DOF 19-09-2014
Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacion de la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 10 de diciembre de 2012.

Vifieta adicionada DOF 19-09-2014

Acuerdos

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la Homologacion,
Implantacion y Uso de la Firma Electrénica Avanzada en la Administracion Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de agosto de 2006.

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision Intersecretarial de Compras y
Obras de la Administracion Publica Federal a la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de enero de 2009.

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del
Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2011.

Apartado reformado DOF 21-11-2012

Acuerdo -ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo
Técnico, relativo a las Reglas para la obtencién de la opinion de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de
febrero de 2015.

Vifieta adicionada DOF 03-02-2016

Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuaciones en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones: publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2015.

Vifieta adicionada DOF 03-02-2016

Reglas

Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacién del contenido nacional de los bienes que
se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicaciéon del
requisito de contenido nacional en la contratacién de obras publicas, que celebren las
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dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, publicadas en el Diario Oficial de
la Federacion el 14 de octubre de 2010.

Reglas para la celebracion de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados
de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos, publicadas en el Diario Oficial de
la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Reglas para la aplicacion de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de compras del
sector publico de los tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Apartado adicionado DOF 27-06-2011

Lineamientos

Se deroga Vifieta derogada DOF 19-09-2014
Lineamientos para el registro en la cartera de programas y proyectos de inversion, publicados en
el Diario Oficial de la Federacién el 18 de marzo de 2008.

Lineamientos para el seguimiento de la rentabilidad de los programas y proyectos de inversion de
la Administracion Publica Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de marzo
de 2008.

Se deroga Vifieta derogada DOF 19-09-2014

Se deroga Vifieta derogada DOF 19-09-2014
Lineamientos relativos a los dictimenes de los programas y proyectos de inversién a cargo de las

dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 18 de marzo de 2008.

Lineamientos para el Seguimiento del Ejercicio de los programas y proyectos de inversion de la
Administracion Puablica Federal, emitidos mediante Oficio Circular No. 307-A.-0586 vy
400.1.410.05.035 de fecha 18 de julio de 2005, modificados mediante el Oficio Circular
No. 307-A.-0808 y 400.1.410.06.045 de fecha 17 de julio de 2006.

Se deroga Vifieta derogada DOF 19-09-2014

Lineamientos para la aplicaciéon y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente
y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del
gasto publico, asi como para la modernizacion de la Administracién Publica Federal, publicados
en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de enero de 2013.

Vifieta adicionada DOF 19-09-2014

Lineamientos para la determinacion de la informacion que deberd contener el mecanismo de
planeacion de programas y proyectos de inversion publicados en el Diario Oficial de la Federacion
el 27 de abril de 2012.

Vifieta adicionada DOF 19-09-2014

Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los andlisis costo y beneficio de los programas
y proyectos de inversion, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de abril de 2012.

Vifieta adicionada DOF 19-09-2014

Lineamientos para la elaboracion y presentacién de los analisis costo y beneficio de los programas
y proyectos de inversion: publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de diciembre de
2013.

Vifieta adicionada DOF 03-02-2016
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Disposiciones Normativas
Apartado derogado DOF 03-02-2016
Disposiciones Generales

e DISPOSICIONES Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno
Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las
dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren; publicadas en el Diario Oficial
de la Federacion el 8 de septiembre de 2015.

Se adiciona apartado DOF 03-02-2016

4. MACROPROCESO DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS
4.1 PLANEACION DE PROYECTOS DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS
41.1 Objetivo

Identificar los requerimientos y caracteristicas de los proyectos de obra publica que se pretenden llevar
a cabo, con base en las necesidades y objetivos a cumplir, para conformar un programa de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas, factible de desarrollar de acuerdo a las prioridades y a la prevision
de los recursos necesarios para realizarlos.

4.1.2 Insumos

o Plan Nacional de Desarrollo.

. Programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales que correspondan.
. Previsiones contenidas en los PAOPS anteriores.

. Previsiones de recursos establecidos en el PEF.

. Registros en cartera de inversion.

. Autorizaciones presupuestales de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
. Fuentes de financiamiento.

. Estudios o proyectos previamente realizados.

o Licencias y permisos.

. Tenencia de la tierra, derechos de via, entre otros.

. Normas aplicables.

4.1.3 Descripcion
Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
Inicia el subproceso

Analizar, identificar y priorizar con base

o en los objetivos, prioridades y estrategias
~ Oficial Mayor o del Plan Nacional de Desarrollo y los Arts. 17 y 21 de la Ley
equivalente, con e_I apoyo 1 programas que de él deriven, las Art. 16 del Reglamento

de las Areas requirentes necesidades de obras pulblicas o : 9

servicios relacionados con las mismas,

asi como realizar la planeacion de los

proyectos que se pretenden llevar a cabo.
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Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

Cuando corresponda, se consideraran
los planes de desarrollo locales, asi como
los objetivos, metas y previsiones de
recursos establecidos en el PEF.

Area responsable de la
contrataciéon

Verificar con la Oficialia Mayor o
equivalente la existencia, en los archivos
de la dependencia o entidad, de estudios
0 proyectos previamente realizados que
satisfagan los requerimientos de la obra
publica o el servicio de que se trate.

Art. 18 de la Ley
Art. 20 del Reglamento

Area requirente o Area
responsable de la
contratacion

Adecuar, actualizar, complementar o, en
su caso, desarrollar por si, los estudios o
proyectos, segun las caracteristicas,
complejidad y magnitud de la obra
publica o del servicio de que se trate.

Art. 18 de la Ley
Art. 20 del Reglamento

Area requirente o Area
responsable de la
contratacion

Elaborar el dictamen de justificacion
correspondiente, segun las
circunstancias que concurran, para el
caso de que se requiera contratar con
terceros la adecuacién, actualizacién,
complemento o desarrollo del estudio o
proyecto, debiendo contar con la
autorizacion  del titular del Area
requirente.

Art. 18 de la Ley
Art. 20 del Reglamento

Oficial Mayor o
equivalente, con el apoyo
de las Areas requirentes

Estimar el costo de las obras y servicios
para integrarlos al PAOPS, asi como
determinar el origen de los recursos para
cubrir los trabajos respectivos durante los
ejercicios fiscales correspondientes.

Arts. 21 fraccion IX, 23y 24
de la Ley

Arts. 16 y 23 del Reglamento

Oficialia Mayor o
equivalente, con el apoyo
de las areas o unidades
administrativas
competentes

Realizar la programacion de los recursos
necesarios para la realizacién de las
obras y servicios, considerando los
efectos e impacto al medio ambiente, de
acuerdo con las disposiciones aplicables
a dicha materia. En el caso de programas
y proyectos de inversion se debera
elaborar la evaluacién costo y beneficio,
asi como solicitar a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico el registro en
la cartera de dichos programas vy
proyectos

de inversién, de conformidad con las
disposiciones presupuestarias
aplicables.

Actividad reformada DOF 21-11-2012

Arts. 20, 21y 23 de la Ley
Art. 28 de la LGEEPA
Arts. 25y 34 de la LFPRH
Arts. 21y 156 del RLFPRH

Art. 15 fraccién V del
Reglamento

¢El presupuesto de la dependencia o
entidad fue autorizado en los términos
propuestos?

SI:  Continda en la actividad 9
NO: Continda en la actividad 7

Oficialia Mayor o
equivalente

Identificar las diferencias entre el
presupuesto autorizado y el PAOPS, para
que los montos estimados en este Ultimo,
se ajusten al techo presupuestario
autorizado.

Art. 21 de la Ley
Art. 16 del Reglamento
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equivalente
Adicionado DOF 19-09-2014

Actividad adicionada DOF 19-09-2014

Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
Adecuar, optimizar y aprobar el PAOPS,
Oficialia Mayor o o I(:on b_asgij ecr; elgrelsu%esto autorizado y Art. 21 de la Ley
equivalente as prioridades de 1as Areas requirentes y Art. 16 del Reglamento
comunicarlo al Area responsable de la :
contratacion para su implementacion.
Recibir el PAOPS y presentarlo para | Art. 25 fraccion |, de la Ley
opinién del Comité, en los casos en que | Arts. 25y 27 fraccién IV del
Area responsable de la 9 éste se encuentre establecido en la Reglamento
contratacion Dependencia o Entidad. Normatividad aplicable
Actividad reformada DOF 21-11-2012 reformada DOF 21-11-2012
] Art. 25 fraccion |, de la Ley
Area responsable de la 10 Recibir del Comité sus recomendaciones Arts. 27 fraccién IV y 28
contratacion sobre el PAOPS. fraccion 1X, segundo parrafo
del Reglamento
Oficial Mayor o Poner a disposicion del puiblico en
equivalente 11 %eneral N etI PAI\OP’S" ad tlratvés tge Art. 22 de la L
o ompraNet y en la pagina de Internet de rt. elaLey
reformado DOF 19-09-2014 la dependencia o entidad, a més tardar el
31 de enero de cada afio.
Proporcionar al Oficial Mayor o
equivalente la informacion  relativa | Arts. 22 segundo parrafo de
a las adiciones, modificaciones, la Le
Areas requirentes suspensiones o cancelaciones que y
reformado DOF 19-09-2014 12 proponen en relacion con el PAOPS y las Normatividad aplicable
razones para ello. reformada DOF 19-09-2014
Actividad reformada DOF 19-09-2014
Analizar si de conformidad con la
Eenvicios a realizar por 1 depandencia § | AT 22 segundo parrafo de
- \ laLe
OfeICISileIg%(t)é 0 13 entidad de que se trate es procedente la ivid yd licabl
q modificacién al PAOPS, y en su caso Normatividad aplicable
Reformado DOF 19-09-2014 realizar el proyecto de modificacién | re€formada DOF 19-09-2014
correspondiente.
¢En la dependencia o entidad
corresponde al Oficial Mayor o
equivalente autorizar la modificacion?
NO: Pasa a actividad 14 Si: Pasa a
actividad 16
Actividad reformada DOF 19-09-2014
Oficial Mayor o Someter el proyecto de modificacién al Art. 22 segundo parrafo de
equivalente 14 SAOP(S}I a I_a aprobt%mznddel titular o{e :a la Ley
. epenaencia o0 enudad de que se trate Normatividad aplicable
Adicionado DOF 19-09-2014 Actividad adicionada DOF 19-09-2014 adicionada DOE 19-09-2014
) ) Art. 22 segundo parrafo de
Titular de la dependencia la Ley
o entidad, Oficial Mayor o Autorizar la modificacion al PAOPS
15 la Ley

Normatividad aplicable
adicionada DOF 19-09-2014
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Adicionado DOF 19-09-2014

cada mes.
Fin del subproceso
Actividad adicionada DOF 19-09-2014

Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
Revisar la modificacion autorizada al | Arts. 22 segundo parrafo y 25
Comité de obras publicas 16 PAOPS y formular las observaciones vy | fraccion | de la Ley
Adicionado DOF 19-09-2014 recomendaciones convenientes. Normatividad aplicable
Actividad adicionada DOF 19-09-2014 adicionada DOF 19-09-2014
Publicar la modificacion al PAOPS en Alts.
CompraNet y en la pagina de internet de | Art. 22 segundo parrafo de
Oficial Mayor o la dependencia o entidad de que se trate laLeyy
equivalente 17 |durante los Gltimos cinco dias habiles de Art. 17 del Reglamento

la Ley

Normatividad aplicable
adicionada DOF 19-09-2014

Productos

. PAOPS.

o Registro del programa o proyecto de inversion en la Cartera de Programas y Proyectos de
Inversion que integra y administra la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (en su caso).

Aspectos generales a considerar:

. Al integrar los PAOPS, se consideraran también los proyectos que abarquen méas de un ejercicio
presupuestal, los cuales incluiran, entre otros aspectos, su descripcion, presupuesto, unidad
responsable de la ejecucion, fecha de inicio y de terminacion, y se sujetaran a las disposiciones
especificas de la LFPRH, del RLFPRH y del PEF.

Apartado adicionado DOF 21-11-2012

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

4.2

LICITACION Y CONTRATACION

Asegurar que las obras publicas y servicios relacionados con las mismas que las dependencias y
entidades deban realizar a través de terceros, garanticen al Estado las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Las dependencias y entidades podran solicitar a la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas
de la SFP la asesoria preventiva que ésta proporciona para el procedimiento de contratacion de que se
trate, conforme al instrumento que se encuentra disponible en la pagina electrénica de la SFP, cuya
direccion es: http://www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/unaopl.html.

Parrafo adicionado DOF 27-06-2011

| 421

Licitacion publica

| 4211

Elaboracion y publicacion de la convocatoria a la licitacion publica en CompraNet |

Elaborar y difundir en CompraNet la convocatoria a la licitacién publica, incluido el proyecto de
convocatoria respectivo, en la forma y términos establecidos en la Ley.

| 42111 Objetivo

Asegurar al Estado la obtencion de las mejores condiciones de contratacion prevalecientes en el
mercado, mediante la libre participacién de cualquier interesado en el procedimiento de contratacion de

Documento disponible en el Sitio http//www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/unaopl.htm de la Unidad de Normatividad de
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obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como fortalecer los proyectos de convocatoria
publicados con los comentarios recibidos por los interesados.

Parrafo reformado DOF 03-02-2016

4.2.1.1.2 Insumos

. PAOPS.

. Calendario con fechas y lugar de los eventos.

. Autorizacion plurianual (en su caso).

. Autorizacién presupuestaria y sus adecuaciones.
. Prevision de otorgamiento de anticipo.

. Solicitud de testigo social (en su caso).

. Proyectos de obra.
. Términos de referencia.

42113 Descripcion

Responsable No.

Actividad

Normatividad aplicable

Area especializada en la
dependencia o entidad o,
a falta de ésta, el Area
responsable de la
contratacion de manera
conjunta con el Area 1

requirente.

Responsable reformado
DOF 21-11-2012

Inicia el subproceso

Realizar la investigacién de mercado
para verificar la existencia y costo de
materiales, mano de obra, maquinaria
y equipo, asi como de contratistas, a
nivel nacional e internacional, y del
precio total estimado de
los trabajos.

Actividad reformada DOF 21-11-2012

Arts. 2 fraccion XVIy 15 del
Reglamento

Normatividad aplicable reformada
DOF 21-11-2012

Constatar que los proyectos de obra o
los términos de referencia de los
servicios que se pretendan contratar

contratacion

proyecto de convocatoria a la licitacion
publica o a la publicacion de la
convocatoria a la licitacion publica, la

Area responsable de la , |cumplan con todos los requisitos Arts. 19y 24 de la Ley
contratacion previos al proceso de licitacion | Arts. 24 y 251 del Reglamento
establecidos en las disposiciones
aplicables Y, en su caso,
complementarlos.
; Elaborar el proyecto de convocatoria Art. 31 de la Ley
Area responsable de [a 3 | con base en lo establecido en la Le
contratacion yy Arts. 34, 44, 45 y 254 del
el Reglamento. Reglamento
Solicitar por escrito a la SFP, con
i anticipacion de veinte dias habiles a la .
Area responsable de la 4 |fecha programada para la difusion del Art. 27 Bis de la Ley

Arts. 49 a 58 del Reglamento
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Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

designacién de un testigo social para
que participe en el procedimiento de
contratacion, cuando el monto de la
contratacion rebase el monto de diez
millones de dias de salario minimo
general vigente en el Distrito Federal, a
cuyo efecto se proporcionara a la SFP
la informacion sefialada en el articulo
53 del Reglamento.

Actividad reformada DOF 21-11-2012

Area responsable de la
contrataciéon

Determinar, considerando lo previsto
en el PAOPS, la necesidad de difundir
el proyecto de convocatoria a la
licitacién, en aquellos casos en que el
presupuesto  estimado para la
contratacion respectiva sea superior a
diez mil veces el salario minimo
general vigente en el Distrito Federal
elevado al mes, o si asi lo considera
pertinente la dependencia o entidad en
caso

de licitaciones cuyo monto
sea inferior.

Actividad reformada DOF 21-11-2012

Art. 31 tercer y cuarto parrafos
de la Ley

Art. 35 del Reglamento

Area responsable de la
contratacion

Difundir, en su caso, el proyecto de
convocatoria a la licitacion en
CompraNet, al menos durante 10 dias
hébiles previos a la publicacién de la
convocatoria a la licitacién, lapso
durante el cual se recibiran los
comentarios y opiniones en la direccién
electrénica que para tal fin sefiale la
dependencia o entidad.

Art. 31 tercer y quinto parrafos de
la Ley

Art. 35 del Reglamento

Area responsable de la
contratacion

Analizar y, en su caso, incorporar a la
convocatoria respectiva los
comentarios y opiniones recibidos en
relacion con el proyecto de
convocatoria difundido.

Art. 31 quinto parrafo de la Ley

Art. 35 ultimo parrafo del
Reglamento

Area responsable de la
contratacion

Calendarizar las fechas del
procedimiento de contratacion,
incluyendo las etapas previas y
posteriores al mismo, hasta Ila
suscripcion del contrato.

Art. 33 primer, segundo y tercer
parrafos de la Ley

Arts. 31y 32 del Reglamento

Area responsable de la
contratacion

Publicar en dias habiles y por una sola
ocasion, la convocatoria a la licitacion
publica a través de CompraNet y

Art. 32 de la Ley
Art. 31 del Reglamento
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Responsable No. Actividad Normatividad aplicable

simultineamente, enviar un resumen
de la misma al Diario Oficial de la
Federacion, utiizando la pagina
electronica www.dof.gob.mx, para su
publicacion en dicho organo
informativo.

Actividad reformada DOF 21-11-2012

Fin del subproceso

Productos

Proyecto de convocatoria a la licitacion publica.
Convocatoria a la licitacién publica.

Designacion de testigo social.

Aspectos generales a considerar:

La investigacion de mercado se integrara con la informacion obtenida de cuando menos dos
fuentes:

a) Invariablemente y sin excepcion se consultara la informacion en CompraNet, y en caso de que
ésta no se encuentre disponible se consultara la informacion histérica con la que cuenten el Area
responsable de la contratacion de que se trate u otras areas responsables de la contratacion de
la propia dependencia o entidad.

b) Asimismo, se podra consultar informacion en organismos especializados, camaras, colegios de
profesionales, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, fabricantes
o proveedores de bienes o prestadores de servicios.

c) Otra fuente para obtener informacion se encuentra en las paginas de internet, por via telefénica
u algun otro medio, siempre que se lleve un registro del medio y de la informacion consultada,
de manera tal que permita verificar la consulta efectuada y el resultado obtenido.

Cuando la informacién requerida no se encuentre en el medio consultado o no se reciba respuesta
a la solicitud efectuada, se debera dejar constancia fehaciente de la gestion realizada.

Vifieta adicionada DOF 21-11-2012
Para efectos de la estratificacion como micro, pequefias y medianas empresas, las dependencias
y entidades deberan solicitar, desde la convocatoria, que las mismas presenten debidamente
requisitado el formato establecido por la Secretaria de Economia para tal efecto.

Vifieta adicionada DOF 21-11-2012
Cuando el caracter de una licitacion publica se ubique en el supuesto a que alude la fraccion Il del
articulo 30 de la Ley, debera observarse lo establecido en los Tratados respectivos, asi como en
las “Reglas para la celebracion de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de
tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos”.

Vifieta reformada DOF 21-11-2012

En la celebracion de licitaciones nacionales al amparo de las reservas de los Tratados, la
determinacion de las reservas se atendera conforme a lo previsto en el “Reglas para la aplicacion
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de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de compras del sector publico de los tratados
de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos”.

Vifieta reformada DOF 21-11-2012
Con la finalidad de orientar a las Areas responsables, en la calendarizacion prevista en este
subproceso, se incluyen los esquemas siguientes:

Vifieta reformada DOF 19-09-2014

Licitacion internacional bajo la cobertura de tratados

DIA DE PUBLICACION DE v S D
LA CONVOCATORIA 5 B
unluz|n
INICIA EL COMPUTO DEL FLAZO 1152
DE 40 DIAS NATURALES PARA 23| 2|
CELEBRAR EL ACTO DE A CELEBRACION DEL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA PRESENTACION Y
DE PROPOSICIONES 39 «Q APERTURA DE
PROPOSICIONES
40 DIAS NATURALES |
1
TERMINA EL COMPUTO DEL
PLAZO DE 40 DIAS NATURALES
PARA CELEBRAR EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES
Esquema reformado DOF 19-09-2014
Licitacion internacional abierta
DIA DE PUBLICACION DE [c[m[mIs[v]s
LA CONVOCATORIA ol R 1R A RS B
$ |9 |win|w 1 CELEBRACION DEL AGTO DE
INCIA EL COMPUTO DEL 13|10 | 7] — z:ggmcm D‘E'
PLAZO DE 20 DWS PROPOSICIONES.
NATURALES PARA [ 20 DIAS NATURALES |
CELEBRAR EL ACTO DE 1
i e TERMNA EL COMPUTO DEL
PROPOSICIONES PLAZO DE 20 DIAS NATURALES
PARA CELEBRAR EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES
Esquema reformado DOF 19-09-2014
Licitacion Nacional
DIA DE PUBLICAGION DE L imim D
LA CONVOCATORIA ) R T R R
8 |9 |winf12|13|n CELEBRACION DEL AGTO DE
INGIA EL GOMPUTO DEL 10 it =
FLAZO DE 15 DIAS - PROPOBICIONGE
NATURALES PARA 18 DIAS NATURALES |
CELEBRAR EL ACTO DE l
2,'3&:5{};:"““ oz TERMINA EL COMPUTO DEL
PROPOSICIONES PLAZO DE 15 DIAS NATURALES

PARA CELEBRAR EL ACTO DE
PRESENTACION Y AFERTURA
DE PROPOSICIONES

Esquema reformado DOF 19-09-2014
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Licitacion con reduccion de plazos

DA DE PUBLICACION DE M M v S D
LA CONVOCATORIA = = = s s 7
CELEBRACION DEL ACTO DE
s s 1 PRESENTACION Y
INGIA EL COMPUTO DEL Apemanggms -
FLAZO DE 10 DIAS | ':F"‘“m J !
NATURALES PARA l
CELEBRAR EL ACTO DE
PRESENTACION Y TERMINA EL COMPUTO DEL
APERTURA DE PLAZO DE 10 DIAS NATURALES
PROPOSICIONES PARA CELEBRAR EL ACTO DE
PRESENTACION Y AFERTURA
DE PROPOSICIONES

Esquema reformado DOF 19-09-2014

Designacion del Testigo Social

L M M J v S D
SOLICITAR _ DESIGNACION INICIA EL CONTEO DE LOS
DEL TESTIGO SOCIAL b o G et ac] 20 DIAS HABLES

o o T I s o

w|n ||| e

1316|171
CONCLUYE EL CONTEO DE 20)
LOS 20 DIAS HABILES ) 4 ] |

| 20DiAS HABILES |

-

DIFUSION DEL PROYECTO DE CONVOCATORIA

-

PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA

SESION DEL COMITE DE OBRAS EN LA QUE SE PRETENDA
SOUCITAR LA AUTORIZACION AL FROCEDIMIENTO DE
EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA

.

ENTREGA DE LA PRIMERA INVITACION A CUANDO MENOS

TRES PERSONAS O LA SOLICITUD DE LA PRIMERA

COTIZACION, EN CASO DE PROCEDIMIENTOS DE EXCEPCION A

cubldCﬂAOON PUBLICA QUE NO SEAN DICTAMNADOS POR EL
ITE

Esquema adicionado DOF 19-09-2014

Publicacién de Proyecto de Convocatoria

timim|ls v s|o]
DIFUSION DEL PROYECTO INICIA EL CONTEO DE LOS
DE CONVOCATORIA A o Bty . | 10 DIAS HABILES
TRAVES DE COMPRANET S
L L] T s 9

CONCLUYE EL CONTEO DE 10 '
LOS 10 DIAS HABILES — - 4

| 10 DIAS HABILES |

Esquema adicionado DOF 19-09-2014
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El diagrama de flujo del subproceso y el formato de estratificacion de las MIPYMES se encuentran
disponibles en el sitio www.compranet.gob.mx

Parrafo modificado DOF 21-11-2012

[4.2.1.2

Visita al sitio y junta de aclaraciones

| 42121 Objetivo

Conocer el lugar de ejecucion de los trabajos y disipar las dudas de los licitantes con respecto del
contenido de la convocatoria a la licitacion publica.

42122 Insumos

o Convocatoria a la licitacién publica o invitacion a cuando menos tres personas.

o Preguntas realizadas por los licitantes.

42123 Descripcion
RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE
Arsgnrt’f;g%?ésstélgnd; la Inicia el subproceso 5
apoyo del Area técnica | 1 | Realizar la visita al sitio de los trabajos, | Aft: 31 fraccion IX de la Ley
y, en su caso, del Area cuando asi se hubiere previsto en la Art. 38 del Reglamento
requirente convocatoria a la licitacién publica.
Area responsable de la .
contratacion con el Llevar 3 a cabo Ia(s) jUnta(S) de Arts. 31 fraccion X, 34 y 35 de
apovo del Area técnica > aclaraciones y dar respuesta en forma la Ley
per): su caso. del Area clara y precisa a las preguntas sobre la
Y require}lte convocatoria a la licitacion publica. Arts. 39 y 40 del Reglamento
. Arts. 35 ultimo pérrafo y 39 Bis
Area responsable de la Levantar el acta de junta de de laLey
contratacion 3 [|aclaraciones y entregar copia de la . 3
misma a los participantes. Art. 39, ultimo parrafo del
Reglamento
Poner a disposicion de los ausentes el
. acta de junta de aclaraciones en las o 3
Area responsable de la 4 | oficinas de la dependencia o entidad y Art. 39 bis ultimo parrafo de la

contratacion

en CompraNet.
Fin del subproceso

Ley

Productos

. Minuta de la visita al sitio de los trabajos (en su caso).

. Acta (s) de junta (s) de aclaraciones.

Aspectos generales a considerar:
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En las modificaciones a la convocatoria a la licitacion publica que deriven de la junta de
aclaraciones, se deberan sefialar las disposiciones normativas que las sustenten y todas las
propuestas de modificaciones seran tomadas en cuenta, con excepcion de aquéllas que pretendan
modificar elementos esenciales del procedimiento de contratacién (tales como, las obras publicas
0 servicios objeto del mismo), o las que impliquen requisitos imposibles de cumplir a los
participantes, limitando su libre participacion en el procedimiento de contratacion de que se trate.

Vifieta adicionada DOF 27-06-2011

Las solicitudes de aclaracion podran entregarse personalmente en la junta de aclaraciones, o
enviarse a través de CompraNet a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que
se vaya a realizar la junta.

Con la finalidad de orientar a las Areas responsables de la contratacion, con respecto al computo
de los plazos que habran de observase para la realizacion de las visitas y juntas de aclaraciones,
se incluye el esquema siguiente:

Visita al sitio de los trabajos y junta de aclaraciones

DIA DE PUBLICAGION DE Lt mimis[v]s]o
LA CONVOCATORIA | = = i 5 - . INICIA EL PERIODO EN EL QUE
‘ | i JEE PODRA CELEBRARASE LA VISITA
TERMINA EL PERIODO EN EL 10 1 12 13 14 AL SITIO DE LOS TRABAJOS
werra | A s e wos | | as | 8 ' POSTERIORMENTE A LA VISITA
TRABAIOS SE PODRA CELEBRAR LA JUNTA
18 DIAS NATURALES | | oe acLaraciones

POSTERIORMENTE A LA VISITA
SE POORA CELEBRAR LA JUNTA

0
DE ACLARACIONES CELEBRACION DEL ACTO DE

PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES

TERMINA EL COMPUTO DEL
PLAZO DE 15 DIAS NATURALES
PARA CELEBRAR EL ACTO DE
PRESENTACION Y AFPERTURA
DE PROPOSICIONES

Esquema reformado DOF 21-11-2012

En caso de que se difiera el plazo para el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el
computo de dias debera realizarse en la forma prevista en el esquema antes sefialado.

Formatos de documentacién soporte

Denominacion del apartado reformado DOF 27-06-2011

Acta (s) de junta (s) de aclaraciones.

El diagrama de flujo y el formato del subproceso se encuentran disponibles en el sitio
www.compranet.gob.mx

Parrafo reformado DOF 27-06-2011

4213

Presentacion y apertura de proposiciones

4213.1

Objetivo

Que la dependencia o entidad, en el marco de la normatividad aplicable, tenga conocimiento formal de las
caracteristicas técnicas y econdémicas que ofrecen los licitantes, para contar con los elementos suficientes
para decidir el fallo del proceso licitatorio.
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| 42132 Insumos

. Convocatoria a la licitaciéon publica o invitacién a cuando menos tres personas.

. Acta (s) de junta (s) de aclaraciones.

. Propuesta (s) de los licitantes.

4.2.1.3.3 Descripcion
RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE
Inicia el subproceso
Llevar a cabo el acto de presentacion y
< apertura de proposiciones, en los plazo Arts. 33y 37 delale
Area responsable de la P .u proposiciones, .sp Z0s y y
- 1 [previstos en la convocatoria a la Arts. 59, 60 y 61 del
contratacién e
licitacién publica y, en su caso, en las Reglamento
fechas derivadas de
sus modificaciones.
Constatar la entrega de la
; documentacion ue integre las Art.37 de la Le
Area responsable de la . . d .g . Y
. 2 | proposiciones, sin que ello implique la Arts. 59, 60 y 61 del
contratacion L .
evaluacion de su contenido o su Reglamento
desechamiento.
Levantar acta de la presentacion y
apertura de proposiciones, de la que se
. podra proporcionar copia a los licitantes | Arts.37 fraccion 11l 'y 39 Bis de
Area responsable de la . )
3 | presentes en dicho acto, ademas de la Ley

contratacion

ponerla a disposicion de los interesados
en un lugar visible de la dependencia o
entidad, y de difundirla en CompraNet.

Art. 62 del Reglamento

¢, Se recibieron proposiciones?
Sl ...
Fin del subproceso
No: Continlia en la actividad 2 del

numeral 4.2.1.5.3
Pregunta reformada DOF -19-09-2014

Productos

. Acta del acto de presentacion y apertura de proposiciones.
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Formatos de documentacion soporte

Denominacion del apartado reformado DOF 27-06-2011

. Acta del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Vifieta reformada DOF 27-06-2011

El diagrama de flujo y el formato del subproceso se encuentran disponibles en el sitio

www.compranet.gob.mx

Parrafo reformado DOF 27-06-2011

42.1.4

Evaluacion de proposiciones

42141 Objetivo

Que la dependencia o entidad cuente con los elementos suficientes para determinar la solvencia de las

proposiciones.

4.2.1.4.2 Insumos

o Convocatoria a la licitacién publica o invitacion a cuando menos tres personas.

. Acta (s) de junta (s) de aclaraciones.

. Propuesta (s) de los licitantes.

. Acta del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

. Informacion adicional que sea requerida a los licitantes.

42143

Descripcion

evaluacion técnica de las propuestas.

Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
i Inicia el subproceso
Area responsable de la 3
contratacion 1 |Remitir al Area técnica para su Art. 38 de la Ley
evaluacion las propuestas técnicas.
Recibir 'y evaluar conforme al | Arts. 31 fracciones XXIl'y XXIll'y
. . mecanismo previsto en la convocatoria, 38 dela Ley
Area técnica 2 L .
las propuestas técnicas que le remita el | Arts. 2 fraccion V, 63, 64 y 257
Area responsable de la contratacion. del Reglamento
Remitir al Area responsable de la
Area técnica 3 |contratacion el resultado de la Art. 38 de la Ley
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Realizar la evaluacion de las

Area responsable de la proposiciones econdmicas.

L. 4
contratacion Actividad reformada DOF 21-11-2012 Arts. 63, 65y 257 del
Reglamento

Art. 38 de la Ley

Verificar si las proposiciones técnica y
econdmicamente  solventes, tienen
precios aceptables por no ser
notoriamente superiores a los obtenidos Art. 40 de la Ley
de la investigacibn de mercado ni
Responsable adicionado 5 |rebasar el presupuesto elaborado de o ‘ o

DOF 21-11-2012 manera previa por la .convocante, de| Normatividad ap“%%’:f;ﬂf'ﬁgggg
manera que resulte factible su pago.

Area responsable de la

contratacion Arts. 65y 71 del Reglamento

Fin del subproceso
Actividad adicionada DOF 21-11-2012

Productos

. Evaluacién técnica.
. Evaluacién econémica.

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

42.15 Fallo

42151 Objetivo

Emitir el documento en que se hace constar el resultado de la evaluacién técnica y econémica de las
proposiciones, y en el que se determina a cudl de ellas le sera adjudicado el contrato por ofrecer las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

42152 Insumos

o Convocatoria a la licitacién publica o invitacion a cuando menos tres personas.
. Acta (s) de junta (s) de aclaraciones.

. Propuesta (s) de los licitantes.

. Acta del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

. Evaluacion técnica.
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. Evaluacién econémica.

(Incluye reformas y adiciones publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 27/06/2011, 21/11/12, 19/09/2014 y 03/02/2016).

| 4.2.15.3  Descripcion
Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
Inicia el subproceso
Area responsable de Analizar si las proposiciones sol!cnadas o]
la contratacion al menos una de ellas reunieron los Arts. 38 y 40 de la Ley
R ble ref d 1 requisitos solicitados en la convocatoria, o Normatividad aplicable reformada
esponsaple retormado : 1.
DOFE 21.11-2012 blen _asentar, en su caso, que no se DOF 21-11-2012
recibieron proposiciones.
Actividad reformada DOF 21-11-2012
¢Las proposiciones solicitadas o al menos
una de ellas reunieron los requisitos
solicitados en la convocatoria?
SI:  Continda en la pregunta posterior a
la actividad 2.
NO: Continda en la actividad 2.
Pregunta adicionada DOF 21-11-2012
Elaborar el fallo declarando desierto el
procedimiento.
Fin del subproceso Arts. 39y 40 de la Ley
Arearesponsable de | , |Iral subproceso 4.2.1 Licitacion publica, Arts. 68 y 71 del Reglamento
la contratacién o bien, al subproceso 4.2.2 Contratacién Normatividad aplicable reformada
mediante procedimientos de excepcién DOF 21-11-2012
alalicitacion publica.
Actividad reformada DOF 21-11-2012
¢Las proposiciones que reunieron los
rngsnos §0I|C|tados en la convocatoria Arts. 39y 40 de la Ley
tienen precios aceptables?
o o Art. 68 y 71 del Reglamento
Sl Continda en la actividad 3. Normatividad aplicable adicionada
NO: Contintia en la actividad 2. DOF 21-11-2012
Pregunta adicionada DOF 21-11-2012
Area responsable de Art. 39 de la Ley
la contrataciéon , Elaborar el fgllo adjudicando el contrato. Art. 68 del Reglamento
Responsable reformado Actividad reformada DOF 21-11-2012 | \ormatividad aplicable reformada
DOF 21-11-2012 DOF 21-11-2012
Dar a conocer en junta publica el fallo y
) difundirlo en Comp,ra_Net, asi como enviar | arts 39 cuarto parrafo y 39 Bis
Area responsable de 4 |por correo electronico un aviso a los de la Ley
la contratacion licitantes que no asistieron al evento, para
informarles que el fallo se encuentra a su Art. 68 del Reglamento
disposicion en CompraNet.
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Fin del subproceso
Actividad reformada DOF 21-11-2012

Productos

Fallo.

Formatos de documentacion soporte

Denominacion del apartado reformado DOF 27-06-2011

Fallo.

Aspectos generales a considerar:

Cuando el fallo no se dé a conocer en junta publica, su contenido se debera difundir en CompraNet
el mismo dia en que se emita.

En licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados, el fallo se debera publicar en
el Diario Oficial de la Federacién dentro de los 72 dias naturales siguientes al de su emision.

Las dependencias y entidades, deberan solicitar al adjudicado, para los efectos del articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion, previo a la formalizacion del contrato respectivo, cuyo monto
exceda el establecido en la misceldnea fiscal correspondiente, que presenten documentos
vigentes expedidos por el Servicio de Administracion Tributaria y el Instituto Mexicano del Seguro
Social, en los que se emitan las opiniones positivas del cumplimiento de obligaciones fiscales y de
seguridad social.

Vifeta reformada DOF 03-02-2016

Con la finalidad de orientar a las Areas responsables, en la calendarizacion prevista en este
subproceso, se incluyen los esquemas siguientes.

Vifieta adicionada DOF 19-09-2014

Emision y Publicacion de Fallo para Licitaciones Nacionales y Licitaciones Internacionales
Abiertas

L ‘M ) ¥ 5 D
ACTO DE PRESENTACKN NICIA EL CONTED DE LOS 30 DIAS
¥ AFERTURA oE =% " | R RN — NATURALES
PROPOSICIONES rlafa|win]ln|n
14 1% 16 17 18 13 0
21 2 23 2a 5 an 7
CONCLUYE EL CONTEC DE s @
LS 30 DIAS NATURALES | ATRE = |

« EMISIOM DEL FALLD PARA  LICITACIONES MACIONALES Y  LICTACIONES
INTERKACIONALES ABIERTAS PUEDE ESTABLECERSE EW CUALOUIER DIA QUE ESTE
DENTRD DE LOE TREINTA DIAS HATURALES SIGUIENTES A LA FECHA EN LA CUAL SE
CELEBRC EL ACTD DE PRESENTACION ¥ APERTLIRA DE FROFOSICIONES

+ L EMISION DEL FALLD PODRA DIFERIRSE POR UN PLAZO NO MAYOR A 30 DA
MATURALES CONTADOS & PARTIR DE L& FECHA PROGRAMADA PREVIAMENTE

Esquema adicionado DOF 19-09-2014

Emision y Publicacion de Fallo de las Licitaciones Publicas Internacionales Bajo la Cobertura de
Tratados
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EMISION DEL FALLO DE [mImlis[v]s]o INICIA EL COMPUTO DEL PLAZO
UNA LICITAGION PUBLICA | > URALES PARA
INTERNACIONAL BAJO LA o A JTTS S » s PUBUCAR EN EL DIARIO
COBERTURA DE LOS 7 s s | 0| | 2| olcwoeu;ecemma
0 T FALLO
it 14 13 10 | 17 18 19 20
21 2 23 2 23 20 7
28 | 29 | 30 | 33 | 32 | 33 | 3«
s 30 7 | = 40 £
a2 a3 44 | e a7 &
@ | 50 | s1 | 52 | 33 [ sa]| s
50 37 8 | » o1 o2 TERMINA PLAZO PARA
PUBLICAR EL FALLO DE LAS
e (8 St I B I LICITACIONES  PUBUGAS
» | n @ INTERNACIONALES BAJO LA
=7 ! COBERTURA  DE LOS
DIAS NATURALES TRATADOS EN EL DIARIO
[ Lo - ] OFICIAL DE LA

FEDERACION

Esquema adicionado DOF 19-09-2014

El diagrama de flujo y el formato del subproceso se encuentran disponibles en el sitio
www.compranet.gob.mx

Parrafo reformado DOF 27-06-2011

4.2.2 Contratacion mediante procedimientos de excepcion a la licitacion publica

Asegurar las mejores condiciones para el Estado cuando no resulte idéneo realizar la contratacién de
obras publicas o servicios relacionados con las mismas, mediante el procedimiento de licitacion publica.

| 4221 Invitacion a cuando menos tres personas

| 42211 Objetivo

Desarrollar un procedimiento de contratacion que permita: en los casos de excepcion a la licitacion
publica previstos en la Ley, contar con las obras o servicios requeridos y asegurar al Estado la obtencion
de las mejores condiciones de contratacion prevalecientes en el mercado, mediante la participacion del
mayor nimero de invitados en el procedimiento de invitaciébn a cuando menos tres personas.

Parrafo reformado DOF 03-02-2016

4.2.2.1.2 Insumos
. PAOPS.
. PEF.

. Fallo en el que se haya declarado desierta la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres
personas (en su caso).

42.2.1.3 Descripcién
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no exista el Titular de la
dependencia o entidad u

trabajos de la no procedencia de la
solicitud para que las mismas

Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
Inicia el subproceso
Area especializada en la ) ) L,
. . Realizar la investigacion de mercado
dependencia o entidad o . .
) para verificar la existencia y costo de ]
0, a falta de ésta, el Area . L Arts. 2 fraccion XVI, 13, 15, 71,
materiales, mano de obra, maquinaria y . .
responsable de la ) N q ratist ivel 73 fraccion 1l 'y 74 fracciones Il
equipo, asi como de contratistas, a nive
contratacion de manera a .p . ) ) y VII del Reglamento
. nacional e internacional, y del precio . . -
conjunta con el Area ) ) Normatividad aplicable adicionada
] total estimado de los trabajos. DOF 21-11-2012
requirente.
- Esta actividad es comun para los
Responsable adicionado —
DOF 21-11-2012 Subapartados A y B siguientes.
Actividad adicionada DOF 21-11-2012
En los supuestos de excepcion a que
A. . .
se refiere el articulo 42 de la Ley:
Elaborar, suscribir y remitir al Area
responsable de la contratacién, el
escrito que contenga la justificacién del
Area responsable de la , |supuesto de excepcion a la licitacion Art. 41 de la Ley
ejecucion de los trabajos publica, en el que se acrediten el o los Art. 73 del Reglamento
criterios en los que se funda el ejercicio
de la opcion de invitacion a cuando
menos tres personas.
Determinar, de acuerdo al supuesto de Arts. 25 fraccion Il y 42 de
< excepcion de que se trate, a quién
Area responsable de la P q ) q la Ley
contratacion 3 |[corresponde dictaminar sobre su
procedencia para someterlo a su Arts. 25, 26 y 73 del
consideracion. Reglamento
Comité, o cuando éste
no exista el Titular de la
dependencia o entidad u
Oficial Mayor o su .
equivalente, o Analizar y dictaminar sobre la| Arts. 25 fraccion llly 42 de
< 4 rocedencia del supuesto de excepcion la Ley
Area responsable de [a Sna licitacién L’Jblich)a P
ejecucion de los p . Arts. 26 y 73 del Reglamento
trabajos, o
Area responsable de la
contratacion
¢ Procede la solicitud de excepcion?
Sl: Continda en la actividad 6.
NO: Continta en la actividad 5
Pregunta reformada DOF 21-11-2012
. . Informar a las Areas responsables de la
Comité, o cuando éste . ; e
5 | contratacion y de la ejecucion de los Art. 27 de la Ley
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Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

Oficial Mayor o su
equivalente

determinen un procedimiento de
contratacioén diverso.

Fin del subproceso

Area responsable de la
contratacion

Elaborar y entregar la solicitud de
cotizacion que debera presentar la
persona seleccionada que cuente con la
capacidad y recursos necesarios para
ejecutar los trabajos; dicha solicitud
debera contener los requerimientos
técnicos, econdmicos y demas
necesarios para el desarrollo de los
trabajos, y entre ellos lo aplicable en lo
sefialado en el articulo 31 de la Ley, asi
como el plazo en que se solicita al
interesado que presente su proposicion.

Parrafo reformada DOF 03-02-2016

Arts. 31, 44 fracciones I, IV, Vy
VIl de la Ley

Arts. 44, 45, 46 y 77 del
Reglamento

Normatividad aplicable adicionada
DOF 03-02-2016

¢ Se tiene previsto visita a sitio y juntas
de aclaraciones?

Sl:  Continta en el subproceso 4.2.1.2
Visita al sitio y junta de
aclaraciones.

NO: Continla en la actividad 7.

Pregunta reformada DOF 21-11-2012

Area responsable de la
contratacion

Llevar a cabo el acto de presentacion y
apertura de proposiciones en la fecha
prevista en la invitacion a cuando menos
tres personas.

Arts. 33y 37 de la Ley

Arts. 59 y 60 del Reglamento

.Se recibieron cuando menos 3

proposiciones?

Sl:  Continta en el subproceso 4.2.1.4
Evaluacion de proposiciones.

NO: Ir a la siguiente pregunta
Pregunta reformada DOF 21-11-2012

¢ Opta por continuar el procedimiento y
evaluar las proposiciones presentadas?

SI:  Ir ala siguiente pregunta.

NO: Continlia en la actividad 9.

Pregunta adicionada DOF 21-11-2012
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Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
¢Las proposiciones solicitadas o al
menos una de ellas reunieron los
requisitos solicitados en la invitacion?
SI:  Ir ala siguiente pregunta.
NO: Continda en la actividad 9.
Pregunta adicionada DOF 21-11-2012
¢Las proposiciones que reunieron los
requisitos solicitados en la invitacion
tienen precios aceptables?
Sl:  Contindia en la actividad 8.
NO: Continda en la actividad 9.
Pregunta adicionada DOF 21-11-2012
Arts. 39y 44 fracciones lll y VII
Area responsable de la de la Ley
contratacion Elaborar el fallo adjudicando el contrato
Responsab|e reformado 8 Actividad reformada DOF 21-11-2012 Art. 68 del Reglamento
DOF 21-11-2012 Normatividad aplicable reformada
DOF 21-11-2012
Elaborar fallo declarando desierto el
procedimiento. )
Arts. 39, 40 y 44 fracciones Il y
Area responsable de la Ir al subproceso 4.2.1 Licitacién Vil de la Ley
contratacion publica, o bien al subproceso 4.2.2
Responsable reformado 9 Contratacion mediante Art. 68 del Reglamento
DOF 21-11-2012 procedimientos de excepcién a la Normatividad aplicable reformada
. Ly S DOF 21-11-2012
licitacion publica.
Actividad reformada DOF 21-11-2012
Dar a conocer en junta publica el fallo y
difundirlo en CompraNet, asi como
enviar por correo electrénico un aviso a | Arts. 39 cuarto parrafo, 39 Bis y
Area responsa_b'le de la los licitantes que no asistieron al evento 44 fraccion VI de la Ley
contratacion para informarles que el fallo se
- 10 . — Art. 68 del Reglamento
Responsable adicionado encuentra a su disposicion en
DOF 21-11-2012 Normatividad aplicable adicionada
CompraNet. DOF 21-11-2012
Fin del subproceso
Actividad adicionada DOF 21-11-2012
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Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

En los supuestos de excepcion por
monto a que se refiere el articulo 43
de la Ley:

Area responsable de la
contratacion

Verificar si el costo estimado del
contrato se encuentra dentro de los
montos maximos establecidos en el
PEF.

Art. 43 tercer parrafo de la Ley

Arts. 73 fraccion Il y 75 del
Reglamento

;Rebasa los montos maximos

autorizados?

Sl:  Determinar un procedimiento de
contratacién diverso.

NO: Continla en la actividad 3.
Pregunta reformada DOF 21-11-2012

Area responsable de la
contratacion

Verificar que la suma del monto de los
contratos adjudicados bajo el supuesto
de excepcion previsto en el articulo 43
de la Ley y el monto de la obra o servicio
que se pretende efectuar no rebase el
30 por ciento del presupuesto
autorizado a la dependencia o entidad.

Art. 43 tercer péarrafo de la Ley

Art. 75 fraccién | del
Reglamento

¢ Rebasa el porcentaje del presupuesto
autorizado?

Sl:  Continda en la actividad 4 de este
Subapartado.

NO: ContinGa en la actividad 6 del
subproceso 42213 del
Subapartado A.

Pregunta reformada DOF 21-11-2012

Area responsable de la
contratacion

Solicitar al titular de la dependencia o al
drgano de gobierno de la entidad, se fije
en casos excepcionales, un porcentaje
mayor al establecido en la Ley, previa
justificacién que al efecto se elabore.

Art. 43 ultimo parrafo de la Ley
Art. 75 del Reglamento

¢Se autoriza por el titular de la
dependencia o el érgano de gobierno de
la entidad un porcentaje mayor?

Sl:  Se hace del conocimiento del OIC
y se continGia en la actividad 6 del
subproceso 42213 del
Subapartado A.

NO: Determinar un procedimiento de

contratacion diverso
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Responsable No. Actividad Normatividad aplicable

Fin del subproceso
Pregunta reformada DOF 21-11-2012

Productos

. Escrito de justificacion del supuesto de excepcién a la licitacion publica.

o Dictamen que justifique la contratacion (en su caso).

. Invitacién a participar en el procedimiento.

. Solicitud de autorizacion para fijar un porcentaje mayor al establecido en la Ley.

. Fallo en el que se declara desierto el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas
(en su caso).

Formatos de documentacion soporte

Denominacion del apartado reformado DOF 27-06-2011

. Dictamen que justifique la contratacion.
Aspectos generales a considerar:

. La investigacion de mercado se integrara con la informacién obtenida de cuando menos dos
fuentes:

a) Invariablemente y sin excepcion se consultara la informacién en CompraNet, y en caso de
que ésta no se encuentre disponible se consultara la informacién histérica con la que cuenten el
Area responsable de la contratacion de que se trate u otras areas responsables de la
contratacion de la propia dependencia o entidad.

b) Asimismo, se podra consultar informacién en organismos especializados, camaras, colegios
de profesionales, asociaciones o0 agrupaciones industriales, comerciales o de servicios,
fabricantes o proveedores de bienes o prestadores de servicios.

c) Otra fuente para obtener informacion se encuentra en las paginas de internet, por via
telefénica u algun otro medio, siempre que se lleve un registro del medio y de la informacién
consultada, de manera tal que permita verificar la consulta efectuada y el resultado obtenido.

Cuando la informacién requerida no se encuentre en el medio consultado o no se reciba respuesta
a la solicitud efectuada, se debera dejar constancia fehaciente de la gestion realizada.

Vifieta adicionada DOF 21-11-2012

. Para efectos de la estratificacion como micro, pequefias y medianas empresas, las dependencias
y entidades deberan solicitar, desde la invitacion, que las mismas presenten debidamente
requisitado el formato establecido por la Secretaria de Economia para tal efecto.

Vifieta adicionada DOF 21-11-2012

. Invariablemente se debera contar con la informacién y documentacién que justifique llevar a cabo
este tipo de procedimiento.
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Cuando un procedimiento de contratacion se encuentre bajo la cobertura de tratados, debera
observarse lo establecido en el articulo 1016 del TLCAN y sus correlativos en los demas Tratados.

En el caso de que la excepcion sea resultado de una licitacion publica declarada desierta, los
requisitos establecidos como causa de desechamiento deberan ser los mismos que los utilizados
en la convocatoria a la licitacién publica.

Para el procedimiento de contratacion mediante invitacién a cuando menos tres personas que se
sustente en los supuestos previstos en el articulo 42 de la Ley, en el escrito de justificacion
de excepcion a la licitacion publica, deberd constar el acreditamiento del o los criterios
contemplados en el articulo 41 de la propia Ley, el cual considerara lo siguiente:

En el criterio de Economia, la dependencia o entidad demostrard el ahorro de recursos
cuantificado en dinero que se estima obtener al llevar a cabo la contratacion a través del
procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, en comparacion con la realizacién de
una licitacion publica.

En el criterio de Eficacia, la dependencia o entidad mostrara que con el procedimiento de invitacion
a cuando menos tres personas se realizard la contrataciéon con oportunidad y atendiendo las
caracteristicas requeridas por la dependencia o entidad para obtener las mejores condiciones de
contratacion y cumplir los objetivos que se persiguen, lo cual no se lograria con el procedimiento de
licitacién publica.

En el criterio de Eficiencia, se debera dejar constancia que el procedimiento de invitacion a cuando
menos tres personas es el que, a diferencia del procedimiento de licitacién publica, permite el uso
racional de recursos con los que cuenta la dependencia o entidad para realizar la contratacion y
obtener las mejores condiciones en la misma, evitando la pérdida de tiempo y recursos al Estado.

En el criterio de Imparcialidad, la dependencia o entidad debera mostrar que la seleccién del
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas no implica otorgar condiciones
ventajosas a alguno de los invitados en relacion con los demas ni limitar la libre participacion.

En el criterio de Honradez, la dependencia o entidad debera sefialar las medidas que se han
tomado para evitar que en el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se realicen
actos de corrupcion, asi como que los servidores publicos que intervengan en el mismo no se
aprovechen de su cargo para favorecer a algin o algunos de los invitados y de que se exigira de
éstos la misma conducta.

En el criterio de Transparencia, la dependencia o entidad dejara constancia de las medidas
adoptadas para que todos los invitados tengan acceso de manera oportuna, clara y completa a la
informacién relativa al procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas.

Vifieta reformada DOF 21-11-2012

Las dependencias y entidades, deberan solicitar al adjudicado, para los efectos del articulo 32-D
del Codigo Fiscal de la Federacion, previo a la formalizacion del contrato respectivo, cuyo monto
exceda del establecido en la miscelanea fiscal correspondiente, que presenten documentos
vigentes expedidos por el Servicio de Administracion Tributaria y el Instituto Mexicano del Seguro
Social, en los cuales emitan su opinion en sentido positivo sobre el cumplimiento de obligaciones
fiscales y de seguridad social correspondientes a contratistas y subcontratistas.

Vifieta reformada DOF 03-02-2016
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El diagrama de flujo, el formato del subproceso y el formato de estratificacion de las MIPYMES se
encuentran disponibles en el sitio www.compranet.gob.mx

Parrafo reformado DOF 21-11-2012

4222 Adjudicacion directa

42221 Objetivo

Desarrollar un procedimiento de contratacion que permita, en los casos de excepcion a la licitacion
publica previstos en la Ley, contar con las obras o servicios requeridos, sin perjuicio de asegurar las mejores
condiciones disponibles para el Estado.

42222 Insumos
. PAOPS.
. PEF.

o Fallo en el que se haya declarado desierta la licitacion publica o invitacion a cuando menos tres
personas (en su caso).

42223 Descripcion

Responsable No. Actividad Normatividad aplicable

Inicia el subproceso
Area especializada en la
dependencia o entidad o,
a falta de ésta, el Area
responsable de la
contratacién de manera
conjunta con el Area

Realizar la investigacion de mercado
para verificar la existencia y costo de
materiales, mano de obra, maquinaria
y equipo, asi como de contratistas, a
1 nivel nacional e internacional, y del

Arts. 2, fraccion XVI, 13, 15, 71,
73 fraccion lll 'y 74 fracciones Il
y VII del Reglamento

. precio total estimado de los trabajos. Normatividad aplicable adicionada
requirente. o DOF 21-11-2012
. Esta actividad es comun para los
Responsable adicionado .
DOF 21-11-2012 Subapartados A y B siguientes.

Actividad adicionada DOF 21-11-2012

En los supuestos de excepcion a
A. |que se refiere el articulo 42 de
la Ley:

Elaborar, suscribir y remitir al Area
. responsable de la contratacion, el
Area responsable de la 5 |escrito que contenga la justificacion
ejecucion de los trabajos del supuesto de excepcién a la Art. 73 del Reglamento
licitacion publica, en el que se
acrediten el o los criterios en los que

Art. 41 de la Ley
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Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
se funda el ejercicio de la opcion de
adjudicacion directa.
Determinar, de acuerdo al supuesto | arts 25 fraccion Il y 42 de la
. de excepcion de que se trate, a quién
Area responsable de la P . d . q Ley
contratacién 3 corresponde dictaminar sobre su
procedencia para someterlo a su Arts. 25, 26 y 73 del
consideracion. Reglamento
Comité, o cuando éste
no exista el Titular de la
dependencia o entidad u
Oficial Mayor o su .
equivalente, o Analizar y dictaminar sobre la| Arts.25 fraccionlily 42 de la
< 4 rocedencia del supuesto de Ley
Area responsable de la Zxce cién a la licitacion pl]blica
ejecucién de los trabajOS, p p . Arts. 26 Yy 73 del Reglamento
o]
Area responsable de la
contratacion
¢Procede la solicitud de excepcion?
Sl:  Continda en la actividad 6.
NO: Contintia en la actividad 5.
Pregunta reformada DOF 21-11-2012
Informar a las Areas responsables de
Comité, o cuando éste la contratacion y de la ejecucion
no exista el Titular de la de los trabajos de la no procedencia Art. 27 de la Ley
dependencia o entidad u 5 |de la solicitud para que las mismas '

Oficial Mayor o su
equivalente

determinen un procedimiento de
contratacioén diverso.

Fin del subproceso

Area responsable de la
contratacién

Elaborar y entregar la solicitud de
cotizacion que debera presentar la
persona seleccionada que cuente con
la capacidad y recursos necesarios
para ejecutar los trabajos; dicha
solicitud  deber4 contener los
requerimientos técnicos, econdmicos
y demas necesarios para el desarrollo
de los trabajos, entre los que se
encuentran en el articulo 31 de la Ley,
asi como el plazo en que se solicita al
interesado que presente  su
proposicion.

Parrafo reformada DOF 03-02-2016

Arts. 31y 41 de la Ley
Arts. 44 y 45 del Reglamento

Normatividad aplicable adicionada
DOF 03-02-2016
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Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

contratacion

Area responsable de la

Recibir la cotizacion que presente la
persona seleccionada para su
evaluacion.

Arts. 41 de la Ley
Arts. 44 y 45 del Reglamento

JLa cotizacion se estima

conveniente?

SI: Ir al subproceso 4.2.3
Formalizaciéon del contrato.

Fin del subproceso

NO: Regresa a la actividad 6.
Pregunta reformada DOF 21-11-2012

En los supuestos de excepcion por
monto a que se refiere el articulo 43
delalLey:

contratacion

Area responsable de la

Verificar si el costo estimado del
contrato se encuentra dentro de los
montos maximos establecidos en
el PEF.

Art. 43 tercer péarrafo de la Ley

Arts. 73 fraccion lll y 75 del
Reglamento

¢Rebasa los montos maximos

autorizados?

Sl:  Determinar un procedimiento de
contratacion diverso.

NO: Contintia en la actividad 3.
Pregunta reformada DOF 21-11-2012

contratacion

Area responsable de la

Verificar que la suma del monto de los
contratos  adjudicados bajo el
supuesto de excepcién previsto en el
articulo 43 de la Ley y el monto de la
obra o servicio que se pretende
efectuar no rebase el 30 por ciento del
presupuesto  autorizado a la
dependencia o entidad.

Art. 43 tercer péarrafo de la Ley

Art. 75 fraccion | del
Reglamento

¢Rebasa el porcentaje del
presupuesto autorizado?

SI:  ContinGa en la actividad 4.

NO: Ir al subproceso 4.2.3
Formalizacion del contrato.

Pregunta reformada DOF 21-11-2012

contratacion

Area responsable de la

Solicitar al titular de la dependencia o
al érgano de gobierno de la entidad se

Art. 43 Ultimo parrafo de la Ley
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Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

fije, en casos excepcionales, un
porcentaje mayor al establecido en la
Ley, previa justificacion que al efecto
se elabore.

¢, Se autoriza por el titular de la
dependencia o el érgano de gobierno
de la entidad un porcentaje mayor?

SI:  Se hace del conocimiento
del OIC y se continta en el
subproceso 4.2.3 Formalizacion
del contrato.

NO: Determinar un procedimiento de
contratacion diverso.

Fin del subproceso
Pregunta reformada DOF 21-11-2012

Arts. 45y 46 de la Ley
Arts. 79 a 82 del Reglamento
Art. 27 de la Ley

Productos

o Escrito de justificacion del supuesto de excepcion a la licitacion publica.

. Dictamen de procedencia del supuesto de excepcion a la licitacion publica.

. Solicitud de autorizacion para fijar un porcentaje mayor al establecido en la Ley.

. Cotizacion.

Formatos de documentacién soporte
Denominacion del apartado reformado DOF 27-06-2011

. Dictamen que justifique la contratacion.

. Solicitud de cotizacién.

Aspectos generales a considerar:

. La investigacion de mercado se integrara con la informacién obtenida de cuando menos dos

fuentes:

a) Invariablemente y sin excepcion se consultara la informacion en CompraNet, y en caso de
gue ésta no se encuentre disponible se consultara la informacion histoérica con la que cuenten
el Area responsable de la contratacion de que se trate u otras areas responsables de la
contratacién de la propia dependencia o entidad.

b) Asimismo, se podra consultar informacién en organismos especializados, caAmaras, colegios
de profesionales, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios,

fabricantes o proveedores de bienes o prestadores de servicios.
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c) Otra fuente para obtener informacién se encuentra en las paginas de internet, por via
telefénica u algun otro medio, siempre que se lleve un registro del medio y de la informacion
consultada, de manera tal que permita verificar la consulta efectuada y el resultado obtenido.

Cuando la informacién requerida no se encuentre en el medio consultado o no se reciba respuesta
a la solicitud efectuada, se debera dejar constancia fehaciente de la gestion realizada.

Vifieta adicionada DOF 21-11-2012

. Para efectos de la estratificacion como micro, pequefias y medianas empresas, las dependencias
y entidades deberan solicitar, desde la convocatoria, que las mismas presenten debidamente
requisitado el formato establecido por la Secretaria de Economia para tal efecto.

Vifieta adicionada DOF 21-11-2012

. Invariablemente se debera contar con la informacion y documentacién que justifique llevar a cabo
este tipo de procedimiento.

. Al solicitar la cotizacién, se recomienda considerar, en primera instancia, a las personas inscritas
en el Registro Unico de Contratistas de CompraNet.

Vifieta adicionada DOF 21-11-2012

. Cuando un procedimiento de contratacion se encuentre bajo la cobertura de tratados, debera
observarse lo establecido en el articulo 1016 del TLCAN y sus correlativos en los demas Tratados.

. En el caso de que la excepcion sea resultado de una licitacion publica declarada desierta, los
requisitos establecidos como causa de desechamiento deberan ser los mismos que los utilizados
en la convocatoria a la licitacion publica.

. Para el procedimiento de contratacién mediante adjudicacion directa que se sustente en alguno
de los supuestos previstos en el articulo 42 de la Ley, en el escrito de justificacion de excepcion a
la licitacion publica, debera constar el acreditamiento del o los criterios contemplados en el articulo
41 de la propia Ley, el cual considerara lo siguiente:

En el criterio de Economia, la dependencia o entidad demostrara el ahorro de recursos
cuantificado en dinero que se estima obtener al llevar a cabo la contratacién a través del
procedimiento de adjudicacion directa, en comparacién con la realizacion de una licitacion publica.

En el criterio de Eficacia, la dependencia o entidad mostrara que con el procedimiento de
adjudicacion directa se realizara la contratacion con oportunidad y atendiendo las caracteristicas
requeridas por la dependencia o entidad para obtener las mejores condiciones de contratacion
y cumplir los objetivos que se persiguen, lo cual no se lograria con el procedimiento de
licitacién publica.

En el criterio de Eficiencia, se debera dejar constancia que el procedimiento de adjudicacion
directa es el que, a diferencia del procedimiento de licitacion publica, permite el uso racional de
recursos con los que cuenta la dependencia o entidad para realizar la contratacién y obtener las
mejores condiciones en la misma, evitando la pérdida de tiempo y recursos al Estado.

En el criterio de Imparcialidad, la dependencia o entidad debera mostrar que la seleccién del
procedimiento de adjudicacion directa no implica otorgar condiciones ventajosas a alguna de las
personas que presento cotizacion, en relacion con los demas ni limitar la libre participacion.

En el criterio de Honradez, la dependencia o entidad debera sefalar las medidas que se han
tomado para evitar que en el procedimiento de adjudicacién directa se realicen actos de corrupcion,
asi como que los servidores publicos que intervengan en el mismo no se aprovechen de su cargo
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para favorecer a alguna o algunas de las personas que hayan presentado cotizacion y de que se
exigira de éstas la misma conducta.

En el criterio de Transparencia, la dependencia o entidad dejara constancia de las medidas
adoptadas para que todas las personas que hayan presentado cotizacién tengan acceso de
manera oportuna, clara y completa a la informacion relativa al procedimiento de adjudicacion
directa.

Vifieta reformada DOF 21-11-2012
e Las dependencias y entidades, deberan solicitar al adjudicado, para los efectos del articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion, previo a la formalizacion del contrato respectivo, cuyo monto
exceda del establecido en la miscelanea fiscal correspondiente, que presenten documentos
vigentes expedidos por el Servicio de Administracion Tributaria y el Instituto Mexicano del Seguro
Social, en los cuales emitan su opinion en sentido positivo sobre el cumplimiento de obligaciones
fiscales y de seguridad social correspondientes a contratistas y subcontratistas.

Vifieta reformada DOF 03-02-2016

Vifieta derogada DOF 21-11- 2012

El diagrama de flujo, los formatos del subproceso y el formato de estratificacion de las MIPYMES se
encuentran disponibles en el sitio www.compranet.gob.mx

Parrafo reformado DOF 21-11-2012

423 Formalizacién del contrato

4.2.3.1 Objetivo

Formalizar el instrumento juridico que contenga los derechos y obligaciones de la dependencia o entidad
y del contratista en relacion con las obras publicas o servicios relacionados con las mismas que deriven de
un procedimiento de contratacion, en términos de las disposiciones aplicables.

4.2.3.2 Insumos

. Convocatoria a la licitacién publica o invitacion a cuando menos tres personas o solicitud
de cotizacion.

. Acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones, cuando corresponda.
Vifieta adicionada DOF 21-11-2012

o Fallo.
. Documentacion legal del contratista.

Vifieta adicionada DOF 21-11-2012

. Dictamen de procedencia del supuesto de excepcion a la licitacion publica (en su caso).
. Caotizacioén y/o proposicion ganadora.
. Garantias.

o Documentos vigentes expedidos por el Servicio de Administracion Tributaria y el Instituto Mexicano
del Seguro Social, en los cuales emitan su opinién en sentido positivo sobre el cumplimiento de
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obligaciones fiscales y de seguridad social correspondientes a contratistas y subcontratistas para
los efectos del articulo 32-D del Cadigo Fiscal de la Federacion, cuyo monto exceda del establecido
en la miscelanea fiscal correspondiente.

Vifieta reformada DOF 03-02-2016

. Suficiencia presupuestaria (otorgada con la validacion correspondiente por el &rea competente de
la dependencia o entidad).

4.2.3.3 Descripcion

Responsable No. Actividad Normatividad aplicable

Inicia el subproceso

Integrar al modelo de contrato los
términos 'y condiciones de la
Area responsable de la proposicion ganadora y solicitar, Arts. 46 y 47 de la Ley

contratacion 1 cuando asi corresponda, a las areas
o} unidades administrativas
competentes su opinioén o validacion
desde el punto de vista técnico
y juridico.

Art. 79 del Reglamento

Requerir al contratista adjudicado la
entrega de las garantias exigidas en
la convocatoria a la licitacién publica,
Area responsable de la en la invitacién a cuando menos tres Art. 48 de la Ley
contratacion personas o en la solicitud de Art. 89 del Reglamento
cotizacion, asi como la presentacion
de los documentos originales que, en
Su caso, se requieran para su cotejo.

Realizar los tramites para la
calificacion, aceptacion, registro,
guarda y custodia de las garantias
otorgadas, asi como aquéllos que
) resulten necesarios para que la| Ars, 31 fraccion Xy 47 de la
Area responsable de la formalizacion del contrato se lleve a Ley

contratacion cabo en la fecha establecida en el
fallo 0 en la convocatoria a la licitacion Art. 81 del Reglamento
publica, en la invitacibn a cuando
menos tres personas o en la solicitud
de cotizacion y, en su defecto, dentro
del plazo establecido en la Ley.

Recabar firmas de los servidores Art. 47 de la Ley

4 publicos facultados para ello, asi
como del contratista. Arts. 80 y 81 del Reglamento

Area responsable de la
contratacion

¢El contrato no se firmé en la fecha o
plazo establecido por causas
imputables al contratista?

SI:  ContinGa en la actividad 5
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Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

NO: El contratista no estara
obligado a ejecutar los trabajos
y podra solicitar el pago de
gastos no recuperables.

Fin del subproceso

contratacion

Area responsable de la

Informar al OIC el incumplimiento del
contratista para firmar el contrato, a
efecto de que proceda de acuerdo
a sus facultades.

Arts. 77 y 78 fraccion | de la Ley

contratacion

Area responsable de la

Evaluar la conveniencia de adjudicar
el contrato al licitante que presento la
siguiente proposicion solvente, y asi
sucesivamente, siempre que la
diferencia en precio a la inicialmente
ganadora no sea superior al 10
por ciento.

Art. 47 segundo parrafo de la
Ley

¢Es viable la adjudicacion a otro
contratista que participé en el
procedimiento de contratacion?

SI:  Ir a la actividad 1 de este
subproceso.

NO: |Iniciar un nuevo
procedimiento de
contratacion.

. Ir al subproceso 4.2.1
Licitacion publica, o

. Ir al subproceso 4.2.2
Contratacion mediante
procedimientos de excepcién
alalicitacion publica

Fin del subproceso

Productos

. Contrato y anexos.

Aspectos generales a considerar:

. En la calificacién de las garantias debera verificarse que las mismas cumplan con las condiciones
establecidas por la dependencia o entidad, que se constituyan en la moneda definida en el contrato
respectivo, que se hayan emitido conforme a las disposiciones legales aplicables, que se
encuentren a favor de la Tesoreria de la Federacion o de la entidad correspondiente, debiendo
observarse en lo procedente las Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias
otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las
fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de septiembre de 2015.

Vifieta reformada DOF 03-02-2016
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En caso de que la garantia no cumpla con los requisitos de ley, la misma debera ser rechazada,
debiendo natificar dicha situacion al contratista haciéndole saber las causas del rechazo para que,
en un plazo que no excedera de cinco dias habiles contados a partir de la fecha de notificacion,
subsane los requisitos omitidos o bien ofrezca una nueva garantia para respaldar la obligacién.

El Area responsable de la contratacion debera remitir, a mas tardar dentro de los treinta dias
naturales siguientes a aquél en que se verifique el incumplimiento por el contratista, a la Tesoreria
de la Federacion en el caso de dependencias, y al area que resulte competente en el caso de
entidades, el expediente debidamente integrado con la documentacién necesaria para que dichas
instancias estén en posibilidad de hacer efectivas las garantias por anticipos no amortizados o por
falta de cumplimiento de contrato.

Para verificar la autenticidad de las pdlizas de fianza y las garantias, las Areas contratantes de las
dependencias o entidades podran consultar en las paginas de Internet de la afianzadora que
expida la poliza o de las empresas que emitan las garantias, y en las direcciones electrénicas
www.afianza.com.mx de la Asociacion de Compafias Afianzadoras de México, A.C. o
www.amexig.com de la Asociacion Mexicana de Garantias, A.C., en las cuales se cuenta con una
liga que les permitira validar las pdlizas de fianza y las garantias emitidas por las afianzadoras y
empresas afiliadas a dichas Asociaciones.

En caso de que el resultado de la consulta arroje que la fianza o la garantia presuntamente sean
apocrifas, se debera solicitar formalmente la respuesta a la afianzadora o a la empresa de que se
trate, para los efectos legales correspondientes. El resultado de las consultas debera integrarse a
los expedientes de los respectivos contratos.

Vifieta reformada DOF 21-11-2012

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

424

Modificacién del contrato

4241

Objetivo

Llevar a cabo las modificaciones que las dependencias o entidades requieran efectuar a los contratos
de obra publica o de servicios relacionados con las mismas, siempre que dichas modificaciones se ajusten
a lo establecido en la Ley, en el Reglamento y en las demas disposiciones que resulten aplicables.

4242

Insumos

Garantias requeridas.
Contrato.
Cantidades o conceptos de trabajo adicionales a considerar (en su caso).

Términos y condiciones a modificar (en su caso).

4243

Descripcion
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RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE
Area responsable de la Inicia el subproceso Art. 59 de la Le
ejecucion de los trabajos | 1 [Evaluar la necesidad de llevar a cabo ' y
. modificaciones a los términos y| Arts. 99 al 102 del Reglamento
Residente o
condiciones, monto o plazo.
Elaborar dictamen técnico queJqstifique Art. 59 de la Ley
Residente 5 de manera fundada y explicita, las »
razones para llevar a cabo la| ATS. 99y 109 fraccion Il del
modificacién del contrato. Reglamento
Qestlona}r . la autorizacion —del Art. 59 tercer parrafo de la Ley
A ble de | servidor publico facultado para la - ‘
rea r_e;sp;nlsa te be_a 3 | celebracion del convenio modificatorio. Normatividad aplicable reformada
gjecucion de fos trabajos Actividad reformada DOF 21-11-2012 DOF 21-11-2012
) . Art. 59 tercer y noveno parrafos
A ble de | Recabar las firmas de los servidores deyla Ley P
rea resp;ontsa_'e ela publicos facultados para suscribir el o ;
contratacion convenio modificatorio correspondiente, Art. 99 dltimo parrafo del
Responsable reformado | 4 | asf como del contratista. Reglamento
DOF 21-11-2012 i ;
- 11 Normatividad aplicable reformada
Actividad reformada DOF 21-11-2012 DOF 21-11-2012
Solicitar que se lleve a cabo la L L
modificaciébn y ajuste de la garantia 'Art;s..gsgfr'allt(_:mon |,|yl:|tlm§-)05
. correspondiente, verificando que la pfalltr_ra 0.9 uf |n;0||c§1rralloy ;
Arearesponsabledela | - |misma se entregue dentro del plazo| Utimo parrafo del Reglamento
contratacion legal establecido. Normatividad aplicable reformada
. DOF 21-11-2012
Actividad reformada DOF 21-11-2012
Informar al OIC de la dependencia o
entidad de la suscripcion de los | Art. 59 antepentltimo parrafo de
. convenios modificatorios que rebasen el la Ley
Arearesponsabledela | o |55 por ciento del monto o plazo . .
contratacion iqinal t tad Normatividad aplicable reformada
originalmente pactado. DOFE 21-11-2012
Actividad reformada DOF 21-11-2012
Revisar con el contratista los indirectos
y el financiamiento originalmente
pactados, cuando las modificaciones
derivadas del convenio o convenios
celebrados impliquen un aumento o 3
Area responsable de la reduccion por una diferencia superior al | Art- 59 cuarto parrafo de la Ley
ejecucion de los trabajos 25% del monto o plazo originalmente Art. 102 del Reglamento
p g
7 | contratados.

Responsable reformado
DOF 21-11-2012

Unicamente, en los supuestos previstos
en las fracciones | a Il del segundo
parrafo del articulo 102 del Reglamento,
sera necesario solicitar la autorizacion
de la SFP, a través de la Unidad de
Normatividad de Contrataciones
Publicas, para efectuar dicha revision

Normatividad aplicable reformada
DOF 21-11-2012
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RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE

asi como para determinar la
procedencia de ajustar los indirectos y el
financiamiento a las nuevas
condiciones.

Fin del subproceso

Actividad reformada DOF 21-11-2012

Productos

o Dictamen técnico.

. Autorizacién de la SFP (en su caso).
o Convenio modificatorio.

o Programas de ejecucién modificados.

. Informe al OIC de convenios modificatorios que rebasan el 25 por ciento del monto o plazo
originalmente pactado.

Formatos de documentacion soporte
Denominacion del apartado reformado DOF 27-06-2011

o Dictamen técnico para justificar la formalizacion de convenios modificatorios al contrato.

El diagrama de flujo y el formato del subproceso se encuentran disponibles en el sitio
www.compranet.gob.mx

Parrafo reformado DOF 27-06-2011

425 Entrega de anticipo Numeral adicionado DOF-19-09-2014

4.25.1 Objetivo

Entregar el anticipo para que el contratista realice en el sitio lo necesario para tal inicio de los trabajos,
asi como para la compra de los insumos que se utilizaran.

4,252 Insumos

e Fallo u oficio de adjudicacién.

e Garantia.

4253 Descripcion
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NORMATIVIDAD

RESPONSABLE No. ACTIVIDAD APLICABLE

Inicia el subproceso
Recibir de parte del contratista y
1 |analizar el programa en el que se Articulo 50 de la Ley
establezca la forma en que se
aplicara el anticipo.

Area responsable de la
ejecucion

¢ Recibié programa sobre aplicacion
de anticipo?
Si. Contindia en la actividad 2

No. Continda en el subproceso 4.3.1
Ejecucion, actividad 6

Recibir y analizar la garantia de
anticipo por parte del contratista en
la fecha y lugar establecidos en la
2 convocatoria a la licitacién o contrato Articulo 50 de la Ley
o en su defecto, dentro de los quince
dias naturales siguientes a la fecha
de notificacion del fallo.

Area responsable de la
contratacion

¢El Area responsable de la
contratacion recibio, por parte del
contratista, la garantia de anticipo en
los términos establecidos en la
convocatoria a la licitacion o en el
contrato?

Si. Contintia en la actividad 3

No. Continda en el subproceso 4.3.1
Ejecucidn, actividad 6

Poner el anticipo concedido a
Area responsable de la disposicion del contratista con

ejecucion antelacion a la fecha pactada para el
inicio de los trabajos.

Articulo 50 de la Ley

¢ El anticipo fue puesto a disposicion
del contratista con antelacion a la
fecha pactada para el inicio de los
trabajos?

Si. Continla en el subproceso 4.3.1
Ejecucidn, actividad 6

No. Contintia en la actividad 4

Diferir la fecha de inicio del programa
de ejecucion pactado en un plazo
igual al atraso en la entrega del
Area responsable de la anticipo, sea de manera total o de la
ejecucion primera parcialidad.
Continla en el Subproceso 4.3.1.
Ejecucion, actividad 6
Fin del subproceso

Articulo 50 de la Ley

Productos

e Programa de aplicacion del anticipo.
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e Garantia del anticipo

(Incluye reformas y adiciones publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 27/06/2011, 21/11/12, 19/09/2014 y 03/02/2016).

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

4.3 EJECUCION DE LOS TRABAJOS

| |

| 43.1 Ejecucion |
43.1.1 Objetivo

| |

Garantizar que la ejecucion de los trabajos contratados se realice con base en las especificaciones
contenidas en el contrato y sus anexos.

| 4312 Insumos

. Contrato y anexos.

. Convenio (s) modificatorio (s) (en su caso).

. Entrega de inmueble en que se llevaran a cabo los trabajos.

. Permisos y licencias (en su caso).

. Recursos e insumos.

4.3.1.3 Descripcion
RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE
Inicia el subproceso
Designar por escrito al servidor
i A abli fungiré ident
El Titular del Area publico que fungira como residente y, Art. 53 de la Ley
responsable de la 1 |en su caso, al supervisor,
ejecucion de los trabajos comunicando dicha designacion al| Arts. 111y 112 del Reglamento
contratista y entregar al residente y al
supervisor copia del contrato y sus
anexos.
Area responsable de la , |Solicitar al contratista el nombre de Art. 53 de la Ley
ejecucion de los trabajos quien fungira como superintendente. Art. 111 del Reglamento
Recibir designacion de la persona
Area responsable de la propuesta para que se encargue de la | - art. 53 tercer parrafo de la Ley
eiecucion de los trabaios 3 |superintendencia y verificar que
J ! cumpla con los requisitos del perfil Art. 117 del Reglamento
establecidos.
¢El superintendente propuesto
cumple con los requisitos?
Sl Continlia en la actividad 5
NO: Continla en la actividad 4
Area responsable de la 4 Solicitar al contratista que designe un Art. 53 tercer parrafo de la Ley

ejecucion de los trabajos

nuevo superintendente.
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(Incluye reformas y adiciones publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 27/06/2011, 21/11/12, 19/09/2014 y 03/02/2016).

RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE
Area r.(?sponsable della 5 Informar al re5|dent¢ el nombre del Art. 53 tercer pérrafo de la Ley
ejecucion de los trabajos superintendente designado.
Poner el inmueble a disposicion del
Area r.(?sponsable della 6 contrgtlsta palr:a el inicio de los Art. 52 primer pérrafo de la Ley
ejecucion de los trabajos trabajos, haciéndolo constar por
escrito.
. LIevar a cabo con la participacion del Arts. 113 fraccién V y 123
Residente 7 superintendente y, en su caso, del i
. o fraccion 11l del Reglamento
supervisor, la apertura de la Bitacora.
Area responsable de [a Vigilar que la ejecucion de los trabajos | Arts. 46 fraccion V'y segundo
rea resp . se lleve a cabo de acuerdo con el | Parrafoy 52 segundo parrafo de
ejecucion de los trabajos, 8 . L, . la Le
. . programa de ejecucidn contenido en y
a través del residente
el contrato. Art. 110 del Reglamento
Revisar, controlar y comprobar las
especificaciones técnicas y de calidad
establecidas en el contrato, asi como
: las que sean consecuentes con la | Art. 113 fracciones VI y VIl del
Residente 9 | naturaleza de los trabajos. Reglamento
. Ver subproceso 4.3.3
Verificacion de la calidad de
los trabajos.
Supervisar el avance fisico vy
. financiero de los trabajos, elaborar los | Arts. 113 fracciones | y VI, y 115
Residente y, en su caso, . . X -
: 10 [informes correspondientes e informar fracciones XI, Xll'y XV del
Supervisor , . -
al area responsable de ejecucion de Reglamento
los trabajos.
Informar formalmente al
superintendente sobre las
. desviaciones o atrasos que detecte Art. 123 fraccion Xl del
Residente 11 L .
solicitAndole su correccion y efectuar Reglamento
las anotaciones correspondientes en
la Bitacora.
Recibir las estimaciones de trabajos
ejecutados para efectos del pago
correspondiente 'y registrar en la Art. 54 de la Ley
Residente 12 Bl_técora la fecha de recepcion de las Arts. 113 fraccion IX y 132 del
mismas. Reglamento
. Ver subproceso 4.4
Autorizacion de estimaciones.
Recibir, cuando proceda, las
solicitudes de ajuste de costos que se
formulen por escrito, de conformidad
i con lo establecido en el contrato,
Residente y, en su caso, | 44 Arts. 56, 57 y 58 de la Ley

Supervisor

acompafiadas de los estudios y
documentacion que las soporten.

. Ver subproceso 4.3.5 Ajuste de
costos.
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RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE
Supervisar la correcta conclusion de »
Residente 14 |los trabajos. Art. 113 fraccion XIV del
) Reglamento
Fin del subproceso
Productos

Escrito de designacion del residente.

Escrito de designacion del superintendente.

Escrito de designacién del supervisor (en su caso).

Informes de avance fisico y financiero.

Informes de ejecucidn, desviaciones y atrasos de los trabajos.

Estimaciones de obra.

Solicitudes de ajustes de costos (en su caso).

Aviso de terminacion de los trabajos.

Notas en Bitacora.

Expediente de obra.

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

Aspectos generales a considerar:

Cuando el contratista solicita autorizacion previa para subcontratar trabajos, los subcontratistas deberan
exhibir los documentos vigentes expedidos por el Servicio de Administracién Tributaria y el Instituto
Mexicano del Seguro Social, en los cuales emitan su opinién en sentido positivo sobre el cumplimiento de
obligaciones fiscales y de seguridad social, cuando el monto exceda del establecido en la miscelanea fiscal
correspondiente, conforme a lo establecido en el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion.

Parrafo adicionado 03-02-2016

| 432

Registro en Bitacora

| 4.3.2.1

Objetivo

Contar con informacion relevante y oportuna sobre el estado que guarda la ejecucién de los trabajos,
asi como aportar elementos para la toma de decisiones que eviten el retraso en la ejecucion de los mismos.

| 4322

Insumos

Autorizacién para uso de Bitacora convencional (en su caso).

Claves y contrasefias para BEOP (en su caso).

Contrato.

Convenio (s) modificatorio (s) (en su caso).

Designacion del residente.

Designacion del superintendente.

Documento disponible en el Sitio http//www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/unaopl.htm de la Unidad de Normatividad de
Contrataciones Publicas

52



http://www.compranet.gob.mx/

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de Agosto de 2010

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Designacion del supervisor (en su caso).
Informacion de eventos relevantes.

Solicitudes de ajustes de costos.

(Incluye reformas y adiciones publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 27/06/2011, 21/11/12, 19/09/2014 y 03/02/2016).

4.3.2.3 Descripcion
RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE
Inicia el subproceso
Aperturar, con intervencion  del
superintendente y, en su caso, del | Art. 46 Ultimo parrafo de la Ley
Residente 1 | supervisor, la BEOP, o bien, la Bitacora Arts. 113 fraccion V y 123
por medios convencionales en los casos fracc.ic')n Il del Reglamento
de excepcion previstos en el 9
Reglamento y previa autorizaciéon de la
SFP.
] ] Art. 46 dltimo pérrafo de la Ley
Realizar las anotaciones de los eventos »
Residente y, en su caso, | , |relevantes del desarrollo de los trabajos, Arts. 113 fraccion V, 115
supervisor ademas de las que realiza el| fracciones 1V, incisod)y VI,
superintendente. 123, 124,125 y 126 del
Reglamento
Registrar y firmar, a la conclusién y
recepcion de los trabajos, con Arts. 113 fraccién XIV. 115
intervencion del superintendente el fracciones XVII y XIX y 125
Residente v. en su caso cierre de la Bitacora. fraccion Il inciso g) del
y‘rvi ; "| 3 |[Elcierre de la bitacora se llevara a cabo Reglamento
Superviso en la misma fecha en la cual se firma el Normatividad aplicable reformada
acta de recepcion fisica de los trabajos. DOF 21-11-2012
Fin del subproceso
Actividad reformada DOF 19-09-2014
Productos

. Notas en Bitacora.

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

| 433

Verificacion de la calidad de los trabajos

| 4331 Objetivo

Asegurar que los trabajos se ejecuten conforme a las especificaciones técnicas y normas de calidad
consecuentes con la naturaleza de los mismos.

| 4.3.3.2 Insumos
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. Contrato.

(Incluye reformas y adiciones publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 27/06/2011, 21/11/12, 19/09/2014 y 03/02/2016).

. Convenio(s) modificatorio(s) (en su caso).

. Informes de avance fisico y financiero.

. Notas en Bitacora.

. Insumos de la obra.

. Normas de calidad (en su caso).

. Técnicas y procedimientos de verificacién de calidad.

o Pruebas de calidad y verificaciones necesarias.

4.3.3.3 Descripcion
Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
Inicia el subproceso

Revisar y controlar con base en la
documentacién soporte que los | Arts. 46 fraccion Vy 53 de la
trabajos se realicen conforme a las Ley

Residente 1 i ificaci
normas de calidad y es_pecmcacmnes Arts. 2 fracciones X1 y XIl y 113
generales y particulares de -

- . , fraccion VIII del Reglamento
construccion, asi como con las demés
gue sean inherentes a la naturaleza
de los mismos.
Verificar y comprobar, cuando asi lo
estime necesario y en cualquier
. mom_ento, la _calldad de I.OS ".‘,S“mos 0 Art. 113 fracciones VI a VIl del
Residente 2 trabajos mediante la realizacion de las
- - Reglamento
pruebas de funcionamiento,
de operacion y deméas que resulten
pertinentes.
Recibir el informe de los resultados de
las pruebas realizadas y, en su caso,
. ordenar se lleven a cabo las acciones Art. 113 fraccién VI del

Residente 3 |tendientes a corregir Reglamento

las deficiencias detectadas.
Fin del subproceso
Productos

. Informe y reportes de resultados de pruebas de calidad.

o Certificados de calidad (en su caso).

Aspectos generales a considerar:

La verificacion de la calidad de los trabajos debe llevarse a cabo conforme a los mecanismos que
determinen las dependencias y entidades, a cuyo efecto tomaran en cuenta lo siguiente:

. Las acciones preventivas son primordiales durante el desarrollo de los trabajos, por lo que deben
considerar los mecanismos de control necesarios para obtener los resultados esperados. Estas
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acciones contemplan, entre otras, las pruebas de laboratorio sobre muestras de materiales
naturales o fabricados, que pasaran a ser parte integral de algin concepto elaborado y terminado
o de insumos y productos elaborados fuera del sitio de los trabajos, mediciones directas o
indirectas, pruebas de funcionalidad y testigos.

Los resultados de las pruebas realizadas sobre insumos y productos basicos o elaborados, dentro
del sitio de los trabajos o fuera de éstos y que sean suministrados por los contratistas o sus
proveedores, asi como la elaboracion de compuestos y el desarrollo de los procedimientos
constructivos, deben cumplir con las caracteristicas, especificaciones y tolerancias indicadas en el
proyecto ejecutivo, contrato, guias técnicas de construccion, o bien, en los codigos, reglamentos
0 normas vigentes en la materia, para cada tipo de obra.

Todos los resultados obtenidos en los diferentes tipos de pruebas deben clasificarse, analizarse,
reportarse y archivarse periddicamente, utilizando las formas especificas elaboradas para tal fin;
indicando los casos irregulares o que se encuentran fuera de tolerancia, mismos que servirAin como
evidencia para que la residencia exija a la contratista tomar las medidas conducentes para su
correccion.

Una vez determinada la problemética y definidas las medidas para la solucion que se deba tomar
en cada caso, debe darse un plazo perentorio razonable para atenderla; el cual en ningin
momento debe poner en riesgo la seguridad de las instalaciones o del personal ni la continuidad
de los trabajos. Una vez realizadas las correcciones, se deberan realizar o requerir las pruebas
gue garanticen que éstas cumplieron con las caracteristicas, especificaciones y tolerancias
indicadas en el proyecto ejecutivo, contrato, guias técnicas de construccion, o bien, en los cédigos,
reglamentos o normas vigentes respectivas.

. Las acciones de verificacion deben llevarse a cabo durante todo el desarrollo de los trabajos para
constatar el cumplimiento de las especificaciones indicadas en cada aspecto de ejecucion de los
trabajos, tanto en materiales como en procedimientos y evitar corregir 0 sustituir trabajos mal
ejecutados.

. Cuando las acciones preventivas o de verificacion no hayan sido suficientes para la adecuada
ejecucion de los trabajos, se tomaran las acciones correctivas que procedan en cada caso
particular.

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

4.3.3.A Autorizacién de cantidades adicionales y/o de conceptos no previstos en el catalogo de
conceptos original Numeral adicionado 19-09-2014
[433A1  |objetivo |

Determinar las cantidades y/o conceptos de trabajo no previstos en el catalogo original del contrato.
| 4.33.A.2 | Insumos |

e Contrato

e Convenios

e Catalogo de conceptos original.

¢ Notificacion por parte del contratista
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| 4.3.3.A.3 | Descripcion

RESPONSABLE

No.

ACTIVIDAD

NORMATIVIDAD APLICABLE

Residente y/o area
responsable de la ejecucion

Inicia el subproceso

Recibir la notificacion por parte del
contratista o requerir de éste,
mediante registro en la Bitacora, la
necesidad de ejecutar cantidades
adicionales y/o conceptos no
previstos en el catdlogo de
conceptos original.

Articulo 59 penultimo parrafo
de la Ley

Articulo 105 del Reglamento

a) ¢Se recibio notificaciéon por parte
del contratista de la necesidad de
ejecutar cantidades adicionales y/o
conceptos no previstos en el
catalogo de conceptos original? o b)
¢El residente requirié la necesidad
de ejecutar cantidades adicionales
y/o conceptos no previstos en el
catalogo de conceptos original?

a) Continda en la actividad 2

b) Contintia en la actividad 4

Residente y/o area
responsable de la ejecucion

Determinar la necesidad de ejecutar
cantidades adicionales ylo
conceptos no previstos en el
catdlogo original del contrato
notificados por el contratista.

Articulo 59 penultimo pérrafo
de la Ley

Articulo 105 del Reglamento

¢Existe necesidad de ejecutar
cantidades adicionales ylo
conceptos no previstos en el
catalogo de conceptos original?

Si. Continlia en la actividad 3

No. Fin del subproceso.

Residente y/o area
responsable de la ejecucion

Verificar que el contrato cuenta con
recursos disponibles y suficientes
dentro de su presupuesto
autorizado, para ejecutar cantidades
adicionales y/o conceptos no
previstos en el catdlogo de
conceptos original.

Articulo 59 pendltimo parrafo
de la Ley

Articulo 105 del Reglamento

¢El contrato cuenta con recursos
disponibles y suficientes?

Si. Contintia en la actividad 4

No. Tramitar adecuacion
presupuestaria conforme a la
actividad 6.4. Subproceso
“Adecuaciones presupuestarias” del
Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros.

Residente y/o area
responsable de la ejecucion

Autorizar y ordenar por escrito o
mediante registro en la Bitacora, la

Articulo 59 pendltimo parrafo
de la Ley
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RESPONSABLE

No.

ACTIVIDAD

NORMATIVIDAD APLICABLE

ejecucion de cantidades adicionales
y/o de conceptos no previstos en el
catalogo de conceptos original.

Articulo 105 del Reglamento

Residente y/o area

responsable de la ejecucion

Analizar si, derivado de la variacion
de cantidades de obra originales, se
requiere de la participacion
de maquinaria o equipo de
construccibn, mano de obra,
materiales o procedimientos de
construccién en condiciones
distintas a las consideradas en los
andlisis de precios unitarios que
sirvieron de base para adjudicar el
contrato.

Articulo 59 penultimo parrafo
de la Ley

Articulo 107 del Reglamento

,Se requiere de la participacion
de maquinaria o0 equipo de
construccion, mano de obra,
materiales o procedimientos de
construccion en condiciones
distintas a las originales?

Si. Contintia en el subproceso 4.3.4
Conciliacién y autorizacion de
precios unitarios de conceptos
no previstos en el catdlogo

No. Fin del subproceso

Productos

Autorizacién por parte del residente.

Suficiencia presupuestal
Convenio

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

4.3.4

Conciliacién y autorizaciéon de conceptos no previstos en el catalogo

4.3.4.1

Objetivo

Determinar los conceptos de trabajo no previstos en el catalogo original del contrato y convenir el precio
unitario de los mismos conforme a los insumos requeridos y a las condiciones previstas en el contrato.

4.3.4.2

Insumos

Contrato.

Convenio (s) modificatorio (S) (en su caso).

Informes de avance fisico y financiero.

Notas en Bitacora.

Conceptos de trabajo no previstos en el catalogo original (en su caso).
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. Consumos y rendimientos (en su caso).

. Insumos de la obra con sus costos.

. Costos indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales.

4.3.4.3

Descripcion

ejecucion

autorizacion de los precios unitarios no
previstos en el catalogo original del
contrato.

Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
Inicia el subproceso
Evaluar la necesidad de realizar
trabajos no previstos en el catalogo
original del contrato, y, en su caso, | Art. 59 pendltimo parrafo de la
Residente 1 |ordenar su ejecucion y registro en la Ley
Bitdcora, verificando que éstos no
. Art. 105 del Reglamento
rebasen el presupuesto autorizado en el
contrato.
Actividad reformada DOF 21-11-2012
Recibir del superintendente los andlisis
de precios unitarios no previstos en el Art. 107 del Reglamento
Residente 2 |catdlogo original del contrato, con la
documentacion que los soporte y los
apoyos necesarios para su revision.
. Verificar la integracion de los precios Arts. 107 y 185 a 189 del
Residente 3 o
unitarios propuestos. Reglamento
¢ Es correcta su integracion?
Sl: Continda en la actividad 5
NO: Contintia en la actividad 4
Devolver el precio unitario integrado al
Residente 4 | superintendente para su correccion. Arts. 107y 185 a 189 del
Reglamento
Continda en la actividad 2
Turnar al area responsable de la
Residente 5 | ejecucion de los trabajos para que se Art. 107 del Reglamento
concilie el precio unitario.
Area responsable de la Analizar y, en su caso, conciliar y
e'gcucién 6 | autorizar el precio unitario no previsto en | Arts. 107 y 108 del Reglamento
) el catalogo original del contrato.
Determinar la necesidad de suscribir un
convenio modificatorio respecto del
Area responsable de la 4 monto del contrato derivado de la| Art. 59 penultimo parrafo de la

Ley

Documento disponible en el Sitio http//www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/unaopl.htm de la Unidad de Normatividad de

Contrataciones Publicas

58




Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de Agosto de 2010

(Incluye reformas y adiciones publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 27/06/2011, 21/11/12, 19/09/2014 y 03/02/2016).

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

De resultar necesario ir al subproceso
4.2.4 Modificacion del contrato.

Fin del subproceso

Productos

Notas en Bitacora.

Analisis y conciliacion de precios unitarios de conceptos no previstos en el catdlogo y
documentacion soporte.

Autorizacién de nuevos precios.

Convenio modificatorio.

Aspectos generales a considerar:

El contratista s6lo podra ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo
original cuando cuente con la autorizacion por escrito o en la Bitacora, por parte de la residencia,
salvo que se trate de situaciones de emergencia en las que no sea posible esperar su autorizacion,
segun se establece en el articulo 105 del Reglamento.

Los conceptos no previstos en el catalogo original son aquéllos que resultan extraordinarios y
distintos a las cantidades adicionales por no haberse contemplado en el contrato. Las cantidades
adicionales son aquéllas que rebasan el nimero de unidades de los conceptos previstos
originalmente en el contrato.

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

| 4.35

Ajuste de costos

| 4351

Objetivo

Reconocer las variaciones de los costos directos sobre los trabajos.

| 4352

Insumos

Contrato y anexos.

Convenio(s) modificatorio(s) (en su caso).

Notas en Bitacora.

Solicitudes de ajustes a los costos directos.

indices de Precios al Productor y Comercio Exterior/actualizacion de costos de obras publicas.
Precios o tarifas de los bienes o servicios de la Administracion Pablica Federal (en su caso).

4.3.5.3 Descripcion

Responsable No. | Actividad Normatividad aplicable

Residente 1 Inicia el subproceso Art. 56 de la Ley
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Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

Recibir la solicitud de ajuste a los
costos directos de los trabajos que
formule el superintendente por escrito
y dentro del plazo previsto en la Ley,
acompafiada de la documentacion
gue la soporte.

¢Se recibié la solicitud dentro de los
sesenta dias posteriores a la
publicacion de los INPP aplicables al
mes correspondiente?

Sl:  ContindGa en la actividad 3.

NO: Continla en la actividad 2.
Pregunta reformada DOF 21-11-2012

Residente

Tener por perdida la posibilidad de
que el contratista solicite el ajuste de
costos. Lo anterior se informara al
superintendente para que realice las
anotaciones correspondientes en la
Bitacora.

Art. 56 cuarto parrafo de la Ley

Residente

Remitir la solicitud de ajuste de costos
directos de los trabajos al Area
responsable de la ejecucion.

Art. 56 de la Ley

Area responsable de la
ejecucion

Recibir y analizar la solicitud de ajuste
de costos directos de los trabajos.

Arts. 56, 57 y 58 de la Ley

Arts. 173y 178 a 184 del
Reglamento

¢La documentacion que soporta la
solicitud de ajuste de costos es
deficiente o esta incompleta?

Sl:  ContinlGa en la actividad 5
NO: Continla en la actividad 6

Area responsable de la
ejecucion

Apercibir por escrito al contratista
para que dentro del plazo legal
establecido, subsane el error o
complemente la informacion
solicitada.

Art. 56 sexto parrafo de la Ley
Art. 178 del Reglamento

SEl contratista subsan6 el error o
complemento la informacion
solicitada dentro del plazo legal
establecido?

SI:  ContinGa en actividad 6

NO: Se tendra como no presentada
la solicitud de ajuste de costos.

Area responsable de la
ejecucion

Emitir y entregar al contratista el oficio
con la resolucion que proceda,
mediante la cual se autoriza o no el
factor de ajuste de costos

Art. 56 quinto parrafo de la Ley
Arts. 178 a 182 del Reglamento
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Responsable No. [Actividad Normatividad aplicable

correspondiente, comunicandolo al
residente para que, en su caso, se
tramite la estimacion respectiva.

¢El oficio de resolucién se notificé
dentro del plazo legal establecido?

Sl Fin del subproceso.

NO: Se tendra por aprobada la
solicitud de ajuste de costos en
términos del quinto péarrafo del
articulo 56 de la Ley.

Fin del subproceso

Productos

. Andlisis y conciliacion de factores de ajustes de costos.
. Oficio de autorizacion del factor de ajuste de costos.
. Notas en Bitacora.

. Estimaciones de obra presentadas para autorizacion con documentacion soporte (generadores,
croquis, pruebas de calidad, etc.) o ajuste de costos a la baja (en su caso).

Aspectos generales a considerar:

. El Area responsable de la ejecucion verificard de manera permanente el comportamiento de los
INPP, a fin de promover con oportunidad el ajuste de costos que proceda cuando el mismo sea a
la baja.

Vifieta reformada DOF 21-11- 2012

e Con la finalidad de orientar a las Areas responsables, en la calendarizacion prevista en este
subproceso, se incluyen los esquemas siguientes:

Vifieta adicionada DOF 19-09- 2014

Solicitud d Ajuste de Costos

FUBLICACION DE LOS L mim g | D
S AL MES i
%@?&%‘;&N% D'EL P 0 (1 Dl INICIA EL COMPUTO DEL PLAZO
QUE SE PRETENDE EL 7 P s 10 1 2 5 DE 60 DIAS NATURALES
AJUSTE DE COSTOS
DIRECTOS 14 13 10 17 18 19 0
21 22 3 24 25 0 7
2 |2 | %[ n[32]|3n]n]
il e S B e B L B TERMINA EL PLAZO DE 60 DIAS
az a3 ESS & an 47 o NATURALES PARA LA
@ [ 5 | 51| %2 |33]|3a]|ss PRESENTACION DE LA
SOLICITUD DE ANSTE DE
% | 57 | 38 | » COSTOS DIRECTOS POR EL
CONTRATISTA CUANDO SEAN
60 DIAS NATURALES AL ALZA Y PARA DETERMINAR

EL AJUSTE POR LA
DEPENDENCIA © ENTIDAD
CUANDO SEA A LA BAJA

Esquema adicionado DOF 19-09- 2014

Documento disponible en el Sitio http//www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/unaopl.htm de la Unidad de Normatividad de
Contrataciones Publicas

61



Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de Agosto de 2010

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

(Incluye reformas y adiciones publi

cadas en el Diario Oficial de la

Federacion el 27/06/2011, 21/11/12, 19/09/2014 y 03/02/2016).

Autorizacion de Ajuste de Costos

=

TERMINA EL PLAZO DE 20

EL CONTRATISTA MUM . J LV LS D | s NATURALES PARA PARA
PRESENTA SOLICITUD DE wemp @ (1 ) 2 | 3 | 4 | 5 | 6 Gk 1A OGRS O
——— | z siwinjiuniy REQUERIMIENTO AL
1{ 1 17|18 COS— CONTRATISTA PARA  QUE
N CORRIMA  OMSIONES O
21 | 28| 23 | 2 | 25 | 28 | @ COMPLETE  INFORMACION
« INICIA EL COMPUTO DEL 28 z{ 30 | 21| 32| 33| (ART 'L:E;ETZ)FEDGRN DE
PLAZ0O DE © D PROCED!
NATURALES PARA QUE LA n v | w|n|ew]|a ADMINISTRATIVO)
DEPENDENCIA © ENTIDAD 2 | | u| oo o]
ERE"sTr;Luuononc'o oe olxianlein]n]|s TERMINA EL PLAZO DE 60
E B @—-—— DIAS NATURALES PARA QUE
LA DEFENDENCIA O ENTIDAD
[ 60 DIAS NATURALES EMTA OFICIO DE
RESOLUGION

« INICIA EL COMPUTO DEL PLAZO DE 20 DIAS
NATURALES PARA QUE LA DEPENDENCA O
ENTIDAD FORMULE REQUERIMENTO AL
CONTRATISTA PARA QUE CORRIJA OMISIONES
O COMPLETE INFORMACION (ART.  17-A LEY
FEDERAL DE PROCEDIMIENTO
ADMNISTRATIVO)

Esquema adicionado DOF 19-09- 2014

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

[4.35.A

| Ajuste de costos directos a la baja

Numeral adicionado 19-09-2014

|4.35.A.1 |objetivo

Reconocer las variaciones de los costos directos sobre los trabajos.

| 4.35A.2 | Insumos

Contrato.
Convenios.

Notas de bitacora.
[ ]

indices de precios al productor y comercio exterior/actualizacion de costos de obras publicas.
Precios o tarifas de los bienes o servicios de la Administracion Publica Federal (en su caso)

4.35.A.3 Descripcion

RESPONSABLE

No. ACTIVIDAD

NORMATIVIDAD APLICABLE

Area responsable de la
ejecucion

Inicia el subproceso

determinar el ajuste de costos d
de los sesenta dias
indices aplicables al
correspondiente.

Analizar la informacion disponible y

naturales
siguientes a la publicacion de los

entro
Articulo 56 de la Ley

mes

Si. Continlia en la actividad 2
No. Fin del proceso

¢El ajuste de costos es a la baja?

Area responsable de la
ejecucion

Emitir y entregar al contratista el
oficio en que se determina el factor
de ajuste de costos a la baja,
acompafiado de la documentacién

Articulo 56 de la Ley
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que lo justifiqgue, dentro de los
sesenta dias naturales siguientes a
la publicacion de los indices
aplicables al mes correspondiente,
comunicandolo al residente para que
se aplique en la estimacion
correspondiente.
Fin del subproceso

Productos

e Andlisis de factores de ajustes.

e Oficio de resolucion.
¢ Notas de bitacora.

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

4.3.6 ENTREGA-RECEPCION, FINIQUITO Y EXTINCION DE OBLIGACIONES

4.3.6.1 Objetivo

Verificar la debida terminacion de los trabajos conforme a los requisitos y condiciones estipuladas en el
contrato y la normatividad aplicable, asi como formalizar la entrega-recepcion de los trabajos, el finiquito y
la extincion de los derechos y obligaciones derivados del contrato.

4.3.6.2 Insumos

. Contrato.

. Convenio (s) modificatorio (s) (en su caso).

. Designacion del residente.

o Designacion del superintendente.

3 Informes de avance fisico y financiero.

. Estimaciones de obra presentadas para autorizacion con documentacion soporte (generadores,
croquis, pruebas de calidad, etc.).

. Aviso de terminacion de los trabajos.

. Notas en Bitacora.

. Garantia de cumplimiento.
. Garantia de defectos, vicios ocultos y cualquier otra responsabilidad.

. La obra o servicio.

4.3.6.3 Descripcion

comunicacion sobre la terminacién total
o parcial de los trabajos.

Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
Inicia el subproceso Art. 64 de la Ley
Residente 1 |Recibir  del  superintendente la

Arts. 125 fraccion Il inciso g) y
164 del Reglamento
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Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

Residente

Revisar la documentacion remitida por
el superintendente en el aviso de
terminacion y verificar que los trabajos
se realizaron en el plazo convenido y
conforme a las condiciones
especificadas en el contrato.

Art. 64 tercer parrafo de la Ley

Art. 164 segundo parrafo del
Reglamento

Residente,

superintendente y, en su
caso, supervisor

Realizar en forma conjunta, la
verificacién fisica en concordancia con
los alcances y especificaciones del
contrato 'y elaborar un acta
circunstanciada con los resultados de la
verificacién, sefialando en su caso, la
fechay hora de la recepcion fisica de los
trabajos.

Art. 64 de la Ley

Arts. 113 fraccion XIV y 165 del
Reglamento

¢ Existen deficiencias en los trabajos?
Sl:  Continda en la actividad 4
NO: ContindGa en la actividad 5

Residente

Solicitar al  superintendente la
reparacion de los trabajos que se
requieran conforme a las condiciones
establecidas en el contrato.

Contintdia en la actividad 1

Art. 165 del Reglamento

Residente,
superintendente y, en su
caso, supervisor

Levantar el acta de la entrega recepcion
fisica de los trabajos, dentro de los 15
dias naturales siguientes a la debida
terminacion de los mismos, previa
presentacion de la garantia de defectos,
vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad.

Arts. 64 primer parrafo y 66 de
la Ley

Arts. 90 penultimo pérrafo, 166 y
167 del Reglamento

Area responsable de la
ejecucion de los trabajos

Recibir del residente el acta de entrega-
recepcion de los trabajos y su
documentacion soporte, y remitir copia
de la misma al Area responsable de la
contratacion, asi como a las demas
areas competentes para efectos de la
entrega material de los trabajos,
liberacion de garantias, elaboracién de
finiquito y extinciobn de derechos y
obligaciones del contrato.

Actividad reformada DOF 27-06-2011

Arts. 90 y 166 del Reglamento

Art. 139 del Reglamento de la
Ley del Servicio de Tesoreria de
la Federacion

Normatividad aplicable reformada
DOF 21-11-2012

Area responsable de la
ejecucion de los trabajos

Hacer entrega al Area requirente de los
trabajos, previa comprobacion por parte
de ésta de que el inmueble se encuentra
en condiciones de operacion, asi como
de los planos, normas, especificaciones,
manuales, instructivos, certificados de
garantia, de calidad y funcionamiento y
demas documentacion relacionada.

Actividad reformada DOF 27-06-2011

Art. 68 de la Ley
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Responsable reformado
DOF 21-11-2012

Actividad reformada DOF 21-11-2012

Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
Programar y notificar al superintendente Art. 64 segundo y tercer
Residente 8 |la fecha, lugar y hora en que se llevara parrafos de la Ley
a cabo el finiquito de los trabajos. Arts. 169 y 170 del Reglamento
Elaborar el finiquito de los trabajos | Art. 64 tercer parrafo de la Ley
Residente 9 | conjuntamente con el contratista Arts. 168, 169y 170 del
Actividad reformada DOF 21-11-2012 Reglamento
¢ Existe desacuerdo entre las partes en
torno al finiquito o el contratista se
abstuvo de acudir para su elaboracion
dentro del plazo sefialado en el
contrato?
Sl Continda en la actividad 10.
NO: Continda en la actividad 13.
Pregunta reformada DOF 21-11-2012
Art. 64 de la Ley
) Determinar el finiquito y comunicarlo por P4
Residente y, en su caso, | 1 | eserito al Comratgta y POT| Arts. 113 fraccion XIll, 170 y 171
supervisor - del Reglamento
Actividad reformada DOF 21-11-2012 Normatividad aplicable reformada
DOF 21-11-2012
¢ El contratista acepta el finiquito?
Sl Continda en la actividad 11.
NO: Ir a la siguiente pregunta.
Pregunta adicionada DOF 21-11-2012
¢ El contratista formula alegatos contra
el finiquito, dentro del plazo de quince
dias naturales?
Sl Continda en la actividad 12.
NO: Continda en la actividad 11.
Pregunta adicionada DOF 21-11-2012
Area responsable de la Poner a disposicion del contratista el
contratacién, con el pago correspondiente, mediante su ]
apoyo del Residente y del ofrecimiento o la  consignacion | Art. 64 cuarto parrafo de la Ley
Area responsable de la| ;, |respectiva, o bien, solicitar el reintegro Art. 171 del Reglamento
. o . de los importes resultantes a favor de la
ejecucion de los trabajos . . ivi i
) J dependencia o entidad. Normatividad apl;;gl:zlezrleflolrn;gciz
Responsable reformado - -Ld-
DOF 21-11-2012 Actividad reformada DOF 21-11-2012
Re3|dent¢te)|y Qrela Recibir y analizar los alegatos que
. res_ppn;al € te ba' formule el contratista y determinar el | Art. 64 tercer parrafo de la Ley
ejecucion de los trabajos | ,, | 5540 total.

Normatividad aplicable reformada
DOF 21-11-2012
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Responsable No. Actividad Normatividad aplicable
Area responsable de la Formalizar, en su caso, el acta de
contratacion, con el extincion de derechos y obligaciones del - i
apoyo del Residente y contrato Art. 64 Ultimo parrafo de la Ley
del Area responsable de )
la ejecucién de los 13 Art. 172 del Reglamento
trabajos Fin del sub Normatividad aplicable adicionada
Responsable adicionado ' del subproceso DOF 21-11-2012
DOF 21-11-2012 Actividad adicionada DOF 21-11-2012

Productos

. Acta circunstanciada con resultados de la verificacion fisica.

. Acta de entrega recepcion fisica de los trabajos (incluyendo planos, normas, especificaciones,
manuales, instructivos, certificados de garantia, de calidad y funcionamiento y demas
documentacion relacionada).

. Finiquito.
. Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones (en su caso).

Formatos de documentacion soporte

Denominacion del apartado reformado DOF 27-06-2011

. Acta de entrega recepcion fisica de los trabajos.

. Finiquito.

. Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones.
Aspectos generales a considerar:

. Se podran efectuar recepciones parciales de trabajos cuando asi se haya establecido en el
contrato, en cuyo caso el finiquito correspondiente se realizara a la conclusion de la totalidad de
los trabajos.

En el caso sefialado en el parrafo anterior, la garantia de defectos, vicios ocultos y de cualquier
otra responsabilidad se entregara a la conclusion de la totalidad de los trabajos, salvo que en el
contrato se hubiere pactado de manera distinta.

Vifieta reformada DOF 27-06-2011

. Cuando derivado del finiquito se advierta que no existen saldos a favor o en contra de cualquiera
de las partes, dicho finiquito se podra utilizar como el acta administrativa que extingue los derechos
y obligaciones de las partes en el contrato, siempre que en el mismo se incluya la manifestacion
de las partes de que no existen otros adeudos, por lo que dan por terminados sus derechos y
obligaciones que genera el contrato respectivo, sin derecho a ulterior reclamacion, situacion en la
cual podra procederse a la cancelacion de la garantia de cumplimiento.

En el supuesto de que derivado del finiquito hubiere saldos a favor o en contra de cualquiera de
las partes y los mismos se hubieren liquidado dentro de los quince dias naturales siguientes a la
firma del finiquito, éste se podra utilizar igualmente como el acta administrativa que extingue los
derechos y obligaciones de las partes en el contrato, siempre que se adicione al finiquito
correspondiente una manifestacion firmada por las partes de que no existen otros adeudos, por lo
que dan por terminados sus derechos y obligaciones que genera el contrato respectivo, sin
derecho a ulterior reclamacion.

. Cuando en el finiquito resulten saldos a cargo del contratista y éste los liquide totalmente, se podra
tramitar la cancelacién de la garantia respectiva.
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. Con la finalidad de orientar a las Areas responsables, en la calendarizacion prevista en este
subproceso, se incluyen los esquemas siguientes:
Vifieta adicionada DOF 19-09-2014

Recepcion Fisica de los Trabajos

FINALIZA  VERIFICACION L M M J Vv S D INICIA EL COMPUTO DEL FLAZO
DE LA DEBIDA gy 5 —— " - DE 15 DIAS NATURALES PARA
TERMINACION DE  LOS QUE LA DEPENDENCA O
TRABAJCS 7 | s | 9! 10| 1n| 12 ENTIDAD RECEPCIONE
FISICAMENTE LOS TRABAJOS
| 18 DIAS NATURALES |

TERMINA EL FLAZO DE 15 DIAS NATURALES
PARA QUE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
RECEPCIONE FISICAMENTE LOS TRABAJIOS,
MEDIWMNTE LEVANTAMIENTO DEL ACTA
CORRESPONDIENTE

Esquema adicionado DOF 19-09- 2014

Elaboracion del Finiquito bilateral

* LA DEPENDENCIA O INICIA EL COMPUTO DE LOS 60

ENTIDAD REGEFCIONA A TmwmI s [v]sT]o NATURALES  PARA
FISICAMENTE LOS _,_%%-‘——, = ELABORAR EL FINIQUITO DE
TRABAIOS, MEDIANTE LOS TRABAJOS
LEVANTAMIENTO  DEL s | s | w |1 12| 1] n
ACTA
CORRESPONDIENTE LI e i i e b
(22 | 23 | 24 | » |28 | 27 | 8
| 29 | 90 | 31 | 32 | 33 | 34 | B |
% | 37 | 37 | 33 | | & | @
a3 aa 43 L ar 43 el
» | 5 2 33 | 34 » » TERMINA EL COMPUTO DEL
I TR T 1@ PLAZO DE 60 DIAS NATURALES
,,,,, .8 PARA QUE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD  ELABORE  EL
[ 60 DIAS NATURALES | FinaUITo DE Los TRABAJOS

Esquema adicionado DOF 19-09- 2014

Elaboracion del Finiquito unilateral

EMISION DEL FNIQUITO
UNILATERAL POR PARTE
DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD

CONCLUYE EL COMPUTO DE
LOS 10 DMAS NATURALES
PARA  COMUNICAR AL
CONTRATISTA EL FINIQUITC
UNILATERAL DE LOS
TRABAJOS POR PARTE DE
LA DEFENDENCIA o
ENTIDAD

INICIA EL COMPUTO DE LOS 10
— DAS NATURALES PARA

COMUNICAR AL CONTRATISTA
EL FINIKQUITO UNILATERAL DE

LOS TRABAJOS POR PARTE DE
LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

TERMINA EL COMPUTO DEL

PLAZO DE 15 DIAS NATURALES

l PARA PRESENTAR ALEGATOS
POR PARTE DEL CONTRATISTA

WNICIA EL COMPUTO DE LOS 15 DIAS
NATURALES PARA FRESENTAR ALEGATOS
POR PARTE DEL CONTRATISTA

Esquema adicionado DOF 19-09- 2014
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El diagrama de flujo y los formatos del subproceso se encuentran disponibles en el sitio
www.compranet.gob.mx

Parrafo reformado DOF 27-06-2011

4.4

AUTORIZACION Y PAGO DE ESTIMACIONES Denominacion reformada DOF 19-09-2014

441

Objetivo

Efectuar los tramites para autorizar las estimaciones de los trabajos realizados por el contratista
conforme a las condiciones y plazos establecidos en el contrato y en las disposiciones juridicas aplicables.

4.4.2 Insumos
. Contrato.
. Convenio(s) modificatorio(s) (en su caso).
. Informes de avance fisico y financiero.
. Estimaciones de obra presentadas para autorizacion con documentacion soporte (generadores,
croquis, pruebas de calidad, etc.).
. Oficio de autorizacion del factor de ajuste de costos (en su caso).
o Notas en Bitacora.
4.4.3 Descripcion
RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE
Inicia el subproceso Art. 54, primer parrafo de la Ley
Recibir y revisar que la estimacién y su Arts. 113 fraccion IX, 115
Residente, y en su caso, 1 documentacion soporte cumpla con lo| fraccion X, 127 primer parrafo,
Supervisor previsto en el contrato y en las| 128 primer parrafoy 132 del
disposiciones aplicables. Reglamento
Actividad Reformada 19-09-2014 Reformado 19-09-2014
Determinar ylo constatar las
deducciones o descuentos que resultan _ ]
_ aplicables a la estimacién de que se | Art. 54, primer parrafo de la Ley
Residente trata (amortizacién de anticipos, penas Arts. 113 fraccion IX, 115
) convencionales, retenciones ylo| fraccién X, 127 primer parrafo,

otros).

descuentos, recuperacion de pagos en 128 primer parrafo y 132 del
exceso, impuesto al valor agregado, Reglamento

pago por concepto de derechos, entre

Reformado 19-09-2014

¢Las estimaciones y documentacion
soporte cumplen con los requisitos y
estan correctas?

Si: Continda en la actividad 4. NO:
Contintdia en la actividad 3

Actividad Reformada 19-09-2014
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Reformado 19-09-2014

General en Materia de Recursos

Financieros.

Fin del subproceso

Actividad Reformada 19-09-2014

RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE
Comunicar al superintendente la falta de
entrega de algin documento y/o las | Art, 54, primer parrafo de la Ley
diferencias técnicas 0 numéricas o
Residente detectadas en la estimacién, para Arts. 113 fraccion IX, 115
. ' fraccion X, 127 primer parrafo,
efectos de que éste entregue la 128 primer parrafo v 132 del
3 | documentacién faltante y/o subsane las P P y
. . . . Reglamento
diferencias, asi como realizar las
anotaciones correspondientes en la
Bitacora. Reformado 19-09-2014
Actividad Reformada 19-09-2014
Autorizar y entregar la estimacion
Residente autc_mzada ] al_ contratista para que Art.54 de la Ley Arts. 113
4 | realice el tramite de pago fraccién IX y 128 del
Reformado 19-09-2014 Fin del subproceso Reglamento
Actividad Reformada 19-09-2014
Revisar, en cuanto se reciba, que la
Area responsable del factura presentada por el contratista | At 54 de la Ley Art. 128 del
pago de las estimaciones | g |correspondiente  a la  estimacion Reglamento
autorizada por el residente de obra
Reformado 19-09-2014 cumpla con la informacion y los Reformado 19-09-2014
requisitos administrativos y fiscales.
¢La factura cumple con los requisitos
fiscales y administrativos?
Si: ContinGa en la actividad 7
NO: Continda en la actividad 6
Actividad Reformada 19-09-2014
Indicar y comunicar por escrito al
contratista dentro de los tres dias
habiles que sigan a la recepcion de la
Area responsable del factura las deficiencias fiscales y/o| Art. 54 de la Ley Art. 128 del
pago de las estimaciones | g administrativas que la misma tenga y Reglamento
Reformado 19-09-2014 que debera corregir para continuar con Reformado 19-09-2014
el tramite de pago. Y en su caso pasa a
la actividad 5.
Actividad Reformada 19-09-2014
Tramitar la factura y realizar su pago
dentro de los veinte dias naturales
siguientes a su presentacion por el
contratista. Para su pago se procedera
i de acuerdo a lo estipulado en el
Area responsable del subproceso 6.10 "Gasto de Inversion”, Art. 54 de la Ley Art. 128 del
pago de las estimaciones [ 7 | del Manual Administrativo de Aplicacién Reglamento

Reformado 19-09-2014
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| Productos

. Penas convencionales, retenciones y/o descuentos a realizar al contratista (en su caso).

. Estimacién de obra con documentacion soporte autorizada para pago.
Aspectos generales a considerar:

° En la recepcién de los comprobantes fiscales (facturas, recibos, etc.) por los trabajos ejecutados,
el area de programacion y presupuesto o de finanzas o equivalente debera considerar que durante
2011 y 2012 en materia de comprobacion fiscal, de conformidad con las disposiciones fiscales
aplicables, conviven los siguientes esquemas:

a) Comprobante fiscal digital por Internet (Factura Electronica).

b) Comprobante fiscal digital.

¢) Comprobante fiscal impreso con codigo de barras bidimensional.

d) Comprobante fiscal impreso hasta que concluya su vigencia o se agoten (lo que suceda

primero).

Apartado adicionado DOF 27-06-2011

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

| 45

SUSPENSION TEMPORAL DE LOS TRABAJOS

| 451 Objetivo

Interrumpir temporalmente, de manera parcial o total, la ejecucién de los trabajos en los supuestos
previstos en el primer parrafo del articulo 60 de la Ley.

| 4.5.2 Insumos

. Contrato.

. Convenio(s) modificatorios(s) (en su caso).
3 Informes de avance fisico y financiero.

. Notas en Bitacora o documento que acredite la justificacion de suspension.

4.5.3 Descripcion
RESPONSABLE No. ACTIVIDAD NORMATIVIDAD APLICABLE
Servidor ptiblico . Arts. 60 primer pérrafo, 62
designado por la Inicia el subproceso fraccion |y 63 de la Ley
dependencia o entidad, | 1 |Ordenar la suspension temporal de los Arts. 113 fraccién X v 144 del
en coordinacion con el trabajos por cualquier causa justificada. " Real y
residente eglamento
Comunicar al contratista y al OIC de la| ats. 60 primer pérrafo y 63 de
dependencia o entidad de la suspension la Ley
Residente 2 |temporal de los trabajos y realizar las o
anotaciones correspondientes en la | Art 125 fraccién I, inciso h) del
Bitacora. Reglamento
Servidor publico Elaborar y suscribir acta | Arts. 113 fraccion X. 144 y 147
3 : ,

designado por la
dependencia o entidad,

circunstanciada, para hacer constar el
estado actual de los trabajos sefialando,

del Reglamento
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en coordinacion con el entre otros elementos, la fecha probable
residente y el de reanudacion de los trabajos.
superintendente

¢,Desaparecio la causa que dio origen a
la suspensién temporal?

Sl:  Contindia en la actividad 4
NO: ContindGa en la actividad 5

Servidor publico Comunicar al contratista la reanudacién
designado por la 4 | de los trabajos. Art. 60 primer parrafo de la Ley
dependencia o entidad Fin del subproceso

Esperar la fecha probable de
reanudacion de los trabajos y al llegar
ésta, determinar:

o Continuar en la actividad 4, si
desaparecié la causa que dio
origen a la suspension, o

. o e Prorrogar, si se  estima

Servidor plblico conveniente, el periodo de
deSignadO por la 5 suspension temporal Art. 147 del Reglamento

dependencia o entidad estableciendo al efecto nuevas

fechas probables de reanudacion
de los trabajos y sin perjuicio de
que la dependencia o entidad
pueda optar en todo momento por
la terminaciébn anticipada del
contrato.

Fin del subproceso

Productos

. Acta circunstanciada, para hacer constar el estado en que quedan los trabajos.

o Comunicado al OIC sobre la suspension temporal.

o Notas en Bitacora.

. Comunicado de reanudacion o terminacion de los trabajos.

o Solicitud y en su caso, autorizacién de prorroga.

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx
4.6 TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

4.6.1 Objetivo

Dar por terminada de manera anticipada la relacion contractual en los supuestos previstos en el segundo
parrafo del articulo 60 de la Ley.

4.6.2 Insumos

. Contrato.

. Convenio(s) modificatorio(s) (en su caso).
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. Informes de avance fisico y financiero.

. Nota de Bitacora o documento que acredite alguno de los supuestos a que hace referencia el
segundo parrafo del articulo 60 de la Ley.

4.6.3

Descripcion

Responsable

No.

ACTIVIDAD

NORMATIVIDAD APLICABLE

Servidor publico de la
dependencia o entidad
gue cuente con

Inicia el subproceso

Determinar la terminacion anticipada del
contrato en los casos previstos en el
segundo parrafo del articulo 60 de la
Ley; comunicar por escrito dicha
determinacion al OIC de la dependencia

Arts. 60 segundo parrafo, 62
fracciones lll y IV y 63 de la Ley

finiquito y  extincién  de

obligaciones.

Fin del subproceso

facultades para ello, en 1 |0 entidad correspondiente y al Arts. 113 fraccion X, 125
coordinacién con el contratista, solicitando a éste la| fraccién | inciso f), 150 y 151 del
residente devolucion de la documentacion que se Reglamento
le hubiere entregado para la realizacion
de los trabajos, y realizar las
anotaciones correspondientes en la
Bitcora.
Tomar posesion de los trabajos
ejecutados, para hacerse cargo del
Resjdente con el apoyo inmueble 'y de las instalaciones| a. g2 pendltimo parrafo de la
del Area responsable de 5 respectivas, asi como levantar acta Ley
la ejecucion de los circunstanciada del estado en que se
trabajos encuentren los trabajos y realizar las Art. 151 del Reglamento
anotaciones correspondientes en la
Bitacora.
Recibir del contratista la documentacién | Art. 62, Gltimo parrafo de la Ley
Residente 3 | que se le hubiere entregado para la Art. 113 fraccion X del
realizacién de los trabajos. Reglamento
Elaborar el finiquito correspondiente.
. Continla en la actividad 9 vy
subsecuentes del subproceso| Art. 62 fraccion Ill de la Ley
Residente 4 4.3.6 Entrega-recepcion, | Arts. 152, 153, 168 a 172 del

Reglamento

Productos

. Terminacién anticipada del contrato.

. Comunicado al OIC sobre la terminacion anticipada del contrato.

. Comunicado al contratista sobre la terminacion anticipada del contrato.

. Solicitud de devoluciéon de documentacion que se hubiere entregado para la realizacién de los

trabajos.
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. Acta circunstanciada para hacer constar el estado en que quedan los trabajos.

. Informacion para conformar el finiquito.

. Finiquito.

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

| 4.7

RESCISION DEL CONTRATO

| 471 Objetivo

Dar por concluido el contrato por incumplimiento del contratista a las obligaciones previstas en el mismo,

por causas imputables a éste.

4.7.2 Insumos

. Contrato.

. Convenio (s) modificatorio (s) (en su caso).
. Informes de avance fisico y financiero.

. Notas en Bitacora.

4.7.3 Descripcion

Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

Residente

Inicia el subproceso

Identificar el incumplimiento  del
contratista y elaborar el documento en el
que se haga constar tal incumplimiento,
acompariado de las constancias que asi
lo acrediten, asi como enviar dicho
documento al area competente de la
dependencia o entidad para iniciar el
procedimiento de rescision respectivo.

Arts. 113 fraccion Xy 157 del
Reglamento

Area competente de la
dependencia o entidad

Comunicar por escrito al contratista el
inicio del procedimiento de rescision del
contrato, solicitandole la devolucién de
la documentacion que se le hubiere
entregado para la realizacion de los
trabajos, e informarlo a las demés areas
involucradas de la dependencia o
entidad para efectos de que se
abstengan de cubrir los importes
derivados de los trabajos ejecutados
aln no liquidados.

Art. 61 segundo parrafo
fraccion | de la Ley

Art. 158 del Reglamento

Residente con el apoyo
del Area responsable de
la ejecucion de los
trabajos

Tomar posesion de los trabajos
ejecutados para hacerse cargo del
inmueble y de las instalaciones
respectivas, asi como levantar acta
circunstanciada del estado en que se

Art. 62 pendltimo parrafo de la
Ley

Arts. 125 ultimo parrafo y 159
del Reglamento
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Responsable

No.

Actividad

Normatividad aplicable

encuentren los trabajos y realizar las
anotaciones correspondientes en la
Bitacora.

Residente

Recibir del contratista la documentacion
que se le hubiere entregado para la
realizacién de los trabajos.

Art. 62, Gltimo parrafo de la Ley

Art. 113 fraccion X del
Reglamento

Area competente de la
dependencia o entidad

Resolver, dentro del plazo previsto por
la Ley, dar o no por rescindido el
contrato respectivo, considerando los
argumentos y pruebas que hubiere
hecho valer el contratista y fundando y
motivando su determinacion.

Art. 61, fraccion Il de la Ley
Art. 154 del Reglamento

Area competente de la
dependencia o entidad

Comunicar al contratista su
determinacion de dar o no por
rescindido el contrato, e informar de lo
anterior al residente.

Art. 61 fraccién Il de la Ley

¢ Se determind la rescision del contrato?

NO: Continta la ejecucion de los
trabajos, devolviendo al
contratista la documentacion vy,
en su caso, la posesion de los
trabajos y se procede a la

reprogramacion de los mismos.
Fin del subproceso

Sl Contindla en actividad 7.

Residente

Elaborar, conjuntamente con el
contratista, el finiquito correspondiente,
previendo la aplicacion del sobrecosto o
las penas convencionales en términos
de lo previsto en la Ley y el Reglamento,
asi como comunicar su resultado al
contratista 0 a su representante en el
supuesto de que no hubieren asistido en
la fecha sefialada al acto de su
elaboracion.

Art. 62, fraccion Il de la Ley
Arts. 160 a 163 del Reglamento

¢El contratista formulé alegatos con
respecto al finiquito?

Sl:  Contindia en la actividad 8

NO: Continta en la actividad 9

Residente y, en su caso,
supervisor

Recibir y analizar los alegatos que
formule el contratista.

Art. 64 tercer parrafo de la Ley
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Responsable No. Actividad Normatividad aplicable

Determinar el finiquito definitivo y
comunicarlo por escrito al contratista y
al Area responsable de la contratacion,

asi como a las demas éareas Art. 64 de la Ley
Residente y Area competentes para efectos de poner a | ars. 98 fraccion IV, 113 fraccion
responsable de la 9 |disposicion del contratista el pago XIIl, 170 y 171 del Reglamento
ejecucion de los trabajos correspondiente, o bien, solicitarle el

Normatividad aplicable reformada

reintegro de los importes resultantes del DOF 03-02-2016

finiquito y/o efectuar los tramites
correspondientes para hacer efectivas
las garantias otorgadas.

Area responsable de la
contratacion, con el
apoyo del Residente y
del Area responsable de
la ejecucién de los

Formalizar, en su caso, el acta de
extincién de derechos y obligaciones del | Art. 64 ultimo parrafo de la Ley
10 | contrato y proceder a solicitar que se | Arts. 98, fraccion |, inciso b) y
inicie el tramite de cancelacién de las 172 del Reglamento

garantias respectivas.

trabajos
Elaborar y enviar al OIC de la
Area responsable de la dependencia o entidad, el informe sobre
contratacion 11 | |a rescision efectuada. Art. 63 de la Ley
Fin del subproceso
Productos

. Documento con incumplimiento(s) determinados del contratista y soporte documental.
. Comunicado al contratista sobre el inicio del procedimiento de rescision del contrato.

. Comunicado a las demas areas de la dependencia o entidad notificando el inicio del procedimiento
de rescisién del contrato.

. Acta circunstanciada, para hacer constar el estado en que quedan los trabajos.
. Notas en Bitacora.

. Resolucion sobre la determinacion de dar o no por rescindido el contrato.

. Finiquito.

. Acta de extincion de derechos y obligaciones del contrato.

o Informe al OIC sobre rescision del contrato.

Aspectos generales a considerar:

. En el escrito mediante el cual se notifique al contratista el inicio del procedimiento de rescision del
contrato, se deberan:

a) Expresar claramente los hechos que constituyen el incumplimiento de las obligaciones
contractuales a cargo del contratista y que sustentan la procedencia de iniciar el procedimiento
de rescision del contrato.

b) Vincular el incumplimiento del contratista con las causales de rescision previstas en el contrato
y las disposiciones legales.

¢) En su caso, citar los comunicados que se hubieren generado entre las partes, relacionados
con el incumplimiento en cuestion.

o La solicitud de efectividad de las pdlizas de fianza de cumplimiento y de anticipo debera considerar
lo siguiente:
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a)

b)

c)

En el caso de dependencias, éstas deberan enviar a la Tesoreria de la Federacion oficio que
cumpla con los requisitos sefialados por el articulo 1 fraccién Il del Reglamento del Articulo
95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas Otorgadas a Favor
de la Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios Distintas de las que
Garantizan Obligaciones Fiscales Federales a cargo de Terceros.

El acta de incumplimiento y la liquidacion de adeudo deberan ser fundamentadas en el articulo
lo. fraccion | incisos c) y d), respectivamente, del Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal
de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas Otorgadas a Favor de la Federacion,
del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios Distintas de las que Garantizan
Obligaciones Fiscales Federales a cargo de Terceros, ademas deberan fundamentarse las
facultades de los servidores publicos que firmen dichos instrumentos.

En los casos en que con posterioridad a la solicitud de efectividad de las fianzas de
cumplimiento y/o anticipo, el contratista realice el pago voluntario de los saldos resultantes en
el finiquito a su cargo, la autoridad solicitante debera comunicarlo inmediatamente a la
Tesoreria de la Federacion para que, en su caso, se proceda al desistimiento del
requerimiento de pago, desistimiento que sdlo procedera en los siguientes casos:

1.- Cuando se haya solicitado a la Tesoreria de la Federacion dar inicio al procedimiento de
ejecucion de la garantia de que se trate y ésta aun no haya notificado el requerimiento de
pago a la Afianzadora, y

2.- Cuando la Tesoreria de la Federacion ya hubiere notificado el requerimiento de pago
a la Afianzadora, pero aun no hayan transcurrido los 30 dias otorgados a la afianzadora para
su pago.

Vifieta reformada DOF 21-11-2012

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

| 4.8

REALIZACION DE OBRAS PUBLICAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

| 481

Objetivo

Llevar a cabo los trabajos que sean requeridos y se encuentren previstos en el PAOPS directamente
por la dependencia o entidad, cuando éstas posean la capacidad técnica y elementos necesarios para
su realizacion.

4.8.2

Insumos

Previsiones contenidas en los PAOPS anteriores.

Previsiones de recursos establecidos en el PEF.
PAOPS.

Registros en cartera de inversion.

Fuentes de financiamiento.

Estudios o proyectos previamente realizados.

Tenencia de la tierra, derechos de via, entre otros.

Normas aplicables.

Recursos necesarios para la ejecucion.
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. Bitacora.

(Incluye reformas y adiciones publicadas en el Diario Oficial de la
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4.8.3 Descripcion

RESPONSABLE

No.

ACTIVIDAD

NORMATIVIDAD APLICABLE

Area responsable de la
ejecucion de los trabajos

Inicia el subproceso

Emitir el Acuerdo para la realizacion de
los trabajos por administracion directa,
en términos de las disposiciones
aplicables.

Arts. 24,70y 71 de la Ley
Art. 258 del Reglamento

Area responsable de la
ejecucion de los trabajos

Informar al OIC sobre los trabajos a
ejecutar por administracion directa y
proporcionarle la documentacion
soporte para efectos de que verifique la
factibilidad de su realizacion.

Art. 71 segundo parrafo de la
Ley

Area responsable de la
ejecucion de los trabajos

Designar al residente.

Art. 72 de la Ley

Residente

Ejecutar los trabajos de conformidad
con las especificaciones técnicas y
calidad requeridas.

o Ver subproceso 4.3. Ejecucion de
los Trabajos, en el cual habran de
considerarse aquellas actividades
que resulten aplicables.

Art. 72 de la Ley
Art. 263 del Reglamento

Residente

Hacer entrega, por escrito, al Area
requirente de los trabajos, previa
comprobacién por parte de ésta de que
el inmueble se encuentra en
condiciones de operacion, asi como de
los planos, normas, especificaciones,
manuales, instructivos, certificados de
garantia, de calidad y funcionamiento y
demas documentacion relacionada.

Actividad reformada DOF 27-06-2011
Fin del subproceso

Art. 72 de la Ley
Art. 262 del Reglamento

Productos

. Acuerdo para la realizacion de trabajos por administracion directa.
. Informe al OIC sobre trabajos por administracién directa a ejecutar, adjuntando la documentacién

soporte.
. Notas de bitacora.

. Designacion de residente.

. Expediente de la obra.

. Acta de entrega recepcion fisica de los trabajos (Incluyendo planos, normas, especificaciones,
manuales, instructivos, certificados de garantia, de calidad y funcionamiento y demas
documentacion relacionada).
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El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

| 5 COMITE DE OBRAS PUBLICAS

| 5.1 Objetivo

Asegurar el adecuado funcionamiento de los Comités que se establezcan en las dependencias y
entidades.

| 5.2 Establecimiento y operacion del Comité

Las dependencias y entidades, atendiendo a la cantidad de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas que realicen, deberan establecer Comités de Obras Publicas, en cumplimiento a lo previsto en
los articulos 25 de la Ley y 25 al 30 del Reglamento.

Para el mejor funcionamiento, operacion y toma de decisiones del Comité se recomienda adoptar como
mejores practicas las siguientes:

EN CUANTO AL PERFIL

. Preferentemente se buscara que los servidores publicos designados como vocales cuenten con
experiencia y conocimientos suficientes en materia de contrataciones publicas.

o Es recomendable que los invitados cuenten con los conocimientos necesarios en los aspectos
técnicos y administrativos relacionados con los asuntos del 4rea de su competencia que seran
sometidos a dictamen del Comité.

ACUERDO por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de junio de 2011

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcion Publica.

SALVADOR VEGA CASILLAS, Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 37, fracciones VI, VIl y XIX, de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal; 8 de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y 1y 6, fracciones | y XXIV del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, tomando en cuenta la opinion de las secretarias de Hacienda
y Crédito Publico y de Economia, y

CONSIDERANDO

Que el Ejecutivo Federal instruyd a la Secretaria de la Funcion Publica para emitir, por si o con la
participacion de las dependencias competentes, disposiciones, politicas o estrategias, acciones o criterios
de caracter general y procedimientos uniformes para la Administracion Publica Federal y, en lo conducente,
para la Procuraduria General de la Republica en materia de auditoria; adquisiciones, arrendamientos y
servicios del sector publico; control interno; obra publica y servicios relacionados con las mismas; recursos
humanos; recursos materiales; recursos financieros; tecnologias de la informacién y comunicaciones, y de
transparencia y rendicién de cuentas, y que las dependencias y entidades asi como la citada Procuraduria
procedan a dejar sin efectos todas aquellas disposiciones, lineamientos, oficios circulares, procedimientos
y demas instrumentos normativos emitidos al interior de sus instituciones, en esas materias;

Que en este contexto, el 9 de agosto de 2010 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Acuerdo
por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, con el propdsito de establecer los procesos y directrices que las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, y la Procuraduria General de la Republica
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deben de observar de manera obligatoria para reducir y simplificar la regulacién administrativa en la materia,
con la finalidad de aprovechar y aplicar de manera eficiente los recursos con que cuentan dichas
instituciones, sin perjuicio de que las dependencias y entidades realicen otras acciones complementarias
que, en términos de las disposiciones aplicables en materia de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, sean inherentes a los procesos o subprocesos de que se trate;

Que el articulo noveno del Acuerdo a que hace referencia el considerando anterior, establece que los
procesos y directrices contenidos en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas deberan revisarse, cuando menos una vez al afio, por
la Secretaria de la Funcién Publica, a través de las unidades administrativas competentes, para efectos de
su actualizacién, por lo que se procedié a revisar los diferentes procesos y directrices contenidos en el
Manual;

Que asimismo y con motivo de la implementacion en la Administracion Publica Federal del Manual a
que alude el péarrafo anterior, se ha observado que resulta conveniente precisar algunos aspectos
contenidos en el mismo para su mejor aplicacion, y

Que en este sentido, las modificaciones que se contempla realizar al referido Manual mediante el
presente Acuerdo, obedecen principalmente a la reciente expediciébn o abrogacion de disposiciones
normativas, asi como a la necesidad de puntualizar ciertos aspectos o definiciones que permitiran la
adecuada interpretacion de los procesos y directrices por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de la Procuraduria General de la Republica, lo que contribuira a un mejor
aprovechamiento de los recursos con los que cuentan, he tenido a bien expedir el siguiente

ACUERDO

ARTICULO UNICO.- Se REFORMAN los numerales 1. DEFINICIONES Y TERMINOS en la definicion
de Acta; 2.2 en su quinto elemento de la segunda vifieta y en su tercera vifieta; 4.2.1.2 en la denominacion
del apartado de Formatos e instructivos de documentacion soporte y en su ultimo parrafo; 4.2.1.3 en la
denominacion del apartado Formatos e instructivos de documentacion soporte, en su Unica vifieta 'y en su
ultimo pérrafo; 4.2.1.5 en la denominacion del apartado Formatos e instructivos de documentacién soporte
y en el dltimo parrafo del apartado Aspectos generales a considerar; 4.2.2.1 en la denominacion del
apartado Formatos e instructivos de documentacién soporte y en la cuarta vifieta y dltimo parrafo del
apartado Aspectos generales a considerar; 4.2.2.2 en la denominacion del apartado Formatos e instructivos
de documentacién soporte y en la cuarta vifieta y Ultimo parrafo del apartado Aspectos generales a
considerar; 4.2.4 en la denominacion del apartado Formatos e instructivos de documentacion soporte y en
su ultimo parrafo; 4.3.6 en la denominacion del apartado Formatos e instructivos de documentacion soporte,
en el segundo parrafo de su primera vifieta y en su Ultimo péarrafo del apartado Aspectos generales a
considerar; 4.3.6.3 en las actividades 6, 7y 11 y en la Normatividad aplicable de la actividad 12 del apartado
de Descripcion; 4.4.3 en la actividad 4 del apartado de Descripcion; 4.8.3 en la actividad 5 del apartado de
Descripcion; se ADICIONAN los numerales 2.2 en su segunda vifieta con un sexto elemento, recorriéndose
el actual sexto para pasar a ser el séptimo elemento, y con una cuarta vifieta, recorriéndose la actual cuarta
para pasar a ser la quinta vifieta; 3. MARCO JURIDICO en su apartado de Acuerdos con una séptimay una
octava vifietas; con un apartado de Reglas y un apartado de Disposiciones Normativas; 4.2 con un segundo
parrafo; 4.2.1.2 en su apartado Aspectos generales a considerar, con una primera vifieta, recorriéndose las
actuales primera a tercera para pasar a ser segunda a cuarta; 4.2.3 con una cuarta vifieta del apartado
Aspectos generales a considerar; 4.4 con un apartado Aspectos generales a considerar, y se DEROGAN
en el numeral 3. MARCO JURIDICO, la segunda, tercera y cuarta vifietas del apartado de Acuerdos, del
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, para quedar como sigue:

TRANSITORIO

Unico.- El presente Acuerdo entraré en vigor al dia siguiente al de su publicacion en el Diario Oficial de
la Federacion.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.
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México, Distrito Federal, a los catorce dias del mes de junio de dos mil once.- El Secretario de la Funcién
Publica, Salvador Vega Casillas.- Rubrica.

ACUERDO por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Texto vigente.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de noviembre de 2012

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcién Puablica.

RAFAEL MORGAN RIOS, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 37, fracciones VI, VIl y XIX, de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 8 de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y 1y 6, fracciones | y XXIV del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, tomando en cuenta la opinion de las secretarias de Hacienda
y Crédito Publico y de Economia, y

CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de agosto de 2010, se expidio
el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, con el propésito de establecer los procesos y directrices que las dependencias y entidades de
la Administracion Puablica Federal, y la Procuraduria General de la Republica deben de observar de manera
obligatoria para reducir y simplificar la regulacién administrativa en la materia, a fin de aprovechar y aplicar
de manera eficiente los recursos con que cuentan dichas instituciones, disponiéndose en su articulo noveno
la obligacion de la Secretaria de la Funcién Publica de revisar, cuando menos una vez al afio, los procesos
y directrices contenidos en el citado Manual, para efectos de su actualizacion;

Que la primera revision de los procesos y directrices a que alude el considerando anterior, dio como
resultado diversas modificaciones al Manual de referencia, mismas que se realizaron mediante Acuerdo
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de junio de 2011;

Que el 16 de enero de 2012 se publicé en el citado 6rgano de difusion oficial el Decreto por el que se
expide la Ley de Asociaciones Publico Privadas, y se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; la Ley de Expropiacion; la Ley General de Bienes Nacionales
y el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, y

Que con motivo de las reformas a los ordenamientos legales a que se refiere el parrafo precedente y de
las consultas que ha recibido esta Secretaria sobre algunos aspectos especificos para la aplicacion
del Manual materia del presente ordenamiento, se ha determinado la necesidad de actualizarlo, asi como
de realizar algunas precisiones para su mejor aplicacioén por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y de la Procuraduria General de la Republica y, en consecuencia, coadyuvar
a que lleven a cabo de manera mas eficiente y eficaz sus contrataciones publicas, he tenido a bien expedir
el siguiente

ACUERDO

ARTICULO UNICO.- Se REFORMAN los numerales 1.1 en la primera sigla y su Descripcion; 3. MARCO
JURIDICO, en los apartados de Acuerdos, Guias e Instructivos; 4.1.3 en las actividades 6, 9 y 12, asi como
en la Normatividad aplicable a las referidas actividades 9 y 12; 4.2.1.1 en las actuales vifietas primera y
segunda, asi como en el primer parrafo de la tercera del apartado Aspectos generales a considerar y en su
ultimo pérrafo; 4.2.1.1.3 en su apartado de Descripcion; 4.2.1.2 en el esquema contenido en la tercer vifieta
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del apartado Aspectos generales a considerar; 4.2.1.3.3 en la pregunta posterior a la actividad 3 del
apartado de Descripcion; 4.2.1.4.3 en la actividad 4 del apartado de Descripcion; 4.2.1.5.3 en su apartado
de Descripcion; 4.2.2.1 en su apartado de Aspectos generales a considerar y en su Ultimo parrafo; 4.2.2.1.3
en su apartado de Descripcién; 4.2.2.2 en su apartado de Aspectos generales a considerar y en su ultimo
parrafo; 4.2.2.2.3 en su apartado de Descripcion; 4.2.3 en la cuarta vifieta del apartado de Aspectos
generales a considerar; 4.2.3.2 en su apartado de Insumos; 4.2.4.3 en su apartado de Descripcion; 4.3.2.3
en la Normatividad aplicable a la actividad 3 del apartado de Descripcion; 4.3.4.3 en la actividad 1 del
apartado de Descripcion; 4.3.5 en la vifieta del apartado Aspectos generales a considerar; 4.3.5.3 en la
pregunta posterior a la actividad 1 del apartado de Descripcién; 4.3.6.3 en su apartado de Descripcion; y
4.7 en la segunda vifieta del apartado de Aspectos generales a considerar; se ADICIONAN los numerales
2.2 con una Ultima vifieta; 4.1 con un apartado de Aspectos generales a considerar; 4.2.1.1 con una primera
y segunda vifietas en su apartado de Aspectos generales a considerar, recorriéndose el orden de las tres
vifietas actuales; y 4.2.1.4.3 con una actividad 5 que incluye a su Responsable y Normatividad aplicable del
apartado Descripcion; y se DEROGAN el apartado de Disposiciones Normativas y su Unica vifieta del
numeral 3. MARCO JURIDICO, asi como las actividades 4 y 5, incluyendo a su Responsable y Normatividad
aplicable del numeral 4.2.1.3.3 correspondiente al apartado de Descripcién, del Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para quedar
como sigue:

TRANSITORIO

Unico.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion.

Sufragio Efectivo. No Reeleccién.

México, Distrito Federal, a los siete dias del mes de noviembre de dos mil doce.- El Secretario de la
Funcion Puablica, Rafael Morgan Rios.- Rubrica.

ACUERDO por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcion Publica.

JULIAN ALFONSO OLIVAS UGALDE, Subsecretario de Responsabilidades Administrativas y
Contrataciones Publicas, en ausencia del Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 18, 37, fracciones VI, VIl y XIX, de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal,
en relacién con el Segundo Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 2 de enero de 2013; 8 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
y 1, 6, fracciones | y XXIV, 7, fraccién Xll y 86 del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica,
tomando en cuenta la opinidn de las secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de Economia, y

CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto de 2010, se expidid
el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, con el propdsito de establecer los procesos y directrices que las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal, y la Procuraduria General de la Republica deben de observar de manera
obligatoria para reducir y simplificar la regulacién administrativa en la materia, a fin de aprovechar y aplicar
de manera eficiente los recursos con que cuentan dichas instituciones, disponiéndose en su articulo noveno
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la obligacion de la Secretaria de la Funcién Publica de revisar, cuando menos una vez al afio, los procesos
y directrices contenidos en el citado Manual, para efectos de su actualizacion;

Que las revisiones de los procesos y directrices a que alude el considerando anterior, han dado como
resultado diversas modificaciones al Manual de referencia, mismas que se realizaron mediante Acuerdos
publicados en el Diario Oficial de la Federacion con fechas 27 de junio de 2011 y 21 de noviembre de 2012;

Que derivado del diagnéstico sobre la estructura organica, procesos internos y gasto de operacién que
llevaron a cabo en el presente ejercicio las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
y del diagnéstico sobre mejoras de procesos, simplificacion regulatoria administrativa, ahorros y percepcion
ciudadana elaborados por los Organos Internos de Control de dichas dependencias y entidades, asi como
del resultado de los grupos de enfoque que se integraron para revisar el Manual que nos ocupa, se
identificaron areas de oportunidad, y propuestas de mejora respecto de los procesos establecidos en el
Manual objeto de este Acuerdo;

Que como resultado de las actividades desarrolladas y de las consultas que ha recibido esta Secretaria
sobre algunos aspectos especificos respecto de la aplicacion del Manual materia del presente
ordenamiento, se ha determinado la necesidad de actualizarlo, asi como de realizar algunas precisiones
para su mejor aplicacién por parte de las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal y
de la Procuraduria General de la Republica y, en consecuencia, coadyuvar a que lleven a cabo de manera
mas eficiente y eficaz sus contrataciones publicas, he tenido a bien expedir el siguiente

ACUERDO

ARTICULO UNICO.- Se reforman: la denominacion del numeral 4.4 del apartado CONTENIDO; el sexto
elemento de la segunda vifieta del numeral 2.2; la vifieta del apartado Instructivos, del numeral 3 MARCO
JURIDICO; el Responsable de la actividad namero 11, las actividades nimeros 12 y 13 con sus respectivos
Responsables y Normatividad aplicable del cuadro del numeral 4.1.3 Descripcion; la quinta vifieta y sus
respectivos cuatro esquemas del apartado Aspectos generales a considerar del numeral 4.2.1.1
Elaboracion y publicacion de la convocatoria a la licitacion publica en CompraNet; el esquema de la tercer
vifieta del numeral 4.2.1.2 Visita al sitio y junta de aclaraciones; el contenido de la tGltima actividad del cuadro
del numeral 4.2.1.3.3 Descripcion; la actividad nimero 3 del cuadro del numeral 4.3.2.3 Descripcion; la
denominacion del numeral 4.4 para pasar a ser AUTORIZACION Y PAGO DE ESTIMACIONES, asi como
el cuadro del numeral 4.4.3 Descripcion; se adicionan, los numerales 4.2.5, 4.25.1, 425.2, 425.3,
433.A, 433A1, 433.A2, 433A3, 435A, 435A1, 435A2 y 435A3 todos del apartado
CONTENIDO; una vifieta al apartado Decretos, tres nuevas vifietas al final del apartado Lineamientos, todas
del numeral 3 MARCO JURIDICO; las actividades 14, 15, 16 y 17 con sus respectivos Responsables y
Normatividad aplicable del cuadro del numeral 4.1.3 Descripcion; la quinta vifieta del apartado Aspectos
generales a considerar del numeral 4.2.1.1 Elaboraciéon y publicaciéon de la convocatoria a la licitacion
publica en CompraNet con dos nuevos esquemas correspondientes a la Designacion del Testigo Social y a
la Publicacion de Proyecto de Convocatoria; una tercer y cuarta vifietas al apartado Aspectos generales a
considerar, la Ultima de éstas con sus respectivos esquemas, del numeral 4.2.1.5 Fallo; una séptima vifieta
al apartado Aspectos generales a considerar del numeral 4.2.2.1 Invitacién a cuando menos tres personas;
una octava vifieta al apartado Aspectos generales a considerar, del numeral 4.2.2.2 Adjudicacion directa;
un numeral 4.2.5 relativo al subproceso Entrega de anticipo, con sus respectivos numerales y apartados
4.2.5.1 Objetivo, 4.2.5.2 Insumos, 4.2.5.3 Descripcién, y Productos; un numeral 4.3.3.A relativo al
subproceso Autorizacion de cantidades adicionales y/o conceptos no previstos en el catalogo de conceptos
original, con sus respectivos numerales y apartados 4.3.3.A.1 Objetivo, 4.3.3.A.2 Insumos, 4.3.3.A.3
Descripcion, y Productos; una segunda vifieta con dos esquemas al apartado Aspectos generales a
considerar, del numeral 4.3.5 Ajuste de costos; un numeral 4.3.5.A relativo al subproceso Ajuste de costos
directos a la baja, con sus respectivos numerales y apartados 4.3.5.A.1 Objetivo, 4.3.5.A.2 Insumos,
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4.3.5.A.3 Descripcion, y Productos; una cuarta vifieta con tres esquemas al apartado Aspectos generales a
considerar, del numeral 4.3.6 ENTREGA-RECEPCION, FINIQUITO Y EXTINCION DE OBLIGACIONES;
se derogan, la vifieta del apartado Decretos, las vifietas primera, cuarta, quinta y octava del apartado
Lineamientos, todas del numeral 3 MARCO JURIDICO; todos del Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para quedar como sigue:

TRANSITORIO

Unico: El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacion en el Diario Oficial
de la Federacion.

Sufragio Efectivo. No Reeleccién.

México, D.F., a los doce dias del mes de agosto de dos mil catorce.- En ausencia del Secretario de la
Funcion Publica, en términos de lo dispuesto por los articulos 18 de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal; 7, fraccion Xll, y 86 del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, el
Subsecretario de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas, Julian Alfonso Olivas
Ugalde.- Rabrica.

ACUERDO por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de febrero de 2016

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcién Puablica.

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en los articulos
37, fracciones VI, VIIl y XIX de la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal, en relacion con el
Segundo Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Ley Organica de la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de
enero de 2013; 8 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y 1y 6, fracciones
Iy XXIV del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica, tomando en cuenta la opinion de
las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de Economia, y

CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto de 2010, se expidio
el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, con el propésito de establecer los procesos y directrices que las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal, y la Procuraduria General de la Republica deben de observar de manera
obligatoria para reducir y simplificar la regulacion administrativa en dicha materia, a fin de aprovechar y
aplicar de manera eficiente los recursos con que cuentan dichas instituciones, disponiéndose en su articulo
noveno la obligacién de la Secretaria de la Funcién Publica de revisar, cuando menos una vez al afio, los
procesos y directrices contenidos en el citado Manual, para efectos de su actualizacion;

Que las revisiones de los procesos y directrices a que alude el considerando anterior, han dado como
resultado diversas modificaciones al Manual de referencia, mismas que se realizaron mediante Acuerdos
publicados en el Diario Oficial de la Federacion con fechas 27 de junio de 2011, 21 de noviembre de 2012
y 19 de septiembre de 2014;

Que las modificaciones que se pretenden realizar al Manual en cita, obedecen en parte a la reciente
expedicion de diversas disposiciones normativas que impactan en las contrataciones de obra publica y
servicios relacionados;

Que derivado del analisis efectuado por las oficialias mayores de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, que se reunieron para revisar e identificar areas de oportunidad, y
propuestas de mejora respecto de los procesos establecidos en el Manual objeto de este Acuerdo, y

Que como resultado de las actividades desarrolladas y de las recomendaciones que ha recibido esta
Secretaria sobre algunos aspectos especificos respecto de la aplicacion del Manual materia del presente
ordenamiento, se ha determinado la necesidad de actualizarlo, asi como de realizar algunas precisiones
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para su mejor aplicacion por parte de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal y
de la Procuraduria General de la Republica y, en consecuencia, coadyuvar a que lleven a cabo de manera
mas eficiente y eficaz sus contrataciones publicas, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

UNICO.- Se REFORMAN: el primer parrafo del apartado Objetivo del numeral 4.2.1.1.1; la tercera vifieta
del apartado Aspectos generales a considerar del numeral 4.2.1.5.3 Descripcion; 4.2.2.1.1 en el apartado
Objetivo, el primer parrafo; la actividad nimero 6 y la Normatividad aplicable del cuadro, y la séptima vifieta
del apartado Aspectos generales a considerar del numeral 4.2.2.1.3 Descripcion; la actividad niUmero 6 y la
Normatividad aplicable del cuadro, y la octava vifieta del apartado Aspectos generales a considerar del
numeral 4.2.2.2.3 Descripcion; la octava vifieta del numeral 4.2.3.2 Insumos; la primera vifieta del apartado
Aspectos generales a considerar del numeral 4.2.3.3 Descripcion, y la Normatividad aplicable a la actividad
namero 9 del cuadro del numeral 4.7.3 Descripcion; se ADICIONAN: en el numeral 3. MARCO JURIDICO,
en el apartado Leyes, una Ultima vifieta; en el apartado Reglamentos, dos udltimas vifietas; en el apartado
Acuerdos, dos Ultimas vifietas; en el apartado Lineamientos, una ultima vifieta, y un apartado Disposiciones
Generales; un apartado denominado Aspectos generales a considerar, con una vifieta del numeral 4.3.1.3
Descripcion; y se DEROGAN: la tercera y cuarta vifieta del apartado Tratados, y el apartado Disposiciones
Normativas del numeral 3. MARCO JURIDICO; del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para quedar como sigue:

TRANSITORIO

Unico: El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacion en el Diario
Oficial
de la Federacion.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México D.F., a los veintinueve dias del mes de enero de dos mil dieciséis.- El Secretario de
la Funcién Publica, Virgilio Andrade Martinez.- Rubrica.
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