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INAPESCA

INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES, ANTES INSTITUTO NACIONAL
DE PESCA Y ACUACULTURA.

DIRECCION DE ADMINISTRACION.

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES.

Ciudad de México, a 18 de diciembre de 2023.
ASUNTO: PETICION DE OFERTA.

DULCE IRIS ROJAS MEDINA
Colonia Emperadores y Zapata
Alcaldia Benito Juarez

Ciudad De México C.P.03300
R.F.C.: ROMD770329K91

PRESENTE

Instituto Mexicano de Investigacion en Pesca y Acuacultura Sustentables, antes Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura,
Como Entidad Del Gobierno Federal, requiere para sus actividades la prestacién de servicios mismos que se encuentran
regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y su Reglamento, para tal fin
requiere obtener informacién para contratar los servicios bajo las mejores condiciones disponibles para el Estado, en términos
de lo que establece el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2, fraccién X de la LAASSP, usted ha sido identificado por esta
entidad del Ejecutivo Federal, como un posible proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: si existe en el mercado el servicio de: "APOYO EN EL CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS DE SERVICIOS GENERALES QUE ADMINISTRA LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES DEL IMIPAS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024" Nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de
proporcionarnos una cotizacién del servicio descrito en el documento adjunto, ANEXO TECNICO.

Dicha cotizacién, se requiere que la remita mediante un documento de la persona fisica, debidamente firmada a la
Subdireccién de Recursos Materiales, en la siguiente direccién: Av. Cuauhtémoc 1230, Colonia Santa Cruz Atoyac, Alcaldia
Benito Juarez, C. P. 03310, Ciudad de México.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugary fecha de cotizacién y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo electrénico exp.contratos.srm@inapesca.gob.mx

La fecha limite para presentar la cotizacién es el: 26 de diciembre de 2023.

articulo26, de la LOPSRM, se definira el procedimiento a seguir para la contratacion, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA,
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS y/o ADJUDICACION DIRECTA, mismo que se informarad a las personas que
presentaron su Cotizacién.

NOTA: \/enudé%el plazo de recepcién de cotizaciones, la Secretarfa de la Funcién Pdblica con fundamento en |lo previsto en el

Nota: Este docurqento no genera obligacién alguna para la dependencia o entidad.
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(Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o imposibilidad, se
procederd a hacer la anotacidn respectiva en nuestros registros, circunstancias que deberdn ser consideradas al momento
de definir el tipo de procedimiento de contratacion )
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DULCE IRIS
ROJAS MEDINA

5536421913 (Movil)
Irisrojas5688@gmail.com

RESUMEN PROFESIONAL

Licenciada en Derecho con mas de 22 afios de experiencia en la administracién publica; cuento con
amplios conocimientos en derecho administrativo, procedimiento administrativo, fideicomiso, proteccién
de datos personales, versiones publicas de informacién piblica gubernamental, clasificacién y reserva de
documentos, contratos en materia de obra publica. Asimismo, cuento con experiencia en coordinacién
de personal, atencién al publico y trabajo en equipo, enfocada a dar resultados, integra, con alto sentido
de responsabilidad, adaptable al cambio, con habilidad para implementar nuevos planes estratégicos y
orientados a facilitar el cumplimiento de objetivos del drea.

EXPERIENCIA LABORAL

SISTEMA DE AGUAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

Fideicomiso No. 1928 “Para apoyar el Proyecto de Saneamiento del Valle de México”.
2020-2022

Funciones:

*Apoyo en la atencidn, administracién y control del Fideicomiso 1928.

*Elaboracidn de cartas de instruccién, para el pago correspondiente de estimaciones ante el Fiduciario.
*Apoyo en la elaboracién de notas a presentar en el Comité Técnico del Fideicomiso 1928.

*Elaboracién de oficios de respuesta, notas, memorandums, presentaciones y demas documentos
relacionados con el Fideicomiso.

* Revisién y elaboracién de contratos en materia de obra publica y servicios relacionadas .

*Verificar que se realicen las Actas de Verificacién, Actas de Recepcidn, Acta Finiquito y Acta de Extincién
de Derechos y Obligaciones de cada uno de los contratos que se celebran con cargo a los recursos del
Fideicomiso 1928.

*Realizar las gestiones necesarias con las areas involucradas, a fin de obtener la documentacién
correspondiente para realizar las Actas Administrativas de Entrega-Recepcién Documental de las Obras
y/o Servicios que se realizan con cargo al Fideicomiso 1928.

INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

Especialista en Implementacién del Proyecto ARES.

2016-2020

Funciones:

* Elaboracién y revisién de contratos de arrendamiento para el uso y aprovechamiento de espacios
disponibles en inmuebles federales para el despliegue de infraestructura de Telecomunicaciones y
Radiodifusién.

* Elaboracién y revision de Convenios de Adhesién con diversas Dependencias de la Administracién
Publica Federal.

* Elaboracion y revisién de contratos de prestacién de servicios.

* Atencién y seguimiento a las solicitudes de arrendamiento de espacios federales, para el despliegue de
infraestructura de Telecomunicaciones y radiodifusién.

* Elaboracién de reportes semanales y notas informativas, respecto del seguimiento y avances de las
solicitudes de arrendamientos de espacios generadas a través del Sistema de Arrendamiento de
Espacios ARES.

*Elaboracién de Notas informativas de Inmuebles Federales catalogados como prioritarios.




*Regularizacién y seguimiento de los Palacios Federales y Puertos Fronterizos.

* Atencién y seguimiento a las solicitudes de inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad Federal,
de los contratos de arrendamiento, generados a través del Sistema de Arrendamiento de Espacios ARES.
* Asistencia a las sesiones del Comité de Coordinacién y mesas de trabajo, a efecto de dar seguimiento a
los resultados derivados del analisis y operacién del Sistema de Arrendamiento de Espacios Ares.

* Seguimiento de acuerdos adoptados por el Comité de Coordinacién.

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD/SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS
NATURALES

Jefa de Departamento de Atencién a Demanda Ciudadana y Acceso a la Informacidn
2008-2016

Funciones:

* Responsable de permitir y garantizar el acceso a la informacién publica que deriva del Procedimiento
de Evaluacién de Impacto Ambiental (PEIA), sin mas limite que el interés publico, los derechos de
privacidad y proteccion de datos personales establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pdblica Gubernamental y su Reglamento.

*Orientar y dar seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacién derivadas de los diversos tramites
y servicios que brinda la Direccidon General de Impacto y Riesgo Ambiental.

* Encargada de atender y dar seguimiento oportunamente a los requerimientos especificos que formula
la Unidad de Enlace y Comité de Informacién de la SEMARNAT, relacionadas con el cumplimiento de las
obligaciones, plazos y términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y su Reglamento, derivadas del PEIA.

* Responsable de emitir y subir al Sistema de Seguimiento de Solicitudes de Acceso a la Informacién
(SISESI) las respuestas a las solicitudes de informacién al amparo de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica Gubernamental.

* Responsable de verificar que la informacién que se publica en el Portal de obligaciones de transparencia
de la Direccion General de Impacto y Riesgo Ambiental sea veraz y confiable.

* Responsable de identificar los expedientes y documentos que contengan informacién reservada o
confidencial, asi como de elaborar los oficios de clasificacidon y reserva de los mismos, ante el Comité de
Informacién de la SEMARNAT.

* Responsable de la elaboracién de versiones publicas de la informacién solicitada, insertando la leyenda
que indique su caracter de reservada o confidencial.

* Responsable de elaborar los alegatos que resulten necesarios con motivo de los Recursos de Revision
que interpongan los particulares ante el INAI, en contra de las respuestas recaidas a las solicitudes de
acceso a la informacidn, derivadas del PEIA.

*Responsable de dar cumplimiento a las resoluciones emitidas por el INAI.

DELEGACION MIGUEL HIDALGO

Jefa de la Unidad Departamental de Supervisién en el Area de Via Piblica y Mercados

2008

Funciones:

* Asesoria en la organizacidn, planeacion y supervision en las dreas de via publica, para mayor eficiencia
del comercio en la via publica.

*Recepcion de documentos, elaboracién de fichas de pago y entrega de recibos de pagos.

*Elaboracion de informes mensuales de las necesidades existentes

*Archivo e integracion de la documentacién correspondiente de las visitas llevadas a cabo a los
comerciantes del perimetro delegacional.

*Actualizacién de permisos de comerciantes en la via publica y de romeria.

*Actualizacidn y seguimiento del Programa de Reordenamiento y Via Publica.

COMISION DE AVALUOS Y BIENES NACIONALES

Técnico Especializado Departamento de Destinos

2004-2007

Funciones:

* Integracion y regularizacién del uso de inmuebles federales, mediante la figura de destino.




*Elaboracién de oficios solicitando informacién o documentacion a las diversas Dependencias de la
Administracion Publica Federal, relativas con el tramite de Acuerdo de Destino.

*Elaboracion de propuestas de Acuerdos de Destino, para su debida publicacién en el Diario Oficial de la
Federacidn.

*Elaboracion de Notas informativas de Inmuebles Federales catalogados como prioritarios.
*Regularizacion y seguimiento de los Palacios Federales y Puertos Fronterizos.

INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

Asistente de la Direccién General

2000-2003

Funciones:

* Asistencia a las sesiones del Comité Técnico, Subcomité Técnico Operativo y mesas de trabajo, como
asistente de la Direccién.

*Elaboracién de Notas Informativas de los asuntos estratégicos y prioritarios de la Direccién General.
*Elaboracidn y seguimiento con los diversos Directores de Area de los compromisos adquiridos durante
las reuniones de trabajo, con las diversas dependencias y entidades de la administracién Publica Federal.
*Elaboracidon de Minutas de Trabajo.

*Elaboracidn de Reportes Mensuales.

*Control de la agenda y reuniones de trabajo del Director.

* Seguimiento de los acuerdos adoptados por el Comité Técnico.

*Revision de los oficios y documentos derivados de las dreas que integran la Direccidn, a fin de verificar
la fundamentacién y motivacién, asi como el cumplimiento de los estdndares de calidad de la Norma ISO
9001-2000.

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD FEDERAL

Técnico Especializado

1995-2000

Funciones:

* Consultas sobre la situacion registral y administrativa que guardan los inmuebles de propiedad federal.
*Responsable de llevar a cabo las bisquedas de antecedentes registrales.

*Elaboracién e inscripcién de folios Reales y antecedentes registrales.

*Expedicién de copias simples y certificadas de los antecedentes registrales que guardan los inmuebles
en el Registro Publico de la Propiedad Federal.

* Actualizacién permanente de la base de datos y el soporte documental del Registro Publico de la
Propiedad Federal.

* Elaboracion de Constancias de NO Antecedentes Registrales.

PRINCIPALES LOGROS:

v" Control de todas y cada una de las etapas de elaboracién, integracién, revisién y aprobacién de
los Acuerdos de Destino de Puertos Fronterizos y Palacios Federales, en cumplimiento con los
compromisos adquiridos por la Presidencia de la Republica.

v" Cumplimiento al 100% con las obligaciones derivadas de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica Gubernamental, con celeridad y eficacia, logrando reducir los tiempos
de atencion en beneficio del solicitante.

¥ Enlace Administrativo de la SEMARNAT, con el mayor nimero de solicitudes atendidas con

satisfaccidn total del ciudadano y menor niimero de recursos de revisién interpuestos en contra

de las respuestas emitidas por la Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental.

Ninguna observacién por parte de las autoridades fiscalizadoras en las auditorias realizadas a la

Direccién General de Impacto y Riesgo Ambiental, en materia de Transparencia.

Certificacion ISO 9001-2000 en el drea de Destinos.

Atencion al publico con 100% de satisfaccién.

Elaboracién de Acuerdos y Resoluciones en tiempo y forma.

Ninguna afirmativa ficta.

Integracion del portafolio inmobiliario para el Sistema de Arrendamiento de Espacios ARES.

AN

AN NSRS



v" Lanzamiento del Sistema de Arrendamiento de Espacios ARES, a fin de dar cumplimiento a la
Reforma en materia de Telecomunicaciones.

v' Elaboracién y publicacién en el DOF de las bases generales de colaboracién para la promocion
de los sitios pablicos en inmuebles federales, a efecto de contribuir a la implementacién de la
reforma en materia de telecomunicaciones y radiodifusion.

v Incremento del catdlogo inmobiliario que puede ser utilizado para el despliegue de
infraestructura bajo las mismas condiciones de la politica piblica en materia inmobiliaria.

v’ Atencién y control del Fideicomiso 1928.

v Informes financieros entregados en tiempo y forma.

v' Atencién de auditorias por parte de diverso Organos Fiscalizadores sin ninguna observacién

v" Incremente en un 100% la formalizacién de actas de entrega recepcién de los contratos de obra

que fueron formalizados.

FORMACION ACADEMICA:

Licenciada en Derecho. Universidad Latinoamericana.
Maestria en Administracion Publica. Universidad Latinoamericana

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Office

Ley Federal de Transparencia y Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Acceso a la Informacién Publica Ley de Proteccidn de Datos Personales para el DF.
Gubernamental y su Reglamento. Etica PUblica

Cursos impartidos por el INAI de ISO 9001-2000

Introduccién a la Ley Federal de

Transparencia y Acceso a |la

Informacién Publica Gubernamental,

en el marco de la Ley General de

Transparencia y Acceso a |la

Informacién Publica y de Introduccién

a la Ley General de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica.
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INAPESCA

INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES, ANTES INSTITUTO NACIONAL
DE PESCA Y ACUACULTURA.

DIRECCION DE ADMINISTRACION.

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES.

Ciudad de México, a 18 de diciembre de 2023.
ASUNTO: PETICION DE OFERTA.

MIGUEL ALDAIR JACINDE CORTES
Colonia El Vergelito

Alcaldia Benito Juarez

Estado de Mexico, C.P.57000
R.F.C.: JACMOOOS803EP7

PRESENTE

El Instituto Nacional De Pesca Y Acuacultura Como Entidad Del Gobierno Federal, requiere para sus actividades la prestacidn
de servicios mismos que se encuentran regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP) y su Reglamento, para tal fin requiere obtener informacién para contratar los servicios bajo las mejores condiciones
disponibles para el Estado, en términos de lo que establece el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2, fraccién X de la LAASSP, usted ha sido identificado por esta
dependencia del Ejecutivo Federal, como un posible proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: si existe en el mercado el servicio de "APOYO EN EL CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS DE SERVICIOS GENERALES QUE ADMINISTRA LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES DEL IMIPAS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024" Nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de
proporcionarnos una cotizacién del servicio descrito en el documento adjunto, ANEXO TECNICO.

Dicha cotizacidn, se requiere que la remita mediante un documento de la persona fisica y moral, debidamente firmada por
quien tenga la dicha facultad, a la Subdirecciéon de Recursos Materiales, en la siguiente direccién: Av. Cuauhtémoc 1230,
Colonia Santa Cruz Atoyac, Alcaldia Benito Juarez, C. P. 03310, Ciudad De México.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de cotizacién y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo electrénico exp.contratos.srm@inapesca.gob.mx

La fecha limite para presentar la cotizacién es el: 26 de diciembre de 2023.

NOTA: Vencido el plazo de recepcién de cotizaciones, la Secretarfa de la Funcién Pdblica con fundamento en lo previsto en el
artigulo\Z\G, de la LOPSRM, se definird el procedimiento a seguir para la contratacién, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA,

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS y/o ADJUDICACION DIRECTA, mismo que se informara a las personas que
presentaron su cotizacion.

/ Nota: Este dgcumento no genera obligacién alguna para la dependencia o entidad.
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SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES
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(Para efectos de control in“t(emo, en el caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o imposibilidad, se procederd a hacer la anotacion respectiva
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en nuestros registros, circuystancias que deberdn ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de contratacion)
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MIGUEL ALDAIR JACINDE CORT
ES

FORMACION

Licenciado en Derecho , Universidad Tres Culturas , 09/2021
Universidad Tres Culturas - Nezahualcoyatl, Estado de México | Estadp de
México

HISTORIA LABORAL

Analista Juridico , 06/2022 - Presente
ALLIED UNIVERSAL PRIVATE SECURITY SERVICES SA DE CV - Ciudad de
México

Cumpéimzesﬂto de las funciones otorgadas por la direccién.

-

Cumplimiento de los objetivos marcades por la direccian.
+ Gestion eficaz de proyectos y presupuestos asignados,

» Regisiro de informacian en el sistema de la empresa

Deteccion y resolucitn de incidencias de acuerdo a los protocolas
establecidos.

Pasante de servicio social , 08/2021 - 03/2022
H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCOYOTL - Nezahualcoyotl, Estado de
México

Cumplimiento del horario v las normas establecidas en
receptora.

la dependencia

« Aplicacion de los conocimientos tebricos adguiridos a 1a solucién de los
problemas practicos planteados.

Asistencia al area administrativa de la oreganizacién en todas aquellas
tareas vinculadas con la pasantia.

.

Asistencia en el desarrollo de actividades relativas a los programas vy
proyectos del servicio social.

CONTACTO
El /pwetltow enito Judrez,

@ mExI( ‘;,\ﬂEK},Etmd de México
57000

Q 5514878121

A sjacuindess@email.com

= 030872000

K Mexica a

@ soltero

Diana Cortés Piedras
Gscar Jair Gil Cortés
Fidel Jacinde Lemus

APTITUDES

capacidad de negociacion

-

puntualidad
Elaboracion de documentacion

Vision analitica

-

resistencia al estrés

2

vision de negocio
» dedicacion
« buen conecimiento de materiales

Miguat
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INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES, ANTES INSTITUTO NACIONAL
DE PESCA Y ACUACULTURA.

DIRECCION DE ADMINISTRACION.

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES.

Ciudad de México, a 18 de diciembre de 2023.
ASUNTO: PETICION DE OFERTA.

OSCAR GARCIA JIMENEZ
Colonia Barrio El Capulin
Alcaldia Tlalpan

Ciudad de Mexico, C.P.142630
R.F.C.: HUMM750703AW1

PRESENTE

El Instituto Nacional De Pesca Y Acuacultura Como Entidad Del Gobierno Federal, requiere para sus actividades la prestacién
de servicios mismos que se encuentran regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico
(LAASSP) y su Reglamento, para tal fin requiere obtener informacidn para contratar los servicios bajo las mejores condiciones
disponibles para el Estado, en términos de lo que establece el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

En este sentido y en términos de lo previsto en el articulo 2, fraccién X de la LAASSP, usted ha sido identificado por esta
dependencia del Ejecutivo Federal, como un posible proveedor.

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: si existe en el mercado el servicio de "APOYO EN EL CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS DE SERVICIOS GENERALES QUE ADMINISTRA LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES DEL IMIPAS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024" Nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de
proporcionarnos una cotizacién del servicio descrito en el documento adjunto, ANEXO TECNICO.

Dicha cotizacion, se requiere que la remita mediante un documento de la persona fisica y moral, debidamente firmada por
quien tenga la dicha facultad, a la Subdireccién de Recursos Materiales, en la siguiente direccién: Av. Cuauhtémoc 1230,
Colonia Santa Cruz Atoyac, Alcaldia Benito Juarez, C. P. 03310, Ciudad De México.

Mucho agradeceré que en su respuesta se incluya: Lugar y fecha de cotizacién y vigencia de la misma.

Para el caso de dudas, comentarios y/o aclaraciones, remitirlas al correo electrénico exp.contratos.srm@inapesca.aob.mx

La fecha limite para presentar la cotizacion es el: 26 de diciembre de 2023.

NOTA: Vencido el plazo de recepcidn de cotizaciones, la Secretaria de la Funcién Publica con fundamento en lo previsto en el
articulo 2@, de la LOPSRM, se definira el procedimiento a seguir para la contratacion, el cual puede ser: LICITACION PUBLICA,
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS y/o ADJUDICACION DIRECTA, mismo que se informara a las personas que
presentaron su cotizacion.

/ \
/
tha: Este documento no genera obligacién alguna para la dependencia o entidad.

A/TENTAME\NTE

{

, \
\ s
LIC.DANTE JUARQZ DURAN

SUBDIRECTOR DE I\!\ECURSOS MATERIALES

i

\

(Para efectos de control interno, en el caso de no recibir respuesta o manifestar un inconveniente o imposibilidad, se procederd a hacer la anotacidn respectiva
en nuestros registros, circunstancias que deberdn ser consideradas al momento de definir el tipo de procedimiento de contratacicn).
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Me caracterizo por ser una persona comprometida, capaz de
asumir responsabilidades y confiable, con aptitud sobresaliente
Mi Perfil en comunicacién efectiva y solucién de conflictos. Tengo
facilidad para adaptarme a diversos entornos, puedo trabajar
tanto en equipo como de forma independiente y me gusta
aportar siempre mi mejor esfuerzo,

En busca de oportunidad
profesionalmente.

Universidad del CEM 2016-2017
Bachillerato - Certificado.

Instituto Carlson Chester F. 1998-2000
Analista de datos, Programador Analista.

Centro de Estudios Tecnoldgicos y de Servicios N° 55 1995-1998

Técnico en Instrumentos de Control.

Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas- SEMARNAT
Coordinador de Servicios Generales (PNUD)
e de Borogreos Materinisgy o si

1 Aa fes vl General

o Elaboracion de Términos de Referencia para contratacidn de servicios.

* Supervisién del mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos oficiales.
» Supervisién de los servicios contratados y solicitud de pagos al drea financiera.
s Coordinacion del inventario del activo fijo y de papeleria.

® Suministro y control de combustible a través de las Plataformas EdenRed y PEMEX TRI.

» Coordinador de la Unidad Interna de Proteccion Civil de la Comision Nacional.

Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas- SEMARNAT
Coordinador de Control de Gestion Documental (PNUD)

Oficina del Titular de la Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas:
Abril de 2014~ Enero de 2020,

e Coordinacidn de la Oficialia de Partes de la Comisién Nacional.

e Administrador y capacitador del Sistema Gestién Documental.

e Seguimiento temas Presidenciales v de la Secretaria del Ramo.

e Elaboracidn de reportes de asuntos pendientes para el seguimiento.
e Soporte informatico a la Oficina del Comisionade Nacional.

Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas- SEMARNAT
Administrative en el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo {(PNUD)

Oficina del Titular de la Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas:
Abril de 2001- Marzo de 2014,

e Apoyo en la creacion del Sistema de Gestidn Ver, 2.0.

e Coordinacién de la Ventanilla Unica de la Comisién Nacional.

o Logistica de eventos, reuniones y elaboracién de carpetas de trabajo.
e Apoyo a la Secretaria Particular del Comisicnado Nacional,

Atencidn al piblico.

Instituto Nacional de Ecologia- SEMARNAT

Asistente Administrativo en Recursos Materiales y Recursos Financieros
Unidad Coordinadora de Areas Naturales Protegidas- Marzo de 1999 - Marzo de 2001.
e Responsable del Inventario de Activo Fijo.

e  Manejo de Almacén General.

e Apoyo en manejo de informacidn presupuestaria.

e Apayo en viaticos y pasajes.

e Capturay procesamiento de informacién para el soporte técnico.

e Disefio de formatos para los reportes de mantenimiento,

e Soporte técnico, mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos informéticos.

o |Instalacidn de hardware y software,

desarrollarme ‘

g }

¥
“

CONTACTO

Avenida Corregidora 430, Col.
Barrio El  Capulin, Alcaldia
Tialpan, C.P. 14260, Ciudad de
México,

Cel. 5532246676
Email: racso_gj@hotmail.com

APTITUDES

» Liderazgo.

s Trabajo en equipo.

o Efectividad y rapidez.

¢ Capacidad de organizacién.
o iniciativa,

e Solucién de conflictos.

SISTEMAS

Ambientes: Windows NT,
2000, XP, Vista, HP, 10

Aplicaciones: MS Exchange,
Microsoft Office, Libre Office,
Antivirus, Photoshop, Corel,
Paint Shop Pro.

Navegadores: Explorer,
Google Chrome, Opera,
FireFox.

INTERESES

e C(Cine
e (Correr
e Crossfit

e Automovilismo
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