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L.- INTRODUCCION AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 126 de la Ley General de Archivos (LGA),
Gltima reforma D.O.F. 05 abril 2022, establece que “Los sujetos obligados deberan elaborar
un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
y publicarlo en su Portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del
siguiente afio de su ejecucion de dicho programa”

El presente informe de resultados es de observancia obligatoria para la Coordinacién de
Archivos de los Sujetos Obligados y tiene como objeto mostrar el cumplimiento de las
actividades implementadas y desarrolladas en la totalidad de las &reas que integran el
Instituto Mexicano de Investigacién en Pesca y Acuacultura Sustentable (IMIPAS) en el
periodo de enero a diciembre del afio 2024 y con ello dar cumplimiento a la normatividad
vigente en materia archivistica.

II.- MARCO NORMATIVO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

o Ley General de Archivos

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién

» Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados

e Ley Organica de la Administracién Publica Federal

¢ Estatuto Organico del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura (INAPESCA)

e Decreto que reforma diversas disposiciones de la Ley General de Pesca y Acuacultura
Sustentables. El Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura (INAPESCA).
D.O.F.04/dic/2023.

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

¢ Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal.

o Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico emitidos por el
Archivo General de la Nacion. v

S
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IIL.- ALCANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.

Notificacién de los

Nombramientos (via oficio)

Coordinacién
de Archivos

Actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA) y Catalogo
de Disposicion Documental (CADIDO)

El Archivo General de la Nacién
(AGN), impartird los talleres
para la actualizacién de los
Instrumentos de  Control
Archivistico (CADIDO Y CGCA)
el IMIPAS participara en dichos
talleres.

Coordinacién
de Archivos

Elaboracion de la Guia de Archivo
Documental por Unidad Administrativa

Envio de formato para |la
elaboracién de la Guia de
Archivo Documental.

Coordinacion de
Archivosy
Responsable de
Archivo de Tramite.

Elaboracién de Inventarios de Archivos de
Tramite y Transferencias Primarias 2024

Utilizar formato establecido
para Inventario de Archivo de
tramite y formalizar mediante
oficio la transferencia primaria.

Responsable de
Archivo de Tramite
de cada Unidad
administrativa.

Tramite de Baja documental.

Identificacién de Inventarios
de Baja Documental.

Responsable de
Archivo de
Concentracién.

2025

Anao de
La Mujer
Indigena

Avenida México 190, col. Del Carmen, Coyoacan, C.P. 04100, CDMX Tel. 55 3871 9500

www.gob.mx/imipas

VY




1 < IMIPAS
Agricultura | gmipas

. . Elaboracién de listado de Resp.onsable de
Requerimiento para la baja de Archivo de
. Documentos de .
6. Documentos de  Comprobacién Comprobacién Tramite de cada
Administrativa Inmediata (DCAI). P Unidad

Administrativa Inmediata. inistrati
dministrativa Inmediata Administrativa.

Coordinaciéon de

Capacitaciénen el uso de los formatos | Participacion de los | Archivos en
7. | para los procesos técnicos de Archivo | Responsables de Archivo de | colaboracién con
de Tramite y Concentracién. Tramite y Concentracion. el Archivo de
Concentracion.
Asesoria y Capacitacién en el uso del | Participacién de los | Coordinacién de
8. aplicativo BDNET con los { Responsables de Archivo de | Archivos vy los
Responsables de Archivo de Tramite. | Tramite. RAT.

3.1 Acciones y Resultados
Responde a cada una de las acciones para el cumplimiento de objetivos establecidos en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico.

Comunicar al
. . AGN el - oy
Nombramiento del Coordinador de . Oficio de | Coordinacién de
1. . nombramiento . .
Archivo . nombramiento Archivos
del Coordinador
de Archivos
Cuadro General de Asistencia a los | Validacién del
e s talleres para la | Cuadro de
Clasificacion L e .,
Archivistica elaboracién del | Clasificacién
) Y] cGCA y CADIDO | Archivistica y
Catalogo de . s
. gue impartird el | Catalogo de
Disposicion . . -
Archivo General | Disposicion
Documental L
de la Nacién. Documental
Instrumentos Solicitud del \ ‘
de Control y Coordinacién de
2. formato para la .
Consulta N Archivos
o descripcion  de
Archivistica. .
las Series Formato de Guia
Guia de Archivo | documentales de ) i
. de Archivo
Documental los archivos
Documental
conforme al
Cuadro General
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Elaborar el
Archivo de Tramite.

Inventario de

Integrar el inventario
expedientes que se
ubican en cada 4rea
administrativa.

Inventario
Transferencia
Primaria.

de

Responsable del
Archivo de
Tramite (RAT).

Indigena

Transferencias Primarias | Solicitar mediante oficio| Inventario de |Responsable del
conforme al calendario| la realizacion de Ia| Transferencia Archivo de
establecido. transferencia primaria. Primaria Tramite (RAT).
3. debidamente
revisado y
autorizado.
Identificacion documentos| Lienado de formato de| Acta Responsable del
De Comprobacion| Inventario de (DCAI). Administrativa.  [Archivo de
Administrativa Inmediata para donacién  [Tramite (RAT).
(DCAI). de DCAI
Gestionar el| Designa el numero de| Inventaric de  [Responsable del
traslado de| transferencia Primaria al Transferencia Archivo de
las cajas con| Archivo de Concentracién| Primaria Tramite (RAT) y
los a cada éarea Generadora| debidamente Responsable del
expedientes, P . ;
en que lo haya solicitado. rev1sa_d0 y Archivo de
colaboracién autorizado por  [Concentracién
con las gl titular de la (RAC).
4. unidades de Area
Archivo Generadora.
de tramite
que lo haya
solicitado la
Subdireccién
Archivo  de| de Recursos
Concentracién| Materiales
Tramite  delldentificacion de| Oficio de Responsable del
Baja los expedientes que| solicitud de  |Archivo de
Documental. (h@yan cumplido con las| baja Concentracién
vigencias documentales y| documental, (RAC).
los plazos de| ficha de
conservacion. prevaloracion
y declaratoria
de
prevaloracion
de archivos e
inventario de
concentracién
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Elaboracién de
Participacion de ‘
Capacitacion en el uso de formatos||qs Responsables minuta por cada L
o deArchi d e |@sesoria Archivistica, a Coordinacion de
5. |[para los procesos Técnicos de|G€ATrCNIVO de '
) Tramite de las : Archivos
Archivo de Tramite y Concentracion Areas cada unidad de
Generadoras | Archivo de Tramitey
Concentracién
Asesoria y Capacitacién en el uso Generar reportes del
del aplicativo BDNET como IParélupaCIonbtlje avance, en el
0S keéspansaples Coordinacién de
6. | herramienta para el registro y|deArchivode registro de
Tramite de las Archivos
consulta de Expedientes, asi como Areas expedientes del
Generadoras
fa gestion y control de documentos, aplicativo BDNET.

3.2 Cronograma de Actividades 2024.

Nombramiento del
Coordinador de
Archivos

Nombramiento de los
R esponsables de
Archivo de Tramite.

Nombramiento del
Responsable de s -
Archivo de ]
Concentracion. .

Cuadro General de
Clasificacion

Archivistica y B
Catalogo de
Disposicion
Documental
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0

Elaborar el
Inventario de

Archivo de Tramite

Transferencias
Primarias conforme
al calendario

establecido.

Estatus de las

Bajas

Documentales.

Calendario para la
valoracién de la

Bajas ante el

AGN.
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Capacitacion en el
uso de formatos para
los procesos técnicos
de Archivo de

Tramite y

Asesoria y
capacitacién en el
uso del aplicativo

BDNET con los

responsables de

IV.- Aprobacién.

Dr. Victor. Manuel Vidal Martinez
Director General
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