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GUIA DE ARCHIVO
DOCUMENTAL DEL IMIPAS

INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CRIAP Carmen

AREA GENERADORA

Administrativa.

DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE Y CARGO :

C.P. Jose Francisco Kuyoc Lépez, Administrador
Lic. Karla Lorena Ortiz Villanueva, Tecnico especializado.

DOMICILIO (Ubicacion fisica del

Av. Heroes del 21 de abril s/n col. Playa Norte cp. 04100 Ciudad del Carmen, Campeche.

TELEFONO y EXTENSION:

5538719500 ext: 55901y 55904

CORREO ELECTRONICO:

francisco.kuyoc@imipas.gob.mx, Karla.ortiz@imipas.gob.mx

Recursos Humanos

4C.

~ DESCRIPCIONDELASERIE

i i
L AL r'»_ "lﬁl :

4C5 Némina de pago de personal. Del 2018 al 2023
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,

4C.8 incapacidades, etc). Del 2018 al 2023

4CT Estimulos y Recompensas. Del 2018 al 2023
Afiliacion al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los

4C15 Trabajadores del Estado. Del 2018 al 2023
Control de prestaciones en materia econémica(FONAC,

4C6 Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.) Del 2018 al 2023

4C.19 Becas 2018

4C.20 Relaciones laborales Del 2018 al 2023
Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el

4C21 trabajo. Del 2018 al 2023

FECHA DE ELABORACION: 16/02/2024
ELABORO AUTORIZO

Karla Lorena Ortiz Villanueva

Firma:_@;y

M.E.P. Ana Gabriela Diaz Alvarez

Firma:
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INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CRIAP Carmen

AREA GENERADORA Administrativa.
DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

|C.P. Jose Francisco Kuyoc Lépez, Administrador.
NOMBRE Y CARGO : Lic. Karla Lorena Ortiz Villanueva, Tecnico especializado.
DOMICILIO (Ubicacion fisica del archivo): | Av. Heroes del 21 de abril s/n col. Playa Norte cp. 04100 Ciudad del Carmen, Campeche.
TELEFONO y EXTENSION: 5538719500 ext: 55901 y 55904
CORREO ELECTRONICO: francisco.kuyoc@imipas.gob.mx, karla.ortiz@imipas.gob.mx

Recursos Financieros
5C.

5C3 Gastos o egresos por partida presupuestal Del 2018 al 2023

Recursos materiales
6C

Del 2019 al 2023

6C.4.3 Adicacién directa

FECHA DE ELABORACION: 16/02/2024

AUTORIZO

ELABORO
M.E.P. Ana Gabriela Diaz Alvarez

Karla Lorena ortiz Villanueva

Firma: &j‘b’ Firma:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CRIAP Carmen

AREA GENERADORA

Administrativa.

DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE Y CARGO :

C.P. Jose Francisco Kuyoc Lopez, Administrador
Lic Karla | orena Ortiz Villanueva Tecnico esnecializado

DOMICILIO (Ubicacion fisica del

Av. Heroes del 21 de abril s/n col. Playa Norte cp. 04100 Ciudad del Carmen, Campeche.

TELEFONO y EXTENSION: 5538719500 ext: 55901y 55904
CORREO ELECTRONICO: francisco.kuyoc@imipas.gob.mx, karla.ortiz@imipas.gob.mx
Servicios Generales
7C.
ks ESCRIPCIONDELASERIE |  FECHA
7C5 Servicios de Seguridad y VlgllanC|a Del 2018 al 2023
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion Del 2018 al 2023

Documento de Comprobacion Administrativa Inmediata

DCAI

Feemg

T R T RN i A S T o e

. du Ja-m_-vwlhdl Mwug'mdmt prRey N‘.cﬂi‘ el "ECHA T eRrea o r-.—-ll
DCAI-002 Formato de prestamo de vehiculos Del 2018 al 2023
DCAI-003 Formeto de Servicios de telecomunicaciones 2018

Libro de resistro de visitantes, reportes y bitacoras de
DCAI-005 vigilancia Del 2018 al 2023
DCAI-007 Listado de controles de correspondencia Del 2018 al 2023
FECHA DE ELABORACION: 16/02/2024

ELABORO AUTORIZO

Karla Lorena Ortiz Villanueva

Firma: W

Lo 20

M.E.P. Ana Gabrielh Diaz Alvarez

-
-

Firma:
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INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA GENERADORA ADMINISTRADOR GUAYMAS
: DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
NOMBRE Y CARGO : JOSE ALFARO ANGUIANO ADMINISTRADOR CRIAP GUAYMAS

MIGUEL ALEMAN No 605 COLONIA LA CANTERA, GUAYMAS SONORA
DOMICILIO (Ubicacién fisica del archivo): |C.P. 85405

TELEFONO y EXTENSION: 622 2225925 55600
CORREO ELECTRONICO: jose.alfaro@imipas.gob.mx

5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL

CACION _, DESCRIPCION DE LA SERIE : FECHAS
PESCA-6.7. 3 PAGOS CUENTA GUAYMAS 2023 -JUNIO 26/10/2023

MX-INAPESCA- 6.7.1* 5C.3 COMPROBACIONES DE VIATICOS 2023-OFICIOS 01 AL 130 25/10/2023

MX-INAPESCA- 6.7.1% 5C.3 PAGOS CUENTA GUAYMAS FEBRERO A OCTUBRE 2023 26/10/2023

2S FOMENTO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA EN MATERIA ACUICOLA Y PESQUERA
25.10 OPINIONES Y DICTAMENES TECNICOS PESQUEROS Y ACUICOLAS
___ DESCRIPCION DE LA SERIE . FECHAS

MX-INAPESCA- 6.7.1*2S.10 OPINIONES Y DICTAMENES TECNICOS 2023 31/12/2023
FECHA DE ELABORACION: 15/02/24
ELABORO AUTORIZO
JOSE ALFARO ANGUIANO V RAUL ENRIQUE MOLINA OCAMPO

, & d
Firma: 3 Firmaf‘/-jw/—_P

|
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INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

—— T — ——————

DIRECCION DE INVESTIGACION PESQUERA EN EL PACIFICO

AREA GENERADORA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y ANALISIS ECONOMICOS EN EL PACIFICO
DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
NOMBRE Y CARGO: CAROL CORRAL BURGOS JEFE DE DEPARTAMENTO
DOMICILIO (Ubicacion fisica del |km 97.5. CARRETERA TIJUANA ENSENADA S/N COL. EL SAUZAL DE RODRIGUEZ, ENSENADA, BAJA
archivo): CALIFORNIA f
TELEFONO y EXTENSION: 646-174-60-85 EXT. 55660
ICORREO ELECTRONICO:

carol.corral@imipas.gob.mx

2S. FOMENTO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA EN MATERIA ACUICOLA Y

PESQUERA
2510 OPINIONES Y DICTAMENES TECNICOS PESQUEROS Y ACUICOLAS
DESCRIPCION DE LA SERIE FECHAS
SE ATIENDE SOLICITUD POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 2023

COMPETENTE, Y SE EMITEN OPINIONES DE CARACTER TECNICO ¥

2510 CIENTIFICO PARA LA ADMINISTRACION Y CONSERVACION DE LOS
RECURSOS PESQUEROS Y ACUICcOLAS.
12S. FOMENTO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA EN MATERIA ACUICOLA Y
PESQUERA
’ 25.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA EN MATERIA ACUCOLAY
PESQUERA
| DESCRIPCION DE LA SERIE ' FECHAS
EL ORDENAMIENTO Y APROVECHAMIENTO SUSTENTABLE DE LOS 2023
552 RECURSOS PESQUERQS EN EL PACIFICO MEXICANO, EN UN MARCO
i ECOLOGICO AMBIENTAL, CON ENFASIS EN LA ELABORACION DE
INSTRUMENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y REGULACION DE LOS
RECURSOS PESQUEROS. e
: FECHA DE ELABORACION: yd
06/03/2024 -
ELABORO
CAROL CORRAL BURGOS
$

Firma:
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INSTITUTO'NACIONAL DE PESCA Y ACUACULTURA

s UNIDAD ADMINISTRATIVA: by s 6 DIRECCION DE INVESTIGACION PESQUERA EN EL PACIFICO
AREA GENERADORA d ¥ 6.12.1 ADMINISTRADOR PATZCUARO
B ey ESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
NOMBRE Y CARGO  {GRISELDA RUIZ VELEZ ADMINISTRADORA
DOMICILIO lﬂbit:leimﬂdcé‘ e
: ld" archiva): Py JCALZADA IBARRA No. 28 FOL’. IEARRA, PATZCUARO, MICHOACAN
. ) 2 { 434 34211845XT56301 e
LBy CORREG ELECTRGNICO: :
' 25 FOMENTO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA EN MATERIA ACUICOLA Y PESQUERA
" &4 6.12.1*25.3 Evaluacion y manejo 2023
6.12.1%25.7 Biologia reproductiva’ 2023
» 6.12.1%25.8 Participacion en la capacitacion al sector pesquero y acuicolas 2023
6.12.1*25.10 Opiniones y dictémenes técnicos pequeros y acuicolas 2023
6.12.1*25.13 Bases de datos y sistemas de informacién 2023
6.12.1*25.15 Red Nacional de Informacién e Investigacién en Pesca y Acuacultura 2023
6.12.1*25.16 Actualizacién de I3 Carta Nacional Pesquera y Acuicola 2023
3C PROGRAMACION,ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C 7 PROGRAMAS OPERATIVO ANUALES
TS RPLIA  £ N DE LA SERIE G 15 3]  Fechas
6.12.1*3C.7 = POA Pesquerlas 2023
6.12.1*3C. 7 POA Acuacultura 2023
4C RECURSOS HUMANOS
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA
ICACION sy DN DE LA SERIE ] _Fechas
6.12.1 *4C.8 Control de as&encm 2023
(vacacuones,descansos,?icéncias,incapacidades, etc.)
5C RECURSOS FINANCIEROS |
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
5 6.12.1*5C.3 Comprobacion de vidticds. :Enero a Diciembre 2023
e 6.12.1*5C.3 Comprobacion de Pagos realizados en el afio 2023 2023

ELABORO
Responsable de]\Archi

Firmaz
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INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES

CRIAP VERACRUZ
_ADMINISTRACION

BRENDA YARITZA GARCIA RUIZ - TECNICO ESPECIALIZADO
AV. EJERCITO MEXICANO 106, EX HACIENDA YLANG Y. C.P. 94298, BOCA DEL RIO, VER.

5538719500 EXT. 55751
yaritza. garc:|a@|m|pas gob mx

10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS _
10C.14

MX-IMIPAS-5.9*-10C.14/01-2023 DECLARACIONES PATRIMON ILES

2S FOMENTO DE LA INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA EN MATERIA ACUICOLA Y P.
25.10

MX-IMIPAS-5.9*-25.10/01-2023 2023

OPINIONES Y DICTAMENES TECNICOS PESQUEROS Y ACUICOLAS

FECHA DE ELABORACION: 16/02/24
ELABORO AUTORIZO
Brenda Yaritza Garcia Ruiz Karina Ramirez L6pez
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INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES

CRIAP VERACRUZ

ADMINISTRACION

BRENDA YARITZA GARCIA RUIZ - TECNICO ESPECIALIZADO

AV. EJERCITO MEXICANO 106, EX HACIENDA YLANG YLANG, C.P. 94298, BOCA DEL RIO, VERACRUZ

5538719500 EXT. 55751

yaritza.garcia@imipas.gob.mx

7C SERVICIOS GENERALES

7C.10

MX-IMIPAS-5.9*-7C.10/01-2023 SERVICIO ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA 2023
7C SERVICIOS GENERALES
7C.14
MX-IMIPAS-5.9*-7C.14/01-2023 CONTROL DE COMBUSTIBLE 2023

ELABORO
Brenda Yaritza Garcia Ruiz

Firma:

FECHA DE ELABORACION: 16/02/24
AUTORIZO
Karina Ramirez Lopez s
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UNIDAD ADMIN!STRAT[VA.

AREA GENERADORA

DIRECCION JURIDICA

DATOS DEL RESPONSABLE DELARCHIVODETRAMITE

~ [JUDITH ADRIANA RUIZ LOPEZ, ANALISTA B

NOMBRE Y. CARGO:

DOMICILIO (Ubicacion fisica del archivo):

AV. MEXICO 190, COLONIA DEL CARMEN, COYOACAN C.P. 04100, CDMX

TELEFONO y EXTENSION:

38719500 EXT: 55011

CORREQ ELECTRONICO:

1C.10

judith.ruiz@imipas.gob.mx

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES

1C

DESCRIPCION DE LA SERIE

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES 2023 A 2033

ELABORO - -
Responsable del Archivo de Tramite

.

FECHA DE ELABORACION: 16-02-2024

GUIA DE ARCHIVO
' DOCUMENTAL DEL INAPESCA

JUDlW& LOPEZ
Firma:/)gv
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BECRETARIA O A TUNA ¥ DESABARGLLO &

INSTITUTO NACIONAL DE PESCA Y ACUACULTURA

NIDADADMIN!STRATJVA. CIONII

AREA GENERADORA , DIRECCION JURIDICA
R S ST T - DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
NOMBRE YCARGO:  |JUDITH ADRIANA RUIZ LOPEZ, ANALISTA B
DOMICILIO (Ubicacién fisicadel :
archivo): AV. MEXICO 190, COLONIA DEL CARMEN, COYOACAN C.P. 04100, CDMX
TELEFONO y EXTENSION: 38719500 EXT: 55011
CORREO ELECTRONICO: judith.ruiz@imipas.gob.mx

" |ASUNTOS JURIDICOS
2C

R ~ DESCRIPCION DE LA SERIE __ FECHAS
2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2018 A 2035
2C6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIA 2018 A2035 ]
’ ) FECHA DE ELABORACION: 16-02-20

ELABORO
Responsable del Archivo de Tramite Respyah e de la Unidad Admihistrativa

&
JUDW{A{W& LOPEZ ” LiC. ROBERTG SOLIS GAR UNO~
Firma: irma: _ e
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INSTITUTO NACIONAL DE PESCA Y ACUACULTURA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURIDICA
AREA GENERADORA DIRECCION JURIDICA
DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
NOMBRE Y CARGO : ~___|JUDITH ADRIANA RUIZ LOPEZ, ANALISTA B
|DOMICILIO (Ubicacién fisicadel - 5 : ‘ 3 . .
archiva): - |AV. MEXICO 190, COLONIA DEL CARMEN, COYOACAN C.P. 04100, CDMX
TELEFONO y EXTENSION: = 38719500 EXT: 55011
CORREO ELECTRONICO: o judith.ruiz@imipas.gob.mx

ITRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C

: G B DESCRIPCIONDELASERIES = =0 S| e nn FECHAS =
12C.5 COMITE DE INFORMACION 2023 A 2035
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2023 A 2035
+~12C.7 i .. PORTAL DE TRANSPARENCIA . ; . 2023 A2028 .
12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA 2023 A2028
~ 12C.10 . _ SISTEMA DE DATOS PERSONALES _ 2023 A2028 |

FECHA DE ELABORACION: 16-02-2034

ELABORO
Responsable del Archivo de Tramite




. AGRICULTURA | === IMIPAS GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

AREA GENERADORA SUDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Irma Ramirez Escobar,Analista "B". Encargada del Archivo.

INOMBRE Y CARGO :

DOMICILIO (Ubicacién fisica del archivo): |Av. Cuauhtémoc 1230, Sta Cruz Atoyac, Benito Juarez, 03310 Ciudad de México, CDMX
TELEFONO y EXTENSION: 5538719500 ext. 55077
CORREO ELECTRONICO: irma.rescobar@imipas.gob.mx

5C. RECURSOS FINANCIEROS
5C.3,5C.4,5C.14,5C.15,5C.16

DESCRIPCION DE LA SERIE FECHAS
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal 2021-2024
5C.4 Ingresos 2021-2024
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas 2021-2024
5C.15 Transferencia de presupuesto 2021-2024
5C.16 Ampliacién de presupuesto 2021-2024

5C. RECURSOS FINANCIEROS
5C.19,5C.23,5C.24,5C.25,5C.26

DESCRIPCION DE LA SERIE FECHAS
5C.19 Pélizas de diario 2021-2024
5C.23 Conciliaciones 2021-2024
5C.24 Estados financieros 2021-2024
5C.25 Auxiliar de cuentas 2021-2024
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto 2021-2024

ELABORO
Responsable del Archivo de Tramite

Firma: l

V
Irma Ramirez Escobar

FECHA DE ELABORACION: \1‘2/02/24

AUTORIZ&’
Responsable de la Unidad,Administrativa
W10
/

|

Firma: / \

L.C.P. Carlos Albertc/)\}’(e/yes Arroyo
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INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCAY ACUACULTURA SUSTENTABLES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION
AREA GENERADORA SUBDIRECCION DE INFORMATICA
. ; DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ;
NOMBRE Y CARGO : JUAN ANTONIO LOPEZ LOPEZ SUBDIRECTOR DE INFORMATICA

- |AV. CUAUHTEMOC 1230 TERCER PISO COL. SANTA CRUZ ATOYAC
oomcu.;o (Ubicacién fisica del archivo) ALCALDIA BENITO JUAREZ CP 03310 CDMX

TELEFONO y EXTENSION: - 15538719500 EXT. 55012
CORREO ELECTRONICO: |iuan.lopez@imipas.gob.mx

SECCION ‘ ‘ , DCAI DOCUMTO DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

SERIE . - DCAI DOCUMENTO DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

CLASIFICACION . _ DESCRIPCIONDELASERIE - _FECHAS

3.4*-DCAI-004/1-1-2023 SERVICIOS TIC 13/01/2023__ 22/12/2023
PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES INAPESCA-CS-AA-E12-001-

3.4*-DCAI/1-1-2023 5023 07/02/2023  26/12/2023
PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES INAPESCA-CS-AA-E33-001-

3.4*-DCAI/2-1-2023 - 07/02/2023  26/12/2023

3.4*-DCAI/10-1-2023 SOLICITUD ALMACEN PAPELERIAY VALUJA 09/01/2023 12/12/2023

3.4*-DCAI/11-1-2023 ENTRADA SALIDA Y RESGUARDO DE EQUIPOS 02/02/2023  08/09/2023

3.4*-DCAI/12-1-2023 ACUSES OFICIOS Y ATENTAS NOTAS SUBDIRECCION INFORMATICA 09/01/2023  28/12/2023

FECHA DE ELABORACION: 12/02/24
ELABORO AUTORIZO
Responsable del Archivo de Tramite - Responsable de la Unidad Administrativa

Juan AWWZ
Firma: Firma: /@/
>

\ Ll |}
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES

GUIA DE ARCHIVO
] DOCUMENTAL DEL IMIPAS

=== IT AS

RACION

AREA GENERADORA

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES y
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA Y SERVICIOS GENERALES

DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE Y CARGO:

FRIDA GABRIELA BAUTISTA LOPEZ

cacion fisica del
archivo):

Av. Cuauhtémoc 1230 p-3 Col. Santa Cruz Atoyac, Benito Juarez, CP 03310 CDMX

TELEFONO y EXTENSION:

(55) 38719500 ext.55072

CORREO ELECTRONICO:

coordinacion.archivo@inapesca.gob.mx

6C. RECURSOS MATERIALES

6C.2, 6C.4, 6C.5, 6C.7, 6C.13, 6C.17, 6C.18, 6C.19, 6C.21, 6C.23

DESCRIPCION DE LA SERIE FECHAS

Elaboracion del programa de Adquisiciones y Servicios que refleje las

necesidades de las areas requirientes. afios 2021,2022 y 2023

6C.4 Consolida los procedimientos para constatar bienes y servicios afos 2021,2022 y 2023

ET Area Juridica,valida Tos Instrumentos{contratos), Tas sanciones,
6C.5 Inconformidades que deriven de los mismos,Terminacidn Anticipada,

Rescision Administrativa afios 2021,2022 y 2023
6C.7 Integracion de la documentacién para la preservacion de los activos y

respaldo de contratos afios 2021,2022 y 2023

Seguimiento a la administracién,conservaciéon, mantenimientoy
6C.13 seguimiento de Bienes Muebles e Inmuebles del Instituto Mexicano

de Investigacion en Pesca y Acuacultura Sustentables afios 2021,2022 y 2023
6C.17 Supervisa los sistemas de control de Inventario afos 2021,2022 y 2023
6C.18 Supervisidn y control del inventario de Bienes Inmuebles afios 2021,2022 y 2023
6C.19 Supervisar el control de bienes muebles y garantizar el abasto,

custodia y manejo. anos 2021,2022 y 2023
6C.21 Supervisar el control de bienes muebles y garantizar el abasto,

custodia y manejo. afios 2021,2022 y 2023
6C.23 Coordinar las acciones y procedimientos requeridos en las

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios afios 2921’,\3022 y 2023

e FECHA DE ELABQ&ACION\;‘IB/OZ/ZOM

ELABO - " AUTORIZO

Responsable del Ar

Firma:

FRIDA GABRIEU\“B/}EJTISTA LOPEZ

Responsable de la Unidad Administrativa

Firma:
LIC. DANTE JUAREZ\DURAN
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INSTITUTO MEXICANO DE INVESTIGACION EN PESCA Y ACUACULTURA SUSTENTABLES
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES y
AREA GENERADORA DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA Y SERVICIOS GENERALES
DATOS DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
NOMBRE Y CARGO : FRIDA GABRIELA BAUTISTA LOPEZ
DOMICILIO {Ubicacién fisica del
archivo): Av. Cuauhtémoc 1230 p-3 Col. Santa Cruz Atoyac, Benito Juarez, CP 03310 CDMX
TELEFONO y EXTENSION: (55) 38719500 ext.55072
CORREO ELECTRONICO: coordinacion.archivo@inapesca.gob.mx
7C. SERVICIOS GENERALES
7C.2, 7C.3, 7C.5, 7C.6, 7C.10, 7C.11, 7C.13, 7C.14, 7C.15, 8C.16, 8C.21
DESCRIPCION DE LA SERIE FECHAS
7C.2 Verificar los procedimientos de contratacion afios 2021,2022 y 2023
7C.3 Vigilar que los servicios basicos funciones adecuadamente. afios 2021,2022 y 2023
7C.5
Seguimiento y control de los servicios de seguridad y vigilancia. afios 2021,2022 y 2023
7C.6 Seguimiento y control de servicios de limpieza,higiene y fumigacion
en las oficinas centrales y los CRIAP’S que conforman el Instituto. afios 2021,2022 y 2023
7C.10 Seguimiento y control de servicios de mensajeria afios 2021,2022 y 2023
— Vigilar cumplimiento del mantenimiento y de las areas que integran
) el Instituto. afios 2021,2022 y 2023
7C.13 . \ . .
Supervisa y controla los sistemas de Inventario del parque Vehicular afios 2021,2022 y 2023
—_ Controla Ta distribucion de combustible (gasolina) para los Bienes
: Institucionales (vehiculos). afios 2021,2022 y 2023
7C.15 Medidas preventivas que se deben adoptar para proteger de riesgo a
los Bienes Materiales y Humanos afios 2021,2022 y 2023
Documentos Relacionados con la Gestion Documental,en los Archivos
8C.16 de Tramite y de Concentracién, bajo la supervicién de la
Coordinacién de Archivo. afios 2021,2022 y 2023
Herramientas de trabajo para la administracién y control de los
8C.21 Archivos del Instituto, Catalogo de Disposicion Documental, Cuadro /\
General de Clasificacion Archivistica,Inventarios de Transferencia. afios 2021,2022y 2023

FECHA DE ELABORACION:\ 23/02/2024

Firma: G4 .
P
FRIDA GABRIELABAUTISTA LOPEZ LIC. DANTE JUAREZ DURAN
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