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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE PESCA Y ACUACULTURA CODIGO: INAPESCA
Niveles Vigencia Documental Técnicas de seleccion
. L Valor D | - L i
Niveles de clasificacion alor Documenta Plazos de conservacion Eliminacié | Conservac Observaciones
) L Muestreo
Serie n ion
A L F/IC AT AC Total
SECCION: 1C - Legislacion
Instrumentos juridicos consensuales
1C.10 |(convenios, bases de colaboracion, acuerdos, X X 2 10 12 X Se realizard muestreo cualitativo
etc.)
SECCION: 2C - Asuntos Juridicos
2C5 Actuaciones y representaciones en materia legal X X 2 10 12 X Se podran dar de baja poderes
revocados
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X X 2 1 3 X
2C.8
Juicios contra la dependencia X X 2 10 12 X Se realizard muestreo cualitativo
2C.9 Juicios de la dependencia X X 3 9 12 X Se realizara muestreo cualitativo
SECCION: 3C - Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.2 Programagy proyectos en materia de X 5 4 6 X
programacion
3C.4 Programa anual de inversiones X X 2 1 3 X
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales X X 2 4 6 X
3C.7 Programas operativos anuales X X 2 1 3 X
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3C.10 Dictamen técnico de estructuras X 2 4 6 X
3C.11 Integr_aC|OQ y dictaminacion de manuales de X X 1 2 3 X Se realizard muestreo cualitativo

organizacion
3C.12 I_ntegra_mon y dictamen de manuale;, normas y X X 1 2 3 X Se realizard muestreo cualitativo

lineamientos, de procesos y procedimientos
3C.15 Desconcentracion de funciones X 2 1 3 X
3C.16 Descentralizacion X 2 1 3 X
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal X X 2 1 3 X
3C.20 Evaluacioén y control del ejercicio presupuestal X X 2 5 7 X
SECCION: 4C - Recursos Humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos X 5 6 8 X

humanos
4C.3 Expediente Unico de personal X X 2 28 30 X Se realizard muestreo cualitativo
4C.4 Registro y control de puestos y plazas X 5 1 6 X

Se conservaran las listas del pago de

4C.5 No6mina de pago de personal X X 2 18 20 X personal para comprobacion fiscal y

laboral
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4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal X 3 3 6 X
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal X 2 3 5 X
4c8 _Contn_)l de_ a5|sten_0|a (vacaciones, descansos y X 2 10 12 X

licencias, incapacidades, etc.)
4C.11 Estimulos y recompensas X 2 3 5 X

El Informe final del proceso de
4C.12 Evaluaciones y promociones X 3 3 6 X promocion _de_Ia Qom|S|on Mixta ’anual
se digitalizara se conservara
indefinidamente

4C.13 Productividad en el trabajo X 2 10 12 X
4C.14 Evaluacién del desempefio X 2 10 12 X

Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios
4c.15 Sociales de los Trabajadores del Estado X X 2 2 4 X

Control de prestaciones en materia econémica
4C.16 (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, X 2 4 6 X

Seguros, etc.)
4C.18 Programa de retiro voluntario X 2 10 12 X
4C.19 Becas X 2 3 5 X

Relaciones laborales (comisiones mixtas,
4C.20 sindicato nacional de trabajadores al servicio del X 2 8 10 X

estado, condiciones laborales)
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4C.21 S_er_vmos sociales y culturales y de seguridad e X 2 5 7 X
higiene en el trabajo
4C.22 Capacitacion contlnya y desarrolllo pr_ofesmnal X 2 3 5 X
del personal de las areas administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas X 2 3 5 X
4C.24 Curricula de personal X 1 1 2 X
4C.25 Censo de personal X 2 2 4 X
4C.26 Expedicién de constancias y credenciales X 2 3 5 X
4C.27 Coordmam_on laboral con organismos X 2 5 4 X
descentralizados y paraestatales
SECCION: 5C - Recursos Financieros
A L FIC AT AC
5C.2 F_’rogrgmas y proyectos en materia de recursos X 5 3 5 X
financieros y contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o0 egresos por partida presupuestal X X 2 3 5 X
5C.4 Ingresos X X 2 4 6 X
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5C.5 Libros contables X 2 3 5 X
5C.10 Financiamiento externo X 2 3 5 X
5C.11 Esquemas de financiamiento X 5 7 12 X
5C.12 Amgngmon y optimizacién de recursos 5 7 12 X
financieros
5C.13 Créditos concedidos X 2 3 5 X
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X 2 10 12 X Se realizard muestreo cualitativo
5C.14.1|Gasto corriente X 2 4 6 X Se realizard muestreo cualitativo
5C.14.2|Gasto de inversion X 2 10 12 X Se realizard muestreo cualitativo
5C.15 Transferencias de presupuesto 5 7 12 X
5C.16 Ampliaciones del presupuesto 5 7 12 X
5C.17 Registro y control de pdliza de egresos X 2 8 10 X
5C.18 Registro y control de péliza de ingresos X 2 8 10 X
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5C.19 Pdéliza de diario X X 2 8 10 X
5C.21 Garantias, fianzas y depositos X X 3 3 6 X
5C.22 Control de cheques X X 2 3 5 X
5C.23 Conciliaciones X X 2 3 5 X
5C.24 Estados financieros X X 2 3 5 X Se realizard muestreo cualitativo
5C.25 Auxiliares de cuentas X 2 2 4 X
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X X 3 3 6 X
5C.27 Fondo rotatorio (revolvente) X X 2 3 5 X
SECCION: 6C - Recursos Materiales

Programas y proyectos en materia de recursos
6C.2 materiales, obra publica, conservacion y X 2 2 4 X

mantenimiento
6C.4 Adquisiciones X X 2 10 12 X

6C.4.1|Licitacion publica X X 2 10 12 X
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6C.4.2|Invitacién a cuando menos tres personas X X 2 10 12 X
6C.4.3|Adjudicacion directa X X 2 10 12 X

6C.5 Sar_lmones, inconformidades y conciliaciones X X 2 10 12 X

derivados de contratos
6C.7 Seguros y Fianzas X X 2 10 12 X Se realizard muestreo cualitativo
6C.10 Call_dad en materia de obras, conservacion y X 2 2 4 X

equipamiento
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica X 2 2 4 X
6C.13 _Conservamon y’m_antemmlento de la X X 2 5 7 X

infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas X 2 3 5 X
6C.15 Arrendamientos X X 2 10 12 X
6C.17 Inventario y control de bienes muebles X X 2 4 6 X Se realizard muestreo cualitativo
6C.18 Inventario fisico de bienes inmuebles X X 2 8 10 X Se realizara muestreo cualitativo
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes X 2 2 4 X

muebles
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6C.21 Control de calidad de bienes e insumos X 2 2 4 X
6C.22 Control y sggwmmnto de obras y X 2 10 12 X
remodelaciones
6C.23 Comités y subcomités _dg adquisiciones, X 2 3 5 X
arrendamientos y servicios
6C.24 _Com|te de enajenacion de bienes muebles e X 2 3 5 X
inmuebles
6C.25 Comité de obra publica X 2 3 5 X
SECCION: 7C - Servicios Generales
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios X 5 4 6 X
generales
7c3 Serv'|0|os bésicos (energia eléctrica, agua, X 3 2 5 X
predial, etc.)
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X X 3 2 5 X
76 Ser\_/|C|o's'de lavanderia, limpieza, higiene y X 3 2 5 X
fumigacion
7C.7 Servicios de transportacion X 3 2 5 X
7C.9 Servicio postal X 3 2 5 X
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7C.10 Servicios especializados de mensajeria X 3 2 5 X
7c11 Mang_em_rmento, conservacion e instalacion de X 3 2 5 X

mobiliario
7C12 Mar?tenlm|er’\to, conservacion e instalacion de X 3 2 5 X

equipo de cémputo
7C.13 Control de parque vehicular X 2 1 3 X
7C.14 Control de combustible X 2 1 3 X
7C.16 Proteccion civil X X 2 1 3 X Se realizard muestreo cualitativo
SECCION: 8C - Tecnologias y Servicios de la Informacién
8C.10 Seguridad informatica X 2 1 3 X
8C.11 Desarrollo de sistemas X X 2 1 3 X Se realizard muestreo cualitativo
8C.16 Administracion y servicios de archivo X 2 3 5 X
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia X 2 2 4 X
8C.21 Instrumentos de consulta X X 2 7 9 X
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SECCION: 9C - Comunicacién Social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X 2 1 3 X Se realizard muestreo cualitativo
9C.4 Material multimedia X 2 1 3 X Se realizard muestreo cualitativo
9C.5 Publicidad institucional X 2 1 3 X Se realizard muestreo cualitativo
9C.14 Actos y eventos oficiales X 2 1 3 X Se realizard muestreo cualitativo
SECCION: 10C - Control de Actividades Publicas
10C.3 Auditorias X X 2 10 12 X Se realizard muestreo cualitativo
10C.7 Participantes en Comités X 2 2 4 X Se realizard muestreo cualitativo
10C.8 Reqqer|m|entos de informacion a dependencias X 2 10 12 X
y entidades
10C.14 Declaraciones patrimoniales X X 2 5 7 X Se realizard muestreo cualitativo
10C.15 Entrega—recepcion X X 2 5 7 X Se realizard muestreo cualitativo
10C.16 Libros blancos X 2 2 4 X

10
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SECCION: 11C - Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas
11C.4 _Program.a's y proyecto_s, en materia de X 2 6 8 X
informacién y evaluacion
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas X 2 6 8 X
11C.7 Programas a mediano plazo X 2 6 8 X
11C.12 'Captacmlr}, produclcpn y difusion de la X 2 2 4 X Se realizard muestreo cualitativo
informacion estadistica
11C.14 Grupo interinstitucional de informacién (comités) X 2 3 5 X
11C.16 Informe de labores X 2 3 5 X
11C.18 Informe de gobierno X 2 3 5 X
11C.20 Indlcadqr_es de desempefio, calidad y X 2 3 5 X
productividad
SECCION 12C -Transparencia y Acceso a la Informacién
12C.5 Comité de informacion X X 2 10 12 X Se realizard muestreo cualitativo
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X X 2 10 12 X Se realizard muestreo cualitativo

11
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12C.7 Portal de transparencia X X 2 3 5 X Se realizard muestreo cualitativo
12C.8 Clasificacion de informacién reservada X X 2 3 5 X Se realizard muestreo cualitativo
12C.9 Clasificacion de informacién confidencial X X 2 3 5 X Se realizard muestreo cualitativo
12C.10 Sistema de datos personales X X 2 3 5 X Se realizard muestreo cualitativo
SECCION: 1S - Gobierno
1S.1 Junta de Gobierno X 10 2 12 X
SECCION: 2S - Fomento de la investigacion cientifica y tecnolégica en materia acuicolay pesquera
2S.1 Partl_mpar en la eIabqramon de normas oficiales X 2 3 5 X Se realizara muestreo cualitativo

mexicanas en materia de pesca y acuacultura

Programas y proyectos de investigacion
2S.2. cientifica y tecnolégica en materia acuicola y X 2 10 12 X

pesquera
2S.3 Evaluacién y manejo X 2 10 12 X
254 Estudio socioeconémico X 2 10 12 X
2S.5 Tecnologia de captura X 2 10 12 X

12
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256 _Camb|o CI|m_at|co y medidas de regulacion del X 2 10 12 X
impacto ambiental
25.7 Biologia reproductiva X 2 10 12 X
0S8 Participacion en la capacitacion al sector X 5 10 12 X
pesquero y acuicola
259 Desarrollo Tecnoldgico X 2 10 12 X
2510 Oplrjlones y dictAmenes técnicos pequeros y X 5 10 12 X
acuicolas
2511 Obs_ervado_res a bordo en la embarcaciones o en X 2 10 12 X
las instalaciones pesqueras
25.12 Refugios Pesqueros X 2 10 12 X
25.13 Bases de datos y sistemas de informacion X 2 10 12 X
25.14 Programas de subsidios X X X 2 10 12 X
2515 Red Nacional de Informacion e Investigacion en X X X 2 10 12 X
Pesca y Acuacultura
2516 Actu’allzamon de la Carta Nacional Pesquera y X 2 10 12 X
Acuicola
25.17 Planes de manejo pesquero y acuicola X 2 10 12 X

13
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