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l. Introduccion

Con el propdsito de dar cumplimiento a lo dispuesto en el Reglamento de |la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el
Comité Central de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios esta facultado
para autorizar la creacién, integraciéon y funcionamiento del Subcomité
Revisor de Bases de Licitacion e Invitacion a Cuando Menos Tres Personas,
encargado de analizar y revisar las bases de los procedimientos licitatorios
gue convoque la Direccion General de Proveeduria y Racionalizacion de
Bienes y Servicios.

El presente manual contiene el marco juridico, objetivos, politicas,
definiciones, integracion, operacion, y descripcion de funciones, a efecto de
que los miembros del Subcomité, tengan conocimiento de los términos en
que debe operar este Subcomité, coadyuvando a la transparencia en el
ejercicio de los recursos que destina la Secretaria para las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, siendo congruentes con los objetivos y
estrategias plasmados en el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012, asi como
con las disposiciones normativas aplicables, generando una percepcion de
transparencia en la toma de decisiones y fortaleciendo la cultura de la
rendicién de cuentas.

El presente estd sujeto a modificaciones en la medida en que las necesidades
administrativas asi lo requieran, con la aprobaciéon del Comité Central de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; motivo por el cual, la Secretaria
Ejecutiva tomara en consideracion las sugerencias que permitan mejorar este
documento en cumplimiento de los objetivos institucionales.
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Il . Fundamento Juridico

El presente Manual se expide con fundamento en lo dispuesto en el Articulo
16 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Il . Marco Juridico

e Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos: Articulo 134.-
D.O.F. 5/11/1917

TRATADOS
e Tratados de Libre Comercio suscritos por el Gobierno de Meéxico,
aprobados por el Senado y publicados en el D.O.F.

LEYES

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.- D.O.F. 29/X11/1976,
sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.- D.O.F. 4/VIll/1994, sus
reformas y adiciones. \if\

o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.-
D.O.F. 4/1/2000, sus reformas y adiciones.

e lLey Federal de Instituciones de Fianzas.- D.O.F. 5/1/2000 / (’k

e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Pdblicos.- D.O.F. 13/03/2002
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e ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.- D.O.F.
30/111/2006.

e ley de Planeacion.- D.O.F. 5/1/1983, sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental. D.O.F. 11/V1/2002, sus reformas y adiciones.

e ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.- D.O.F. 1/V1I/1992, sus
reformas y adiciones.

o ley sobre la Celebracion de Tratados.- D.O.F. 02/1/1992, sus reformas vy
adiciones.

REGLAMENTOS

e Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién.- D.O.F. 9/VI1/2001.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del z\
Sector Publico.- D.O.F. 20/VIlI/2001, sus reformas y adiciones.
e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad ) \
Hacendaria.- D.O.F. 28/V1/2006. Vo
e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn ‘}7
Publica Gubernamental. D.O.F. 11/VI/2003, sus reformas y adiciones. - §\
ULy
g
.
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CODIGOS

Codigo Fiscal de la Federacion. D.O.F. 31/X11/1991.
Cédigo Civil Federal.- D.O.F. 26/V/1928, sus reformas y adiciones.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.- D.O.F. 24/11/1943, sus
reformas y adiciones.

DECRETOS

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion, vigente.

Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de
la Administracion Pablica Federal.- D.O.F. 4/X11/2006

ACUERDOS

@

Acuerdo que establece la informacion relativa a los procedimientos de
licitacién publica que las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal deberdn remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administrativo por transmision electronica 6 en medio magnético, asi
como la documentacién que las mismas podran requerir a los
proveedores para que estos acrediten su personalidad en los
procedimientos de licitacion publica.-D.O.F. 11/04/1997.
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e Acuerdo por el que se dan a conocer las reglas para la determinacion vy
acreditacion del grado de contenido nacional, tratandose de
procedimientos de contratacion de caracter nacional.-D.O.F. 3/111/2000.

e Acuerdo que establece los lineamientos y estrategias generales para
fomentar el manejo ambiental de los recursos en las oficinas
administrativas de las Dependencias y Entidades de la Administracidn
Publica Federal.-D.0O.F. 15/111/2001.

e Acuerdo por el se adscriben orgdnicamente las unidades administrativas
de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacion.- D.O.F. 11/VI1/2001.

e Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacion del margen
de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del
precio de los bienes de importacidon, en los procedimientos de
contratacion de cardcter internacional que realizan las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal.- D.O.F. 12/VII/2004 y su ZZ\
reforma del 20 de enero de 2006.

e Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las A
reglas para la determinacién y acreditacion del grado de contenido \g
nacional tratandose de procedimientos de contratacion de caracter !

/
nacional.-D.0.F. 12/VI1/2004. Vi \Q\
il
F :
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Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que regulan la
participacion de los testigos sociales en las contrataciones que realicen
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.-
D.O.F. 16/X11/2004.

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las
reglas para la determinacién y acreditacion del grado de contenido
nacional tratdndose de procedimientos de contratacion de caracter
nacional. - D.O.F. 4/1/2007.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para la
orientacion, planeacion, autorizacidon, coordinacidn, supervision vy
evaluacion de las estrategias, los programas y las campafias de
comunicacion social de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal 2008.- D.O.F.
28/X11/2007.

LINEAMIENTOS

Lineamientos para la aplicacion de los recursos federales destinados a la
publicidad y difusion y en general a las actividades de comunicacion
social.-D.O.F. 22/X11/1992

Lineamientos relativos a la contratacion de seguros sobre bienes
patrimoniales y de personas que realicen las Dependencias y Entidades
de la Administracidn Publica Federal.-D.0O.F. 24/10/2003.

Lineamientos especificos para la aplicacidon y seguimiento de las medidas
de austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal:

i

D.O.F. 29/X11/2006

—
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CIRCULARES Y NORMATIVIDAD ESPECIFICA

e Circular No. 001 vigente, emitida por el C. Oficial Mayor del Ramo, cuya
aplicacion es supletoria en todo lo que no se oponga al presente
documento.

e Disposiciones generales a las que deberan sujetarse las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Federal para su incorporacién al
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.- D.O.F.
28/11/2007.

e Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la SAGARPA.

e Politicas, bases vy lineamientos en materia de adquisiciones,

arrendamientos y servicios de la SAGARPA %
Demas disposiciones legales y/o normativas vigentes aplicables a los actos
administrativos a que hacen referencia las presentes politicas.
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IV. OBJETIVOS

e Dar a conocer los lineamientos para la integracién y funcionamiento
del Subcomité Revisor de Bases.

e Dar certeza a los licitantes de que las bases de licitacion contienen de
manera clara los requerimientos de la Dependencia y que la
adjudicacion del contrato se hard al licitante que oferte las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad, eficiencia energética, uso responsable del agua,
optimizacién y uso sustentable de los recursos, y demas circunstancias
pertinentes.

e Formular propuestas tendientes a mejorar la estructura y contenido de
las bases de licitaciéon publica e invitacién a cuando menos tres
personas.

e Coadyuvar al estricto cumplimiento de la normatividad vigente, en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
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V. DEFINICIONES

Para efectos del presente manual, se entenderd por:

o Ley.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

e Reglamento.- Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Contraloria.- Secretaria de la Funcién Publica.

e Secretaria.- Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion.

e Comité.- Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. ﬁ\

e Subcomité.- Subcomité Revisor de Bases de licitacion publica e
invitacion a cuando menos tres personas. y
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VI. INTEGRACION DEL SUBCOMITE

Presidente.- Director de Adquisiciones y Control del Gasto

Secretario Ejecutivo.- Subdirectores de la Direccién de Adquisiciones vy
Control del Gasto

Vocales.- Un representante de:

- Area requirentey, en su caso, del area técnica.

Asesores.- Un representante de:
- Coordinacion General Juridica.

- Organo Interno de Control en la Secretaria.

Los vocales deberan contar, cuando menos, con el nivel de Subdirector de
Area.
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Vil. OPERACION DEL SUBCOMITE

Las reuniones del Subcomité, se celebrardan conforme a los siguientes
términos:

El Subcomité celebrara sesiones cuando sea necesario por existir
asuntos de su competencia, para lo cual el Presidente del Subcomité
emitira la convocatoria con 24 horas de anticipacion.

El Subcomité podra sesionar con la asistencia minima de la mitad mas
uno del total de los integrantes, siendo indispensable la presencia del
Vocal del drea requirente de los bienes o del servicio.

Para cada sesion se entregaran via correo electrénico a los miembros
del Subcomité el proyecto de las bases de licitacion publica o invitacion
a cuando menos tres personas para su analisis y revisién, por lo menos
con 24 horas de anticipacidon, en caso de no observarse este plazo, la
sesion no podra llevarse a cabo.

El Subcomité deberd ser presidido por el Presidente, quien en caso de
ausencia sera sustituido por el Secretario Ejecutivo; en caso de ausencia
de ambos, las reuniones no podran llevarse a cabo.

Los Vocales deberan contar cuando menos con nivel de Subdirector de
area, y podran designar a su suplente, el cual tendra un nivel jerdrquico
inmediato inferior al del titular.
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Se debera levantar minuta de cada sesién que serd firmada por todos
los que hubieren intervenido en ella, en la que se establecerdn los
acuerdos, el responsable de su cumplimiento y la fecha compromiso
para su solventacion.

A cada sesidn se invitard a que participe un representante del Organo
Interno de Control y de la Coordinaciéon General Juridica.

Para cada sesidn se enviard via correo electrénica las bases objeto de
revision, mismas que deberdn ser analizadas previamente por los
vocales y asesores para que por el mismo medio previo a la reunion se
hagan llegar los comentarios

A efecto de darle agilidad a las revisiones de bases, los vocales y
asesores deberan presentarse al evento con las observaciones,
correcciones y/o recomendaciones ya formuladas, para que estas sean
atendidas en el evento o establecer las fechas compromiso para la
solventacion.

El evento de revisor de bases no debera ser un foro de lectura de las
bases, estd encaminado a la atender las opiniones de los miembros que
se deriven de la revision y anélisis previo de las bases, con el propdsito
de que el documento que sea dado a conocer a los licitantes sea claro y
refleje de manera especifica los requerimientos de las dreas solicitantes.

/
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La responsabilidad de cada integrante del Subcomité queda limitada al
voto o comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al
asunto sometido a su consideracién, con base en la documentacién que
le sea presentada. Las determinaciones y opiniones de los miembros del
Subcomité no comprenden las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos
de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.
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Xl.  FUNCIONES DEL SUBCOMITE

Tomando como base las disposiciones legales vigentes en la materia, debera
cumplir las siguientes funciones:

I.  Verificar que en las bases de licitacion e invitacion a cuando menos tres
proveedores se aplique la normatividad vigente en la materia.

ll.  Elaborar y someter a aprobacion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, el Manual de Integracion y Funcionamiento
del Subcomité Revisor de Bases de licitaciéon publica e invitacidn a
cuando menos tres personas.

lll. Proponer y recomendar acciones que permitan mayor claridad y
precisién en la elaboracién de bases para facilitar la participacién de los
proveedores.

IV. Recibir, analizar y mejorar los modelos de bases para la adquisicion de

bienes y contratacion de servicios. N
V. Aprobar la estructura y contenido de las bases con las modificaciones \
procedentes, asi como los puntos que de acuerdo al tipo de bienes y
servicios deban adiciongrse.
\ L\
Q4
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Xll.  RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS DEL SUBCOMITE

Los integrantes del Subcomité tendrdn las funciones y responsabilidades
siguientes:

PRESIDENTE
I. Convocar a reuniones a los miembros cuando sea necesario.
Il. Presidir las reuniones del Subcomité.

Ill. Rubricar y firmar la minuta de las reuniones del Subcomité Revisor de
Bases

SECRETARIO EJECUTIVO

I. Vigilar la expedicién correcta de los proyectos de bases de licitacién
publica e invitacion a cuando menos tres personas.

II. Verificar que los miembros del Subcomité reciban en tiempo y forma los

proyectos de bases. \

Ill. Verificar que en la minuta de la sesién del Subcomité queden asentados
los acuerdos y sea firmada por todos los que en ella intervinieron.

IV. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos. L
: /
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IV. Vigilar que el expediente que contiene los documentos del procedimiento
de adjudicacidén en proceso esté completo y se mantenga actualizado,
cuidando su conservacién por el tiempo minimo que marca la Ley.

V. Presidir las reuniones del Subcomité en caso de ausencia del Presidente

VI. Rubricar las minutas que se elaboren con los acuerdos de cada una de las
sesiones

VOCALES

”I.

Enviar al Presidente los documentos, anexos técnicos y especificaciones
de las bases de licitacidn e invitacidon a cuando menos tres personas que
se sometan a consideracién del Subcomité.

Para iniciar el procedimiento de licitacién publica e invitacion a cuando
menos tres personas haber obtenido la requisicion validada, el anexo
técnico, estudio de mercado y soporte documental de los requerimientos
que deben ser planteados por la Direccion de Adquisiciones y Control del
Gasto de la Direccion General de Proveeduria y Racionalizacion de Bienes
y Servicios.

Designar a su suplente, el cual deberd contar con un nivel jerarquico
inmediato inferior.
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IV. Revisar de manera detallada los proyectos de bases de licitacion publica e
invitacion a cuando menos tres personas, y verificar que contengan los
requerimientos solicitados.

V. Revisar y analizar los proyectos de bases y formular sus comentarios
previamente a que sesione el Subcomité.

VI. Pronunciar los comentarios que estime pertinentes y emitir el voto
respectivo.

VIl. Atender las solicitudes especificas que se deriven de los acuerdos del
Subcomité, dentro del dmbito de competencia de las d&reas que
representan.

VII.Rubricar y firmar la minuta de las reuniones del Subcomité Revisor de
Bases.

ASESORES

I. Proporcionar la orientacidon necesaria en torno a las bases de licitacion
publica e invitacién a cuando menos tres personas, asi como opinar sobre
la aplicacion de la normatividad vigente en la materia y ordenamientos
legales que de la misma deriven.

ll. Analizar de manera detallada los proyectos de bases de licitacién publica e
invitacion a cuando menos tres personas. ‘
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lll.Revisar y analizar los proyectos de bases y formular sus comentarios
previamente a que sesione el Subcomité.

IV.Rubricar y firmar la minuta de las reuniones del Subcomité Revisor de
Bases.

Xlll. MODIFICACIONES AL MANUAL

Este Manuel podra ser modificado, son sujecion a las disposiciones juridicas y
normativas aplicables, por el voto en tal sentido de la mitad mas uno de los
integrantes del Comité en sesion ordinaria o extraordinaria, siempre vy
cuando haya quedado constituido el quérum lega.

TRANSITORIOS

Primera. El presente Manual entrarad en vigor a partir del dia siguiente a su
aprobacién del Comité, dejando sin efectos el Manual de Integracion y

Funcionamiento del Subcomité de Integracion y Funcionamiento del Al
Subcomité Revisor de Bases de Licitacion Publica e Invitacién a Cuando 5§\
Menos Tres Personas, aprobada en su Primera Sesién Ordinaria celebrada el

15 de enero de 2004. l\\
Segunda. Aprobado en la Tercera Sesién Ordinaria del Comité, celebrada el \,\

26 de marzo de 2009.
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