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I INTRODUCCION

Con el proposito de dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico y su Reglamento, se elaboré el presente Manual de Integracion vy
Funcionamiento del Comité Central de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria

de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién.

El presente manual contiene el marco juridico, objetivos, politicas, definiciones, integracion,
operacion y descripcion de funciones, a efecto de que los miembros del Comité Central de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, tengan conocimiento de los términos en que debe
operar este Comite, coadyuvando a la transparencia en el ejercicio de los recursos que destina Ia
Secretaria para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, siendo congruentes con los
objetivos y estrategias plasmados en el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012, asi como con las
disposiciones normativas aplicables, generando una percepcién de transparencia en la toma de
decisiones y fortaleciendo la cultura de la rendicion de cuentas.

El presente manual esta sujeto a modificaciones en la medida en que las necesidades
administrativas asi lo requieran, con la aprobacién indispensable del Comité Central de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; motivo por el cual, la Secretaria Ejecutiva tomara en
plimiento de los

consideracion cualquier sugerencia que permita mejorar este documento en cum
objetivos institucionales.
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Il. FUNDAMENTO JURIDICO

El presente Manual se expide con fundamento en lo dispuesto en los articulos 22 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 14 a 19 de su Reglamento

il MARCO JURIDICO

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: D.O.F. 5/1/1917

TRATADOS

. Tratados de Libre Comercio suscritos por el Gobierno de México, aprobados por el Senado y
publicados en el D.O.F.

LEYES

. Ley Organica de la Administracion Publica Federal.-D.O.F. 29/X11/1976, sus reformas vy
adiciones.

- Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.-D.O.F. 31/X11/1985, sus reformas y adiciones.

« Ley Federal de Procedimiento Administrativo.-D.O.F. 4/VII1/1994, sus reformas y adiciones.

- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.- D.O.F. 4/1/2000, sus
reformas y adiciones.

« Ley Federal de Instituciones de Fianzas.-D.0O.F. 5/1/2000

- Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.- D.O.F.
13/111/2002

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.- D.O.F. 30/111/2006

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. D.O.F.

. 11/V1/2002, sus reformas y adiciones
ra
/ - Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.- D.O.F. 1/V11/1992, sus reformas y adiciones

/ « Ley sobre la Celebracion de Tratados.- D.O.F. 02/1/1992, sus reformas y adiciones
v
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REGLAMENTOS

*  Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para el cobro de
flanzas otorgadas a favor de la Federacidn, del D.F., de los Estados y de los Municipios,
distintas de las garantizan obligaciones fiscales federales a cargo de terceros. -D.O.F.

-15/1/1991.

* Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. -D.O.F. 15/11/1 899, sus
reformas y adiciones

* Reglamento Interior de la Secretaria de Agriculiura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién.-D.O.F. 8/VIi/2001.

* Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. -
D.O.F. 20/VIIl/2001, sus reformas y adiciones.

* Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.- D.O.F.
28/\V/1/20086

* Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
gubernamental. D.O.F. 11/V1/2003, sus reformas y adiciones

cODIGOS

= Codigo Fiscal de la Federacion. D.O.F. 31-X11-1991, sus reformas y adiciones

+  Coddigo Civil Federal. D.O.F. 26-V-1928, sus reformas y adiciones
+  Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.- D.O.F. 24-11-1943, sus reformas y adiciones

DECRETOS

+  Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion, vigente.

» Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administracicn
Publica Federal - D.O.F. 4/X11/2006

ACUERDOS

> Acuerdo que establece la informacién relativa a los procedimientos de licitacién publica que
las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal deberan remitir a la
Secretarfa de Contraloria y Desarrollo Administrativo por transmision electrénica é en medio
magnético, asi como la documentacion que las mismas podréan requerir a les proveedores
para gue estos acrediten su personalidad en los procedimientos icitacién publica.-D.O.F.

11/0%?% Q j,, (\ -
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. Acuerdo por el que se dan a conocer las reglas para la determinacian y acreditacién del grado
de contenido nacional, tratandose de procedimientos de contratacion de caracter nacional.-
D.O.F. 3/111/2000.

- Acuerdo que establece los lineamientos y estrategias generales para fomentar el manejo
ambiental de los recursos en las oficinas administrativas de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Federal.-D.O.F. 15/111/2001.

+  Acuerdo por el se adscriben organicamente las unidades administrativas de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca'y Alimentacién.- D.O.F. 11/VI/2001.

- Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacién del margen de preferencia en el
precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de los bienes de importacion, en
los procedimientos de contratacidn de caracter internacional que realizan las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal.- D.O.F. 12/07/2004 y su reforma del 20 de
enero de 2006.

. Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las reglas para la
determinacion y acreditacién del grado de contenido nacional tratandose de procedimientos de
contratacion de caracter nacional.- D.O.F. 12/07/2004.

«  Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que regulan la participacion de los testigos
sociales en las contrataciones que realicen las dependencias y entidades de la Administracion
Pliblica Federal.- D.O.F. 16/12/2004.

. Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion
Publica Federal. D.O.F. 31/12/2004

. Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las reglas para la
determinacion y acreditacién del grado de contenido nacional tratandose de procedimientos de
contratacién de caracter nacional. - D.O.F. 4/1/2007

+  Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la Orientacion, Planeacion,
Autorizacion, Coordinacion, Supervision y Evaluacion de las Estrategias, los Programas y las
Campafas de Comunicacién Social de las Dependencias y Entidades de la Administracién
Publica Federal para el gjercicio fiscal 2007.- D.O.F. 8/02/2007

.+ Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion
Publica Federal. D.O.F. 16/1/2007




MANUAL DE INTEGRACI@N Y FUNCIONAMIENTO Autorizado
DEL COMITE CENTRAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SECRETARIA DE AGRICULTURA,
CANADERIA, DESARAOLLO RURAL,
PESCA v ALIMENTACION

LINEAMIENTOS
*  Lineamientos para la aplicacién de los recursos federales destinados a Ja publicidad y difusion
y en general a las actividades de comunicacion social.-D.O.F. 22/XIi1/1992

= Lineamientos relativos a la contratacién de seguros sobre hienes patrimoniales y de personas
que realicen las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.-D.O.E.

24/10/20083.

* Lineamientos especificos para la aplicacidon y seguimiento de las medidas de austeridad y
disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal.- D.O.F. 29/XI1/2006.

CIRCULARES Y NORMATIVIDAD ESPECIFICA
e Circular No. 001 vigente, emitida por el C. Oficial Mayor del Ramo, cuya aplicacion es

supletoria en todo lo que no se oponga al presente documento.

Demas disposiciones legales y/o normativas vigentes aplicables al presente Manual.

J07 > o
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OBJETIVOS

Regular la conformacién y operacion del Comité Central de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion, a efecto de que todos quienes en el mismo participan y el resto de los
servidores publicos de la Secretaria que establecen alguna relacion con los asuntos que en
él se conocen y resuelven, y conozean sus alcances, limites y restricciones.

Simplificar la adopcion de decisiones para la contratacion de adquisiciones, arrendamientos
y servicios que requiere la Secretaria, para el cumplimiento de las atribuciones que le
confiere la Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Coadyuvar al estricto cumplimiento de la normatividad vigente, observando la eficiente,
iransparente, oportuna y justificada proveeduria y racionalizacion de recursos materiales y
prestacion de servicios generales en la Secretaria.

Contribuir a que el ejercicio de los recursos publicos se lleve a cabo con eficiencia, eficacia
y observando el estricto cumplimiento de las disposiciones de ahorro.

1
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Para efectos del presente manual, se entendera por:

Ley.-

e Reglamento.-

e SFP.-

¢ Secretaria.-

e Comité.-

e Subcomité Revisor de

Bases.-

¢  Manual

A

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v
Servicios del Sector Publico.

Secretaria de la Funcién Pubiica.

Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca
y Alimentacién.

Comité Central de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Subcomité Revisor de Bases de Licitacion Publica e Invitacién
a Cuando Menos Tres Personas dependiente del Comité
Central de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion
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VI. INTEGRACION DEL COMITE

Para el cumplimiento de sus fines y el desarrollo de sus funciones, el Comité se integra por los
siguientes servidores ptblicos con el caracter de titulares:

Con derecho a Voz y Voto:

Presidente: Oficial Mayor del Ramo.

Director General de Proveeduria y Racionalizacion de Bienes
Secretario Ejecutivo: y Servicios.

Vocales: - Director General Adjunto de Desarrollo Agricola de la
Subsecretaria de Agricultura, quien designa como suplente al
Coordinador Administrativo de dicha Subsecretaria.

_ Director General de Programas Regionales y Organizacién
Rural de la Subsecretaria de Desarrolio Rural, quien designa
como suplente al Coordinador Administrativo de dicha
Subsecretaria. ‘

. Coordinador de Asesores de la Subsecretaria de Fomento a
los Agronegocios, quien designa como suplente al
Coordinador Administrativo de dicha Subsecretaria.

- Coordinador Administrativo de la Oficina del C. Secretario,
quien designa como suplente al Director de Recursos
Materiales y Servicios Generales. '

- Coordinador General de Delegaciones, quien designa como
suplente al Director de Operacion y Control Regional.

. Director General de Eficiencia Financiera y Rendicion de
Cuentas, quien designa como suplente a la Directora de
Finanzas.

_ Director General de Promocién de la Eficiencia y Calidad en
los Servicios, quien designa como suplente al Director de

Organizacion y Modernizacion. ~
o
\V AN
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Con derecho a Voz:

Un representante del Organo Interno de Control en la

Asesores: -
SAGARPA.
- Un representante de la Coordinacion General Juridica.
Invitados - Un representante de la Coordinacion General de

Comunicacién Social.-

- Servidores Publicos cuya intervencidn considere necesaria el
Secretario Ejecutivo, para aclarar aspectos técnicos o
administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité, se fraten de asuntos de su
competencia o que sean de su interés.

En caso de que por motivos de reestructuracion se realice algun cambio en los servidores publicos
suplentes, se notificard por escrito al Secretario Ejecutivo y éste lo hara del conocimiento de los

integrantes del Comité.

Los asesores titulares del organo Interno de Control y de la Coordinacién General Juridica no
podran tener un nivel jerérquico inferior al de Director General o equivalente.

Los mencionados integrantes titulares del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores
del mismo, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, quienes no deberan tener un

nivel jerarquico inferior a director de area.

En el caso especifico del Oficial Mayor, en su caracter de Presidente Titular, solo sera suplido por
el Director General de Proveeduria y Racionalizacién de Bienes y Servicios como Presidente

suplente.

En cuanto al Director General de Proveeduria y Racionalizacién de Bienes y Servicios, cuando
asuma la Presidencia como suplente, serd suplido como Secretario Ejecutivo por el Director de

Adquisiciones y Control del Gasto.

Los vocales suplentes del Comité podran asistir a las sesiones del comité, pero sdlo ejerceran el
derecho a voto si el vocal titular respectivo no esta presente.

En caso de estar presentes el vocal titular y el vocal suplente, el vocal titular tendré 1ad facultades
de voz. Voto y firma de actas y dictamen, sobre el vocal suplente.
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OPERACION DEL COMITE

Las reuniones del Comité, se celebraran conforme a los términos siguientes:

El Comité celebrara sesiones ordinarias por lo menos una vez al mes, salvo que no existan
asuntos que tratar. Solo en casos debidamente justificados se realizaran sesiones
extraordinarias, a solicitud del titular del area interesada. En caso de no celebrarse la sesion
ordinaria, se informara a los miembros por lo menos con 24 horas de anticipacion.

E] calendario de reuniones sera incluido en el portal WEB del Comité, asimismo se difundira
entre las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales una vez aprobado por el Comité, para
que las areas requirentes de bienes o servicios prevean sus requerimientos con la debida
antelacion. La solicitud de excepcion a la licitacién plblica, acompafiada de la documentacion
que sustente el caso debera ser enviada a la Secretaria Ejecutiva del Comité cinco dias
habiles anteriores a la fecha programada para la sesion ordinaria.

Para las sesiones ordinarias, la convocatoria, orden del dia y documentos correspondientes, se
entregaran en forma impresa o por medios electronicos a los miembros del Comité, por lo
menos con dos dias habiles de anticipacion a la sesion, en caso de inobservarse este plazo, la
sesién no podra llevarse a cabo.

En las sesiones extraordinarias, la convocatoria, orden del dia y documentos correspondientes,
se entregaran en forma impresa o por medios electrénicos a los miembros del Comité, por lo
menos con un dia habil de anticipacion a la sesién, en caso de inobservarse este plazo, la
sesion no podra llevarse a cabo.

En las convocatorias que se expidan para reuniones del Comité, se deberan especificar el dia,
la hora y el lugar de su celebracion.

Las reuniones del Comité tendran validez legal si se cuenta con la presencia, al momento de
su inicio, de la mitad mas uno de sus integrantes con derecho a voto. Para la integracion de
este quérum legal no se consideraran ni a los asesores ni a los invitados.

Las reuniones del Comité sdlo podran llevarse a cabo si se cuenta con la presencia de su
Presidente o de su suplente.

Si transcurridos treinta minutos después de la hora fijada para dar inicio a la reunién del Comité
no se ha constituido el quérum legar al que se refiere el punto 6 de este apartado, quien la
presida la declarara cancelada, y dentro de las veinticuatro horas siguientes se expedirad una
nueva convocatoria.
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9. En cada reunién del Comité se contara con una lista de asistencia, misma que sera firmada por
todos los asistentes, ya sea que tengan el caracter de integrantes titulares, de integrantes

suplentes, de asesores o de invitados.

10. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité se desahogaran en la secuencia
contemplada en el orden del dia conforme al contenido de la carpeta de trabajo respectiva.

11. Los asuntos relacionados con solicitudes de excepcién a la licitacidn puiblica que se sometan a
la consideracién del Comité, se presentaran en un formato de excepcion de licitacion CAAS-01
(Anexo 1), que debera contener lo siguiente, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 17,

fraccion V, del Reglamento:

a) La informacion resumida del asunto.que se propone sea analizado, o bien, la
descripcion genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar
© contratar, asi como su monto estimado;

b)  La justificacion y la fundamentacidén para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion, de conformidad con lo establecido en el segundo pérrafo del Articulo
40 de la Ley, la indicacion de si los contratos seran abiertos o con abastecimiento
simultdneo, en su caso, si la contratacian se encuentra sujeta o no a los tratados,
asi como las condiciones de entrega y pago;

¢) La relacién de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto, la
requisicion o solicitud de contratacién, y la que acredite la existencia de
suficiencia presupuestaria, asi como la que haga constar la cantidad de
existencias en inventario, y

d) El formato deberd estar firmado por el Secretario Ejecutivo, responsabilizandose
de gue la informacidn contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por

la areas respectivas.

Las especificaciones y justificaciones técnicas seran firmadas por el titular del
area solicitante o técnica, segln corresponda.

12, Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato de Bxcepcién
de licitacién CAAS-01, debera ser firmado por cada asistente con derecho a voto.

13. Las decisiones y acuerdos se tomaran de manera colegiada por la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voz y voto y, en caso de empate, el presidente tendra voto de

calidad.

14. De cada reunidn se levantard acta en la que se sefialara el sentido de los acuerdos
adoptados por sus integrantes con derecho a votp vy los comentarios relevantes de cada
caso, misma que sera sometida a consideracion d, dos quienes a eila han asistido.

U \\A\) 1321 |J) >\
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El acta de cada reunion sera rubricada en cada una de sus paginas y firmada en la ultiima
hoja por todas las personas que hayan asistido, cualquiera que sea su caracter.

Invariablemente se incluird en el orden-del dia de las reuniones ordinarias, un apartado
correspondiente al Seguimiento de Acuerdos emitidos en las reuniones anteriores. En el
punto correspondiente a Asuntos Generales, solo podran incluirse asuntos de caracter
informativo.

La responsabilidad de cada integrante del Comité queda limitada al voto o comentario que
emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con base en
la documentacion que le sea presentada. Cuando la documentacion sea insuficiente a juicio
del Comité, el asunto se tendra como no presentado, lo cual debera quedar asentado en el
acta respectiva. Las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité no
comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrcllo
de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

No deberan someterse a consideracion del Comité, los procedimientos de contratacidén cuya
adjudicacion por monto se ubique en el Articulo 42 de la Ley, salvo en los casos en que se
acredite que no es factible hacerlo conforme a dicho numeral, asi como los asuntos cuyos
procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen previo del Comite.

La informacién y documentacion que se someia a la consideracion del Comité seran de
exclusiva responsabilidad del area que las formule.
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IX. FUNCIONES DEL. COMITE
Tomando como base las disposiciones legales vigentes en la materia, debera cumplir las funciones
siguientes:

1. Revisar el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos Yy servicios, asi como sus
modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

2. Dictaminar previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar
licitaciones publicas, por encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las
fracciones I, I, VIII, IX segundo parrafo, X, XIll, XIV, XV, XVI, XVIl, XVl y XIX del articulo 41
de la Ley. Dicha funcién también podra ser gjercida directamente por el titular de Ia Secretaria,
o aquel servidor publico en quien éste delegue dicha funcién. En ningun caso la delegacion
podra recaer en servidor publico con nivel inferior al de director general.

3. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como someterlas a la consideracion del Titular de Ia
Dependencia; en su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas.

4. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se
ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus

procesos de contratacion y ejecucion.

5. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los mismos, debiendo
determinar las areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos que los integran, su
operacion y funciones, asi como los limites de responsabilidad respecto de los asuntos que
puedan conocer dentro de sus areas de influencia, y la forma y términos en que deberan
informar al propio Comité en forma trimestral de cada asunto que dictarninen.

6. Autorizar, en los casos gue se estime necesarios, la creacion, integracién y funcionamiento de
subcomités encargados de la revisién de bases de licitacion e invitacion a cuando menos fres
personas, mismos que quedaran integrados por los servidores publicos que determine el

propio Comité.

7. Aprobar el manual de integracién y funcionamiento del subcomité de revision de bases de
licitacion plblica y de invitacion a cuando menos tres personas.
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8. Aprobar y mantener actualizado el presente manual, conforme a las disposicione
normativas aplicables.

9. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, del Reglamento y de las demas disposiciones juridicas y
normativas aplicables.
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1X. FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS INTEGRANTES Y ASESORES DEL COMITE
Los integrantes del Comité tendran las funciones y responsabilidades siguientes:

Presidente Titular y Suplente
1. Presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité.

2. Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las reuniones ordinarias y exiraordinarias.

3. Convocar, cuando sea necesario a los integrantes del Comité

4. Presentar al Comité, en la sesién ordinaria de los meses de enero, abril, julio y octubre de cada
afio, los informes trimestrales de la conclusién de los casos dictaminados por el Comité
confarme lo establece el Articulo 22, fraccion IV de la Ley, incluyendo las licitaciones publicas,
asi como Jos resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, mismos
que deberan contener lo siguiente, en términos del articulo 18 del Reglamento:

a) Los procedimientos de contratacion conforme al Articulo 41 de Ia Ley, que hayan sido
dictaminados favorablemente por el Comité, asi como Licitaciones Publicas
celebradas. En ambos casos se incluiran en los informes, los avances respectivos

hasta la formalizacién del contrato,

b) Los contratos en los que el proveedor haya incurrido en retraso y en los que se haya
autorizado diferimiento de los plazos de entrega de los bienes o de prestacién de
servicios, precisando a los que se haya aplicado la penalizacién respectiva, asi como
los casos en que se haya agotado el monto méximo de penalizacién.

¢) Las inconformidades recibidas, a fin de que el Comité cuente con elementos para
proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias que, en su caso, estuvieren
ocurriendo en las dreas encargadas de realizar los procedimientos de contratacion.

d) El estado que guarden los procedimientos de aplicacién de garantias por rescision de
los contratos o por el no reintegro de anticipos, asi como, en su caso, el cumplimiento
del envio a que se refiere el Articulo 143 del Reglamento de la Ley del Servicio de

Tesoreria de la Federacion.

e) Los porcentajes de las contrataciones formalizadas de acuerdo a los procedimientos
que se realicen al amparo del Articulo 42 de Ia Ley. En estos casos no sera nec
detallar las contrataciones que integran los citados porcentajes. ]
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5. Someter a consideracion del Comité en la tltima reunion de cada ejercicio fiscal, el calendario
de reuniones ordinarias del siguiente ejercicio, y presentar para su determinacién el volumen
anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado, y los montos Maximos a que
alude el articulo 42 de la Ley.

Secretario Ejecutivo Titular y Suplente

1. Vigilar la elaboracién de las convocatorias, ordenes del dia y los listados de los asuntos gue se
trataran incluyendo: los soportes documentales necesarios.

2 Remitir con anticipacién a cada integrante del Comité, el expediente de la reunién a celebrarse.

3. Realizar el escrutinio de los asistentes a las reuniones del Comite, para verificar que exista el
quérum necesario para sesionar.

4. Incluir en la carpeta del trabajo de las reuniones del Comité, cuando corresponda, los informes
trimestrales a que se refiere el punto Articulo 22, fraccion IV de la Ley en términos del articulo
18 del Reglamento.

5. Levantar las actas de las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité.

6. Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten, en los formatos respectivos y vigilar su
cumplimiento.

7. Resguardar el archivo de documentos relativos a las convocatorias, carpetas de irabajo,
reuniones y acuerdos del Comité, y vigilar que se encuenire completo y se mantenga
actualizado.

8. Auxiliar al Presidente del Comité en el desarrollo de sus funciones, asi como suplirio en sus
ausencias.

Vocales

1. Enviar al Secretario Ejecutivo antes de la reunién, los documentos de los asunios que se
deban someter a la consideracion del Comite.

/ 9 Analizar el orden del dia y los documentos que integran la carpeta de trabajo de cada caso

3. Realizar, durante las reuniones del Comité, los comentarios que estime pertinentes sobre los
asuntos sometidos a la consideracién del mismo, como consecuencia del previo andlisis que al

respecto hayan efectuado, y emitir el voto respectivo. &
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Asesores
1. Proporcionar la orientacién necesaria en torno a los asuntos que se tfraten, asi como opinar
sobre la aplicacién de la normatividad vigente en ia materia y ordenamientos legales que de Ia

misma deriven, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que los haya
designado.

Invitados

1. Unicamente tendran participacion en los casos en que el Secretario Ejecutivo considere
necesaria su intervencién, para aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con

los asuntos sometidos a la consideracion del Comité. ﬁ
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X MODIFICACIONES AL MANUAL

Este Manual podra ser modificado, con sujecion a las disposiciones juridicas y normativas
aplicables, por el voto en tal sentido de la mitad mas uno de los integrantes del Comité en sesion
ordinaria o extraordinaria, siempre y cuando haya quedado constituido el quoérum legal.

Este Manual continuara vigente en sus términos adn cuando alguna o algunas unidades
administrativas que en él se mencionan cambien de denominacion, y las atribuciones gue para las
mismas se sefialen se entenderan conferidas a las que tomen su lugar.
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TRANSITORIOS

Primera. El presente Manual entrara en vigor a partir del dia siguiente a su aprobacién por el
Comité, dejando sin efectos el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité Central de
Adquisiciones, Arrendamientos y servicios de la Secretaria de Agricultura Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, aprobado en su Décima Sesién Ordinaria celebrada el 26 de octubre

de 2007.

Segunda. Los casos que tenga el Servicio Nacional de Inspeccion y Certificacion de Semillas se
someteran a la dictaminacion del Comité Central.

Tercera. Aprobado en la Octava Sesion Ordinaria celebrada el 28 de agosto de 2009
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