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Il. INTRODUGCION.

El presente instrumento fue elaborado con sujecién a lo previsto en los articulos 1, pendltimo
parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, 3 de su
Reglamento y el Capitulo primero del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientosy servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, a efecto de establecer las politicas, bases y lineamientos en la
materia que permitan ejercer el presupuesto, alcanzar las metas y cumplir con los programas
del Instituto Nacional de Pesca; asi como, los Centros Regionales de Investigacion
Pesquera, bajo los principios de transparencia, economia, imparcialidad, honradez, eficiencia
y eficacia para la toma de decisiones en la adquisicion y arrendamiento de bienes muebles y
en la prestacién de los servicios; con el proposito de obtener |las mejores condiciones para vl
Estade en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

Asimismo, v de acuerdo a lo dispuesto, en los articulos 1 pendltimo parrafo, 8 y 22, fraccion
Il de la LAASSP, asi como 2 y 3 de su Reglamento, se determinan las areas y servidores
publicos responsables de llevar a cabo las diversas actividades que implican los
procedimientos de contratacién en la materia, y establece las disposiciones que orientan su
actuar, sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones juridicas aplicables, incluyendo
los tratados internacionales.

Por ofra parte, este documento otorga certidumbre a los participantes en los procedimientos
de contratacién de la materia y a los proveedores a quienes se adjudican los contratos
correspondientes.

En apego a las politicas del Ejecutivo Federal que orientan hacia el ejercicio de la funcién
publica desregulada, simplificada, transparente, pero con el objetivo de mejorar los tiempos
de respuesta en la atencién a los diversos requerimientos de las reas y disminuir costos en
la operacién, se promueve la modernizacion de la funcién de adquisicion de arrendamientos
y servicios en el INAPESCA dando cumplimiento a lo previsto en el articulo 9 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ill. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicién a las definiciones
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Serviclos del Sector Publico, se entendera por:

ADQUISICIONES: todo acto de compra de bienes muebles o contratacién de prestacion de
servicios, incluido el arrendamiento de bienes mueles.

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO O PEDIDO: El servidor plblico del rea requirente o
usuaria de bienes o servicios y responsable de administrar y verificar el cumplimiento del
contrato, a través del control y seguimiento del mismo, quien debera tener nivel jerarquico
minimo de Subdirector de Area.

AASSP: Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; se refiere a los
aspectos que comprende el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico,

APF: Administracion Publica Federal,
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AREA CONTRATANTE: La Direccién General Adjunta de Administracién, a través de la
Subdireccion de Recursos Materiales, serd la encargada de instrumentar las acciones
administrativas necesarias para llevar a cabo |la adquisicién de blenes o la contratacion de
arrendamientos y servicios, en al ambito de sus atribuciones.

AREA REQUIRENTE O USUARIA: Las unidades administrativas que en funcién de los
requerimientos de bienes, arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios, ¢ bien
aquella que los utilizara, para la integracién, en un prendimiento de contratacién, de los
requerimientos de varias areas o unidades administrativas en el Instituto Nacional de Pesca.

I. Direccién General;

Il. Direccion General Adjunta de Investigacion en Acuacultura;

lll. Direccién General Adjunta de Investigacién Pesquera en el Atlantico;
IV. Direccion General Adjunta de Investigacién Pesquera en el Pacifico;
V. Direccion General Adjunta de Administracién, y

VI. Direccién Juridica.

Unidades Administrativas Foraneas:

CRIPS: Centros Regionales de Investigacion Acuicola y Pesquera.

AREA TECNICA: La que elabore o valide las especificaciones técnicas que deberan
incluirse en el procedimiento de contratacién, evalle la propuesta técnica de las
proposiciones y es responsable de responder en |a junta de aclaraciones, las preguntas que
sobre estos aspectos realicen los licitantes; el drea técnica podra tener también el cardcter
de area requirente.

La participacion de las unidades administrativas como Areas Técnicas en los procedimientos
de contratacion respectivos debera verificarse, atendiendo a la naturaleza de los bienes,
arrendamientos o servicios a contratar, y de conformidad con las atribuciones establecidas
en el Estatuto Orgénico del INAPESCA.

BIENES MUEBLES: Aquellos que con esa naturaleza considera la Ley General de Bienes
Nacionales y el Cédigo Civil Federal,

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INAPESCA, al que se
refiere el articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector
Publico.

CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Acontecimiento futuro e imprevisto o siendo
previsible inevitable, fuera del dominio de la voluntad humana que imposibilita de manera
absoluta el cumplimiento de alguna o todas las obligaciones y que en caso de quién lo
invoque pruebe la realizacién de dicho acontecimiento y la realizacién de causa y efecto
entre el mismo y la obligacién u obligaciones incumplidas, lo libera de la responsabilidad por
incumplimiento de las mismas. El acontecimiento considerado como caso fortuite o fuerza
mayor, puede ser temporal, provocando soélo el retraso en el cumplimiento de las
obligaciones o bien, puede ser permanente y definitivo, lo cual trae como consecuencia que
se incumplan |as obligaciones.
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COG: Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Pablica Federal que emite la
Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico.

COMPRANET: Sistema Electrénico de Informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, a que se refiere el articulo 2 fraccién Il de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos del Sector Plblico.

CONDICIONES DE PAGO: Monto, plazo, lugar y forma establecidos por el INAPESCA, para
el cumplimiento de sus obligaciones de pago que debera estipularse en los contratos o
pedidos y sus respectivos convenios modificatorios.

CONSOLIDACION DE ADQUISICIONES Y/O CONTRATACION DE SERVICIOS: Con la
finalidad de optimizar los gastos de operacién y aprovechar el volumen de compra del
INAPESCA, se procurara consolidar las adquisiciones, arrendamientos y servicios por
conducto de la DGAA, en al ambito de sus atribuciones y en los términos del articulo 17 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

CPEUM: Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

CONTRATO O PEDIDO: Acuerdo de voluntades que crea derechos y obligacienes entre el
Instituto y el proveedor, en materia de adquisiciones y/o arrendamientos de bienes y/o la
prestacion de servicios en términos de la LEY y el RLAASSP.

CONVOCATORIA: Decumento aprobado por el SUBRECO, en el que se establecen las
bases en que se desarrollara el procedimiento de licitacion publica o invitacién a cuando
menos tres personas y en las cuales se describiran los requisitos de participacion.

CONTRATO MARCO: Es una estrategia de contratacién basada en un acuerdo de
voluntades que celebra una entidad con uno o mds posibles proveedores, mediante los
cuales se establecen las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y
condiciones que regularan las adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles, o la
prestaciones de servicios, cuya regulacion le corresponde a la SFP, a efecto de agilizar las
contrataciones publicas de las Entidades y Dependencias de la AFF, que posteriormente,
mediante contratos especificos, en su caso, formalicen las dependencias o entidades.

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA: Aquella que se encuentra
debidamente justificada y comprobada con los documentos originales respectivos,
entendiéndose por justificativa las disposiciones y documentos legales que determinen la
obligacién de hacer un pago y, por comprobatoria, los documentos que demuestren la
entrega de las sumas de dinero correspondientes, de conformidad con el articulo 66 fraccion
ill, del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

DOF: Diario Oficial de la Federacién

JUSTIFICACION: Escrito que contiene el fundamento y motivo de la excepcién de
contratacién, en términes de lo establecido por el segundo parrafo del articulo 40 de la LEY,
firmado por el TITULAR DEL AREA REQUIRIENTE;

INAPESCA: Instituto Nacional de Pesca;

INVESTIGACION DE MERCADO: La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos
o servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en
la informacién que se obtenga en la propia entidad, de organismos publicos o privados, de
fabricantes de bienes o prestadores del servicio, o una combinacién de dichas fuentes de
informacién, conforme a lo dispuesto en el articulo 2, fraccién X de la LAASSP,

\Q
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LV.A.: Impuesto al Valor Agregado;

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
LIF: Ley de Ingresos de |la Federacién para el ejercicio fiscal que corresponda;
LFPyRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
LFSMN: Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion;

MANUAL: Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, publicado en el DOF el 9 de agosto de 2010 y su madificacién
publicada en el DOF el 27 de junio de 2011;

MAAGRM: Manual Administrative de Aplicacién General en materia de Recursos Materiales
y Servicios Generales;

MAAGRF: Manual Administrative de Aplicacion General en materia de Recursos
Financieros;
MIPYMES: Micro, Pequefia y Mediana Empresa de nacionalidad mexicana, a las que hace

referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa;

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INAPESCA,;
PARTIDA O CONCEPTO: La division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar, o de

los servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de contratacién, o en un contrato
para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos:

PEF: Presupuesto de Egresos de |la Federacion, para el ejercicio fiscal que corresponda;

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del INAPESCA;

PLURIANUALIDAD: Aprobacién que otorga la autoridad competente para celebrar contratos
de adquisiciones, arrendamientos o servicios que rebasen las asignaciones presupuestarias,
aprobadas para el ejercicio fiscal de que se ftrate, en los términos de los articulos 50 de
LFPyRH, asi como 147 y 148 de su Reglamento;

PRECIO NO ACEPTABLE: Es aquél que derivado de la investigacion de mercado realizada,
resulte superior en un diez por ciento al ofertado, respecto del que se observa como mediana
en dicha investigacién o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma
licitacién;

PRECIO CONVENIENTE: Es agquél que se determina a partir de obtener el promedio de los
precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la
licitacion;

REQUISICION: El documento impreso en el que se sefiala la necesidad de un bien o servicio,

mediante el cual se certifica la suficiencia presupuestaria con que se cubrira el compromiso
de pago y, en su caso, se autoriza su adquisicién o contratacién;

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablice;

RLFPyRH: Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
SAGARPA: Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion;
SFP: Secretaria de la Funcién Pablica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico;
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SRF: Subdireceidn de Recursos Financieros, adscrita a la DGAA,
SRM: Subdireccion de Recursos Materiales, adscrita a la DGAA,;
SI: Subdireccion de Informatica, adscrita a la DGAA,;

SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias del INSTITUTO, como Organo Colegiado
constituido con el objeto de verificar que las CONVOCATORIAS eumplan con los requisitos
de la LEY y el RLAASSP para llevar a cabo los procedimientos de contratacion a través de
la licitacién pablica o ITP que permitan adquirir bienes o contratar arrendamientos y servicios
en las mejores condiciones disponibles, mismo que se constituira por acuerdo del CAAS con
las atribuciones que al efecto se le confieran o, el Subcomité Revisor de Convocatorias,

TESOFE: Tesoreria de la Federacion;
UA: Unidades Administrativas del INAPESCA.
OLI: Oficio de Liberacidn de Inversion.

IV. MARCO JURIDICO.

« Constitucion Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Tratados de Libre Comercio suscritos o que en el futuro sean celebrados por México
con Titulos o Capitulos de Compras del Sector Publico que contengan disposiciones
en materia de adquisiciones, (En el caso de las dependencias y entidades que se
encuentran sujetas a éstos).

+ Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publice.

« Leyde Ingresos de la Federacién para el gjercicio fiscal que corresponda.
« La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

« Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
« Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental,
« Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

« Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

« Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

« Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacidn.

« Ley Aduanera.

« Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

» Codigo Civil Federal.

« Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

« Miscelanea Fiscal del afio que corresponda.

« Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

« Reglamento de la Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector
Fuablico.

« Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

« Estatuto Organico del INAPESCA, publicado en el Diarie Oficial de la Federacion del
18 de octubre de 2013.

+ Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio Fiscal del afio :13\ C@

que corresponda.
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Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracion Publica Federal del gjercicio fiscal correspondiente,

LINEAMIENTOS para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos plblicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asl como para la modernizacién de
la Administracién Pablica Federal.

DECRETO que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de
los recursos plblicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del
gasto publico, asi como para la medernizacion de la Administracién Publica Federal

Oficio Circular No. SRACP/300/081/2012 del 14/03/2012 relativo a la participacién
de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Piblicas en los Comités,

ACUERDO por el que se madifica el diverso por el que se establecen las
disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan cbservar para
la utilizaciéon del Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental
denominado CompraNet

REGLAS para |a aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes de
origen nacional, respecto del precic de los bienes de Importacién, en los
procedimientos de contratacion de caracter internacional abierto que realizan las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

REGLAS para la celebracién de licitaciones publicas internacionales bajo la
cobertura de tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

Reglas para la Aplicacion de las Reservas contenidas en los capitulos o titulos de
compras del Sector Plblico de los TLC suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

REGLAS para la determinacién, acreditacion y verificacién del contenido nacional de
los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacién, asi
como para la aplicacion del requisito de contenido nacional en la contratacion de
obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracidn
Publica Federal.

ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

De los Lineamientos para la Aplicacién del Criterio de Evaluacion de Proposiciones a
través del Mecanismo de Puntos o Porcentajes en los Procedimientos de
Contratacién

De los Lineamientos para la Reduccidon de los Montos de Garantias de
Cumplimiento que deban Constituir los Proveedores y Contratistas

De los Lineamientos para la Utilizacion de la Modalidad de Ofertas Subsecuentes de
Descuentos en las Licitaciones Plblicas Electrénicas

De los Lineamientos para Promover la Agilizacién del Pago a Proveedores

Disposiciones para incorporarse al programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C.

LINEAMIENTOS para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las
dependencias y entidades de la Administracidn Pablica Federal -DOF 02/10/2009-
LINEAMIENTOS para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de
la Administracion Pablica Federal.
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« Guia General que Regula el Programa de Acompafamiento Preventivo en las
Contrataciones que Realicen las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal

. Demas disposiciones legales, reglamentarias y administrativas aplicables a la
materia.

V. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia obligatoria para las UA,
asi como los CRIPS, por lo que los servidores publicos que intervengan directa o
indirectamente en los procesos y procedimientos de contratacién publica en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetaran a éstas.

V1. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS QUE ORIENTAN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

V1.1 POLITICAS.

Las actividades que realicenlas UA en el desarrollo de los procedimientos para para la
adquisicion de bienes o la contratacién de arrendamientos y servicios deberan sujetarse
a las politicas que a continuacién se Indican.

1. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan implementar las mejores
practicas y participar en la Administracion Publica Federal que permitan cumplir con
los criterios de racionalidad y austeridad del gasto publico, y demas principios
aplicables a las contrataciones del sector pablico.

2. Deberan participar activamente y permitir activamente y permitir la coordinacion y
consolidacién de las acciones necesarias para que los procedimientos internos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios se desarrollen de manera agil y
efectiva;

3. Cuando participen o realicen procedimientos de contratacion adoptaran los
instrumentos y mecanismos que coadyuven de manera eficaz a fortalecer la
trasparencia en términos de las disposiciones aplicables, y

4, Todas las contrataciones del INSTITUTO en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, deberan cumplir con lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y demas normatividad aplicable.

VI.2. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION,

En la planeacién, programacion y presupuestacion de las adquisiciones, arrendamientos
y servicios se aplicard lo dispuesto en la LEY, su Reglamento, LFPyRH y su
Reglamento; Decretos del PEF y la LIF del ejercicio fiscal de que se trate.

La DGAA del INAPESCA, sera la encargada de integrar, elaborar y actualizar el
Programa Anual de Adquisiciones PAAAS, con base en la informacion remitida por las
dreas requirentes o usuarias, para cumplir con sus objetivos, metas y programas a
partir del presupuesto y calendario autorizados para el ejercicio fiscal correspondiente.
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Para la actualizacion del PAAAS, las dreas requirentes deberan enviar mensualmente a
la DGAA, a mas tardar ocho dias habiles antes de que termine el mes, la modificacion
que en suU caso se requiera efectuar al PAAAS. Las areas usuarias o requirentes
deberan sujetarse al presupuesto asignade a cada una de ellas, asi como a las
disposiciones internas que emita la DGAA en materia de egresos.

Se podra convocar, adjudicar o contratar adquisiciones de bienes o servicios cuando se
cuente con autorizacion global, hasta en tanto se cuente con autorizacién especifica del
presupuesto de inversion y de gasto corriente emitida por la SHCP, programandose los
pagos respectivos segln la misma. Esto implica que las UA, asi como los CRIPS,
tramitaran la validacién de [a requisicién ante la SRF dependiente de la DGAA.

En casos excepcionales y previa aprobacion de la SHCP, se podra convocar, adjudicar y
formalizar contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente a aquél en el que
se formalizan.

La DGAA a través de la SRF, asi como las UA, y los CRIPS que integran el INAPESCA
elaborarén en el mes de junio de cada afio un anteproyecto de presupuesto con base al
techo financiero presupuestado para el ejercicio fiscal correspondiente.

La DGAA, informara a través de la SRM durante el mes de octubre de cada ejercicio
fiscal los criterios para la integracién del PAAAS, conforme a lo establecido en los
articulos 20 y 21 de la LAASEP, tales acciones se ejecutaran en forma coordinada con
la SRF, a fin de que exista congruencia con el anteproyecto de presupuesto que ésta
formule.

Las adquisiciones, arrendamientos o servicios que requieran las UA, y los CRIPS,
deberan encontrase en el PAAAS para proceder a su contratacién.

En aquellos casos en los que se requiera la adquisicion de bienes arrendamientos o
servicios no considerados en el PAAAS, deberan ser solicitadas las modificaciones
correspondientes a la DGAA y no deberan exceder del 30% de lo originalmente
planeado durante el ejercicic que corresponda.

Todas las contrataciones del INAPESCA, en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, deberan cumplir con lo dispuesto con el articulo 134 de la CPEUM, y la
LAASSP y su Reglamento, y demas normatividad aplicable, con el propésito de obtener
las mejores condiciones para el Estado.

VI.3. CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

La DGAA a través de la SRM, es la unica facultada para poder realizar cualquier
procedimiento de contratacién, al ampare de la LEY.

El monto de adjudicacion directa se actualizard de acuerdo en los términos que
establezca el PEF de cada ejercicio fiscal y en su caso, aprobado por el CAAS.

La DGAA, informara anualmente mediante oficio a las UA y los CRIPS que integran el
INAPESCA, los montos de actuacion para realizar los procedimientos de adjudicacién
directa, invitacion a cuando menos tres personas y licitacion publica, dentro de los treinta
dias posteriores a la sesion del CAAS en el que se determinen los rangos de los montos
maximos de contratacion conforme a lo dispuesto en el articulo 42 de la LEY y el PEF de
cada ejercicio fiscal.

El criterio de evaluacion que debera aplicarse en los procedimientos de contratacién de
Licitacién Publica, e Invitacion a cuando menos tres personas, seran les manifestados
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por la LEY en su articulo 29 fraccion XIII; siento éstos: puntos y porcentajes o coslo
beneficio o en su defecto, criterio binario.

Las contrataciones que representen un monto inferior al equivalente a trescientas veces
el salario minimo general vigente en la Ciudad de México, seran realizadas sin la
necesidad de elaborar contrato o pedido, procediéndose al pago correspondiente con la
factura presentada y el visto bueno de satisfaccién del area requirente o usuaria, que
podra ser mediante correo electrénico institucional y oficio. Asi mismo, aquellos que
rebasen el monto antes referido deberan formalizarse mediante contrato observando las
disposiciones de la LEY y del RLAASSP.

El plazo maximo para emitir el visto bueno o su desaprobaciéon sera de cinco dias
habiles, informande en este Gltimo caso, los motivos especificos que determinan su
negativa.

Los bienes o servicios que requieran las UA, y los CRIPS, deberéan dar cumplimiento con
las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas, las Normas Internacionales, las
Normas de Referencia o Especificaciones, en los casos en los que se requiera,
conforme a lo dispuesto en la LFSMN.

Los mantenimientos preventivos y correctivos de los equipos propiedad del INAPESCA
deberan tener prioridad respecto a los demas bienes o servicios que se consideren
contratar, garantizando su operacién. Por los que en caso de que los bienes ya no sean
funcionales se debera informar a la DGAA a través de la SRM.

La contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
debera ser solicitada por el drea requirente o usuaria, mediante oficio a la DG, o en su
caso a la DGAA, asi como el dictamen del area requirente o usuaria, de que no se
cuenta con personal capacitado o disponible para su realizacién, en los términos del
articulo 19 de LEY.

VI.4. OPERACIONES SIN FORMALIZAR CONTRATO.

En aquellas operaciones en que no se requiera formalizar por escrito el contrato
correspondiente, el rea requirente o usuaria debera contar con la documentacion que
permita tener el soporte presupuestal, fiscal'y contable, para efectuar el registro
financiero del gasto; asi como contar con la documentacion justificativa y comprobatoria
del mismo.

VI.5. SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE
ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS.

Corresponde al area requirente o usuaria, firmar las requisiciones de compra o
servicios.

Dichas solicitudes deberédn de ser suscritas por los siguientes servidores publicos
facultados por los siguientes niveles jerarquicos:

= Director General.

+ Directores Generales Adjuntos.

« Subdirector de Area.

« Jefes de Centros Regionales de Investigacién Acuicola y Pesquera.
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Las Areas Requirentes o Usuarias para la adquisicion y/o arrendamientos de bienes ylo la
contratacion, deberan observar los requisitos y formatos que establezcan la normatividad
vigente, considerando come minimo los siguientes:

Mo,

Requisito

Bienes del
Capitulo
2000

Bienas
del
Capitulo
5000

Servicios de
Consultorias,
Asesarias,
Estudios,
Congresos,
Convenciones &
Investigaciones

Servicios
del Capltulo
3000

Oficio de solicitud, firmade por el
TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE sefialando nombre,
cargo, teléfono de la persona que
representara el drea en el
procedimiente de contratacidn, asi
como el responsable de administrar
y verificar el cumplimiento del
CONTRATO/PEDIDO en su calidad
de administrador del mismo.

REQUISICION de bienes,
arrendamientos o servicios firmada
por el TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE vy el AREA TECNICA
&N 5U caso.

Anexo Técnico firmado por el
TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE, y e su caso.
(Impreso y medio magnético).

Reporte del Sistema de
Caontabilidad y Presupuesto
(SICOP), gue acredita que cuenta
can recursos presupuestales en la
partida correspondiente firmado por
el SRF.

Resultado de la Investigacion de
Mercado del bien o servicio de
acuerdo con la normatividad vigente
(anexando los sopartes
respectives), suscritos por el
TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE o por el servidor
publico que éste designe con nivel
ne inferior a Subdirector de Area.

Documentacion que acredite que la
adguisicidon o la prestacién del
servicio se encuentre incluida en el
PAAAS.

Oficic de Liberacidn de Inversion
emitido por el SICOP, en los casos
de bienes de inversion.
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En su casa, documento emitido por
& | el madulo de Administracion de
Seguimiento de Contratos m - = L
Plurianuales de la SHCP.

El Titular del area requirente o usuaria serd la responsable de elaborar el Anexo
Técnico de los bienes o servicios a contratar, que sarvird como un instrumente juridico,
el cual debera ser congruente con la naturaleza y las caracteristicas de las
adquisiciones, arrendamientos o servicios que pretendan contratarse, estableciendo con
claridad, entre otros, los siguientes aspectos:

1. Objeto de la contratacion,

2. Costos unitarios;

3. Debera estar autorizada por el servidor publice facultado para ello, contar
con la suficiencia presupuestaria y con su respectivo calendario financiero.
En el caso de bienes, adicionalmente se anexara la constancia de no
existencia en el almacén;

4. Monto total de la contratacién, identificando el numero de recurso

presupuestal o partida (identificando si sera pagadero en moneda nacional o

moneda extranjera, al tipo de cambio vigente de conformidad con la fraccion

Xl del articule 45 de la LEY); asi como si contiene montos minimos y

maximos.

Plazos y lugares de entrega de los bienes o servicios, asi como los

servidores publicos responsables de administrar el contrato o pedido;

Plazo de ejecucion de la contratacion y vigencia,

Forma de Pago;

En su caso, los programas de trabajo necesarios;

Adjuntar la autorizacién expresa de la DGAA, cuando se requiera el

otorgamiento de anticipos;

10. Las penalizaciones y deductivas correspondientes a los bienes por adquirir o
sarvicios a contratar,

11. Adjuntar la investigacién de mercado que se haya efectuado previamente o
las tres cotizaciones en el caso de adjudicaciones directas fundamentadas
en el articulo 42 de la Ley;

12. Para el caso de la edicion e Iimpresiones de libros y publicaciones, se
acompafara la autorizacion del DG, en su caso.

13. En caso de la adquisicién de bienes de inversion clasificados en el capitulo
5000, se debera entregar original del oficio de liberacion de inversién
correspondiente;

14. Acompafiar |la autorizacién expresa de la DGAA, cuando el pago de los
bienes o servicios sélo pueda efectuarse por adelantado o se trate de alguna
suscripcién;

15. Si la contratacién requiere instrumentarse a través de licitacién publica o de
invitacion @ cuando menos tres personas, se deberan identificar los
requisitos técnicos para efectos de incorporarlos en la convocatoria a la
licitacién o invitacion como "Requisitos Técnicos";

16. Unicamente en los casos en que asi lo determine el Titular del INAPESCA,
se otorgardn los anticipos que deban aplicarse, previo otorgamiento de la
garantia correspondiente, o en su caso, la excepcién correspondiente, bajo
responsabilidad del servidor publico que lo autoriza.

RN O
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17.La forma y porcentaje en que debera garantizarse el cumplimiento del
Instrumento juridico de contratacién respectivo, (garantia de cumplimiento):

18. Escrito a que se refiere el segundo pérrafo del articulo 40 de LEY, para el
caso de los procedimientos de contratacion fundados en los supuestos que
prevé el articulo 41 de la misma (exceptuando la licitacion pablica y optando
por la adjudicacion directa o invitacién a cuande menos tres personas);

19. La investigacion de mercado y el resultado que de ella se desprenda
deberan suscribirse por el Titular del &rea requirente o usuaria. La
investigacion de mercado deberd documentarse en el expediente de la
contratacion que para tal efecto obre en los archivos del drea requirente o
usuaria, quien sera responsable de la veracidad de |a infermacién contenida
en la misma; el resultado de la investigacién de mercado debera remitirse a
la DGAA a través de la SRM;

20. Para la contratacién de bienes o servicios, serd de suma importancia sefialar
la Norma Oficial Mexicana, Norma Mexicana, Norma Internacional o
cualquier otra especificacion técnica que resulte aplicable;

21. Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas solicitadas,
sé requiere de la realizacion de pruebas, el drea requirente o usuaria
deberd presentar de manera clara y precisa conforme a sus
especificaciones, el método para ejecutarlas y el resultado minimo que deba
obtenerse, en términos de la legislacién y normatividad aplicable;

22. Sefialar los criterios y términos para la evaluacién de las proposiciones, y en
el caso del criterio de evaluacion de puntos y porcentajes, la ponderacién de
los rubros y subrubros correspondientes;

23.En los casos que proceda la autorizacién de la plurianualidad
correspondiente, se debera observar lo dispuesto en los articulos 50 de la
LFPyRH, asi como 147 y 148 de su Reglamento;

24. Dictamen en el que se expliquen fundada y motivadamente las razones para
no aceptar proposiciones conjuntas en su caso, sefialando particularmente
los aspectos que demuestren que con tal determinacion no se limita la libre
participacion;

25. Aquellos requerimientos que se deriven de los Manuales Administrativos de
Aplicacion General emitidos por la SFP y demas normatividad en la materia,
asl como aquellos aspectos que a consideracién del area requirente o
usuaria se estimen convenientes.

26. Las areas requirentes determinaran los cases en que para el procedimiento
de contratacion se requerird la presentacion de muestras y podran exigirlas
siempre y cuandeo se cumpla alguno de los sigulentes requisitos:

a. Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar de manera
escalonada, de tal suerte que se garantice con la muestra que la
calidad y caracteristicas del producto que se entregue en la primera
fecha sea el que se entregue en cada una de las fechas subsecuentes,

b. Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacion de
servicios de manera periodica, como pueden ser los consumibles de
aseo, papel de bafio etc.

El area requirente o usuaria sera la encargada de recibir, custodiar y, en su momento,
devolver las muestras al proveedor una vez que se haya cumplido con las entregas
programadas o bien cuando haya concluido la vigencia del contrato.

Oy
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Los oficios de solicitud de contratacién de bienes o servicio del area requirente o
usuaria, deberan precisar si se requiere celebrar bajo la modalidad de contrato abierto,
en términos de lo dispuesto en los articulos 47 de la LAASSP, y 85 del RLAASSP.

Tiempos de respuesta para atender requisiciones:

Los plazos minimos estimados para la atencion de requerimientos de bienes y servicios,
contados a partir del ingreso de la requisicién a la DGAA ylo SRM y hasta la firma del
contrato o pedido, dependiendo de la complejidad y tipo del procedimiento de
contratacién a instrumentarse, seran los siguientes:

Tipo de procedimiento Caracter na::::?asles
Licitacion publica Nacional 70
Licitacién publica Internacional abierta 80
Licitacién publica Internacional bajo cobertura de tratados 95
Invitacibn a  cuande | Nacional o internacional 40
menos tres personas )

Adjudicacion Directa Con independencia de su caracter 25

Las solicitudes de contratacién que realicen las dreas requirentes o usuarias deberan
observando los principios de eficiencia, eficacia y economia a que se refiere el articulo
134 de la CPEUM, lo anterior, a efecto de permitir a la DGAA a través de la SRM,
desarrolle los actos necesarios del procedimiente de contratacién que corresponda,
considerando los plazos requeridos para la formalizacion de los instrumentos juridicos
de contratacién, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

VI.6. CONSOLIDACION DE BIENES Y SERVICIOS.

Partidas centralizadas.

En Oficinas Centrales sera responsabilidad de la Subdireccién de Recursos Materiales
planear, entre otras, el ejercicio de las siguientes partidas presupuestales:

Materiales y Utiles de oficina.

Material de limpieza.

Materiales y utiles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos.
Utensilios para el servicio de |a alimentacién.

Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos,
lacustres y fluviales destinados a servicios administrativos.

Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos,
lacustres y fluviales destinados a servicios publicos.

Serviclo postal.

Servicio de energia eléctrica.

Servicio de agua.

Contratacion de otros servicios.

Fletes y maniobras.

Seguro y bienes patrimoniales servicios administrativos.

Servicios de vigilancia.

Mantenimiento y conservacidn de mobiliario y equipo de administracion.
Mantenimiento y conservacion de maguinaria y equipo.
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Mantenimiento y conservacién de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos,
lacustres y fluviales.

Mobiliario. -

Equipo de administracion.

Equipo educacional y recreativo

Vehiculos y equipos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales
destinados a servicios administrativos.

=

Conforme a los Articulo 17 de |a LEY y 9 del RLAASSP, la DGAA a través de la SRM,
acorde con la informacién contenida en el PAAAS para el gjercicio fiscal de que se trate,
integraran al inicio del mismo, la informacién relativa a los bienes y servicios que debido
a sus caracteristicas, uso generalizado y recurrencia, sean susceptibles de consolidarse
para generar la consolidacién de cada drea requirente o usuaria a efecto de obtener
las mejores condiciones de contratacion.

La DGAA a través de la SRM, sdlo sera responsable de la integracién de varios
requerimientos de la misma naturaleza para la consolidacion de bienes y/o servicios,
cuando las solicitudes de pedide y sus anexos, sean recibidas por dicha drea, hasta
ocho dias naturales previos a revisién al Subcomité de Revisién de Convocataria, en el
caso de licitaciones publicas, tratandose de invitacion a cuando menos tres personas o
adjudicacion directa aplicara el mismo plazo respecto del envio de la primera invitacién
o, cuando proceda, de la presentacién al Comité de Adquisiciones, respectivamente.

En las contrataciones consolidadas que se efectGen al amparo de supuestos de
excepcion a la licitacion publica, cuando sea el caso, sera suficiente con el dictamen del
Comité de Adquisiciones correspondiente a la entidad consolidadora.

VI.7. ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA EL ARRENDAMIENTO DE BIENES
MUEBLES.

El drea requirente o usuaria que solicite el arrendamiento de bienes muebles con
opcion a compra, debera realizar previamente el estudio de factibilidad a que se refiere
el articulo 12 de la LEY, a efecto de determinar la conveniencia para su adquisicién
mediante arrendamiento con epcién a compra, debera adjuntar el resultado del mismo
en la solicitud de contratacion respectiva. El estudio de referencia debera constar en el
expediente de |a contratacién que obra en los archivos del drea requirente o usuaria y
realizarse conforme a los criterios establecidos en el articulo 10 del RLAASSP, asi como
lo siguiente:

. Que la compra del equipo resulte mas onerosa gue su arrendamiento;

ll. Que de acuerdo a la investigacion de mercado se determine que con el
arrendamiento se obtienen las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y
oportunidad para el INSTITUTO;

lll. Que con motivo de los avances tecnoldgicos, la obsclescencia se presente en el
corto plazo;

IV. Que la necesidad temporal de los bienes sea menor de un afio, salvo los casos
que la normatividad disponga otro plazo;

V. Cuando asi lo establezca el Presupuesto de Egresos de la Federacidn, los
criterios de racionalidad y austeridad del gasto publico, o demas aplicables a las
contrataciones del sector publico.
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VI.8 ESTUDIO COSTO BENEFICIO PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES
USADOS O RECONSTRUIDOS.

Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, el area requirente o
usuaria sera la responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar su
conveniencia y su contratacién sera autorizada por el titular de dicha area cuyo nivel
jerarquico no podra ser inferior a Director General Adjunto, lo anterior conforme al
articulo 12 Bis de la LEY.

Los criterios para determinar la adquisicion de bienes usados o reconstruidos, asi como
para solicitar el avallo eorrespondiente sera el siguiente:

|. Que no se factible abtenerlo por arrendamiento;

Il. Que el estudio de costo beneficio demuestre la conveniencia para su adquisicion,
haciendo la comparacion con bienes nueves, cuyo precio debera ser por lo
menos de un 50% (cincuenta por ciento) menor con respecto del precio del bien
nuevo, y

ll. Que de acuerdo a la investigacién de mercado se determine que con los bienes
usados se obtiene las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio u
oportunidad para el INSTITUTO, respecto de bienes nuevos.

Dentro de los estudios e investigaciones que se realicen deberan considerarse, en su
caso el avaltio dentro del costo total del bien usado y el tiempo de vida util del bien.

Corresponde al TITULAR del area requirente o usuaria requirente solicitar este tipo de
contrataciones. El estudio coto beneficio deberd realizarse conforme a los criterios
sefialados en el articulo 12 Bis de la LEY y constar en el expediente que obre en los
archivos del AREA REQUIRENTE y del AREA CONTRATANTE.

V.. DICTAMEN DE FACTIBILIDAD TECNICA EN MATERIA DE BIENES Y
SERVICIOS INFORMATICOS.

La SI, sera la encargada de tramitar previamente al procedimiento de contratacion, el
Dictamen Favorable de Factibilidad Técnica, observado el cabal cumplimiento a les
requerimientos especificos de los numerales 32 al 35 (Disposiciones relacionadas con
la modernizacién de la Administracién Piblica Federal mediante el uso de TIC) de
los Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gaste publico, asi como para la modernizacion de la
Administracién Publica Federal.

Visto lo anterior, y contando con el dictamen favorable, la Sl enviara la autorizacion
respectiva a la SRM, para que en el &mbito de sus aplicaciones, inicie el procedimiento
de contratacién respectivo.

VI.10. INVESTIGACION DE MERCADO.

El 4rea requirente o usuaria realizara considerando lo dispuesto en la fraccion X del
Articulo 2 de la LEY, investigacién de mercado previo al inicio de los procedimientos de
contrataciéon respectivos, de la cual se desprenden las condiciones que imperan en el
mercado respecto del bien, arrendamiento o servicio objeto de la contratacion; lo
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anterior, a efecto de buscar las mejores condiciones para el Estado, y de conformidad
con lo sefialado en los articulos 26 de la LEY, 28, 29y 30 del RLAASSP.

La investigacion de mercado y el resultado que de ella se desprenda deberan suscribirse
por el Titular del area requirente o usuaria, La investigacion de mercado debera
documentarse en el expediente de la contratacién que para tal efecto obre en los
archivos del area requirente o usuaria, quien sera responsable de la veracidad de la
informacién contenida en la misma. Por su parte, el resultado de la investigacion de
mercado debera remitirse a la DGAA.

La investigacién de mercado a que se refiere el sexto parrafo del articulo 26 de la Ley,
en caso de requerirlo, el Titular del area requirente o usuaria solicitara el apoyo de la
SRM. El resultado de la misma debera ser firmado tanto por el titular del drea requirente,
cuyo nivel jerarquice no podra ser inferior a Director General Adjunto, como por el SRM.
Cuando la DGAA sea drea requirente, sélo podran firmar la investigacién de mercado el
servidor pablico de esa area con nivel minime de Subdirector de area,

VL11. SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL.

Las UA, y los CRIPS, adoptaran en la adquisiciéon de bienes o la contratacidon de
arrendamientos y servicios aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la
evaluacion de las tecnologias que permitan la reduccién de la emision de gases de
efecto invernadero vy la eficiencia energética, amhos previstos en el articulo 26 de la
LEY, y asi como los contenidos en las siguientes disposiciones:

+ Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental
para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del Sector Plblico;

= Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las
dependencias y entidades de la APF y

« Lineamientos de eficiencia energética para la Administracién Publica Federal.

Lo anterior, con el propésito de procurar optimizar y utilizar de forma sustentable los
recursos para disminuir costos financieros y ambientales.

VIl. TIPOS DE CONTRATACION

VIL.1, LICITACION PUBLICA.

El Titular de la DGAA realizara las notificaciones relacionadas con los actos derivados
de los procedimientos de licitacién publica por los medios que establece el articulo 26 bis
y 27 de la LEY.

Los servidores publicos facultados para firmar convocatorias y oficios de invitacién seran
el titular de la DGAA y/o el SRM. Invariablemente, estos servidores plblicos remitiran la
invitacion por escrito a la Contraloria Interna y al area requirente o usuaria solicitante
de los bienes o servicios dentro de los dos dias habiles siguientes a la publicacién a la
convocatoria a la licitacion o entrega de la primera invitacion, a fin de que participen en
la junta de aclaraciones, en el acto de presentacién y apertura de proposiciones y en la
junta pablica en la que se dé a conocer el fallo,

Para conducir e intervenir en procedimientos de licitacién publica y firmar los
documentos, sera el titular de la DGAA ylo el SRM, indistintamente, seran los que
pedran presidir, conducir y suscribir documentos en los actes inherentes a este tipo de
procedimientos y de aquéllos relacionados con los mismos,
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Para solicitar una reduccién de plazo entre la fecha de publicacién de la convocatoria y
el acto de presentacién y apertura de proposiciones.- El servidor publico con nivel
jerarquice minimo de Director General Adjunto del area requirente o usuaria de los
bienes o servicios, deberd solicitar la aprobacién del titular de la DGAA, segun
corresponda, mediante escrito debidamente fundado y motivado, ya sea en la Ley,
cuando se trate de licitaciones publicas nacionales o internacionales fuera del ambito de
aplicacién de los tratados, o en lo dispuesto en los capitulos de compras del sector
gubernamental de los tratados de libre comercio, en los casos de los procedimientos
internacionales bajo la cobertura de estos.

VIl.2. PROYECTO DE CONVOCATORIA.

La DGAA a través de la SRM, elaboraré los proyectos de convocatoria a la licitacion
publica o de invitacién a cuando menos tres personas conforme al modelo respectivo,
incorporando en sus términos la informacién técnica que para tal efecto remita el area
requirente o usuaria en la solicitud de contratacion que corresponda.

LAS CONVOCATORIAS de los procedimientos de licitacion publica o de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas, deberan ser revisadas y autorizadas por el SUBRECO.

La DGAA a través de la SRM, podra difundir el proyecto de convocatoria en CompraNet
para efectos de lo sefialado en los articulos 29, pentltimo parrafo de la LAASSP y 41 del
RLAASSP.,

Los servideres publicos facultados para firmar convocatorias y oficios de invitacion seran
el titular de la DGAA y/o el SRM. Invariablemente, estos servidores plblicos remitiran la
invitacién por escrito a la Contraloria Interna y al area requirente o usuaria solicitante
de los bienes o servicios dentro de los dos dias habiles siguientes a la publicacion de la
convocatoria a la licitacién o entrega de la primera invitacién, a fin de que participen en
la junta de aclaraciones, en el acto de presentacién y apertura de proposiciones y en |a
junta ptblica en la que se dé a conocer el fallo.

Para conducir e intervenir en procedimientos de licitacién pablica y firmar los
documentos, sera el titularde la DGAA y/o el SRM, indistintamente, seran los que
podran presidir, conducir y suscribir documentos en los actos inherentes a este tipo de
procedimientos y de aquéllos relacionados con los mismos.

VIl.3. CONVOCATORIAS.
Elaboracion de los modelos de convocatoria.

Los modelos de convocatoria para las licitaclones publicas y los procedimientos de
invitacién a cuando menos tres personas, seran elaborados por la SRM, mismos que
deberan contener los requisitos minimos previstos por los articulos 29 de la Ley y 38 del
RLAASSP, y sus proyectos deberan ser revisados por el area requirente o usuaria,
solicitando ademas opinién del OIC, y de la DJ.

En cumplimiento al articulo 29 fraccién XIll de la LEY, en la evaluacion de las
proposiciones, se debera dar preferencia a los criterios de puntos y porcentajes o costo
beneficio, quedando bajo la responsabilidad por el drea requirente o usuaria la
justificacion que se Indica en el articulo 51 segundo parrafo del RLAASSP, el realizar la
evaluacion por el criterio binario.
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VIl.4. SUBRECO.

LA DGAA o la SRM, convocara al SUBRECO respectivo para revisar y, en su caso,
aprobar el proyecto de CONVOCATORIA de la Licitacién o de la ITP correspondiente.
Sera responsabilidad de los integrantes de cada SUBRECO, previo a la sesion, analizar
@l proyecto y en su caso, presentar por escrito 0 de manera verbal las precisiones o
ajustes que considere necesarios.

En las sesiones del SUBRECO se verificaran las fechas de los actos del procedimiento,
se determinaran las modificaciones y los ajustes al proyecto de CONVOCATORIA
mismo que se haran constar en el acta de la sesion respectiva, la cual sera suscrita por
todos los participantes. De ser necesaria alguna modificacion correspondiente, podran
realizarlas e informarlas al SUBRECO en la sigulente sesion adjuntando la
JUSTIFICACCION correspondiente.

Una vez que la CONVOCATORIA se haya aprobado por el SUBRECO, las SRM o el
drea requirente o usuaria, correspondiente, procederan a realizar las modificaciones
y/o ajustes acordados en el SUBRECO, e integrar al expediente respectivo.

La DGAA o la SRM, realizara los tramites de publicacion de las CONVOCATORIAS al
procedimiento de licitacion publica en CompraNet de aquellos procesos de contratacién
que sean llevados a cabo en el ambito de su competencia.

VIL.5. JUNTA DE ACLARACIONES, ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES.

La DGAA o |la SRM, presidira las juntas de aclaraciones; asi como, la presentacién y
apertura de proposiciones de los procedimientos a la licitacién plblica o de invitacién a
cuando menos tres personas que correspondan.

Podran celebrarse visitas a los sitios de instalacién de los bienes o realizacion de los
servicios atendiendo a las caracteristicas de los bienes y/o servicios objeto de la
licitacién, para lo cual debera considerarse lo siguiente:

a. Las visitas a instalaciones, formaran parte de la junta de aclaraciones, por lo
gue de llevarse a cabo, las preguntas y en su caso, las respuestas que se
deriven de |la misma se asentaran en el acta de dicha junta.

b. La asistencia de los licitantes a los sitios de realizacién de los servicios no sera
obligatoria.

e. La visita al sitio debera ser coordinada por el Area Usuaria o requirente, segun
sea el caso.

En las licitaciones publicas debera(n) celebrarse junta(s) de aclaraciones a las bases.
Podra establecerse en las bases de licitacién la sugerencia de entregar por escrito o
enviarlas a través de medios electronicos. Se podra limitar el nimero de representantes
por licitante con el fin de mantener el arden en dicha reunion.

La DGAA a través de la SRM, debera notificar a las areas requirentes o usuarias la
fecha, lugar y hora en que se llevaran a cabo las juntas de aclaraciones a las bases, a
efecto de que éstas dltimas nombren un representante que dé respuesta a las preguntas
técnicas presentadas.

El area requirente o usuaria o, en su caso, la DGAA a través de la SRM, debera dar
respuesta clara y precisa a todos los cuestionamientos que realicen los participantes en
la junta de aclaraciones, relacionados con la contratacién de que se ftrate. Los
cuestionamientos a los aspeclos legales o administrativos seran atendidos por la DGAA
a traves de la SRM y la DJ.
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Los cuestionamientos formulados por los lictantes y las precisiones y respuestas del
area requirente o del area contratante, segun corresponda al @mbito de responsabilidad,
derivadas de las juntas de aclaraciones, constaran en el acta que al efecto se levante la
DGAA a través de la SRM de cada junta, en forma clara y precisa, indicando los puntos
de las bases que hayan resultado afectados y sefialando, en su caso, las disposiciones
normativas que sustenten las modificaciones, a efecto de evitar en lo posible la
presentacion de inconformidades.

El acta de la junta de aclaraciones quedara a disposicion de los licitantes o de invitacion
y pasardn a formar parte de las mismas, conforme a lo establecido en el articulo 33dela
LAASSP.

VIl.6. LAPSO PARA ABSTENERSE DE RECIBIR PROPOSICIONES O ADJUDICAR
CONTRATOS.

Para los efectos de |a fraccion |1l del articulo 50 de la LEY, la DGAA a traves de la SRM,
debera verificar, previamente a la aceptacién de las proposiciones y/o adjudicacién de
los instrumentos de contratacién que incidan en el ambito de su competencia, que a los
proveedores que participan en los procedimientos de contratacién no les haya sido
rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro de un lapso de dos afios
calendario contado a partir de la notificacién de la primera rescision.

En eumplimiento a lo dispuesto por la fraccién XIIl del articulo 50 de la LEY, la DGAA, a
través de la SRM, verificara previamente a la aceptacion de las proposiciones y/o
adjudicacion de los instrumentos juridicos de contratacion que incidan en el ambito de su
competencia, que los licitantes por causas imputables a ellos mismos no hayan
formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por el INAPESCA, dentro de un
lapso de un afio a partir del dia en que haya fenecido el término establecido en la
convocatoria a |a licitacion.

VIL.7. EVALUACION DE PROPOSICIONES.

El Titular del area requirente o usuaria, realizaré la evaluacion de las ofertas técnicas
presentadas por los licitantes, de conformidad con el criterio previsto en la convocatoria.
Para tal efecto, debera elaborar y firmar un dictamen en el que se motiven vy
fundamenten las razones por las que se aceptan o desechan las proposiciones
presentadas.

Con el objeto de permitir a la DGAA elaborar en tiempo y forma el acta de fallo, el area
requirente o usuaria deberd entregar la evaluacién técnica de las proposiciones cuando
menos con 2 dias habiles de anticipacion a la fecha y hora establecidas para dar a
conocer el fallo respectivo; en caso contrario, podra diferirse |la fecha del acto indicado
sin responsabllidad para la DGAA.

El 4rea requirente o usuaria, conjuntamente con el representante de la DGAA,
realizara la evaluacién de las ofertas econdmicas presentadas por los licitantes de
confarmidad con el criterio previsto en las convacatorias que incidan en el ambito de su
competencia, fundando y motivando las razones por las que se aceptan o desechan
tales propuestas, debiendo elaborar y suscribir el dictamen correspondiente.

La DGAA a través de la SRM, llevara a cabo |a evaluacion de la documentacion legal en
términos de los criterios previstos para tales efectos en las convocatorias
correspondientes, elaborando y suscribiendo el dictamen respectivo.
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VII.8. CRITERIOS DE EVALUACION.

En los procedimientos de licitacién plblica o de Invitacion a cuando menos tres
personas, en los cuales se establezca como criterio de evaluacién el binario, previsto en
el articulo 28 y 36 de la LEY, y 51 del RLAASSP, de resultar aplicable debera
considerarse lo siguiente:

1. Precio Conveniente: El porcentaje que se tomara en cuenta para el calculo del
precio conveniente sera del 40% (cuarenta por ciento), a que se refiere el articulo
51, inciso B, fraccion Il del RLAASSP.

2. Precio no aceptable: El porcentaje menor para el célculo del precio no aceptable
a que se refiere el articulo 38, segundo parrafo de la LAASSP seré del 5% (cinco
por ciento).

VII.S. ACTO DE FALLO.

La DGAA a través de la SRM, elaborara el acta de fallo de los procedimientos de
licitacién publica e invitacién a cuando menos tres personas que incidan en el ambito de
su competencia, conforme a los dictdmenes técnico, econémico v legal.

La DGAA firmara conjuntamente con los servideres plblicos del drea requirente o
usuaria y demas servidores publicos que participen en dichos eventos, el acta que
contenga el fallo respectivo.

La devolucion de las proposiciones desechadas en los procedimientos de licitacién
publica y de invitacién a cuando menos tres personas se realizara previa sclicitud por
escrito del lictante que la haya presentado, durante los 60 dias naturales posteriores a
la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo en los casos previstos en el
articulo 56 de la LAASSP. Una vez transcurrido el plazo sefialado la DGAA podra
proceder a |a destruccion de las proposiciones que correspondan.

VII.10. REDUCCION DEL PLAZO DE LA LICITACION PUBLICA.

En términos del articulo 32 de la LEY, el area requirente o usuaria podra solicitar a la
DGAA a traveés de la SRM, la reduccion del plazo para la realizacién del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, mismo que debera de estar debidamente
justificada dicha determinacién. El area requirente o usuaria debera contar con el
soporte documental que acredite tal determinacién en el expediente de contratacién que
obre en sus archivos.

Vil.11. CANCELACION DE PARTIDAS O PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

El Titular del area requirente o usuaria podrd solictar la cancelacién de los
procedimientos de contratacion mediante solicitud por escrito debidamente fundada y
motivada que se realice a la DGAA a través de la SRM, en términos de lo dispuesto en
el articulo 38 de la LEY.

Asimismo, corresponde al drea requirente o usuaria, solicitar la cancelacién de partidas
mediante un informe por escrito debidamente fundado y motivade que se realice ante la
DGAA a través de la SRM, en términos de lo dispuesto en los articulos 38 de la
LAASSP.

En ambos supuestos, el 4rea requirente o usuaria en conjunto con la DGAA a través
de la SRM, deberan integrar en el expediente de la contratacion que obre en sus
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archivos la documentacion respectiva que acredite la cancelacién de los procedimientos
o de las partidas segin corresponda.

Se podra cancelar una licitacion, partidas o conceptos incluidos en la misma, en los
siguientes casos:

a. Por caso fortuito o fuerza mayor.

b. Cuando existan circunstancias debidamente justificadas por escrito por el area
requirente, que provoquen la extincién de la necesidad de adquirir o arrendar los
bienes o contratar la prestacion de los servicios.

¢. Se acredite que de continuarse con el procedimiento de contratacién se pudiera
ocaslonar un dafio al INSTITUTO.

VIL.12. OFERTAS SUBSECUENTES DE DESCUENTO EN LAS LICITACIONES
PUBLICAS.

En los casos que el area requirente o usuaria considere procedente realizar un
procedimiento de licitacién publica electronica bajo la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuentos, éste deberd remitir a la DGAA a través de la SRM la
solicitud respectiva.

VII.13. EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA.

Corresponde al Titular del area requirente o usuaria, suscribir el escrito de justificacion
a que se refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la LEY, observando lo dispuesto
en los articulos 71 y 72 de su RLAASSP y en lo sefialado el numeral 4.2.4.1.1. del
Manual, segln sea el caso.

Para la acreditacién de los supuestos de excepcién establecidos las fracciones I, IV, V,
VI, IX primer parrafo, XI, XIl, y XX del articulo 41 de la LEY, debera observarse lo
establecido en el parrafo anterior, asl como apegarse a lo establecido en el articulo 72
del RLAASSP.

Tratandose de los supuestos de excepcion contenidos en las fracciones |, lIl, VIII, 1X
segundo parrafo, X, XIll, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del articule 41 de la LEY, el
Titular del area requirente o usuaria, realizara la solicitud de dictamen de excepcion a
la licitacion publica al CAAS, para que se someta a consideracion de sus integrantes. La
autenticidad de la informacion presentada al CAAS es responsabilidad exclusiva del
Titular del &rea requirente o usuaria.

La DGAA a través de la SRM, elaborara el oficio de adjudicacién que corresponda,
respecto de los procedimientos de contratacién que incidan en el ambito de su
competencia, conforme a la documentacién que para tal efecto remita el Titular del area
requirente o usuaria, quien es responsable de su integracién y de la veracidad de la
infermacién contenida en la misma.

VIl.14. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

El Titular del irea requirente o usuaria remitird a la DGAA a través de la SRM, la
relacion de los proveedores seleccionados para paricipar en los procedimientos de
invitacién a cuando menos tres personas, fundados en los articulos 41, 42 y 43 de la
LEY, conforme a la investigacién de mercado realizada para tal efecto.
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El area requirente o usuaria debera incorporar, en el expediente de contratacién que
obre en sus archivos, el soporte documental de la investigacion de mercado que acredite
la seleccion de los proveedores propuestos para participar en dichos procedimientos.

La DGAA a través de la SRM, elaborara y enviara las invitaciones por escritc a los
proveadores y a las areas involucradas en los procedimientos que incidan en el ambito
de su competencia, conforme a la relacion remitida por el drea requirente o usuaria.

Las invitaciones a los participantes deberan firmarse por la DGAA, en los términos
propuestos por el area requirente o usuaria y respecto de los procedimientos que
correspondan,.

VII.15. EXCEPCION CONFORME AL ARTICULO 42 DE LA LEY.

El Titular del area requirente o usuaria solicitard por escrito la adquisicién de bienes o
la contratacién de arrendamientos y servicios al amparo del articulo 42 de la LEY, cuyo
importe se encuentre en el pardmetro para realizarse bajo el procedimiento de
adjudicacién directa conforme a los montos de actuacién establecidos en el decreto del
PEF del ejercicio fiscal que corresponda.

Previo a la celebracién del CONTRATO o PEDIDO, el drea requirente o usuaria que
corresponda debera verificar que cuente con |a opinién favorable o positiva del SAT
respecto al cumplimiento de sus obligaciones fiscales, de conformidad con el articulo 32-
D del Cédigo Fiscal de la Federacion y la Miscelanea Fiscal respectiva.

En la solicitud de contratacién respectiva debera explicarse detalladamente las razones
que motivan la adquisicion de bienes o la contratacion de arrendamientos y servicios
bajo este supuesto. Asimismo, deberad incluirse el resultado de la investigacién de
mercado efectuada por el drea requirente o usuaria y en su caso valido por el Titular
del area correspondiente, en términos de lo sefialado en los articulos 28, 29, 30 y 75 del
RLAASSF de la LEY y conforme a los criterios previstos en el articule 134 Constitucional
en dicha contratacién.

Las contrataciones que se deriven de adjudicaciones directas realizadas conforme al
parrafo primero del articulo 42 de la LEY y se realizardn preferentemente a través de
contratos. Para tal efecto, en atencién a la naturaleza y a la celeridad que demandan
estas contrataciones, la DGAA a través de la SRM, elaborara un modelo especifico de
pedido para la formalizacion de los procedimientos que incidan en el ambito de su
competencia.

Vill. PROGRAMAS DE DESARROLLO A PROVEEDORES.

La DGAA a través de la SRM, elaborara y dara seguimiento al Programa de Desarrollo
de Proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacion de
las empresas nacionales, en especial las empresas micro, pequefias y medianas, en los
procedimientos de contratacion que incidan en el ambito de su competencia, en términos
de lo sefialado en el articulo 8 de la LEY.

IX. ELABORACION DE CONTRATOS, CONVENIOS Y PEDIDOS.

La elaboracion de los contratos, convenios modificatorios, pedidos y demas instrumentos
juridicos necesarios, corresponde exclusivamente a la DGAA a través de su SRM,
conforme a los modelos previamente dictaminados por la DJ de conformidad con el
articulo 27 fraccion |1l del Estatuto Orgéanico del INAPESCA.
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Para |a revision y validacién de los contratos y convenios deberan adjuntarse todos los
datos y documentos que permitan realizarlas debiendo darse cumplimiento a los
sigulentes tiempos contados a partir del dia siguiente a la fecha de notificacion del fallo,
de la aprobacion del Comité o de la adjudicacion del contrato.

Area Accidn En dias naturales
Subdireccidn de Elaborar contrato 4
Recursos Materiales
Direccidn Juridica Revision normativa 3
Subdireccion de Atencidn de 3
Recursos Materiales en | observaciones de

coordinacién con la forma y fondo
Direcelédn Juridica

Direccion juridica Validacién juridica 1
Administrador del Firma del contrato 1
contrato
Director General Firma del conirato, 2
y Direccién General cuando apligue
Adjunta de
Administracion
Proveedor Firma del contrato 1
TOTAL 15

La validacién del modelo de contrato o pedido se considerara emitida por la DJ desde la
fecha en que el o los proyectos de convocatoria de licitacion publica y en su caso de
invitacién a cuando menos tres personas sea aprobados por el SUBRECO, situacion que
debera ser plasmada en el acta correspondiente.

El dictamen de referencia, tiene por objeto verificar el cumplimiento de los elementos de
existencia y validez de los instrumentos juridicos de contratacion; asi como, respecto de
sus Anexos Técnicos, conforme a lo siguiente:

a) Observaciones de fondo.- Aquellas que deberén considerarse vinculantes
para garantizar la existencia y validez del instrumento juridico de
contratacion respectivo, y

b) Observaciones de forma.- Aguellas que con el caricter de propuestas
puedan coadyuvar a fortalecer o precisar algun elemento del instrumento
indicado.

X. CONTRATOS ABIERTOS.

Ante la necesidad de obtener bienes, arrendamientos o servicios que se requieren de
manera reiterada, aplicar diferentes esquemas de soporte o cuando no se requiera
manejar inventarios o se involucren diferentes tipos de servicios, se deberan suscribir
contratos abiertos, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 47 de la LEY.

La DGAA a través de la SRM, determinara la conveniencia de celebrar contratos
abiertos, que con anterioridad fue realizada por el Titular del area requirente o usuaria
y debera acreditar la aplicacién de esta modalidad de contratacion en el expediente que
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para tal efecto obre en sus archivos y en apego a los criterios establecidos en el articulo
134 de la CPEUM.

Para efectos de lo anterior, la DGAA a través de la SRM, deberd precisar tal
determinacion en la solicitud de contratacion respectiva y establecera la cantidad minima
y maxima especifica de bienes o servicios requeridos o, bien, el monto minimo y maxime
que podra ejercerse por cada una de las partidas objeto de la contratacién; corresponde
al administrador del contrato o pedido supervisar el eumplimiento del instrumento juridico
de contratacian,

X.1. CONTRATOS PLURIANUALES.

El Tiular del area requirente o usuaria determinara |a procedencia de realizar los
procedimientos de contratacién a su cargo de manera plurianual y tramitar ante las
autoridades correspondientes la autorizacidn respectiva.

La DGAA a través de la SRF, debera presentar a la SRM, el folic de registro de
autorizacion que emite el Médulo de Administracién y Seguimiento de Compromisos
Plurianuales (MASCP) de la SHCP, de manera conjunta con la solicitud o requerimiento
de bienes o servicios,

Asimismo, correspondera a la DGAA a través de la SRM, acreditar la procedencia de
realizar la contratacion de forma plurianual en el expediente de la contratacion que obre
en sus archivos, para lo cual debera considerar los criterios establecidos en los articulos
50 de la LFPYRH y 147 del RLFPyRH.

Debera atender criterios tales como:

| Que la necesidad del servicio sea recurrente, continuo y que la suspensién del
mismo pueda provecar algun dafio, perjuicio o interrupcién a la operacién del
INSTITUTO.

Il.  Que exista recurrencia en el consumo de los bienes.

X.2. CONTRATOS PREVIOS AL INICIO DEL EJERCICIO.

La DGAA a traves de la SRM, en el ambito de su competencia, asi como &rea
requirente o usuaria, determinaran la viabilidad de realizar la adquisicion de bienes o
la contratacion de arrendamientos y servicios de forma previa al inicio del ejercicio fiscal
siguiente de aguel en que se formalice.

Para determinar que es procedente realizar la contratacién, el Titular del area
requirente o usuaria debera acreditar en el caso especifico la aplicacién de les criterios
previstos en los articulos 134 Constitucional; 25, sequndo parrafo de la LEY vy 35 de la
LFPRH y 148 del RLFPyRH. El Titular del &rea requirente o usuaria debera anexar a la
solicitud de contratacién que corresponda el documento emitido por el Médulo de
Administracién y de Plurianuales (autorizacion a que se refiere la faceion | del articulo
146 del RLFPYRH).

X.3. CONTRATOS CON DEPENDENCIAS Y ENTIDADES, LOS SUJETOS A QUE SE
REFIERE EL ARTICULO 1 PARRAFO QUINTO DE LA LEY.

El Titular del area requirente o usuaria que pretenda contratar algtn servicio o bien con
alguno de los sujetos a que hace referencia el quinto parrafo del articulo 1 de la LEY y
articulo 4 parrafos segundo y cuarto del RLAASSP, deberd integrar en el expediente
respectivo, lo siguiente:
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I.  Escrito suscrito por el Titular del area requirente o usuaria, mediante el cual
justifique, motive, fundamente y autorice la adjudicacién;

Il. La investigacién de mercado con proveedores del sector pablico y privado, cuyo
objeto social, actividades o facultades se relacionen con los bienes o servicios a
contratar, de la que se acredite que se obtienen las mejores condiciones para el
Estado. Dicha investigacién debera ser suscrita por el Titular del area requirente
o usuaria o por el servidor publico que este designe con un nivel no inferior a
Subdirector de Area;

. Las documentales que acrediten que la Institucion seleccionada, cuente con
capacidad técnica, material y humana para entregar los bienes o prestar =]
servicio que el 4rea requirente o usuaria determine en el Anexo Tecnico;

IV. Acta constitutiva, acuerdo de creacién o disposicién legal, con la que se acredite
el objeto social, actividades o facultades a que hace referencia el quinto del
articulo 1 de la LEY.

V. Poderes del representante legal o documentacion que demuestre que cuenta con
facultades para obligar al proveedor y

VI. Manifestacién suscrita por el representante legal o por persona debidamente
facultada para obligar al proveedor, en la cual se declare que cuenta con la
capacidad para entregar los bienes o prestar el servicio, y que para cumplir con
sus obligaciones no requiere celebrar instrumento de contratacion con terceros
que exceda del 49% (cuarenta y nueve por ciento) del importe total del
CONTRATO principal. En caso de que se requiera contratar a terceros, deberan
sefialarse los bienes o servicios que seran contratados.

X.3.1. CLAUSULA DE ARBITRAJE.

Sera responsabilidad del Titular del drea requirente o usuaria incluir la clausula de
arbitraje en el instrumento juridico de contratacion en términos de los articulos 80, 81, 82
de LEY y 137 del RLAASSP. La DJ emitira opinion respecto de las solicitudes que
realice el drea requirente o usuaria relacionados con los procedimientos que incidan en
el ambito de su competencia.

X.4. FORMALIZACION DE CONTRATOS, PEDIDOS Y CONVENIOS
MODIFICATORIOS.

La formalizacién de los instrumentos juridicos de contratacién para la adquisicion de
bienes o la contratacion de arrendamientos y servicios estara a cargo conforme a lo
siguiente:

De los Pedidos:

El instrumento juridico que se utilizara para formalizar la adquisicion de bienes que se
deriven de los distintos procedimientos de adjudicacién, sera el formato de pedido.

El perfeccionamiento de las clausulas del modelc de pedido, estarén a cargo de la SRM
de manera conjunta con la DJ, con base en pedidos tipo.
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Los pedidos seran suscritos por los titulares de las siguientes areas:

Direccion General Adjunta de Administracién,

Subdireccidn de Recursos Materiales,

Por el Titular del &rea requirente o Usuaria, o en su defecto al servidor publico
designado, responsable del seguimiento del contrato, quien no podra tener un nivel
jerarquico menor de Subdirector de area.

De los contratos;

El instrumento juridico que se utilizara para formalizar la contratacién de servicios que se
deriven de los distintos procedimientos de adjudicacién sera a través de contratos.

Los contratos seran suscrites por los titulares de las siguientes dreas:

Director General

Director General Adjunta de Administracién

El servidor publico designado como administrador del contrato, responsable del
seguimiento del contrato, quien no podré tener un nivel jerarquico meneor de Jefe de
Subdirector de area.

Los anexos técnicos de los contratos los suscriben (inicamente los administradores del
contrato.

El alcance de |a revision y firma de los contratos sera conforme a lo siguiente:

Revision Técnica.- A cargo del administrador del contrato quien firmara el anexo técnico.
Revision administrativa.- A cargo de la DGAA vy la SRM.
Revision Juridica.- A cargo de la DJ.

X.5. ADMINISTRACION DEL CONTRATO O PEDIDO.

La administracion y supervisién de las adquisiciones de bienes o la contratacién de
arrendamientos y servicios le corresponde al drea requirente o usuaria, mediante el
servidor publico del INAPESCA que sea designado para tal efecto en cada instrumento
juridico de contratacién, asi como en cada convenio modificatorio que &n SuU caso se
suscriba del mismao.

El administrador del instrumento juridico de contratacién, acreditara con los informes que
a detalle suscriban los proveedores de los bienes o los prestadores de servicios: asi
como, con la suscripcion de las Actas de entrega-recepcién debidamente firmadas a
entera satisfaccion por parte del area requirente o usuaria, como parte de la
integracion del expediente respectivo, que para tal efecto obre en sus archivos, como
soporte documental de su supervision en la administracién de cada contrato,

Xl. GARANTIAS

En los términos de los articulos 48 de la LEY y 81 del RLAASSP, en los casos en los
que aplique, la DGAA a través de la SRM, solicitard, recibird las garantias de anticipo yfo
de cumplimiento de los instrumentos juridicos de contratacién derivados de la
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adquisicién de bienes o de la contratacion de arrendamientos y servicios; asl como, las
pélizas de responsabilidad civil, mismas que estaran bajo su resguardo y custodia.

En caso de considerar exceptuar la garantia de cumplimiento en los términos del articulo
48 de la LEY, el Titular del area requirente o usuaria debera expresar las razones
fundadas y motivadas que sustenten su peticién, quedando bajo su responsabilidad de
los servidores publicos que suscriban el contrato y mediante oficio de excepcion del
servidor publico que lo solicite.

La DGAA supervisara a través de la SRM, en el ambito de su respectiva competencia,
gue las garantias aqui referidas por los proveedores o prestadores de servicios,
correspendan a las solicitadas por el area requirente o usuaria, y estén descritas en el
instrumento juridico de contratacion que corresponda en su clausula respectiva, y que
las mismas cumplan con los requisitos legales establecidos en la normatividad aplicable
por la TESOFE y que para tal efecto podra solicitar la opinion de su SRF.

Cuando se requiera hacer efectiva la garantia, el Titular del area requirente o usuaria
debera remitir a la DGAA a través de la SRM, el acta circunstanciada en la que se
especifique el estado que guarda el Instrumento juridico de contratacién respectiva y las
causas que motivan la solicitud, la cual debera estar firmada por el area requirente o
usuaria.

La DGAA a través de la SRM, en el ambito de su respectiva competencia, remitira
mediante oficio a la DJ la documentacion sefialada en el parrafo anterior, a efecto de
que por su conducto se gestione |a ejecucion de la garantia ante la DJ.

En caso de que, derivado de la naturaleza de la contratacién, se requiera que el
proveedor presente péliza de responsabilidad civil, el Titular del area requirente o
usuaria lo debera establecer en el Anexo Técnico y, conforme a dicha instruccion, la
DGAA a través de la SRM, lo estipulara en la cldusula respectiva del instrumento juridico
de contratacién correspondiente.

El porcentaje o monto de la péliza de responsabilidad civil debera determinarse por el
area requirente o usuaria, bajo su responsabllidad y dependiendo de la naturaleza de
la contratacién, lo cual debera acreditar en el expediente de contratacion respectivo que
para tal efecto obre en sus archivos.

Tedos los instrumentos de garantia, deberan estar suscritos a favor del Instituto Nacional
de Pesca, sus textos deberan apegarse a los que al efecto emita la Direccion Juridica
del INAPESCA, lo anterior en vista de lo previsto por el articulo 79, fraccién Il inciso b),
del RLFPyRH.

Si el monto del contrato se establece en mas de una moneda, se debera solicitar un
instrumento de garantia por cada una, en la proporcién de las divisas establecidas en el
contrato.

Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de la garantia de
cumplimiento del contrato o pedido, en los supuestos a que se refiere el articulo 48
segundo parrafo de la Ley.

En relacién a las fracciones I, IV y V del articulo 41 de la Ley, cuando por la naturaleza
de los acontecimientos se requiera realizar la contratacion de manera inmediata, sin que
exista el tiempo suficiente para que el proveedor constituya la garantia respectiva,

Respecto de la fraccion XI del articulo 41 de la Ley, cuando la condicion socio-
economica de los proveedores no les permita cumplir con los requisitos para la
constitucién de la garantia.
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En relacién a la fraccion XIV del articulo 41 de la Ley, se debera tomar en cuenta la
naturaleza de los servicios a contratar y los conocimientos y experiencia que se
requieran del prestador de servicios,

Con referencia a los casos sefialados en el articulo 42 de la Ley, cuando los contratos o
pedidos que se adjudiquen sean por un importe igual o inferior al cincuenta por ciento
del monto establecide en el range de adjudicacion directa, de acuerdo al PEF

X1.1. GARANTIA DE ANTICIPO.

En toda contratacién que se pacte el otorgamiento de anticipos, deberan exigirse al
proveedor |a garantia correspondiente, misma que debera amparar el 100% (cien por
ciento) del monto del anticipe otorgado.

El drea requirente o usuaria establecerd en el Anexo Técnico respectivo la forma
mediante |a cual se llevara a cabo la amortizacion del anticipo otorgado.

La garantia de anticipo, el original de la factura que ampare su pago y el instrumento
juridico de contratacién respectivo deberan entregarse cuando menos con siete dias
habiles previes a la entrega del anticipo, en concordancia con la fecha establecida en el
instrumento juridico de contratacién, y constituirse en la misma moneda en que se
otorgue dicho anticipo.

La no presentacion de la garantia de anticipo por causas imputables al proveedor, dara
lugar a que no se entregue dicho anticipo, continuandose con el cémputo del plazo de
entrega convenido.

El drea requirente o usuaria gestionara con la SRM, la devolucién de |la garantia que
ampare |la entrega del anticipo; la peticién que realice el area requirente o usuaria
debera acompafarse de la solicitud del proveedor, habiéndose amortizado el anticipo en
cuestion; lo cual deberd acreditarse en el expediente de contratacién respective que
obre @n sus archivos.

La SRM verificara a través de la Asociacién de Compaiias Afianzadoras de México,
A.C., en su pagina de internet www.afianza.com.mx |a validacién previa a su aceptacién,
las fianzas que los proveedores exhiban a efecto de evitar la presentacion de
documentos apécrifo

Al darse por rescindido el CONTRATO o PEDIDO con motivo del incumplimiento del
proveedor, El drea requirente o usuaria responsable de la administracion del mismo,
verificara que el proveedor procedié a liquidar el importe de la garantia por la cantidad
de 10% (diez por ciento) del monto total del CONTRATC o PEDIDO, o por la parte
proporcional, y que efectuc el deposito en el Banco correspondiente a favor del Instituto
Nacional de Pesca, a través del formato esquema de pago electrénico eScinco, o en el
que en su caso ésta establezca, presentando al area requirente o usuaria el original
del comprobante respectivo, para que ésta mediante escrito lo remita a la SRF para su
tramite correspondiente.

X1.2. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES.

El proveedor a quien se le adjudique un contrato o pedido como resultado de una
licitacién publica, invitacién a cuande menos tres personas o por adjudicacién directa al
amparo del articulo 41 de la Ley, por regla general deberd entregar poliza de fianza
expedida por Institucién autorizada para ello, a favor del Instituto Nacional de Pesca, por
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un monto equivalente al diez por ciento del importe total del contrato o pedido, sin incluir
el Impuesto al Valer Agregado, a fin de garantizar su cumplimiento.

La garantia de cumplimiento del contrato o pedido deberd presentarse a mas tardar
dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del mismo, cumpliendo con las
disposiciones de la LAASSP, salvo que la entrega de los bienes o la prestacion de los
servicios se realicen dentro del citado plazo.

Para casos en donde resulte pertinente una garantia mayor, el area requirente o
usuaria, considerando el riesgo de incumplimiento del contrato y la posible afectacion al
patrimonio del INAPESCA, debera justificar otro porcentaje en la solicitud de
contratacion que envie a la DGAA a través de la SRM, mismo que no podra rebasar el
10% (Diez por ciento) del monto maximo o total, antes de |.V.A.

En las contrataciones plurianuales, el érea requirente o usuaria de acuerdo a las
condiciones especificas precisara en la solicitud de contratacién, si la garantia de
cumplimiento del instrumento juridico de contratacién que debera otorgar el proveedor
amparara el monto total establecido en dicho instrumento o solamente la parte que
corresponda al ejercicio fiscal de que se trate.

Para aquellas contrataciones que incidan en el ambito de su competencia y que
abarquen mas de un ejercicio presupuestal, la DGAA a través de la SRM, debera
solicitar al proveedor el endoso de la pdliza correspondiente por el monto a erogar en el
ejercicio fiscal de que se trate, conforme a lo sefialado en el parrafo anterior.

En términos del articulo 48 de la LEY, los proveedores deberan presentar ante la DGAA
a través de la SRM, la garantia de cumplimiento correspondiente dentro de los 10 dias
naturales posteriores a la firma del instrumento juridico de contratacion, la cual debera
cubrir la totalidad de la vigencia del instrumento raspectivo.

La no presentacion de la garantia de cumplimiento del instrumento juridico de
contratacién podra dar lugar al inicio del procedimiento de rescision administrativa, salvo
en los casos en que, conforme a la LEY, no se requiera de dicha garantia quedando
bajo responsabilidad de los servidores publicos que suscriban el instrumento juridico, en
los términos del articulo 48 de la LEY,

En los procedimientos de excepcién a la licitacién publica que se realicen al amparo de
las fracciones II, IV, V, XI y XIV del articulo 41 y conforme al 42 de la LAASSP podra
exceptuarse de la presentacion de la garantia al proveedor. Correspondera al Titular del
area requirente o usuaria tomar tal determinacion y documentarla en el expediente de
contratacion respectivo que para tal efecto obre en sus archivos.

Cuando se realicen modificaciones a los contratos o pedidos, la garantia de
cumplimiento debera actualizarse. Si se hubiera entregado fianza, la actualizacién podra
ser mediante un documento adicienal (endocso) que expedira la afianzadora y que
formara parte de la pbliza de fianza o a través de la expedicién de una nueva poliza bajo
las nuevas condiciones contractuales para el caso de que se hubiera entregado.

Cheque certificado o de caja.

Esta forma de garantia Gnicamente sera aceptada cuando el importe contratado sea
igual o menor al monto de adjudicacién directa, establecido por el PEF, debiendo el
proveedor presentar cheque, cerificado o de caja, a favor del Instituto Nacional de
Pesca.

Cancelacion de garantias.

La cancelacién de las garantias de anticipo procedera cuando la SRM verifique con la
SRM, que el anticipo se amortizé en su totalidad.
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La cancelacion de las garantias de cumplimiento procedera cuando la SRM verifique de
acuerdo al ambito de su competencia, la recepcion satisfactoria de los bienes adquiridos
ylo servicios prestados, para lo cual el drea requirente o usuaria debera otorgar por
escrito su conformidad con la entrega del bien y/o con la prestacion del servicio.

En el caso de los contratos y pedidos abiertos, para la cancelacién de las garantias
correspondientes, los administradores de los mismos previamente deberdn haber
comunicado a la SRM los bienes o servicios totalmente recibidos para que estas dltimas
realicen la conciliacién con los pagos realizados.

Una vez cancelada la garantia correspondiente, cuando la forma de garantizar haya sido
a traves de cheque, procedera la devolucién del mismo al proveedor a través de la SRM,
dejando constancia expresa de lo mismo en el expediente.

Cuando la forma de garantizar haya sido a través de fianza, el area requirente o
usuaria, emitird un oficio de liberacion a fin de que la SRM, gire un oficio de para
solicitar la cancelacién de dicha garantia ante la afianzadora que la haya expedido,
devolviendo el original del documento (fianza o endoso) por escrito, marcando copia al
area requirente o usuaria.

X1.3. GARANTIA DE BIENES Y SERVICIOS.

En la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios debera contarse con garantia
contra defectos de fabricacion, vicios ocultos, refacciones y mano de obra segun
corresponda, considerando la naturaleza de los bienes o servicios a contratar, en la que
ademas debera sefalarse el procedimiento y plazos para hacerlas efectivas.

En la contratacién de los servicios, independientemente de las garantias estipuladas en
la LEY y demas disposiciones, el proveedor invariablemente debera responder por dolo,
negligencia e impericia, lo cual quedarad estipulado en el instrumente juridico de
contratacién respeclivo a consideracion del drea requirente o usuaria.

Para los bienes que cuenten con garantia del fabricante serd necesario que éstos se
entreguen con la pdliza correspondiente o su equivalente.

Cuando el drea requirente o usuaria considere necesario contar con una garantia
adicional a la antes sefialada, debera establecerlo en el Anexo Técnico adjunte a la
solicitud de contratacién que corresponda.

Xll. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DE LAS FORMULAS O MECANISMOS
DE AJUSTE PARA PACTAR DECREMENTOS O INCREMENTOS DE PRECIOS.

Sin contravencién a lo establecido en el articulo 44, parrafo segundo de la LEY, las
contrataciones se celebrardn bajo el esquema de precio fijo; sin embargo, el area
requirente o usuaria podra reconocer los incrementos o requerir las reducciones de
precios conforme al Indice Nacional de Precios al Consumidor reconocidos por el Banco
de México, estableciendo la férmula respectiva para determinar el ajuste de precios en el
Anexo Tecnico respectivo, de conformidad con las disposiciones que en su caso emita la
SFP. Tralandose de bienes o servicios a precios oficiales, se reconoceran los
incrementos autorizados.

Xlll. PROCEDIMIENTO DE PAGO.

El area requirente o usuaria responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para
&l pago de las facturas que presenten los proveedores.

Pagina 32 de 38



SAGARPA Instituto? .
S e L‘:*‘gﬂ'“' > POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS DEL
L bt INSTITUTO NACIONAL DE PESCA

Por regla general, los pagos por adquisiciones, arrendamientos y servicios, derivados de
la suscripcion de instrumentos juridicos de contratacién, se efectuaran medianie
transferencia electrénica de fondes a la cuenta bancaria del beneficiario conforme a la
normatividad aplicable, previa integracién y fiscalizacion de la documentacion justificativa
y comprobatoria para realizar el gasto que al efecto lleve a cabo la DGAA.

Para efectos de lo anterior, el 4rea requirente o usuaria, por conducto del
administrador del contrato o pedido, debera remitir a la DGAA a través de la SRF, el
tramite de pago, con la documentacion justificativa y comprobatoria del gasto en original
que compruebe la recepcion de los bienes o la prestacion de los servicios; solicitando
por escrito el tramite del pago y manifestando su conformidad y entera satisfaccion con
la recepcién, en tiempo y forma, de los bienes, arrendamientos o la prestacién de los
servicios.

El expediente de pago de los bienes o servicios sera remitido de forma inmediata a la
SRF, quien verificara que la documentacion justificativa y comprobatoria del gasto
cumpla con los requisitos legales, reglamentarios y administrativos establecidos para dar
curso al tramite de pago de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en términos
de las disposiciones aplicables.

En caso de observar inconsistencias en el expediente de tramite de pago, ya sea en la
documentacion justificativa y/o comprobatoria que lo integran, manifestara por escrito la
DGAA a través de su SRF al area requirente o usuaria, brindéndole un término de tres
dias habiles para ser subsanadas; en caso, de no ser subsanadas en ese termino por el
area requirente o usuaria, devolvera con oficio el expediente de pago hasta que
cumpla con los requisitos legales, reglamentarios o administrativos correspondientes y
proceder a realizar el pago.

Cuando se pacte la condicién de pagos progresivos, en los instrumentos juridicos
formalizados al efecto, dichos pagos se realizaran contra entrega de la documentacion
justificativa y comprobatoria correspondiente a la prestacion progresiva de servicios
establecida en el instrumento juridico de contratacion, una vez que haya sido devengada
la misma y que ésta se encuentre debidamente validada por el area requirente o
usuaria a través del administrador respectivo.

X1, ANTICIPOS

De acuerdo a la naturaleza de los servicios o bienes a adquirir, Titular del area
requirente o usuaria, podra determinar el otorgamiento de anticipos y debera
establecerlo en el Anexo Técnico respectivo, acreditando dicha determinacion en el
expediente que obre en sus archivos.

Los anticipos no podran ser inferiores al 10% (Diez per ciento) ni superiores al 50%
(cincuenta por ciento) del importe total del instrumento juridico de contratacion, sin
considerar impuestos.

E| Titular del area requirente o usuaria presentaré la autorizacion de otorgamiento de
anticipo dentro de los rangos mencionados debidamente fundamentada y motivada a la
DGAA, contra factura original y copia de la garantia respectiva conforme a lo solicitado
en los presentes PCBALINES.
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El anticipo se otorgara al proveedor una vez que la SRF, cuente con el instrumento
juridico de contratacion formalizado y el proveedor haya entregado a la SRM que
corresponde la garantia respectiva, por el monto total del anticipo incluyendo el IVA,
contra factura original y copia de garantia respectiva.

Los anticipos deberan amortizarse preporcionalmente al porcentaje otorgado en cada
uno de los pagos conforme a lo establecido en el articulo 81 del RLAASSP de la LEY.

La SRM, recibira de los proveedores las garantias de anticipos y de cumplimiento de los
contratos o pedidos correspondientes.

Xlll.2. PAGOS ANTICIPADOS.

Corresponde al Titular del drea requirente o usuaria autorizar bajo su responsabilidad,
y debidamente fundado y motivado, el pago anticipado cuando se trate de suscripciones,
seguros o de servicios en los que no sea posible que su pago se efectie después de
que éstos sean presentados.

XIV. PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES.

En caso de incumplimiento a lo establecido en los instrumentos contractuales, el Titular
del area requirente o usuaria informara por escrito a la DGAA a través de la SRM, la
determinacién de aplicar penas convencionales o deductivas sefialando el monto de las
mismas y adjuntando la documentacién que acredite tal determinacién. En este
supuesto, la DGAA a través de la SRM, informara al proveedor el monte del pago que
debera realizar por concepto de la aplicacién de penas convencionales o deductivas
determinadas.

El drea requirente o usuaria y la DGAA a través de la SRM, deberan contar con el
soporte documental que acredite la aplicacién de las penas convencionales, asi como de
las deducciones, en el expediente de la contratacién que obre en sus archives.

Para estar en posibilidades de remitir la solicitud de tramite de pago una vez
determinadas las penas convencionales o deductivas al instrumento juridico de
contratacién de que se trate, previa solicitud del Titular del area requirente o usuaria,
debera remitir a la SRF el recibo original de pago que exhiba el sello de la institucién
bancaria, siempre que se haya efectuado mediante el formato autorizado por el SAT
para tales efectos. A la solicitud de trdmite de pago, el area requirente o usuaria
adjuntara la ceédula de calculo de dichas penas o deductivas, y la fotocopia del pago
correspondiente.

Las penas convencionales se aplicaran cuando no se hubiesen entregado los bienes o
prestado los servicios en los plazos establecidos en el contrato o pedido.

El porcentaje aplicable como pena convencional a cargo del proveedor por atraso en la
entrega de los bienes o la prestacion de los servicios sera del 2% (dos por ciento) del
valor de los mismos no entregados, sin considerar el 1.V.A. El monto total de las penas
convencionales no podra exceder el 10% (diez por ciento) del monto maximo del
contrate sin considerar el L.V.A., en términos de lo dispuesto en los articulos 53 de la
LEY, asi como 95 y 96 de su RLAASSP de la LEY rebasar el monto de la garantia
otorgada por el proveedor

En los procedimientos de contratacién cuyos contratos o pedidos no requieran garantia
de cumplimiento, el monto maximo de las penas convencionales sera del 20% (veinte
por ciento) del monto de los bienes o servicios no entregados o prestados
oportunamente.

Pagina 34 de 38




e S ﬁﬂ%{ggﬂ'wﬁ; POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS DEL
snanisls oisbon o e Pesca : INSTITUTO NACIONAL DE PESCA

La DGAA a través de la SRM, podrd autorizar un porcentaje mayor de penalizacion
cuando el maximo establecido en este documento ponga en riesgo la adecuada
prestacién del servicio o bien, cuando afecte la oportunidad con que deba contarse con
los bienes o servicios, debiendo justificar por escrito las razones de tal determinacion, lo
cual debera constar en el expediente de contratacién que obre en sus archivos.

XV. DEDUCTIVAS.

La aplicacién de deducciones debe llevarse a cabo con el propésito de orientar el
cumplimiento del contrato.

En el caso de los contratos abiertos se podra cancelar total o parcialmente alguna(s) de
su (s) partida(s) o la totalidad de la orden ante el incumplimiento parcial o deficiente por
parte del proveedor del contrato abierto, conforme se establece en el mismo. Las
deducciones deberan realizarse sobre el importe de los bienes no entregados o servicios
no prestados, ya que se considerard como un incumplimiento parcial o deficiente en
relacién con la totalidad de la partida,

Invariablemente debera sefialarse desde la convocatoria, invitacion, solicitud de
cotizacién y en el contrato, el limite maximo que se aplicara de deducciones a partir del
cual deberé rescindirse el contrato. Estas deducciones son independientes de las penas
convencionales que por atraso se apliquen en los contratos.

Tratandose de contratos distintos a los ablertes, la deduccién se aplicard sobre los
incumplimientos parciales o deficientes a las especificaciones pactadas en el contrato
para los servicios prestados. Debera establecerse en las convocatorias de licitacion
plblica, invitaciones y en los contratos, que el importe maximo de deducciones que
podréa aplicarse durante la vigencia del contrato, no excedera el importe de la garantia
de cumplimiento o del veinte por ciento del mismo cuando se hubiere exceptuado al
proveedor de la presentacién de la misma, debiéndose aplicar estas proporcionalmente.

Cuando los bienes o servicios sean proporcionados en forma parcial o deficiente y no
tengan precio unitario, se podra tomar como referencia para calcular la deductiva, el
importe mensual del contrato o bien una cantidad fija sefialada en dias de salario
minimo general vigente en la Ciudad de México, suministrada parcial o deficientemente,
considerando la proporcionalidad que debe existir en las deductivas y la importancia del
servicio de que se trate o el impacto que pudiera sufrir el INAPESCA.

XVI. COMPRANET.

La DGAA a través de la SRM, incorporara la informacion publica sobre adquisiciones,
arrendamientas y servicios en los términos del articulo 2, fraccion |l de la LAASSP, a
CompraNet para que se integre ¥ mantenga actualizado entre otros aspectos: el Registro
Unico de Proveedores a que hace referencia el articulo 56, inciso b) de la LEY,
exclusivamente respecto de la informacién en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios; asi como, el PAAAS; el padrén de testigos sociales; el registro de padron de
proveedores sancionados, convocaterias a |as licitaciones publicas y sus modificaciones,
y las invitaciones a cuando menos tres personas.

XVIl. SUPERVISION Y CONTROL PARA LA RECEPCION DE BIENES.

Los bienes ingresaran a través del almacén del INAPESCA, debiendo comparecer &l
proveedor o prestador de servicios ante un representante de la DGAA, y el administrador
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del contrato o pedido y su anexo técnico, si estos bienes fueran especializados se
procedera conforme al parrafo siguiente.

El area requirente o usuaria debera emitir su conformidad expresa de haber recibido
los bienes, sefialando si fue a entera satisfaccién o hubo retrases, cumplimientos
parciales y/o deficientes respecto de lo pactado en el contrate o pedido. Todo ello
debiendo hacer constar en un acta administrativa de entrega recepcién.

Cuando el sitic establecido para la entrega de los bienes adquiridos sea diferente al
almacen del INPESCA, ademas de sefialarse en el instrumento juridico que lo formaliza,
en la entrega de los mismos debera comparecer un representante de dicho almacén y
los servidores publicos del drea requirente o usuaria.

Se deberd asignar un nimero de inventario a los bienes recibidos y se proceder4 a la
formalizacion del resguardo respectivo, a efecto de mantener su control para identificar
la adscripcién de los mismos,

El INAPESCA constituirda inventarios estratégicos en previsién de necesidades no
programables de equipos, refacciones y materiales que tengan un impacto critico en su
operacién, de largos periodos de fabricacion, o bien de dificil obtencién por tratarse de
conceptos no de linea o descontinuados.

La DGAA a través de la SRF, llevara un registro de las compras recurrentes y lo remitira
mensualmente a la DGAA, con el objeto de determinar los bienes que sean susceptibles
de integrar en el PAAAS del gjercicio fiscal siguiente.

XVIIl. SUPERVISION Y CONTROL EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Para supervisar el cumplimiento del contrato, el drea requirente o usuaria debera |levar
el control del programa o calendario de trabajo para la prestacién del servicio, asi como
del cumplimiento de las condiciones pactadas en el instrumento juridico de contratacion.

En dicho reporte el area requirente o usuaria, a través del servidor publico que funja
como administrador del instrumento juridico de contratacién, deberd indicar con toda
claridad que los servicios se prestaron en los términos convenidos y que procede el
pago correspondiente, o en su caso, previo trdmite ante la DGAA, deberd especificarse
el monto de las penas convencionales que debe cubrir el prestador del servicio, o
solicitar a lo que haya lugar en los términos de |a legislacién aplicable.

XIX. RESCISION, TERMINACION ANTICIPADA DE CONTRATACIONES Y
SUSPENSION DE PRESTACION DE SERVICIOS.

El Titular del drea requirente o usuaria determinara y elaboraré la solicitud de rescisién,
terminacion anticipada y suspension de la prestacion de los servicios, por escrito y la
enviaran a la DGAA a través de su SRM, acompafiada del dictamen que precise las
razones o las causas que la justifique, a efecto de que esta ultima, previa comunicacién
al proveedor, elabore y formalice el respectivo finiquite que deberd ser suscrito por el
servidor publico que haya firmado el contrato original, o por quien cuente con facultades
para ello.

XX. FINIQUITOC.

En los casos en los que el INAPESCA rescinda o dé por terminado anticipadamente el
instrumento juridico de contratacién respectivo, y previa compensacién de obligaciones
con el proveedor o prestador de servicios, el finiquito serd proporcional a los bienes

Pagina 36 de 38




{h/'\(._;J'\- RPA Instituto -
S e gﬂ‘gﬂ“ﬂ'u# POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS DEL
ik s e Fesca INSTITUTO NACIONAL DE PESCA

recibidos, arrendamientos o a los servicios prestados al momento de notificar al
proveedor la rescisién o la terminacién anticipada de la contratacion, debiendo suscribir
el acta finiquito correspondiente por conducto de la DGAA y formalizar el instrumento
juridico correspondiente.

La DGAA a través de su SRF, con la informacion que le sea proporcionada por el
administrador del contrato o pedido, determinaré la cantidad liquida a pagarle en su caso
al proveedor o prestador de servicios por concepto de finiquito.

El finiquite a que se refiere el parrafo anterior, debera considerar en caso de existir los
gastos no recuperables de los licitantes, en términos del Gltimo parrafo del articulo 38 de
la LEY.

XXI. GASTOS NO RECUPERABLES.

La DGAA autorizara el pago por concepto de gastos no recuperables, en términos de lo
previsto en los articulos 38, ltimo parrafo, 54 bis y 55 bis de la LEY, lo cual debera
acreditarse con la documentacién que para tal efecto conste en el expediente de
contratacién que obre en sus archivos, Los gastos no recuperables que se incluyan en el
concepto de finiquito procederan en términos de los articulos 46 tercer parrafo, de la
LEY y 101 del RLAASSP.

XXIl. INTERPRETACION DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS
(POBALINES).

La interpretacién de estos POBALINES, sera efectuada de forma directa por el
presidente del CAAS del INAPESCA y con la opinién de sus vocales propietarios, o en
sU caso, suplentes.

XXIIIl. INCUMPLIMIENTO A LAS POBALINES.

El incumplimiento a las presentes POBALINES sera sancionado de conformidad con lo
estipulado en la LFRASP, sin perjuicio de aquellas de carécter civil, penal o de cualquier
indole que se presenten.

XXIV. MODIFICACIONES ADICIONALES DE LAS POBALINES.

Las presentes POBALINES podran ser modificadas y adicionadas en cualquier tiempo a
tendiendo a las propuestas que reciba en su caso el presidente por conducto del CAAS
del INAPESCA, mismas que seran sometidas a consideracion del pleno de este comité
en sesiones ordinarias. Hecho lo anterior, el CAAS lo pasara a revision y sancion de la
DJ, una vez que se encuentre con la opinion favorable se sometera a consideracion del
DG, en un plazo no mayoer a 30 dias.

XXV. TRANSITORIOS

PRIMERA.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) fueron
dictaminados en la Quinta Sesién Ordinaria del CAAS celebrada el dia diez de diciembre
de 2015 y sometidos a consideracién de la Junta de Gobierno del INAPESCA el veinte
de abril de 2016.
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SEGUNDA.- Quedan sin efecto los antiguas Politicas, Bases y Lineamientos en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Pesca, a partir de
la aprobacién del presente documento.,

Tercera. La Direccién General Adjunta de Administracién, se encargara de la forma y
terminos para su difusién en la entidad del INAPESCA.

Sufragio Efectivo. No Reeleccién,

Ciudad de México, a los veintitn dias del mes de abril de dos mil dieciséis,

Revisé y Sancio
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