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-~ OBJETIVOS

Entre las mas importantes funciones de una institucién en la cual se llevan a cabo
investigaciones cientificas y técnicas se encuentran las de averiguar hechos nuevos y con-
firmar los conocidos, asi como generar ideas en torno a éstos. Kl desempeno de estas
funcivnes es una de las mas relevantes recumpensas que dicha 1nstituciun puede dar al di-
Derv que se emplea en ella, Ml vaiur muaeiariv, pruveniente del uso de los resultados de
sus trabajos indica su importancia, pero no puede acreditarse # la institucidon misma.

La apreciacifn real del trabajo de una institucién como el INP, estd en fuacidn direc-
ta de la precisidn del investigador, de la utilidad de los hechos que reuna y de la origina-
lidad y fuerza de sus ideas. Tal apreciacidn la hace la comunidad cientifica en general o
el sector social que utiliza y se beneficia con los resultados y aplicacidn de los conoci-
mientos cientificos y técnicos por ella obtenidos, y se manifiesta en la reputacidn de la
institucién. Por tanto, la apreciacion puede hacerse dnicamente cuando los hechos de la
institucidn y sus ideas son publicados, divulgados y expuestos a examen critico.

* Las publicaciones de la institucién no sdlo revelan los campos en que su personal

cientifico y técnico trabaja, sino la posicién que ocupa en esos campos. AGn mdas, sus

vpublicaciones hacen patente las cualidades de pensamiento y expresién que comprende el
trabajo de campo y de laboratorio del personal. Pudiera pensarse, por tanto, que debe
existir una proporcién de uno a uno entre el trabajo mismo y la publicacién que lo da a
conocer, y que todas las cualidades del primero tendrian que manifestarse en la segunda.
Sin embargo, esto no es del todo cierto, mucha gente tiene dificultades para expresarse
y todavia mas al escribir sus ideas; otros no dan importancia al procedimiento que debe
seguirse para preparar escritos y para imprimir y publicar ponencias, Por otra parte,
a través de éstas Ultimas se refleja la actividad de la investigacidn. El hecho de escribir
sobre los resultados de una investigacidén puede sugerir formas de andlisis y aspectos de
interpretacién que impidan escribir en forma mecdnica y neutral, de manera que la redac-
cién de la ponencia puede ser una participacién activa y una contribucidn a la creatividad
original del trabajo cientifico.

Por estas razones las reglas editoriales de una institucidén para la preparacidn de do-
cumentos que van a publicarse, no son meras instrucciones tedricas, sino substancia de
la actividad misma.

L

Tales reglas, consecuentemente, estan destinadas a servir para los siguientes propé-

sitos:

a) ayudar y facilitar la comunicacidn y divulgacidn oportunas, precisas y efectivas de
los resultados de la investigacidn o de la aplicacidn de una practica; :

b) mantener y cultivar la relacidn fructifera entre el hecho de escribir la ponencia y
la actividad de investigacidn fisica o de aplicacidn practica;
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c) lograr y preservar las normas mas altas de claridad de expresidn y pulcritud en
las publicaciones del INP;

d) dar una cierta uniformidad a estas publicaciones (cuando fuere apropiado) y al pro-
cedimiento para su preparacidn. -

Con el objeto de dar a conocer estas reglas al personal del INP, se ha elaborado este
manual. .



o

REGLAS A LAS QUE DEBEN SUJETARSE TODGCS LOS TRABAJCS

Los trabajos para someter a publicacidn estardn escritos de preferencia en espaifiol,
a miquina, en papel tamafio carta, a doble espacio. Cada pagina constard de 28 lineas,
cada una de 65 golpes entre palabras y espacios.

El manuscrito se entregara en duplicado, en papel grueso (bond) ya que no se acepta-
ran copias en papel delgado.

Ea la primera pagina, el manuscrito llevara: su titulo original, el nombre del autor,
la institucidn a que pertenece y afio en que escribid el trabajo.

Es necesario que el manuscrito cuente con un fndice general, en el que se sefialen,
con el niimero de la pagina en que comienzan, sumario, introduccidn, capitulos, subdivi-
siones de los capitulos en caso de que lo haya, bibliografia e indice de nombres cientifi-
cos, cuando los haya.

A grandes rasgos, el trabajo constara de:

Indice, sumarios (en espafiol e inglés), cuerpo del trabajo, bibliografia e indice de
nombres cientificos cuando sea necesario.

Al ser entregado al editor el texto definitivo, tiene que estar listo para iniciar el tra-
bajo de edicidén, 1o que quiere decir que el autor debe revisarlo cuidadosamente antes de
entregarlo, a fin de evitar errores. Tener que hacer cambios importantes en el estilo
¥y pasar nuevamente en maquina el escrito para otra nueva revisién del autor, implicara
demora en la publicacién., Cuando la labor de impresidn se realice en el INP, los autores
revisarin el material ya formado y listo para imprimir; si el trabajo se imprime fuera
del Instituto, recibirdn pruebas (galeras) para corregir. En ambos casos no podran ha-
cer cambios que impliquen rehacer un parrafo, ni aumentar el texto.

Ilustraciones: no se aceptaran si estin dobladas. Los dibujos a linea deben estar he-
chos con tinta china, sobre cartulina blanca, papel albanene u otro similar.

Las fotos en blanco y negro deben estar impresas en papel brillante, suficientemente
aumentadas para permitir su clara reproduccidén en medio tono. En caso de que sobre
alguna fotografia tengan que aparecer palabras o nimeros, deberdn entregarse dos copias
‘'una con los nimeros o palabras claramente marcadas; la otra sin ninguna marca. Las
fotografias tomadas de revistas o libros no reproducen bien y desmerecen la presentaci6n
de la nueva edicién, por ello debe limitarse su uso al minimo. A fin de que pueda utili-
zarse el mismo factor de reduccidn, tanto mapas como grabados a linea, cuadros y foto-
grafias, en la medida de lo posible, deben tener un mismo tamafio, de preferencia el ta-
mafio carta.

Cada ilustracidn, ya se trate de dibujos, fotografias, etc., debe llevar pegado al
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reverso un papel, escrito a maquina, en el que se anote: nombre del trabajo a que corres-
ponde; nimero de la ilustracidn; pigina a que corresponde; nimero de la ilustracidn; pdgi->
pa a que estd referida; texto o pie de grabado con que debe acompafiarse.



TIPO DE PUBLICACIONES DEL INP

Los documentos cientificos, técnicos y de divulgacién que publique el Instituto Nacio-
nal de Pesca estardn considerados dentro de las siguientes categorias:

Ts Serie Cientifica
II. Serie Técnica
II. Serie Informativa, que incluye:

i) manuales o catilogos;
ii) boletines e informes;
iii) sinopsis de especies y pesquerias.

IV. Serie Divulgacién
I. Serie Cientifica

_ Un trabajo cientifico es aquél en el cual se exponen nuevos conocimientos, adquiridos
“a través de una investigacién, la cual ha seguido una linea (o programa) trazado de ante -
mano, desde suinicio hasta la consecucidén de 1os conocimientos buscados o aquéllos que
aparecieron marginalmente y fueron seguidos duraante la realizacidn del trabajo, En este
tipo de trabajo, el inve stigador utiliza determinados métodos, determinados instrumentos
y determinado material, razén por la cual al escribir su trabajo debe: a) hablar de los
estudios anteriores al suyo, que le han servido como punto de partida y acicate para ini-
ciarlo; b) describir el material, los métodos Y, en algunos casos, el instrumental, con
los cuales ha llevado a cabo su investigacién; c) 1os resultados que ha obtenido y d) las
conclusiocnes a que ha llegado, Cuando lo crea conveniente hari recomendaciones © pre-
sentara las opciones a seguir segln se apliquen 0 no las conclusiones obtenidas.

Este tipo de trabajos, que exponen la basqueda de nuevos conocimientos o la amplia -
cién de los ya obtenidos, serin incluidos en la Serie Cientifica, cuando sean resultado de
una investigacidén hecha en el INP, o sea, original del Instituto. Comprende inve stigacio-
nes sobre: recursos, pesquerias u otros aspectos de la ciencia pesquera, nuevos métodos
_de trabajo, taxonomia, fisiologfa, histologia, etc.

II. Serie Técnica

Un trabajo técnico expone la aplicacién de los conocimientos, cientificos o tecnolégi-
€08, a fines practicos. Por ello, los escritos de 1los técnicos deben incluir: a) una some-
ra y breve exposicidn de anteriores priacticas similares a las que €l lleva, en caso de que
las hubiera; b) las particularidades que permiten aplicar la nueva técnica en tal caso, si-
tio, etc.; c) los instrumentos que ha utilizado para ponerla en priactica; d) los resultados
obtenidos hasta el momento de iniciar el escrito o los posibles; e) las conclusiones v.
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como en el caso anterior, las recomendaciones u opciones en caso de llevarse a cabo tal
prictica en otras localidades, condiciones, etc.

Tales trabajos, que expongan métodos y sistemas para aplicar los resultados de in-
vestigaciones cientificas o tecnoldgicas, tendran cabida en la Serie Técnica, siempre y
cuando sean originales del INP, o sea, resultado del trabajo que se realice en éste. La
Serie Técnica comprendera trabajos que implican la aplicacién metddica, sistematica de
conocimientos cientificos o el desarrollo de investigaciones dirigidas a mejorar las téc-
nicas de la pesca o el aprovechamiento de sus productos.

III, Serie Informativa

Esta serie tiene por finalidad informar a los investigadores y técnicos, especialmen-
te del INP, sobre 1o que se ha hecho o se esta haciendo en otras instituciones nacicnales
y extranjeras, en cuanto a los asuntos que le interesan, y lo que estd haciendo el mismo
INP. Por esta razbn, tal serie estd dividida en: a) Manuales y Catdlogos; b) Boletines e
Informes y c) Sinopsis de Especies y Pesquerias.

Los primeros incluyen manuales, instructivos, claves (metodologfa de trabajo) y ca-
tilogos de equipos 0 materiales, necesarios para el desarrollo de los trabajos técnicos K
del Instituto y otras instituciones semejantes, Todo lo anterior contribuird a mejorar y
uniformizar los métodos de trabajo e informara sobre los equipos y materiales de utilidad
al respecto. Naturalmente, ninguno de estos trabajos debe ser necesariamente original
del INP. Por el contrario, en esta categoria se incluyen los trabajos de otras institucio-
nes.

En Boletines e Informes se publicarin aquellas informaciones de interés interno, o
de comunicacidn con otras instituciones y dependencias, a nivel cientifico y técnico. En
esta categoria se incluyen datos de muestreo, operaciones de barcos de inve stigacidn,
aspectos diversos de la pesca nacional e internacicnal, avances de programas, datos es-
tadisticos, etc.

IV. Serie Divulgacidn

Comprende toda la informacidn del Instituto dirigida especialmente a la industria
pesquera, lo que implica una sencillez y claridad peculiares en cuanto a formato, len-
guaje, presentacidn, ilustracidn, etc. Podra tratarse de narraciones, instructivos, re-
comendaciones, anilisis, cartas pesqueras, catidlogos de equipos diversos, etc.



PROCEDIMIENTOS GENERALES Y DIAGRAMA DE RECORRIDO

1. El Director General del Instituto nombrard un Comité Editorial que 1o asesore en la
administracidén del programa de publicaciones del Instituto.

2. Se mantendra una Lista de Contribuciones del Instituto, en la cual se numeraran los

documentos dentro de las categorias anteriores. EIl trabajo de investigacidn que se
lleva a cabo en y para el Instituto se redactard y publicard en documentos en una u otras
de estas categorias, con la aprobacidn del Director General o de quien éste designe como
su representante para ello, La publicacién secundaria., o sea la de conocimientos que no
atafien directamente al trabaJO de inve stlgaclon cientifica o técnica, pero obtenidos en -
forma marginal durante éste, se realizara por los investigadores con el consentimiento
del Director General.

3. Cuando un investigador crea que sutrabajo ha llegado a una etapa en la cual puede

preparar sobre éste una publicacién, procederi a preparar a maquina el primer bo-
rrador de su manuscrito, con un original y dos copias, para someterlo seguidamente a
revision por el Jefe de Programa correspondiente. De no haber Jefe de Programa, el
trabajo serd turnado directamente al Consejo Técnico Ejecutivo del Instituto.

4. El Jefe de Programa respectivo revisara el primer manuscrito y, de acuerdo con su

propio criterio, podra rechazarlo y devolverlo al autor para su rectificacidén o apro-
barlo y turnarlo al ConseJo Técnico Ejecutivo. En el caso de que no exista Jefe de Pro-
grama, el manuscrito serd turnado directamente al. Consejo Técnico Ejecutivo del Ins-
tituto.

- : s i g . - = % -
5. EIl Consejo Técnico Ejecutivo sancionara el contenido del trabajo y lo devolvera al
Jefe de Programa y/o al autor, acompafiado de una nota con indicaciones para su
rectificacién o con su aprobacién para continuar con los pasos necesarios para su publi-
. &
- cacidn.

El autor puede entonces solicitar que ese manuscrito se someta a la opinién del Co-
mité Editorial. Es responsabilidad del autor asegurarse de que el manuscrito (en la for-
ma que se presenta al Comité Editorial) llene todos los requisitos editoriales de la revis-
ta o e tipo de publicacién a que corresponda.

6. El Comite Editorial propondrd varios revisores de 1os cuales se elegirdin cuando me-

nos dos. Si una persona elegida como revisor acepta actuar como tal, se le pedird
que declare si desea permanecer andénimo o no. En el caso de permanecer andnimo, se
mantendra asi para cualquier persona ajena al Comité.

7. Los comentarios de los revisores se comunicarin al autor a través del Comité Edi-

torial para que proceda a aplicar las correcciones recomendadas. Si no quiere ha-
cerlo asi, debe someter al Comité sus razones por escrito. Si el Comité no queda satis-
fecho con su explicacién y no se llega a un arreglo, el asunto se turnard al Consejo
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Técnico Ejecutivo para arbitraje y resolucidn final.

8. Cuando un tra.ba.jo haya sido revisado y corregido las veces que fuese necesario hasta
la satisfaccidn del Comité Editorial, éste lo asignard a una serie y lo someterd de
inmediato a la consideracion de la Direccién General para su aprobacidn.

9. El Director General del Instituto, de acuerdo con las prioridades establecidas o en

razén de la politica editorial que €l juzgue conveniente, devolveri el manuscrito al
Comité Editorial para espera de una oportunidad posterior o dard su aprobacién para que
sea publicado. Esto dltimo implica la aprobacién del pre supl.xestoi.espectwo.

10. El Comité Editorial deberi entonces turnar ese manuscrito al Editor, quien procede -
ra a:
a) Asignar un nimero a la contribucién.

b) Hacer los arreglos necesarios con el artista y fotégrafo para preparar las ilustra-
ciones que sean necesarias.

c) Hacer los arreglos para que el manuscrito se pase a miquina, con el formato para
impresidn, si ésta va a imprimirse en el Instituto Nacional de Pesca.

d) Someter el manuscrito final y completo para una @ltima revisién por parte del
autor,

e) Enviar el manuscrito al impresor o al editor de la revista, cuando se vaya a edi-
tar fuera del Instituto Nacional de Pesca,

f) Dar las érdenes de reimpresidén (cuando sea necesario).

11, En el caso de que el autor haya escogldo una revista cientifica ajena al INP como me-

dio de publicacién de su contribucién, su trabajo se sometera a las mismas aproba-
ciones que aquéllos que se publiquen en el INP, y el Editor recibird las prueba.s, hard los
arreglos para su lectura por parte del autor y al regresar las pruebas asegurari la co-
rrecta impresidn de dichas hojas con el namero e identificacibén de la contribucién de la
institucidn,

Antes de someter un trabajo a una revista ajena, el Editor aver:guara si se cobra un
pPrecio por pagina por la revista y el costo de sobretiros y sometera esta informacién al

Comité Editorial y éste a su vez al Director General.

12, El autor tendrad derecho a 50 copias de cada contribucién suya publicada.
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COMITE EDITORIAL

El Comité Editorial estari integrado por un Grupo Central y un Grupo Asesor, como

sigue:
Grupo Central

Un Presidente:

Un Secretario:

Mie mbr LT H

Y Grggd Ageson

Objetivos

el Director General del Instituto o la persona que éste designe‘para
ese puesto.

una persona de alto nivel académico del Instituto, con experiencia en
la preparacidn de publicaciones de esta naturaleza.

tres investigadores del Instituto que ademas de reunir conocimientos
gobre 10s temas que se desarrollan dentro de los programas, conozcan
de edicidn, bibliografia y demas caracteristicas que debe reunir una
publicacién. El cuarto miembro serd el Editor del Instituto.

el Co-Director del Programa de lave stigacidon y Fomento Pesqueros
MEXICO/PNUD/FAO; responsables generales de los principales pro-
gramas de investigacidn; expertos del Programa citado y la persona
responsable de la Biblioteca.

El Comité Editorial es un grupo asesor del Instituto Nacional de Pesca, cuyo fin es
asegurar que las publicaciones que resulten de los trabajos programados del mismo al-
cancen la calidad que su prestigio exige. Esto implica labores de estudio, analisis y dis-
cusidn de 10s manuscritos que se le presenten, asi como su calificacidn final. Asimismgqg
se asegurara que cada manuscrito cuya edicidén sea aprobada relna los requisitos edito-
riales que toda publicacién que emana de un Instituto de inve stigacién cientifica y tecnold-

gica debe tener.

Funciones

Las funciones del Comité Editorial serdn las siguientes:

1. Proporcionar a los autores asesoria, las facilidades y la orientacidn necesarias -
para la preparacidn correcta de sus publicaciones.

2. Con el obje

to de dar a los manuscritos la mixima calidad, integrard un directorio

compue sto por los investigadores méis destacados en las diferentes ramas de la
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Biologia y de la Tecnologia Pesqueras, tanto del Instituto Nacional de Pesca como de

otras instituciones que deseen colaborar en la revision de los manuscritos.

3. Enel caso de que los investigadores hayan realizado fuera de programa trabajos de
ciencia pura sobre temas que no competen al Instituto Nacional de Pesca, el Comité

Editorial asesoraré al autor para que sutrabajo se ajuste a las normas de la publicacién

o revista en la que desee publicar.

4, Participar en la revisién de los trabajos o ponencias que los investigadores presen-
ten en reuniones nacionales 0 extranjeras.

5. Participar en la revisidn del presupuesto anual para las publicaciones del Instituto
Nacional de Pesca.

Responsabilidades
Serin responsabilidades del Comité Editorial:
1. Procurar que los trabajos que se publiquen llenen los requisitos sefialados.

2. Mantener informado al personal del Instituto acerca de los cambios que sobre el
Manual de Publicaciones establezcael Comité.

3. Estar en contacto directo con el autor, para prestarle ayuda en los tramites que se
requieran,

4, Entregar los trabajos de investigacién que se hayan terminado, en un tiempo seflaia-

do para su publicacidn.

Reglas

A. De las reuniones

l. El Comité se reunird una vez cada 15 dias, pudiendo celebrar todas las reuniones
extraordinarias que sean necesarias.

2. Las reuniones seran convocadas con tres dias de anticipacién por el Secretario, el
. . -« £
que deberd enviar la orden del dia, asi como los documentos para discusion.

3. La reunidn se estableceri con la asistencia de dos de los cuatro miembros, el Secre-
tario y el Presidente o la persona que éste ultimo designe.

4, Losacuerdos se tomaran por mayoria de votos.

5. El Comité invitard a participar a los miembros del Grupo Asesor que considere
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necesario, segun el tema que se vaya a discutir, 1os que Gnicamente tendran voz. Los
miembros de este grupo que no hayan sido invitados y que tengan interés de participar,
podrian hacerlo previa aprobacién del Presidente del Comité.

6. En cada reunién se levantari un acta, la que después de ser aprobada se archivara
en la Secretaria.

7. Despues de tres faltas consecutivas injustificadas de un rmembro del Comite, éste
dejari de pertenecer al mismo, nombrindose uno nuevo que serd propuesto por el
Presidente del Comité a la Direccidn General del Instituto. k)

B. De los manuscritos

l. De acuerdo con los procedimientos generales ya sefialados y el respectivo diagrama

de recorrido, el autor pondra a consideracién del Comité Editorial el primer manus-
crito de su trabajo que desea publicar, prev1a sancidén de su contenido por el Consejo
Técnico Ejecutivo,

2. EI Comité pondra el manuscrito a disposicién de los revisores que designe para el
caso,

3. Los revisores turnaran el manuscrito revisado nuevamente al autor, con las reco-
mendaciones pertinentes para su correccidn.

4. El segundo manuscrito (corregido) sera puesto otra vez a consideracidon de los revi-
sores y estas operaciones se repetiran las veces que sea necesario hasta lograr del
trabajo la calidad deseada.

5, EIl Comité dard entonces su veredicto y aprobacidn finales y presentard el manuscri-
to al Director General para su aprobacidn.

6. El manuscrito aprobado serid devuelto al Comité Editorial y éste lo turnara de inme-
diato al Editor,

7. El Editor hara y pondri en conocimiento del autor, cuantas veces se requiera, las
observaciones necesarias para ajustar el trabajo a las condiciones de edicibn, sin
que ello implique alteracidén de su contenido,

8. Cuando lo considere prudente el Comité Editorial, de acuerdo con el Consejo Técnico
Ejecutivo, solicitard a instituciones de investigacidn cientifica o a investigadores
eminentes su opinidn sobre la calidad de los trabajos publicables.

9. En el caso de trabajos o ponencias para su presentacidn en simposios, congresos y
otras reuniones de esta naturaleza, nacionales o internacionales, el Consejo Técnico

Ejecutivo sancionara su contenido y el Comité Editorial adoptara las medidas necesarias

para asegurar su calidad y evitar sobreposiciones o contradicciones que puedan afectar
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el prestigio del Instituto.

Los mecanismos de revisidn y correccidn o edicidén en su caso, seran los mismos
que se han sefialado para los demds trabajos.

10. Conjuntamente, el Comité Editorial y el Consejo Técnico Ejecutivo, deberdn poner

a consideracién de la Direccibén General el orden de prioridades de las publicaciones,
fundamentando debidamente en un documento su posicidon. De la misma forma se procede-
ra para recomendar algiin cambio en el orden establecido. »

C. De los documentos

1. Agenda
Sera enviada a los participantes de las reuniones con tres dias de antelacidén, acom-

pafiada del acta de la reunibn anterior y de los documentos que seran atendidos.
Constara de:
a) Aprobacidn de la agenda (definitiva).
b) Aprobacién del acta de la reunidn anterior,
c) Informe del Presidente.
d) Informe de los revisores sobre la revisién de los manuscritos.
e) Informe del Editor.
f) Asuntos generales.
g) Proxima reunidn.
2. Acta
Serid corta, concisa y presentara los acuerdos escritos con letras mayusculas.

Sera archivada en la Secretaria del Comité.

3. Citatorios
Serdn enviados por el Secretario del Comité, indicando:

a) Lista de participantes de la reunidn.
b) Lugar y hora de la reunidn,
c) Agenda.

4. Documentos :
Los documentos que se atenderian en cada reunidn deben ser clasificados conforme a
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la clave progresiva asignada a las reuniones. KEsta clave constara de las iniciales del

. Comité Editorial (CE), el afio (ej. 73), el ntmero de reunidn y el nimero de documento,
separados por diagonales. Por ejemplo: CE/73/03/01 (primer documento, la agenda,
de la tercera reunidn); CE/73/03/02 (el acta), etc. '
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NORMAS PARA LA PREPARACION DE MANUSCRIT OS

General

El escrito debe ordenarse de tal modo, que la forma general, el countenido y el pro-
pdsito de cada seccidn queden bien indicados, para que el lector llegue al objeto d\gestu-
dio ficilmente. Esto requiere, que se escriba sencilla y objetivamente.

Dado que las publicaciones son costosas y que los autores compiten por el espacio
disponible, se recomienda brevedad al escribir. Use las palabras con precisidn, clari-
dad y economia, siendo en las frases lo mas sencillo posible. Recuerde que sutrabajo
serd sometido a revisidén y critica constante por los lectores.

Varios escritores modernos aconsejan abandonar la forma pasiva o impersonal al es-
cribir y adoptar los pronombres ''yo' y "nosotros', para referirse a lo hecho, ya que la
férmula anterior causa a veces confusion y falta de reconocimiento de la persona que
ofrece sus opiniones. Puede pensarse que el definirse como autor material del estudio
sea falta de modestia, pero evitara ambigtedades innecesarias. Ademas permite identi- ~
ficar de manera positiva quien o quienes ejecutaron un experimento o inve stigacidn.

Evite en lo posible usar modismos, extranjerismos o sustitutos de palabras cientifi-
cas, atn cuando se oigan en el tipo de trabajo que usted efectua, ya que no son términos
técnicos; salvo en el caso en que se deba indicar el nombre vulgar usado en una region,
para el reconocimiento de la planta o animal estudiado. No use redundancias, frases es-
tereotipadas o pomposas; un buen trabajo cientifico no las necesita.

Escriba sus ideas, corrija y vuelva a reescribir varias veces; es muy&conse_}able,
si se dispone de tiempo, guardar lo escrito por unos dias y rev1sarlo de nuevo después.
Esto permitird ver 10s errores o facilitard grandemente la correccién. Someta suescri-
toa la critica sana de personas allegadas a su campo de accidn y que sean conscientes de
lo que conviene a sutrabajo.

Utilice las palabras exactas para definir suidea, ayudindose de un buen diccionario.
No trate de emplear sinénimos si no sabe su significado exacto, puede dar lugar a equivo-
caciones en las ideas expuestas o en las descripciones detalladas, recuerde que 10 que se
escribe se 'visualiza' en la mente del lector, no sobre el papel. Tenga cuidado en el uso
de adjetivos, hay que escoger Gnicamente aquél que dé la idea exacta. Cuide la puatua-
cibn si no encuentra la manera de modificar una frase larga y dificil, procure hallar otra
forma mas sencilla.

Es preferible la repeticién de una palabra técnica en un parrafo, que buscar algin’
sinbnimo que cambie profundamente la idea del escrito.
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Las partes importantes que integran el escrito de un trabajo cientifico deben constar,
cuando menos de:

sumarios;
introduccidn;
material y métodos;
resultados;
discusidn;
conclusiones y
bibliografia.

El Sumario

Es un extracto del contenido y las conclusiones del trabajo, sefiala la.informacién
original y su importancia. Tiene dos funciones: es una itil revisién sumarizada, prelimi-
nar al texto y cuando se publica solo, proporciona una excelente y completa informacidn
sobre el objeto de estudio. Ademds debe ser suficientemente inteligible, presuponiendo
que el lector tenga un ligero conocimiento del tema antes de leer el trabajo. Evitese el

. uso de listas y nombres que no sean de la nomenclatura cientifica, no se usen abreviacio-
nes, ni citas a la literatura, ni tablas, ni figuras. Indiquese en tres parrafos cortos:
pPrimero, una idea del contenido del titulo y un ligero conocimiento del trabajo, diciendo
por qué, donde, con qué y cuando se realizd la investigacidén., En el segundo, el progreso
alcanzado y los problemas pricticos que se presentaron, y en el tercer parrafo, resumen
y resultados en forma muy abreviada.

Se incluirdn dos sumarios del trabajo concisos y completos con un extracto de los re-
sultados obtenidos, uno en inglés y otro en espafiol, al principio del trabajo que publique
el INP,

La Introduccidn

Debe orientar al lector hacia el problema especifico, bosquejando otros trabajos re-
cientes sobre el mismo o sobre otros parecidos; explicar el objeto de la inve stigacidn y
su propdsito, Para situar el escrito en relacidén con lo ya hecho es necesario citar algu-
nas referencias. '

Material y Métodos

Describalo con suficientes detalles que permitan a otros investigadores repetir el
proceso exactamente, puesto que es un medio de informacidén de métodos y técnicas usa-
das, fuente principal de las observaciones.

Resultados
En esta parte es necesario evitar una extensa discusién., Los datos deben presentar-

se en forma coherente y en ordenada secuencia, usando las ilustraciones, fotografias, di-
bujos o tablas, necesarias para aclarar y documentar el texto, a fin de que el trabajoen
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si sea légico y claro., Su objeto es, por tanto la presentacién de datos y observaciones,
evitindose discusiones sobre la literatura. El texto no debe extender se innecesariamen-
te en la explicacién de tablas, figuras o cuadros, aunque se considera mas explicativo el
incluirlas en el texto ya que facilita la tarea de revisarlas al ir leyendo. Pueden admitir-

se notas al texto, si se conside
Discusidn

Su propdsito es describir 1
los estudios previos al trabajo,

Conclusiones

ran necesarias.
~d

0s descubrimientos o nuevas investigaciones, uniéndolos a
incluyendo interpretaciones y deducciones légicas y claras,

Responden a los problemas formulados en la introduccién, puntualizan los resultados
cuando es posible o dan una aplicacidn a las situaciones generales.

Bibliografia

Se agrega al final del texto. Cuando lleva el titulo Literatura Citada, indica que den- .

——— e s

tro de ella s6lo se han admitido documentos que han sido previamente citados en el texto.

Se procurara incluir una li
con las leyendas que los caract

Al referirse en el texto al
1llido y el afio de publicacién de
el autor forme parte esencial d
réntesis en seguida del nombre

sta de cuadros, figuras, dibujos, mapas, grificas, etc.,
ericen para completar la informacién al lector,

autor de algin escrito, éste quedard indicado par su ape -
su trabajo, todo entre paréntesis, salvo en el caso de que
e la frase, por lo que entonces, sélo el afio ird entre pa -

del autor,

Al organizar la presentacidn de la literatura debe arreglarse en orden alfabético,

bajo el apellido del autor y las
8e empieza por las iniciales de

iniciales de su nombre, si hay co-autores en la referencia,
los nombres y luego el apellido. Enseguida el afio de pu-

blicacidn. Si se hace referencia a varios trabajos del mismo autor, éstos se colocan en
orden cronolégico y el titulo completo, en el idioma original. Si el mismo autor tiene
varias publicaciones que se refieran a un mismo tipo de trabajo en diferentes afios o pu-

blicados en el mismo afio, se a
del afio, escribir 'a'!, Yt et

costumbra ordenarlos cronolégicamente y a continuacién

', etc., (ejemplo: Davis, 1958a, 1958b, 1960); en ese mis-

mo orden se incluyen en la literatura citada.

Después del nombre del autor, afio y titulo de la obra en el idioma original, se escri-
be abreviado, el nombre de la publicacién que editd el articulo, seguida del volumen o to-
mo (sélo el nimero) y entre paréntesis el ntmero de la parte. Poniendo dos puntos par-

tes, se anota a continuacién la

pigina inicial y la del final utilizadas, de acuerdo con la

World List of Scientific Periodicals.

<
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Ejemplos:

Moore H. F. Reports on the oyster beds of Louisiana. Rept. U.S. Comm.
1895 Fish. 24-45-100.

Armstrong, F.A,J. The adaptation of the technican autoanalyser for sea
1964 water analysis, Univ. Cal. Inst. Mar Resources,

63-64 (1): 25-27.

Rees, W. J. The distribution of Octopus vulgaris Lamarck, in British waters,
1951 Jour. Mar. Biol. Assoc. United Kingdom, 29:681-690.

Si se hace referencia a libros, se escribird el nombre del autor seguido del afio de
publicacidn, el titulo del libro, el editor o sociedad editorial y lugar de impresidn, ade-
mais del nimero de piginas consultadas, de su inicio a su conclusién. Véase ejemplos.

Cowen, C. R. Las fronteras del mar. - Historia de las exploraciones oceanogré-
1961 ficas, Edt. Argus, S.A., Barcelona. 814 pp.

Cooke, A. H. Molluscs. - The Gambridge Natural History. Mac Millan & Co.
Ltd., London. 244-276 pp.

Welch, Paul Limnological Methods. - Cap. 1V. Plankton methods. Mc. Graw
Hill Book Co. Inc., New York. 231-327 pp.

Las partes importantes que integran el escrito de un trabajo técnico, para la serie
Técnica del INP, puesto que son también resultado de una investigacidn, pueden seguir
un formato similar al de los escritos cientificos. Es decir, tendran: sumarios (extracto
del contenido del trabajo y las conclusiones del mismo) en inglés y espafiol; introduccidn
(breve y somera exposicion con un bosquejo de trabajos recientes sobre el mismo tema,
en caso que los hubiera; el objeto de la investigacion y las particularidades de la nueva
técnica que se describe y su aplicacién); material y medios empleados en la inve stigacion;
discusién; conclusiones y opciones que presenta la aplicacidn de la nueva técnica descrita
y; bibliografia si la hay.

Informes Especiales

Los planes individuales de crucero deben incluir, en el orden en que aparecen: nom-
bre del barco; nimero de crucero; programa al que pertenece; itinerario que seguira; du-
racidn; area de operaciones; objetivos; plan de operaciones; calculo de 0pera.c16n, equipo
que se utilizard; preparativos para realizar el crucero; personal participante; fecha en
que se elabore el documento y firmas de autorizacién para realizarlo,

Este mismo formato puede seguirse para los planes de viaje del personal del INP.

Los sumarios o resimenes breves de la realizacién de un crucero incluirdn: nombre
- . . - . . ”
del barco; namero de crucero; fechas, desde el inicio del mismo hasta su terminacion;
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zona en que se trabajd; objetivos del trayecto; una narracidn breve de los procedimientos
de operacidn y, en general, del desarrollo del crucero; los resultados principa]ts del €
mismo y el personal participante.

El mismo formato para los sumarios de crucero puede utilizarse para los informes
de viaje y comisiones del personal del INP. Supliendo el nombre del barco con el Progra-
ma a que pertenece el trabajo realizado,

Los informes de datos sdlo incluiran: antecedentes (descripcidn general del trabajo
realizado para obtener la serie de datos); agradecimientos a quienes participaron y tabu-
lacion de los datos. '

Los informes de divulgacibn sobre viajes 0 comisiones se ordenaran de la siguiente
manera: duracidn del viaje (o comisidn) zona de operaciones; objetivos del trabajo; perso-
nal participante; equipos utilizados; desarrollo del trabajo (o0 narracidn); resultados y con-
clusiones.

Se anexan enseguida, los formatos ya aceptados.

FORMATC PARA EL PLAN INDIVIDUAL DE CRUCERC g
Barco: nombre del barco No. del crucero: el numero del
cruceroO en se-
cuencia.

Programa: ya sea el nombre del programa o una descripcidn del mismo en una frase.
Itinerario: puerto de salida, paradas intermedias y puerto de regreso,

Duracidn del crucero: las fechas en que debe embarcar y desembarcar el personal
cientifico.

Area de operaciones: breve descripcidn del area donde se efectuaran los trabajos.
(Incluir un plano)

Objetivos: describir brevemente los objetivos del crucero propuesto (éstos deben ser los
resultados inmediatos del crucero y no los resultados definitivos del programa -
para el cual se emprende el crucero).

Plan de operaciones: describir los métodos que deben ser empleados para lograr objeti-
vos especificos del crucero, incluyendo las mediciones que hay que
hacer y las muestras que deben obtenerse.

Cilculos de operacidn: tiempo estimado de viaje, de puerto a puerto y tiempo estimado
para el trabajo cientifico.
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Equipo: enlistar con detalle todo el equipo especial que se debe de llevar a bordo y/%
anotar cualquier reparacidon de equipo que haya que hacer antes de que comience
el crucero,

-Preparativos: especificar el transporte necesario para el equipo, del local de almacena-
miento al barco, y todos los trimites que se deban hacer en la preparacidn
del viaje, indicando la responsabilidad de cada persona.

Personal: el nombre del jefe de crucero, 10s nombres de todos los participantes, inclu-
yendo observadores.

MéXiCO, D- F-’aoo-.-onnlotooooooauo-coo
L
DIRECTOR CO-DIRECTOR

JEFE DE CRUCERO CONTRAPARTE

FORMATC PARA EL INFORME DE DATOS DE CRUCERO
CONTENIDO
Antecedentes: descripcion general del trabajo realizado para obtener la serie de datos.

Debe incluirse una descripcidén de los métodos de muestreo y analiticos
para permitir una comprension completa del origen de los datos.

Agradecimiento: a la tripulacién del barco, al capitin, etc.

Tabulacidn de datos: serie de datos preparados a mano o en computadora.

INFORMES DE DIVULGACION
CONTENIDO DEL TEXTO
Duracidn del viaje
Zona de operaciones
Objetivos
Personal participante

Equipo (s) de pesca
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Desarrollo del crucero o narrativo
Resultados (especies de interés econdmico capturados; monto de las capturas, loca-
lidades, captura por tiempo de pesca, localizacin de cardimenes, tama-
fio de los ejemplares, etc.)
Conclusiones
ANEXOs
Plano (s)

Graficas de la ecosonda gon registro de cardimenes

FORMATO DE INFORMES CIENTIFICOS
CONTENIDO
Introduccién; objetivos; descripcidén general del trabajo realizado para obtener una serie

de datos; descripcién de los métodos de muestreo; descripcidén de los mé -
todos analiticos.

Anilisis de datos y
su interpretacidn : parecido al andlisis e interpretacidn cientifico que se hace para pu-
blicarse en revistas técnicas o cientificas.

Conclusiones

Agradecimientos
Bibliografia

Apéndice. Tabulacidén de datos,

CONTROL DE PROCEDIMIENTOS
Una vez aprobado el escrito por el Director, el Editor procederd a:

a) Darle el niimero progresivo de los trabajos recibidos que le corresponda y el ai-
mero particular que debe llevar ya se trate de una publicacidn para las series de
Iave stigacién Cientifica de Divulgacidén, contribucidn técnica, informe, resumen
de una labor, etc., antes de pasarlo al Comité Editorial.
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b) Una vez que el trabajo haya sido aprobado por éste, elaborard el presupuesto de
impresidn y lo entregara al Director.

c) Si el presupuesto es aprobado, se encargara de:
i) hacer la correccidn de estilo;
ii) encargar la elaboracién de los dibujos;
iii) hacer revisar por el autor el texto corregido y los dibujos elaborados.

d) Siel trabajo va a imprimirse en el INP:
i) elaborari el disefio de la publicacidn;
ii) hard o enviard a hacer el formato en cartones;
iii) supervisard la impresion;
iv) eanviard a encuadernar la edicidn si es necesario;
v) la entregard a la biblioteca para su distribucidn.

e) Siel trabajo se va a realizar fuera del INP:
i) enviara el trabajo a la imprenta;
ii) supervisard el disefio;
iii) recibird y corregird con el autor las pruebas de galera;
iv) recibird y corregird con el autor las pruebas finales;
v) supervisara el forma,to en cartones;
vi) dard la voz de "tirese’
vii) recibird la edicidn con el jefe de la Biblioteca, quien se encargara de su dis-
tribucidn.

A fin de controlar los procedimientos de impresidn el Editor, una vez que reciba el
trabajo, lo inscribird en una forma en la cual consten:

Nombre del escrito;

Autor;

Numero progresivo de recibido;

Niumero de serie;

Fecha en que se recibid (y una vez aprobado el presupuesto para imprimirlo) cuidndo
se inicia y termina la correccidn de estilo, cuindo se envia a hacer los dibujos y
cuindo se reciben, tiempo para pasar el texto en 11mp1o. lapso desde la entrega del
mismo, a quien va a revisarlo, (autor) y su devolucibn.

Si hay camblos. tiempo para rehacer el escrito a maquina, tiempo para el formato,
fecha en que se envia a impresidn y fecha en que reciba la edicidn,



